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Guia de uso de EbiblioDaCoruna

1. Que é a plataforma EbiblioDaCoruna.

E a plataforma de préstamo dixital de libros, peliculas, audiolibros e outros
contidos dixitais de tematicas variadas que a Biblioteca Provincial da Corufia
pon a disposicion de todas as persoas usuarias de calquera biblioteca publica

municipal da Provincia da Corufia.

Video explicativo da plataforma: https://youtu.be/sJFCezfH4-A

2. Como inscribirte para utilizar EbiblioDaCoruna.

Para poder inscribirte e usar a plataforma dixital debes cumprir os seguintes

requisitos:

Ser usuario/a de calquera biblioteca publica municipal da provincia da
Corufia.

Ter, como minimo, 15 anos.

Dispor dunha direccion de correo electronico.

Contar cun dispositivo de lectura (ordenador persoal, teléfono intelixente,
tableta, libro electronico...). Poderas ler dende os dispositivos que ti
escollas.

Se cumpres todos 0s puntos anteriores, podes solicitar a tla inscricibn como
usuario de EbiblioDaCoruna na tua biblioteca ou na nosa paxina web:

https://dacoruna.qgal/biblioteca/ebibliodacoruna/ebiblioteca-infotquero

No prazo dunhas horas recibirds unha mensaxe para que establezas o teu
contrasinal e asi completar a alta. E un procedemento manual, polo que ten en

conta que as fins de semana ou festivos non se tramitan altas.

http://www.dacoruna.gal/biblioteca
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3. Como acceder a plataforma cando xa estas inscrito/a.

Para acceder a EbiblioDaCoruna, unha vez feita a inscricion, recibiras unha
mensaxe de correo electrénico co teu usuario (0 correo electrénico), xunto
cunha ligazon para que establezas o teu contrasinal. Ao pulsar sobre a ligazén,
pedirache que introduzas duas veces 0 contrasinal que desexes establecer.
Dende ese momento xa podes utilizar a plataforma.

Se esqueciches o teu contrasinal, para poder recuperalo telo que facer desde
un navegador, non se pode recuperar o contrasinal desde a app.

Para recuperar o contrasinal, unha vez que accedes a direccion web da
plataforma a través de calquera navegador, na parte superior dereita no
apartado “Conta”, debaixo dos recadros para introducir o teu usuario e

“

contrasinal, aparece a opcion “;Esqueceu a sua chave de acceso?”. Preme
enriba.

A continuacion, introduce o teu correo electrénico (co que tramitaches a alta na
plataforma) e preme en “Enviar”. Chegarache unha mensaxe ao teu correo
electrénico con unha ligazon para introducir un novo contrasinal. Preme enriba
da ligazdn, e introduce o contrasinal elixido (ddas veces). A continuacion preme
en “Cambiar”. Xa estableciches o teu novo contrasinal, co que xa podes

acceder con normalidade.

4. Cales son as normas de préstamo.

- Podes levar en préstamo 5 contidos dixitais (peliculas, audio libros,
cursos de formacion, etc.).

- Aduracién do préstamo varia en funcién do contido dixital:

MATERIAL TEMPO MAXIMO
LIBROS-E 21 dias
XORNAIS 3 horas
REVISTAS 1 dia
PELICULAS 3 dias
AUDIOS 21 dias
CONTIDO EDUCATIVO 21 dias
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Cando venza o préstamo, non é necesario devolver os contidos dixitais,
Xa que desapareceran automaticamente da tta conta.

Podes reservar ata 2 contidos dixitais & vez. Cando a tua reserva estea
dispofiible, recibiras unha mensaxe de correo electronico na que se che
solicitara que aceptes ou rexeites o préstamo. Podes facelo desde a
ligazon, ou ben desde a plataforma identificandote coas tdas claves, ou ben
desde a app. Dende ese momento dispos de 48 horas para aceptar o
préstamo, pasado o0 prazo perderas a reserva e pasara ao seguinte lector
na lista de reservas.

Cada libro electrénico sé admite un méaximo de 5 reservas. Se estas
intentando facer unha reserva e non podes, posiblemente sexa porque se

superou 0 numero de reservas permitidas.

5. Como facer uso da biblioteca dixital dende un ordenador, mobil

intelixente, tableta ou lector de libro electrénico.

Podes disfrutar dos contidos dixitais de varias maneiras:

En lifia (streaming)

A forma mais sinxela de ler, que sé require un dispositivo con conexién a

Internet, € facelo en lifa (streaming). Para iso unicamente tes que acceder a

plataforma de préstamo dixital empregando o teu usuario e contrasinal

correspondente, buscar o libro que desexes tomar en préstamo e pulsar en

“Prestar”. O contido dixital prestarase ao teu nome na tla conta e xa podes

comezar a usalo. No caso de que non estivera dispofiible porque o tefia

prestado outro/a lector/a, aparecera a opcion de “Reservar’, por si desexas

reservalo.

Podes ver un video do proceso en;_https://youtu.be/33IArSKIw4A

http://www.dacoruna.gal/biblioteca
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Lectura mediante descarga

Se queres descargar os libros dixitais no ordenador, para logo lelos ou

transferilos a un ou varios dispositivos (ata 6 diferentes, que poden ser mébil,

tableta, lector de libros electronicos), completa 0s seguintes pasos:

1-

Descarga o0 programa Adobe Digital Editions (dispoiible en:

http://www.adobe.com/es/products/digital-editions/download.html)

Crea unha conta en Adobe ID. Podes facelo dende o programa Adobe
Digital Editions, pulsando en “Axuda”, despois “Autorizar equipo” e a
continuacion “Crear ID de Adobe”. Introduce os datos que che solicita,
introducindo o0 mesmo usuario (correo electrénico) e contrasinal que
para a biblioteca dixital. Non 0s esquezas, xa que 0S precisaras para o
paso seguinte.

Unha vez creada a conta no paso anterior, entra de novo no programa
Adobe Digital Editions, dirixete a “Axuda” e pulsa “Autorizar equipo”.
Introduce o usuario y contrasinal de Adobe ID que creaches no paso
anterior. En proveedor, deixa por defecto “Adobe ID”.

Entra na plataforma de préstamo dixital, accede co teu usuario y
contrasinal. Busca o libro que desexes tomar en préstamo, e pulsa en
“Prestar” ou “Tomar en préstamo”. O libro xa se prestou na tla conta.
Agora pulsa en “Descargar’. Cando termine a descarga, aparecera o
simbolo na parte inferior esquerda da pantalla. Pulsa enriba, e
automaticamente abrirase o libro para ler en Adobe Digital Editions. jXa

podes comezar a lectura!

Para ler no teu lector de libros electrénicos, primeiro completa todos os pasos

anteriores, e a continuacion:

Abre o programa Adobe Digital Editions no teu ordenador.
Encende o teu libro electrénico y conéctao co cable ao ordenador.
No libro electronico aparecerd unha mensaxe preguntando se queres

conectar o libro en modo transferencia de datos: debes pulsar “Si”.

http://www.dacoruna.gal/biblioteca
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4- Se o teu lector de libros electronicos é compatible con Adobe DRM, o
programa Adobe Digital Editions recofiecerao de inmediato, e
mostrarase no apartado “Dispositivos”.

5- No menu “Dispositivos”, pulsa en “Opcidns do dispositivo” e a
continuacioén en “Autorizar dispositivo”. Adobe Digital Editions mostrara
unha mensaxe indicando a conta de Adobe ID a que quedou vinculado
o libro electrénico. Xa se poden transferir libros entre o ordenador e o

teu libro electronico.

Podes ver un video do proceso DE DESCARGA E INSTALACION DE ADOBE
DIGITAL EDITION en: https://www.youtube.com/watch?v=Nt-4AzcgeiU

Podes ver un video DESCARGA DE EBOOKS en:

https://www.youtube.com/watch?v= sZrz5rzXK4

Ten en conta que se desexas descargar os libros 6 ordenador, xa non poderas
empregar a opcion de “Devolver”. Consulta o apartado 6.3. COmo prestar,

reservar e devolver obras.

A través da APP

No moébil ou nas tabletas intelixentes tes a opcion de instalar a aplicacion

dispoiiible para IOS e Android, chamada Odilo App.

Ten en conta que, para que funciona, os mobiles 10S deben ser unha versién
11 ou superior, e os moébiles Android deben ser unha version 4.4.2 ou superior.

Para descargala, buscaa en calquera buscador de Google, no Play Store en
caso de ter un dispositivo Android ou na Apple Store no caso de ter un

dispositivo Apple, e instalaa.

Para acceder, teras que identificarte s6 a primeira vez. Segundo as versions,
debes seleccionar o pais (Espafia), seleccionar o nome da biblioteca provedora
no despregable (Deputacion da Corufia) e introducir o teu usuario (correo
electronico) e contrasinal. Lembra marcar o cadro de que aceptas os termos e
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condicions do servizo. A continuacién pulsa “Autorizar”. Este paso sO € preciso
realizalo a primeira vez que instales a app, as seguintes veces que accedas

serd& suficiente con premer enriba do simbolo da app.

Tanto Adobe Digital Editions como a aplicacion de lectura permiten a
sincronizacion de dispositivos, é dicir, os dispositivos que empregues con
conexidn a Internet sincronizan a tda conta. Se empezas lendo nunha tableta,
e logo queres continuar no mobil, ao identificarte co teu usuario e contrasinal,
ao premer sobre o contido dixital que tes prestado, abrirase pola paxina pola
que estabas lendo no ultimo dispositivo empregado. Podes ter ata 6

dispositivos coa mesma conta.

Podes ver un video do proceso en;_https://youtu.be/33IArSKIw4A

6. Guia de uso de EbiblioDaCoruna.

As explicacions a continuacion estan referidas a visualizacion nun navegador
desde un ordenador. A visualizacion cambia se a abrimos desde un navegador

nun mobil ou desde a app, pero as opciéns e funcionalidades son as mesmas.

6.1. Cmo facer buscas.

Unha vez que entras en EbiblioDaCoruna, a portada que visualizaras sera a

seguinte:

http://www.dacoruna.gal/biblioteca
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Accede co teu usuario e contrasinal (no apartado “A mifia conta”, arriba a

dereita).

A dereita da pantalla de inicio, na parte superior, aparece o recadr

o de busca,

dende o cal podes buscar no catalogo por nome do autor, titulo da obra,

editorial, materia (temética da obra), ISBN, data de publicacién, etc.
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Unha vez que fas a busca, devolve unha serie de resultados:

Novelas policiacas y de
intriga y misterio

Novelas bélicas,
histéricas o politicas

Literatura juvenil 503

INICIO CLUB DE LECTURA IDENTIFICARSE

= : Biblioteca Dixital para
Deputacién P
9 DA CORUNA 5 os lectores da Coruna historia X

Explorar experiencias de aprendizaxe >
Resultados

Formato A
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3870 B 3649 69 214 B3 ®@ 3 @1 B s
B eBook 3849

Audiolibro 214

B D

La tnica historia Revista 3

.:3)

Podcast 3

&

Periodico 1

Materia ~

Novelas roménticas,
erdfica: Iavida
cotidiana

Mi historia Muy Historia Mi verdadera historia Una historia negra

Novelas bélicas.
histéricas o politicas

Novelas poficiacas y de
intriga y misterio
Historia Historia 304

Novelas sociales 235

Autor A

Historia do ADN Historia del feminismo Una historia ridicula Una historia ridicula Historia National Historia das historias de
Geographic Galicia Montero, Rosa 19

Pérezreverte. Arturo 18

Se xa devolve o contido dixital que estas buscando, podes saltar os pasos
seguintes que explican o filtrado dos resultados, e avanzar ata o punto 6.2.

Ficha de la obra.
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Se son moitos resultados, podes reducilos empregando os filtros dispofiibles na
columna da esquerda. Pddese filtrar directamente por formato, por materia,

autor, editorial, idioma, ano de publicacion ou categoria

Na parte superior da lista de resultados tamén se mostra o tipo de ordenacion

que desexas obter:

Biblioteca Dixital para

os lectores da Coruna

Idioma
’ Es
& 1 B 1 22 | Relevancia v |
Gi
Relevancia
Pt
ESvvine 18 JUUAN BARNES Recentes
J“‘ \ ' _JQSE ] La tnica historia G
MiL.LAS i PR O WA MPAD 1 99 Titulo (asc)
> Iny
i VERDADERA
“\sToRlA Titulo (des
. L [
= ¥ Autor (asc
Ano pt
Autor (des)
2(
) Ano de publicacion
srdadera historia Una historia negra La unica historia Una mz 20
20
Historia das
historias de Galicia 20
Isidro Dubert (od )

<

=

Unha vez localizas a obra que che interesa, pulsa enriba para abrir a ficha da

obra.

Outra forma de buscar o material que queremos é explorar por materias, no
menu superior podes seleccionar o material en funcion da materia do teu

interese.

WU VL O g S

——

Materia

Ciencia e Medicina, Salde e
Tecnoloxia Desenvolveme

v v v v v ~ v

Xeneralidades Ciencias Sociais Humanidades Ocio e tempo libre Artes Aprender i

VERTODOS
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Por dltimo, a informacion na pantalla principal esta estruturada en carruseis.
Os carruseis son unha maneira dinamica e visual de organizar os contidos que
temos na plataforma para que sexa mais facil a localizacion dos recursos de
EbiblioDaCoruna. Podes movelos cara a dereita ou cara & esquerda para ver
alguns dos recursos incluidos no carrusel. Para velos todos, debes premer no

simbolo en “Ver mais” que aparece & dereita enriba de cada un dos carruseis.

B Biblioteca Dixital para
§ % oslectores da Corufia

Materia

Xeneralidades Ciencias Sociais Humanidades Ocio & tempe libre Artes Aprender idiomas

Marzo en feminino
i Pncbusde e atarart JULIA NAVARRO
o M S
%ﬁ x;gjg,! T il
< V0| miEmensE

Banda desefiada

21 de marzo Dia da poesia

1, Y
— e ™ Aagewdn e Vw48
e ﬁu ':%’/\ ”’.‘sfﬁ

6.2. Ficha da obra

Unha vez localizas o exemplar que che interesa, se pulsas enriba abres a ficha
do libro, onde podes realizar varias opciéons. A ficha ten a seguinte aparencia

nun navegador web:
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Valoracions

Nesta pantalla de detalles podes obter moita informacién sobre a obra e

realizar varias accions.

Por exemplo, podes ver a portada do libro (ou caratula no caso de que sexa
unha pelicula), e xusto debaixo as visitas que tivo o exemplar e as veces que

foi prestado.

Podes ver a descricion dos datos do exemplar, ler un resumo da obra, ver
suxerencias de lecturas que leron as mesmas persoas que tomaron en
préstamo este exemplar, e un apartado de valoraciéns e comentarios onde ler

as contribuciéns doutros lectores.
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Tameén podes, se xa liches a obra, engadir comentarios, ou e engadir a obra a
unha lista que podes crear para organizar as tuas lecturas (por exemplo,

“libros lidos”, “libros pendentes”, “libros que me recomendaron”...).

Se ainda non tes unha lista creada e queres crear unha, escribe no recadro o
nome da lista que desexas crear. Por exemplo, “Pendentes de ler”. Podes
seleccionar se queres que a lista sexa privada (que solo poidas vela ti) ou

publica.

Tameén podes seguir ao autor ou autora, de xeito que cada vez que se suba a

plataforma un libro novo dese autor ou autora, chegarache o aviso.

Tamén podes compartir a través de Facebook, Twitter, Whatsapp, etc. (as

opcions despréganse no icono de “Compartir”).

Na parte central da ficha atopase a opcidn “Vista previa”, onde podes consultar
a modo de mostra as primeiras imaxes do libro, os primeiros segundos da

pelicula ou audiolibro.

6.3. COmo prestar, reservar e devolver obras.
Prestar

Unha vez que localizas o contido dixital que desexas ler, escoitar ou ver, pulsa
sobre a obra e abrirase a fiche da obra. Se esta dispofiible podes pulsar en

“Prestar” e automaticamente quedara prestado na tua conta.

Unha vez pulsas en “Prestar”, abrese unha venta emerxente coa opcién

“Visualizar” para ler en lia ou descargalo para Adobe Digital Editions.

Se gueres descargalo, recorda que cando remate de descargarse aparecera o

simbolo de descarga na taa pantalla, na parte inferior esquerda.

Co programa Adobe Digital Editions aberto, preme no simbolo de descarga, e
abrirase o libro no programa. Desde ese momento xa podes lelo ou pasalo 6
teu lector de libros electronicos. Para mais informacién sobre como pasar os

14
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teus libros 6 teu lector de libros electrénicos, consulta o apartado “Lectura
mediante descarga” dentro do apartado 5. Como facer uso da biblioteca dixital
dende un ordenador, mébil intelixente, tableta ou lector de libro electrénico.

Se xa finalizou o prazo de lectura e ainda non remataches de ler a obra, podes
volver a collela prestada. Ten en conta que a plataforma non che permitira
volver a collela prestada ata que transcorran 24 horas. Isto aplica a calquera

recurso, incluso xornais ainda que sexan de dias diferentes.

Reservar

Se o contido dixital que queres obter en préstamo non esta dispofiible, non
aparecera a opcion “Prestar”, pero teras a opcion de reservalo pulsando no
correspondente botén. Ten en conta que podes reservar un maximo de 2
exemplares simultaneamente e cada exemplar admite unha lista de reserva de
5 exemplares. Se a plataforma non che permite reservar, posiblemente sexa
porque xa tes duas obras reservadas ou porque se acadou o0 numero limite de

reservas da obra en cuestion.

Cando o exemplar que reservaches estea dispoiiible, recibirds unha mensaxe
de correo electrénico avisandote de que xa podes collelo en préstamo. Dende
que chega a mensaxe, dispdés de un maximo de 48 horas para acceder a
plataforma e tomar o contido desexado en préstamo. Para aceptar a reserva,
podes facelo desde esa mensaxe de correo ou ben desde o apartado Reservas
da plataforma ou da app.

Ademais, no teu apartado “Reservas” tes a opcion de “Aceptar
automaticamente as reservas”, de xeito que cando chegue a tua quenda na
lista de reservas, o libro prestarase automaticamente & tda conta, sempre e

cando non teflas xa 5 préstamos simultaneos, que € o limite.

No caso de gque pase dito prazo sen que tomes en préstamo a obra,
eliminarase a reserva. Pasarase a seguinte persoa da lista de reservas, no
caso de que exista lista de espera, ou quedard libre para que outro usuario a

poida tomar en préstamo.
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Devolver

Na opcion “A mifia conta”, poderas ver os contidos dixitais que tes en préstamo

e 0 tempo que queda ata a data limite de devolucion.

Non é necesario que esteas pendente de devolvelo, porque cando finalice o
prazo, a obra desaparecerd automaticamente da tla conta. Se queres
devolvelo antes do prazo fixado, podes facelo dende as aplicacions da

plataforma.

Se queres levar de novo a obra en préstamo, tes que volver a realizar o

proceso de préstamo explicado mais arriba, unha vez transcorridas 24 horas.
Hai varios casos nos que se pode devolver ou non unha obra:

- Se se fixo un préstamo sen descarga (s6 para ler en lifia) ou se fixo un
préstamo con descarga desde a app, podese devolver desde un navegador ou

desde a propia app.

- Se o préstamo e a descarga se fixeron desde o ordenador, non se pode
devolver, e hai que esperar a que finalice o prazo de préstamo. Se se
descargou para Adobe Digital Editions, s6 se pode devolver a través deste

mesmao programa.

Renovar

Os libros dixitais non se poden renovar. Se finalizou o prazo de préstamo sen
gue che dera tempo a rematar a lectura, tes que esperar 24 horas antes de
poder volver levalo en préstamo. Se estaba reservado por outra persoa, ten

preferencia a reserva.
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6.4. Como facer unha suxestion de compra

Hai dous xeitos de facer unha suxestion de compra de material para a
EbiblioDaCoruna.

Desde a web da https://dacoruna.qgal/biblioteca/tramites-

7

lina#Suxestion+de+compra elixindo se a suxestion é en papel para a

Biblioteca ou en dixital para a EbiblioDaCoruna

Desde a propia EbiblioDaCoruna. ldentificate coas tuas claves e realiza
unha busca no caixén para buscar. Se non hai resultados, ou se chegas
ao final da lista de resultados sen que atoparas o libro que buscas,
aparecerache ao final a opcion de suxerir a compra do libro. Se
seleccionas “Si”, aparecerache unha nova pantalla para que poidas
buscar o libro que queiras e seleccionar aquel que desexas que se

merque.

Dos dous xeitos chegarache un aviso de se foi aceptada ou denegada a

tua suxestion.

Ten en conta que non todo o que se edita en papel se edita tamén en dixital, e
viceversa. Por outra banda, ainda estando unha obra editada e dispofiible en
dixital, € posible que non se poida adquirir porgue non se axuste & politica de
adquisiciébns da Biblioteca ou porque 0s nosos provedores non a poidan

ofrecer.
6.5. Accions dispoiibles dende “A mifia conta”

Dende a opcion “A mifia conta” situada na parte superior dereita da pantalla,

podes consultar:

Os préstamos que tes en vigor para visualizalos, lelos ou
descargalos

e Visualizacion de reservas

e Modificacion dos teus datos persoais

e Consultar o historial de préstamos

e Visualizar as tuas listas, crear outras novas ou modificar as

existentes
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e Consultar as buscas gardadas

e Consulta de notificacions

Biblioteca Dixital para
os lectores da Coruna
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6.5. Dubidas e axuda do programa.

Na parte superior dereita da pantalla atépase o simbolo “Axuda”. Ao pulsar nel,
mostrase unha guia na cal poderas solucionar dubidas sobre o funcionamento

do programa.

Se ainda asi, non resolves a tla dubida ou non atopas a informacién que
desexas, contacta coa Biblioteca Provincial da Corufia a través dunha das
opciodns recollidas en “Contacto coa biblioteca” da opcion “Info” sendo estas as

seguintes:

e Escribir unha mensaxe ao correo electrénico
biblioteca.info@dacoruna.gal
e Chamar ao teléfono 981 080 176

e Achegarte a biblioteca, sita na ria Rego de Auga, n°® 37 (no mesmo

edificio que o Teatro Rosalia de Castro)
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