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PANTALLA INICIAL

APARTADOS DE LA APLICACION

En la pantalla inicial el usuario dispone de diferentes apartados en la barra izquierda:

Accesos:
 Entidades: accede a los datos de la entidades para crear o modificar las existentes.
(pag. 9 a 29)
 Bancos: accede al mantenimiento de los bancos existentes en la base de datos o bien,
podra crear nuevos registros. (pag. 2)

Configuracion:
« Datos de Instalacidn: accede a datos de configuracion de la aplicacién.(pag. 3)
« Usuarios: accede a datos relativos a los usuarios de la aplicacién. (pag. 4)

Copia de Seguridad:
« Hacer: permite realizar copias de seguridad. (pag. 5)

» Recuperar: permite recuperar copias de seguridad. (pag. 5)

Utilidades:
« Documentacion: accede al gestor documental. (pag. 6 Y 7)
» Avisos: muestra los avisos y recordatorios de la aplicacion. (pag. 8)
* Ayuda: muestra varios documentos de ayuda.
« Importar datos: accede al apartado de importacién de datos de la version anterior.

Sugerencias: permite crear un email de sugerencias.




BANCOS

Mantenimiento de bancos.
En este apartado el usuario puede:
* Crear un banco: tendra que teclear los 8 digitos (entidad + oficina).
* Completar o modificar los datos: tendra que seleccionar un banco con la lupa para ver los datos existentes y con la
tecla [Grabar] guardar los cambios efectuados.
* Borrar: Con este botdn podra eliminar el banco de la base de datos.
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DATOS INSTALACION

Configuracion:
En este apartado el usuario puede ver o modificar
los datos de instalacion:
* Nombre servidor Sqgl y carpeta de datos: son
datos indicados en la instalacion. Puede
consultar con el servicio técnico.

» Idioma de la aplicacién: podra indicar gallego
o castellano.

Control de usuarios:
Habilitara la opcién de usar usuarios y contrasefias
en el acceso a la aplicacién.

Correo:

En este apartado el usuario puede configurar cémo
quiere enlazar la aplicacion con los envios de email
que puede realizar con ella. Hay dos opciones:

* Enviar correo mediante Outlook: el programa
usara la configuracion de este programa para
el envio de email. Puede marcar la opcion de
visualizar los mensajes antes de enviar.

» Configurar los parametros de su cuenta de

correo: consulte con su proveedor de correo
electronico los datos solicitados.

x
@ Datos de Configuracion
— Pardametros de configuracion de la aplicacion
Configuracicn | Curreul
Nombre servidor Sgl:
[SERVIDORYDOADA |2 [ Prueba Conexién |
Carpeta Datos .o, [C:\DOADANDATOS |2
Idioma de la aplicacio’n...ltastellanu j
\;\;\;\‘i ’E Contral Usuarios l ’> Aceptar ] l%@ Salir l
Mombre del Servidor Sql
x

E Datos de Configuracion

Parametros de configuracian de la aplicacian

Configuracidn  Correo

Erwiar corren mediante Outlook

<Visualizar mensajes antes de enviar

(] Erwiar corren rmediante la siguisnte cuenta:

Direccidn Email ... l

Servidar SMTF ........ |

Puerta SMTP .o, | | usarsst O
Lsuario o l
Contrazefia ., |
[kl Control Uzuanos H Aceptar ”% Salir

Yisualizar mensajes en Outlook antes de enviar




USUARIOS
x

Anadir Usuarios:
Por defecto la aplicacién crea un Administrador que
no es configurable, a excepcién de su contrasefa.

En [Afadir usuarios] podra dar de alta nuevos
usuarios con diferentes opciones indicando su
password y con la opcién de habilitar la posibilidad
de realizar copias de seguridad.

Recuerde: tiene que tener habilitado el [Control de
usuarios] en [Datos de Instalacién].

2 Administrar Usuarios
Administracidn de usuarios de las aplicaciones

Lista de Usuarios
&_-, Agregar Usuario

Mombre | Codigo | Caduca | Mostrar | Copias | EIIuneul
& Borrar Usuario & Admiristrador ool MO MO ]
3 LJSUARIO o0z 51 g L] ]

aE,.' Propiedades Usuario

&4 Permisos

o

Accesos

I',E_I Salir

Borrar Usuarios: elimina el usuario seleccionado.

Propiedades Usuario: permite modificar los datos
indicados al crear el usuario, como por ejemplo su
contrasefa.

Mantenimiento de Usuarios

E_,- Propiedades Usuaria Denegar el acceso a la aplicacidn ... 1
)
(| B4 Permisos
\i,,,,i,,,//> Emp Mombre
.’_-*- Accesos 1 ASOCIACION DEPORTIVA LOS OLMOS
2 FUMNDACION

2> Administrar Usuarios
Adrninistracion de usuarios de las aplicaciones

Permisos del Usuario
&J agregar Usuario

Permisos Usuarios:

En este apartado el usuario puede configurar los
permisos de los usuarios en las entidades. Tiene
que seleccionar el usuario y pulsar en [Permisos].

& Borrar Usuario

& UsuARID (@ Graba |[®)  vover | Hay dos opciones:

» Denegar: pulsando en la casilla denegara el
acceso a la entidad seleccionada al usuario.

§|_] Salir

* Solo lectura: se le permitira solamente acceso
de lectura sin posibilidad de modificar datos en
la entidad seleccionada.

Accesos: permite obtener listados de:
a) Accesos a la aplicacién
b) Acciones de copias de seguridad, etc.

Doble Click marcar o desmarcar: Denegar acceso o Acceso de sdlo lectura
& Acceso Denegado a la entidad @ Acceso de sdlo Lectura a la entidad




COPIA DE SEGURIDAD

COPIA DE SEGURIDAD: HACER
Para realizar la copia de seguridad el usuario tendra que seleccionar la carpeta de destino y pulsar en [Realizar].
x x
Asistente de copias de sequidad Asistente de copias de sequidad
@m saliv | | b Reslizar | i | Salir |
~JpCiones copias —Resurnen del proceso
Seleccione la carpeta de desting: + Aplicacidn: Conta Doada
777}
|') =+ Tipo copia seguridad: Completa
Progreso 4 Copia realizada correctarmente, Duracidn del proceso: 00;02
(= ]
23 Abrir ubicacion de la copia. Fichero: C4MIS COPIAS\Cop_Doada.rar
o, Advertencia: Este proceso puede durar varios minutos en funcidn del
volumen de datos existente, Haga Click en Salir para cerrar el asistente
i I
X

Asistente de restauracion de copias de seguidad

Asistente de restauracion de copias de sequidad

m ﬂJ Salir |

—Jpciones copias

COPIA DE SEGURIDAD: RECUPERAR
Para recuperar la copia el usuario tendrd que seleccionar la Seleccione |a carpeta en donde se encuentra la copia de seguridad:

lc\coPrag]

carpeta que contiene la copia y pulsar en [Recuperar].

Progreso

(®

advertencia: Se borraran og datos actuales de las entidades,

L




GESTION DOCUMENTAL

Desde este apartado el usuario podra gestionar su documentacion y archivarla en cuatro apartados distintos:
general, plantillas, entidad y socios/proveedores.

GENERAL: Este apartado esta destinado a documentos de caracter general que no tienen relaciéon con ninguna entidad.
ENTIDAD: Este apartado esta destinado a documentos relacionados con la entidad seleccionada.
SOCIOS\PROVEEDOR: Este apartado esta destinado a documentos relacionados con el socio o proveedor seleccionado.

PLANTILLAS: Este apartado esta destinado al archivo de plantillas.

Gestion documental

Gestion documental

Documentacion general.

| General | |22l 81 |

|

o ! Documentos Generales

BOTON CREAR CARPETA: le
permitira crear una carpeta en
el apartado seleccionado.
BOTON SUPRIMIR: le permitira
borrar la carpeta seleccionada

Carpeta:
CADOADANDATOSAGIDocGeneral

(] Doc[ ] P [ .Tst [] Tk Buscar

Ernpresa:
FUNDACION

BOTON ANADIR: le permitird seleccionar

uno o varios ficheros para copiar o0 mover
a esta ubicacion.
BOTON SUPRIMIR: le permitira borrar un

documento seleccionado.
BOTON ABRIR: le permitira abrir el

documento seleccionado.

BOTON EXPORTAR: le permitira exportar
el documento seleccionado.

BOTON CORREQ: le permitird enviar un
documento por correo electrénico.

BOTON NUEVO: le permitira abrir un
documento nuevo.

BOTON PLANTILLA: le permitird abrir un
documento desde una plantilla.




ACCESO A GESTION DOCUMENTAL

El acceso a la
gestion <»
documental -3 Conta Doada
puede x
reallzarse D_ M_Q@N Entidade |:|,)
desde la DA CORURA
panta"a 4 3] Acceso
g enera I - ;‘_-5 Entidades
[] Bancos
4 Configuracian

5@ Datos de instalacidn

£ Usuarios

4= Copias Seguridade

B Facer

o FRecuperar

4% Utilidades

O Documentacidn

@ Avisos

El acceso a la gestion documental de
los socios y proveedores puede
realizarse desde su ficha.

El acceso a la gestion documental de la entidad puede realizarse desde la

ficha de la entidad.

Mantemento de Entidades

Mantemento de Entidades

Entidade

| !Engadir -Borrar | E| SErigs

|2 Bancas | H Gravar g Sair

|—E Documentacidn

Coidigo da Entidade J° FUNDACION

Mantemento de subcontas

Mantemento de socios

4 Dpcidns
SOCi0S

=] mcumulados
|j Extracta

= Control

Facturas

El Asinar

Zonceptos

L—J Zargos a

~ s0Ci0s

O Docurnentacicl

{ 43000 ) SOCIOS (EUROS)

| ﬁ Engadir a Biorrar | o Anterior | Sequinte |=-] Plantilla | H Gravar @J Sair

x|

)

Datos Xerais

Subconta.. 4300000001 | J9

B=Sa e ER LA NDEZ FERNAMNDEZ |

Datos Auxiliares | Datos Contables [/ facturacio’nl Motas Ficha |

Pais....[ES |j2 MIF/CIF ...[121212120 |

#pellida 1 [FERNANDEZ |

#pelido 2 [FERNANDEZ

| mome  [1aWIER

Persoa contacho |

Mome da Roa, Ay, ef,

Sig
Enderezn [CL |42 [DEL S0CIO

CoMun,  [15030 |20 Poboacidn [CORURA &

|
Murn Piso Pta  EBsc  C.postal
E I T 1 oo ]
|

Provincia |4 CORURA | Teleforo |

| maciboil | | Fax |

Ernail |

Banco abono..... |2 -CAIXNA DE AFORROS DE FERROL—SDBDBDj
% de Ive Hakitual,.| 18,0

% Retencidn ... 0,00

Banco ... 10101010 ,J Conta... (101010101010

Actividade . 1|49 ACTMVIDAD DEPORTIVA,




AVISOS Y RECORDATORIOS

AVISOS Y RECORDATORIOS

Utilidad que le permitird crear avisos y recordatorios que se activaran al iniciar la aplicacién de acuerdo con la

configuracidon que se haya indicado al crearlos.

Q Avisos v Recordatorios ...

X

Doble Click Cambiar Estado

| Mostrar.. I Todos j

| E‘, Ariadir @Modificar E Borrar  [J] Filtrar [g] Imprimir| ﬁ Grabar gy Sali

Entidad

Aviso

EMVIAR DOCUMENTACION AL PRESIDEMTE

Fecha
03/09/12

a

Fecha

Es la fecha del aviso

/

Dias

del mismao.

Es el nUmero de dias
de antelacién en los
que desea que se
muestre el aviso con
respecto a la fecha

Entidad....|ASOCIg(f:IDN DEPCRTIVA LOS OLMOS

Anadir
Le permitira crear nuevos avisos.

Modificar
Le permitira modificar avisos existentes.

Borrar
Le permitira eliminar avisos.

Imprimir
Le permitird imprimir avisos.

Grabar
Le permitira grabar el aviso que esta
creando o modificando.

Filtrar: al activar este botdn se muestra una fila
en la parte superior para que pueda indicar la
entidad o cualquier otro dato para que seleccione
solamente los avisos que cumplan las
condiciones. Por ejemplo, en la imagen hemos
indicado en [Entidad] el 1 y por tanto, solamente
se muestran los avisos de esa entidad.

ht Mostrar
Podra visualizar avisos por estado:
|| | Todos, pendientes o anulados
| E Afiadir @Modificar E Borrar [ Filtrar @ Imprirmir | ﬁ Grabar @iy Sali MDStrar...ITDdDS j
Eriticlad | | Fecha ||::|i'a-_=.| Est =
1 LIl
EMVIAR DOCUMEMT ACION PRESIDEMTE 03/09/12 u}

| 1




ENTIDADES

INTRODUCCION
Desde esta pantalla se tiene acceso a diferentes apartados para gestionar la entidad.

SELECCION DE ENTIDAD
i Aplicacion Conta Doada Pulsando en la lupa podremos seleccionar la entidad deseada

[\ 9]
Ig Conta Doada ll

X Seleccion de entidad Seleccidn de ejercicio
DEPL”AC‘O\I Entidad IIl,j Ejercicio I2Dl2 vl
DA

CORURNA

www . dicorune o5

4 IE" Acceso ﬂ ;I

Eleccion Personalizada
B Entidades

[ Bancos Seleccion d

a Itlj Configuracion

Entidades

) . |[:ﬁdigu|Numhre
Diatos de instalacidn

@ Usuarios
2 copias Seguridad 1|ENTIDADE DE PROBA UMA  [G11222333
z ) 2 FUNDACION E27111111
g Hacer
lﬂ-;? Fecuperar
4 utilidades

IE Documentacion

@ Aviz0s
@ Apuda

i Importar datos

4 Sugerencias

| ucro de la
conta doada@diconna es |

hublicas, v

1 ta sencilla
1 s de cada

Click en la cabecera de la columna para -
ordenar datos 4 Cerrar " Seleccionar

@ Crear Husvo




DIFERENTES ACCESOS A ZONA DE TRABAJO DE UNA ENTIDAD

FACTURAS
SOCIOS Y PATROCINADORES Boton de acceso a la opcién de LIBROS
DATOS DE LA ENTIDAD Pulsando en el botdn podré acceder | = Facturacion de la entidad Boton de acceso a los libros de
Al pulsar en [Entidad] se a los datos de los socios vy ingresos y gastos
podrd modificar sus datos. patrocinadores

/) EJERCICIO
Podrd seleccionar diferentes

# aplicacién Conta Doada ejerCiCiOS

L.
K ; i
UDAEF’UTACION

CORUNA

Sele- -ion de ejercicio

 —
< Ejercicio |2E|12 a

|

45 Acceso

& Entidades | ﬁntidaﬁé%cioﬁ(ﬁltmcinador@ /_{FacMibm Cambiar entidad Cerrar entidad

[[] Bancos /
4 Configuracion
Eg Datos de instalacitn CLFMLF. [E27111111 |
& Usuarins Razdn Sodial [FUNDACION |

Persona contacto | |

Dieccidn Cale  |HORREOD |

41 Copias Seguridad

B Hacer
) BspeE MUmero D Piso I:I Fta. | | E=ral, | | C.Pos, |155DD | C.Mun, |150?El
w
., Poblacidn |SANTIAGO |
4= urilidades L —
Provincia |ﬂ\ CORUIMNA |
B Documentacian Teléfono 081111111 Movl |osees0s | Fax  [smizzezzz |
(‘? feziz0s Ernail |fundacion@fundacion.org |
@ Ayuda
# I mportar datos Bahcos Entidad
[ Sugerencias Codigo 1 |Pagu contado |
Cadigo 2 |1E|1I3101E| - 101010101010 |

conta doada@diconna. ez




ENTIDAD: Datos generales y auxiliares

Datos identificativos
Son datos identificativos de la entidad vy
figuraran en las facturas de la misma.

—

Bancos entidad:
Por defecto, se configuran dos bancos:

Codigo 1 banco [Contado]: para facturas cobradas y

pagadas por caja.

Cddigo 2 banco: tendra que indicar el cédigo de la
cuenta bancaria de la entidad en el boton de [Bancos] y
sustituir el existente.

Datos Generalesj Datos Auxiliares |

Pais e, B2 WIF/ACLF ....[G27152180
[FUNDACION |

Fersona Contacto | |

F.azon Social

Sig Mombre de la Calle, Av. efr. MWum Piso Pta Esc  C.postal
Direccidn, 2 [HoRRED 22 I I I =m0 ]
C. Mun, 2 Fohlacidn [S8NTIAG0 |
Provincia [& CORURMA | Telefono (981111111 | mdvil [BeE111111 | Fax [og1zezeze

Email  |[FUNDACION@FUNDACION, ORG |

Bancos Entidad

Cadigo 1 @ Pago contado

Codigo 2 : |lDlDlDlD |-|lDlDlDlEIlDlD CAMBIAR. POR BANCO ENTIDAD

Datos periodo contable

Para periodo contables que no coincidan con el
afio natural tendrd que indicarse las fechas de
inicio y fin.

Opciones registro facturas en libros
Puede activar la opcidon de excluir en la
descripcion de los conceptos el numero de
factura y el nombre del socio/proveedor.

Opciones emision de facturas

Puede activar avisos si en una factura existen
conceptos duplicados, indicar el numero de
decimales o el nimero de copias que quiere
imprimir por defecto.

También puede incluir los datos del registro o el
texto de la LOPD que quiere incluir en la
factura.

Datos Generales Qlatcls ﬂuxiliare;P

Datos periodo contable —
Activar Periodo Contable distinto al afo natural,, *[X]

Inicio .| 01/01/2012|  Final .| 31/12/2012
Cpciones registro facturas en libros
Excluir nombre de dientefproveedar v 02 de factura en los conceptos [

Cpciones emision de facturas

M e decimales.. MO de copias impresas......,

svisar de conceptos duplicados.. [

Datos registro mercanti|

Registro rmerc.... 04015/ 40 Libra....... 11122 Hoja oo, 22| Falio......
TOMD o, |:| Secciu'n...l:l Otros datos. | |
Textn Lopd

TEXTQ LOPD =




SOCIOS Y PATROCINADORES DE LA ENTIDAD

SOCIOS Y PATROCINADORES DE LA ENTIDAD
En este apartado podra crear o modificar los socios y patrocinadores de la entidad.
Ademas podra acceder a toda su informacion: conceptos asignados, cargos a incluir, extractos, facturas emitidas, etc.

Mantenimiento de Subcuentas x|
Mantenimiento de socios

( 43000 ) SOCIOS (EUROS)

4 Opciones | E‘, aradir E Borrar | 4| Anterior |» Siguiente |==] Plantilla | H arabar @__] Salir

SOCiDS Datos Generales

Descripcidn. |MENDEE MEMDES MARTA

Subcuenta..[4300000005 |49

DATOS AUXILIARES
Esta compuesto por los datos

identificativos, bancarios vy " » ,
Diatos Avxiiares I O¥os Contables [ fau:turau:n:unl Motas Ficha |

datos habituales para el
registro de facturas.
raCiards
i ES |2 MIF/CIF. ...
Asignar )
=R conteptos #pellido 1 MEMDEZ | Mombre [MaRIA |

Fersona Contacto |

lj Cargos 3 Sig Mombre de la Calle, Ay, etc,

|
C.postal

e Direccién. [CL_|,J [ROBLES

Mum Fiso Pta  Esc
15005 |

C.Mun, (00000 [0 Foblacidn [4BEGONDO

[N
|

Provincia |4 CORURA | Telefono (981952983

Ermnail | |

[IE] Docurmentacidn

| Ml |

| Fax [ ]

% de Iva Habit_JaI...

% Retencidn ... 21,00

Actividad ...

....... [ 1], ASOCIACION DEPORTHVA

MIF del Contacto [Caracter + Enter ] -= Elegir. [ Enter d FS ] Blsgueda rapida, [TAB] Siguiente carmpo.

Datos habituales:

Puede configurar diferentes datos habituales para
utilizar por defecto en el registro de facturas:
porcentaje de retencion, porcentaje de IVA vy
actividad.




Datos Contables / facturacion
Podra indicar datos habituales

complementarios para que de
manera automatica se
cumplimenten en la entrada de
facturas, como: incluir en el
modelo 347, clave de
retencioén, clave 303, etc.

~ Datos Auxil

Datos para facturacién

También podra configurar
datos habituales para |Ia
creacion de facturas de este
socio: porcentaje de descuento,
serie de facturacion, tarifa (1:
precio 1, 2: precio 2), cédigo de
soporte (es el codigo de cliente
en el soporte para remitir a la
entidad bancaria) y clave de
impresion (podra indicar una
letra especifica y de esta
manera podra imprimir
solamente facturas de |los
clientes con esa letra).

SOCIOS Y PATROCINADORES DE LA ENTIDAD (II)

=€ Datos Contables [ facturacion | Modas Ficha |

Datos entrada facturas gastos e ingresos

Incluir en el Modelo 247....... [] 347} Arrendamiento local de negocia..... [] Pedir if en apuntes.. e, []
Cla.Retencidn, K

I J i
Clawe 303....... |1 - LW.4, deducible por cuotas soportadas en operacianes interion| = Fecha de baja del SDEiD...g
Anotar CI:uturI:u....l‘ur - Llevar a vencimientos j Forma de Cubrn,-'F'agD.. »-) CONTADD A

\Cta cobrofpago. (5700000000 |, CAILRA

Datos para facturacion

Contrapartida [7000000000 |2 YENDAS “

Banca abona..... IE -CAMBIAR POR BANCO ENTIDﬂ.D-lDlDlEj

% de descuenm..A ................. Serie. |01 | J2

Codign soparte.......| |

Clave da Impresiljn............/i/ ....... I:I \‘

/ |

Banco abono: Banco cliente:

Podremos seleccionar el banco
de abono del socio. Se

mostraran los bancos de la cliente.

entidad. Si es de contado
cubrird por defecto el
texto [Contado].

Se indicaran los datos de
la cuenta bancaria del

Fecha de baja del socio:

Indicando una fecha de baja,
de manera automatica Ia
se aplicacion indicara esta fecha
como fecha final de cualquier
concepto asignado y el socio,

en diferentes selecciones o
listados, se mostrara con
estado de baja.

Datos Auxiiares | Datos Cantables f facturacic’( Motas Subcuenta\l\

| [ g Barrar =) Imprimir | HGrabar

—_— |

MNotas de la Subcuenta:

Motas del =ocio,

Notas

En este apartado podremos indicar notas relativas al

socio.




SOCIOS Y PATROCINADORES DE LA ENTIDAD (III)

Acceso a informacidn contable de los socios
En este apartado podra consultar los acumulados mensuales del socio y el extracto de su cuenta.

Mantenimiento de Subcuentas

Mantenimiento de socios

4 Opciones
sOCiDs

/_\

Conkrol
Facturas

2]
[

Asignar
conceptas

L—_| Zargos a

sacios

IE Documentacidn

e

]
Acumulados Mensuales
= | @ Innprirmir | < anterior |[» Siguiente . Exbracto | gj Salir |
—Cuenta
| 4300000001 | [ 33365215N - LOPEZ LOPEZ RODOLFD |
( 430 rWalores
Mes Debe Haber Saldo
inicial L 0n0 L D0 L 0D
| o Afad [ g Borrar | < Anterior |+ Siguiente |- | Plaf| | Enero 0,00 0,00 0,00
Febraro 0,00 0,00 0,00
4Iﬁ|:|5 Generales Marzo 0,00 0,00 0,00
Abril 0,00 0,00 0,00
N Subcuents,. (4300000005 ,J Descripcion, MEMN | Mayo 0,00 0,00 0,00 :|
> Junio 295,85 0,a0 295,85
d Julio 0,00 0,00 295,85
Agosto 0,00 0,00 295,85
/ Septiembre 0,00 0,00 203,85
" - : Octubre 0,00 0,00 295,85
Datos iares I Datos Contables [ fau:turaclunl Motas Fichal | woviermbre 0,00 0,00 245,85
Diciembre 0,00 0,00 295,85 —
Cierre 0,00 0,00 205,85
Pais ....... - ...... Total 205,85 0,00 205,85
#pellido 1 MENDEZ apellido 2 [
Fersona Contacto | |
Sig Mormbre de la Calle, Av. etc, Mum Piso Pta  Esc  C.postal
Direccidn. [CL |, [ROBLES PT=T—
Consulta de Extractos
C.Mun. |00000 |,J Foblacion 4B
Pravincia |,|'l'.| CORLMA Consulta de extractos de subcuentas
Ema” | | g Imprimir| < Anterior |» Siguiente ﬂlraubro B Buscar | ﬂ_] Salir | ‘ B
Cuenta
A 4300000001 | [ 33365215M - LOPEZ LOFEZ RODOLFO Actividad: |0 - Todas
% Retencién ....[21,00 % ﬂ | | !

MIF del Contacto [Caracter + Ente

| Motas Ejercicios |2012 j‘

Walores

Fecha
40 30/06/12

295,85 0,00

Concepto
295,85 M/FRA, M2 0171 LOPEZ LOPEZ RODOLFO




SOCIOS Y PATROCINADORES DE LA ENTIDAD (1IV)

Acceso a datos de facturacion del socio
En este apartado podra visualizar el estado de las facturas de un socio, afiadir o modificar los conceptos asignados al mismo y
ver o modificar los cargos no peridodicos pendientes de facturar o facturados.

Acceso a la documentacion del socio x|
En la parte inferior tiene un boton de acceso a la Control de facturas del socio

documentacion relativa al socio.

rDatos socio
Cadigo: 4300000001
Mombre: LOPEZ LOFEZ RODOLFO

Mantenimiento de Subcuentas x|
rFarturas

L. . ] Murmero Importe Contabilizada B
i Mantenimiento de socios 43 01 1 30/06/2012 295,85 v L]

4 Opciones | E'} Ariadir E Barrar | 4| &nterioe | Siguiente Q Fg:

socios Datos Generales

Subcuenta.. [4300060005 | 9 Descripcion. ME |]

Datos Auziliares | Diatos Contables f fau:turau:iljr‘ll Motas Fin:!
— == === —
|

< Conkral > Conceptos asignados a socios

B Acumulados

|j Extracto

Facturas
v i
e PRI o000 IJ Conceptos asignados a socios
Asignar ™N——— 17— 1=8 |
e Dl apetido Tivenpez | — p il
v i L . _ Gestionar Conceptos
_————— | Persona Cantacto |: Codigo Secio...[4300000001 ]2 4 Crear.[ 4300000008 | .
( |j (s:;glgzs a > Sig NI] NDmhre.|LOF‘EZ [OPEZ RODOLFO | Asignar Conceptos por Rangos Borrar Conceptos por Rangos DStal
~—=" T mieercic i i
Direccion, [CL i ! 05
'J [ i | E‘, Afiadir @Modiﬁcar E Borrar | < Anterior | Siguiente | ﬁ Grabar QJ Salir | _:I
.o Mun, 00000 | — - o ;
» — Descripcion | F.Inicio |F'Eer | Base | DOto | Iva | Cuota | Retencidn |Ei|_u:| | Baj: 1
— Documentacién ) incia & CORUNA 1 CONCEPTO PRIMERO 24/02/12 M 125,36 0,00 18, 22,56 0,00 N ][]

Cargos no periddicos a secios ﬂ}l,{ﬂ:l |:| N D E PD H T Il'l."..":".

Barrado de Rangas

Cargos no periddicos a socios

‘ E‘, Afiadir @Mndificar a Borrar [ Filtrar @ Irnprirnir | E‘, W Previa Estadn | ﬁ Grabar: msa\ir | Ellpeﬂdientei ‘l
Socio |E’.E’D | Concepto | Urid | Importe | Dta | Iva | Re | F.Cargo | Su | E ﬂ
4300000001 LOPEZ LOPEZ RODOLFO 0 TASA 1 10,00 0,00 0, N 1B/06/12 5 §




PLANTILLA PARA SOCIOS Y PATROCINADORES DE LA ENTIDAD

Plantilla para socios, patrocinadores roveedores.
Si prefiere puede configurar una plantilla con los datos auxiliares de los socios, patrocinadores y proveedores que se usara por
defecto cuando se ailada una nueva cuenta, sin perjuicio de que al anadir la nueva cuenta pueda cambiar esos datos por

defecto.

Mantenimiento de Subcuentas
Mantenimiento de socios

4 Opciones
sOCiDs

=5 acumulados

IS Documentacion

{ 43000 ) SOCIOS (EUROS)

|E‘, Afadir @ Eaorrar | < Ankerior |+ SiguieQte |- | Plantilla |H rabar o | Salir

—  —

Datos Gernerales

Subcusnta..[4300000005 |49

|

|
Descripcidn. MENDEZ MEMDEZ MARLA

Plantilla de socios, patrocinadores ¥ proveedores

Direccidn. [CL |, [ROBLES

C.Mun. [00000 |2 Foblacicn [¢

Anotar Cobro.,,.., |N - Mo gestiona cobros

Provincia |4 CORURA,

MIF del Contacto [Caracter + Er

NOMBRE DE L& ACTIVIDAD

AV v P

Incluir en el Modelo 247.....

|j Extracto '
Datos Auiliares | Datos Contables § Plantilla de socios, patrocinadores y proveedores
5 Control
Facturas _
Pais ... I“) M.LF./C.LF. . | E Eaorrar | H Grabar i | Salir |
EH Contontos apellido 1 [MENDEZ R
Fersona Contacto |
T Cargos a .
@& sorins Sig Mommbre de 1o C. Banco shono

Ezc  C.postal
oo |

Forma de Cobrafpaga...... 4~ CONTADD
Ernail |
Cta cobro/pago.. [5700000000 |40 CaJa
% Retencidn ... 21,00 Contrapartida PEPORTM
SOEIOS, v [ »
Contrapartida
proveedares....... I:Ir) Lblzontral




FACTURACION: conceptos y asignar conceptos

Conceptos:
Para facturar podemos crear conceptos. En [Conceptos], pulsamos [Anadir] y definimos:

Cddigo y descripcion: indicamos el cédigo del concepto y su descripcion.

Esp: Si indicamos [S] al afladir un concepto en la factura, el cursor se detendra después del texto.
Per: Periodicidad del concepto: mensual, trimestral, semestral o anual.

Precio 1 y 2: dos precios para el mismo concepto de acuerdo con la tarifa (1 6 2) del cliente.

IVA: porcentaje de IVA para el concepto.

Manteminiento de Conceptos . ﬂl

# ContaDoada. Ejer: 2712 Entidad: 1 - FUNDACION Conceptos de facturas
scturas  Emision eFackura Sop 5

Mantenimienta  Generar A

& & EMEE e

| a Ariadir @Modiﬁcar a Borrar IE,."I Imnprimir | ﬁ Gratar ﬂJ Salir |

| Codigo | Descripcion | E=p. | Per, | Precio 1 Precio 2 I, -
1 COMCEPTO PRIMERD Ml Ml 125,36 0,00 o,
2 SEGUMDO COMCEPTO S il 10,00 20,00 12,
3 COMCEPTO TERCERD M il 20,00 20,00 13,
4 COMCEPTO CUARTO M M 150,00 0,00 20,

Fichero de Facturas. [ Entidad: 1 - FUNDACION ]

J ﬁ Afiadir g Borrar g Imprimir| 4 Anterior P Siguiente .Entregas W rictas | iJ Salir J % Cambiar - J Ejercicios |2I312 j
Datos Factura Datos Cliente |

Aliantenimicotg Serie _ MU Factura _ cédigo:; —ll) ] | |
& Socios |Dl |'J | Er) Direu:c:io’n:| |

a Patrocinadores Fecha: I:I prlaCi'jn:| | Prowincia: | |

Conceptos asignados a socios x|

ﬁ&mceptns asighados a socios
~Lineas Factfya

T . 2 Gestionar Conceptas
| | Al -M':'i Cadigo Socio,.,[4200000001 |42 A Crear,| 4300000008 [

@ Direcciones Asighar Conceptos por Bangos Barrar Conceptos por Rangas
w Mombre. [LOPEZ LOPEZ RODOLFO |

{ El IR | ﬁ Afadir @Modificar ﬁ Barrar | 4 Anterior [ Siguiente| ﬁ Grabar iJ Salir |

Asignar
concepkos

[j Cargas a
S0Cios

’rEstadD

[ | Bancas

cCon | Descripoicn | F.Inicio |F'E!I' | Base | Cta |I'-.-'.3 | Cuota |F!_Eteru::i|:"|r| |E;|_1;:| |
1 COMCEPTO PRIMERD 24/02f12 M 125,36 0,00 18, 22,56 0,00 M

En el botén [Asignar conceptos] podemos asignar conceptos a los socios personalizando su fecha de inicio, periodicidad,
base, descuento e IVA. Realizar la asignacién de conceptos permitird generar facturas de forma automatica.




FACTURACION MANUAL

Facturacion manual:
En esta opcion podra generar las facturas de los
conceptos a facturar.

socios de forma manual indicando: datos de factura, datos del socio y los

Datos factura:

Se indicara la serie, el
nimero y la fecha de
factura.

Datos cliente:

Pulsando en la lupa podra
seleccionar el socio o bien,
crear uno nuevo.

Fichero de Facturas. [ Entidad: 1 - FUNDACION ]

H Aniadir - Barrar LE',J Imprimirl v Anterior |+ Siguienke |= | Entregas E Mokas | 151_] Salir v

H E Cambiar. = H [ Ejercicios ”2012 j

4 Mantenimiento

rDatos Factura
Serie

MNUm Factura

Datos Cliente

Codign: [+300000001 |42 [l [LOPEZ LOPEZ RODOLFO

EI Asignar
concepkos

Apunte: ] @ Bloqueada

Contabilizada

Factura a crear de la serie
s

|j Zargos a
SOCI0S

rLireas Factura

| Ariadir -Modiﬁcar - Borrar | ﬁ Gtabar |

4y Ver Libros

Direcciones
Fecha Descripcion del Concepto Precio Retenc.
[ Conceptas 24/06/12 1 1 CONCERTO PRIMERD 175,36 0,00 18, 0,00 125,36 |
27/02/12 1 1 COMCEPTO PRIMERC 175,36 0,00 18, 0,00 125,36
[E]Bances
_ Lineas factura
aalconc Podemos anadir las lineas con los conceptos a facturar. En [Uni] indicamos las
] soporte unidades a facturar.
o Nota: si utiliza el c6digo 0 podra introducir un texto libre a facturar.

2. sacios pr 1P | U oireccion: [MavOR Mo 12 -1
o Patrocinadores Fecha: 30/06/2012 PDbIaC|Dn:|15002 - CORUNA & |Pr0\r|ntla: |f-‘« CORUMA
~Estado Estado de factura

Nos muestra el
estado de la factura.
Si estd anotada en
el libro de ingresos

se mostrara
[Bloqueada] Y
pulsando sobre el
texto se

desbloqueara y se
borrara del libro.

~Totales
LV.A,

250,72] 18 |

Entrega Cta(B) TOTAL FAC:{A)
| oon | 295,85

Retencidn
0,00]

Descuento
o,o0) |

Surna Bases
280,72] |

45,13] 2] |

T. PAGAR [A-B): 205,35

Forma de Pago:  PCOMNTADO-COMTADO ( bono - PAGO CONTADO)

[Ins] &fiadir, [Enter] Modificar. [Supr] Borrar, | [F1] Ayuda,

IMPORTANTE

Se anotaran las facturas en el libro de ingresos y por tanto se bloquearan siempre que se emita la factura ya sea con el botdon
[Imprimir], exportanto a *pdf, generando la factura electronica o bien confeccionando la remesa bancaria.




FACTURACION AUTOMATICA

Facturacién automatica:
Si tiene socios o patrocinadores con conceptos asignados. la utilidad de [Facturacion automatica] le sera muy util y rapida.
Con un solo clic, podra generar las facturas del mes.

Generacion Automatica de Facturas. x|

Generacion Automatica de Facturas.

¥ ContaDos”a. Ejer: 2012  C=tida

Mankenimien®  Generar Facturas ~Seleccione Serie —Seleccions dia a facturar
Serie a Generar....EI,l) Dia a Facturar...........
—Seleccione Mes a facturar —Otros datos
& 1 Enero 58,00 € 7 1o Socio Inicial... 4300000001 |0
€ 2rae C sgun Soci Final.. (4200099938 1)
Periodicidad:
Fichero de F
J T adis [1B - Bimensuales
5 Mayo € 11 Novisrnbre [T - Trimestrales
4 Manteni [05 - Semestrales
€ 6 i 12 D Oa - anuaes
&, Socios
a Patrocin
as
B2 Concept
[ Saraes Serie a Generar, 0 -= Todas [En Blanco] -= Eleqgir
SQCI0s
@D' ] | ! Afiadir -Mndificar . Earrar | ﬁ Grabar ‘
IFreCCiones
Fecha Descripcion del Concepto Precio : Retenc. Total B
] Conceptos

Generar:
Seleccionada la serie y el mes de facturacion, tendremos que indicar el dia que queremos indicar en fecha de factura y el rango de
socios a facturar. Podemos seleccionar una periodicidad concreta o todas y por Gltimo pulsando en [Generar] se generaran todas las
facturas del mes indicado.




REMESA BANCARIA

Remesa bancaria:
Con esta opcidn podra generar el fichero de remesa para su envio a la

entidad bancaria.

Gestign de remesas bancarias

Gestion de remesas bancarias

| a Generar @ Incluir a Barrar  [B] Rela‘én E Ficherao Egnntenido | Marcar mSaIir |

4 Conta Doada. Ejer: 2012 Entidad: 1 - FUNDAZ1ON

N

Manktenimiento  Generar Fackuras  Emision  eFactufs  Soporte  Lisados

5~ 4
Filtro de Remesas ‘ & preparados € Liguidados] ©. Pendientes € Taodos

‘ ’B Wer histdrico remesas I

& &M EE e

FY

4300000001 EMTIDAD PRUEBAS BUENAS

7 01 22,64 10101010 101010101010 P i

4300000002 FERNAMDEZ LOPEZ DARIO

4300000003 TERCER CLIENTE PRUEBAS

4300000004 GOMNZALEZ PEREZ RAMOM

4300000006 GARCIA PEREZ SAMUEL

4300000007 GARCIA GARCILA JAIME

4300000008 GARCIA MEMDEZ FELISA

Fichero de Facturas. [ Entidad: 1 - FUNDALC

J a Afiadir ﬁ Barrar E Imprinir
rDatos Factura
4 Mantenimiento A g
Serie HUm

oL 1o [

,& Socios

a Patrocinadores Fecha: I: .
Marcas: P -> Preparado para el so
£ Asignar rEstado
concephos

Generar recibos en soporte magnékico

Generar recibos en soporte magnético

BOrdenante| iJ Salir |

| |» Aceptar

x|

—Datos

Nombre Presentador, [ENTIDAD, 5.C

M.IF Presentador......[B15000000 |

Carpeta Generacidn ..|C:H

|

Fichero a Generar......[M&RZ0 |

Desglose de conceptos { desglose maximo 12 conceptos )

Extensidn Fichero...[TXT |

~Lineas Factura

| ! Ariadir

[j Cargos a
S0Cios

-Modificar - Earrar: | ﬁ Grabar

@ Direcciones

Descripcion del Conc

Fecha
[ conceptos

I:I Bancos

Morma a aplicar..... |19 - Adeudo domiciliaciones

Fecha Confeccidn....... 30,/03/2012

Fecha Cargo.| 3170372013

[

i

Fecha en la cual guiere gue le hagan el Cargo del Soporke

Generar fichero:

de los mismos.

En la aplicacion puede indicar si quiere incluir el desglose de conceptos en el recibo de la entidad y también indicar la fecha de cargo




FACTURACION ELECTRONICA

Facturacion electronica:
Con esta opcion podra emitir las facturas con el formato electrénico.
Accedemos a [eFactura] y pulsamos e

Entidad: 1 - © ACION

eFactura JEoporte  Listados

Factura Electrunlca il

. Facturacion electronica
§ Conta Doada. Ejer: 2012

Mankenimiento  Generar Fackuras  Emisid

= ﬁ Generar g Barrar Firmar Fac, )« FirmariEn. @ Wer Fackur, id Salir @.ﬂwuda |
& & BT EE @ ||}
~Filtra Estado factura
[J<Tadas Generadas \F Firmadas [ | Enviadas ’7Factura generada

\

—Facturas Electronicas

| Marcar |E-_=.t.a|:h:|
correci@electrocio.es O @

| Carreo

ENTIDAD PRUEBAS BUEMAS

Fichero de Facturas. [ Entidad: 1 - FUNDACION ] Saleccione un certificado

J a Afiadir g Borrar E Imprimir| 4 Antericr P Siguiente .Entregas - [okas

ertificados Disponibles

Fecha expiracion

Emitido para

Datos Cliente

rDatos Factura

|
4 Mantenimiento g p § :l
N e w—)
& socios |Dl |’J | m') Direccion: | :I
: Poblacion: y .
a Patrocinadares Fecha: I:I | Diatos del certificada
Campo Walor

£ Asignar ~Estado \ersidn W3

= Apunte: EI,J Mrnero serie 1018683286

Algoritmo firma SHi 1withR.SA

|:| Caoncepkos

I:I Bancos

3 gj;ggs N ~Lineas Factura Ermisor FNMT Class 7 CA
- -~ Valido desde 01-02-2010 15:23:37
[ orecci | W stz Wvdficar WY Borrar | (| Graber Valida hasta 01022013 15:23:37
Direcciones
Fecha Descripcion del Conc LaSis NOMBRH gHIF...
‘ Eathil) e Clave poblica Sun RSA public key, 1024 bits

Uso de la clave

Firma Digital, Cifrado de Clave

Conkinuar |

Seleccidon del certificado de firma:

Cuando tenemos la factura electronica generada, pulsando en [Firmar Factura] tenemos que seleccionar el certificado que usaremos
para firmar y pulsar en [Continuar]. Por ultimo, podra seleccionar el fichero *.xml de la factura electrénica en la carpeta de
C:\doada\datos\efactura.

Opcion de firma y envio
Con esta opcion ademas de firmar se enviaran la factura por correo electrénico.




LIBROS DE LA ENTIDAD

2.
(2]
DEPUTACION

CORURA

ne . osx

www diceruy

A|‘_’7‘| Acceso
E Entidades
|:| Bancoz

AI"_"lI Configuracion

E@ Datos de instalacidn
&

Conta Doada ll

Entidad [ 2 |2 COMUNIDAD NUMERO UNO S.C.

| M Entidad 2, Socios ZL Patrocinadores [ Facturas( « , Liboros 2

Datos generales \

Botones de

rapido

En la barra superior se
muestran los botones
de acceso rapido al
libro de ventas, gastos
resto

Yy el
apartados.

acceso

Botdn de actividades:
En la barra superior se

Mantenimiento de actividades

muestra el boton de
actividades de la Mantenimiento de actividades
de entidad. Puede

crearlas pulsando el

| ﬁ Afiadir @Modiﬁcar E Borrar

i Conta Doada. Ejer: 2012 Entidad: 2 - COMUNIDAD MIMERO UNO 5.C.
ClI
Mantenimiento Ackividades) Vencimientos Consultas  ListadoN  Aperkura  Ublidades  Ayoda  Salie

Libros de la entidad:

En esta opcion podremos gestionar los libros de
ingresos y gastos, la tesoreria, el inmovilizado y
las subvenciones de capital y las existencias de la
entidad.

Accedemos al apartado de [Libros] desde la
pantalla central.

| ﬁ Grabar; ﬂ Salir

botéon [Anadir].

2od. Nombre Actividad Dec.Iva
- 1 AS0OCIACION DEPORTIN A 1
J Ca afiad | 5 ceenta va 4
r Actividad
Mombre........ [6S0CIACION DEPORTIVA, | Dedaracion tva........ 1- Generdl j
Fecha Alta., I:l Fecha Baja.. I:l

Lo -



LIBRO DE INGRESOS DE LA ENTIDAD

Libros de ingresos

En este libro se anotaran los ingresos de la entidad. Lo mas habitual es que se anoten desde el apartado de [Facturas] y se hara de

manera automatica cuando se emitan en cualquier formato.

También podemos aifadir una factura manualmente con el botén [Afadir] y cumplimentando las casillas que se solicitan.

Libro de ¥entas e Ingresos

cuenta de cobro.

E'} Afiadic JTS Mu:u:liFiu:ar| E Barrar  [#] Filrar (=) Imprimic | | |Rangos [ Buscar | J - Extracto - J K Tokales JI'-.-'ista Contable j
Apunte Factura * Cl Fec | Concepto Socio Act Base Iva Cuota Recargo Retencion [Tv|Fa =
112 01 30/06 F000000000 4300000001 1 160,00 18 28,20 0,00 o,00 (=]

113 011 0/06 F000000000 4300000001 1 157,00 18 28,26 0,00 7,29 (=]

114 01/1 30, 7000000000 4300000001 1 160,00 18 28,80 0,00 o,00 £
115 011 30,/08 FO000000000 4300000001 1 158,50 18 28,53 0,00 o,o00 3]
11A/ O 0/0F Fan NIRINIRINIRININ ER=Talutnlninlnln 15000 180 22 80 0,00 2,10 =]

117 Mantenimiento de Facturas de Ingresos | x| ,4|:| DJDD 4150 Iﬂ —
118 | [ Méscaras |__]C0nFigurar| H Grabar 5| Salir | J.4_|:| D;DD DJDD &
119 rDatos del Apunte 107 40 0,00 4,50 @
120 Factra, ..., Operaciu’n.l - Operacion Morrmal j 40 .00 -
28 Fec, apunte.. Afin..| 2, F.Expedicidn. ... F.Operaciu’n... ,an 0,00 Iﬂ
107 SOCI0. oo [ 43000000038 |2 &,) Pais. FS |0 Cif.[334445550 | TERCER CLIENTE PRUEBAS ,00 0,00
108 Conceptn ... [ 70000000004 Descripcidn.... ... [VENDAS M/FR&. N 5001 TERCER CLIENTE PRUEBAS | .0 Ingreso desde [Facturas]
23 OV actividad ..o W], ASOCIACION DEPORTHVA Rl
2; E ‘ BasefTDtaI.; % Iva.| 18,0 Cuota. 50,00] Recargu. Suplidus,,, ‘ :: I:E,:;ie%aeS“:jae|n[CI|:|aC2tL(I]rL;es]e|y|ngire:g
25 N %Re%“ BaseIpf. | 000] CuoaRet|  0,00] ‘ ,5 quiere modlf!car se tiene que
- = Y. - hacer desde dicho apartado.
%uir 347 T.Venta.l - Wenta Mormal j Anatar cobro ) ¥ |JCta CDer.,J ‘
q
Total Factura..
Tecles el Numeryétura.
Socio: /
En la casilla de socio podemos Vencimiento:
seleccionar con la lupa un socio En la casilla [Anotar cobro fra.] tenemos
existente o bien, afiadir uno nuevo. diferentes posibilidades: anotar cobro (S), llevar a
Pulsando el botén podemos vencimientos (V) o bien, no gestionar
modificar los datos de su ficha. vencimientos y simplemente anotar la factura.
Con (S) o (V) tendremos que seleccionar una




LIBRO DE GASTOS DE LA ENTIDAD

Libros de gastos
En este libro se anotaran los gastos de la entidad.

Con el botdon [Afadir] anotamos la factura cumplimentando las casillas que se solicitan.

Libro de Compras ¥ Gastos

S E‘, .ﬁ.ﬁadir’ - Modificar - Borrar  [] Filtrar @ Imnprimir | BRangDs [ Buscar | J E Exbracho = J Mk Totales J } Apkes WA “'-.-'ista Contable j
Factura : ] Concepto Proveedor Retencion
55 24 03/03 Q000400000 4000000000 1 Q00,00 18 162,DD|E| 0,00 M Qf} @
56 * Ehy,Y 6100000000 30000000040 1 1.400,00 0 EI,DEIE 0,a0 M
109 31/03 5400000000 4000000000 1 100000 0O D,DDE 100,00 A 0N
110 31/03 63IRQO00000 4000000000 1 s00,00 0 D,DDE 0,00 M ]
4 27 04/04 6230008Q00 4000000000 1 623,00 18 112,14|E| 0,040 M lé_’,)
45 o — T e — = ———— 0,00 Mo )
Mantenimiento de compras y gastos Actividad: ASOCIACION DEPORTIVA |
45 28 ; 0,00 Mo )
o7 1 | [ Mascaras BConFigurar| H Grabar 9| Sali | 0.00 M Q:}
| rDatos del Apunte 44 !
28 | Factura ... Operacio’n.l - Operacidn Mormal j 0,00 M l‘{'}
Fecha apunte. Afin,.. m = E}(pediciu’n... F. Operacidn p
Proveedor..... [ 4000000000 | {8 ) Pasfes |2 cir.[contenc | PRovEDORES vaRIos FACTURA DE INVERSION
Cuenta gasto. | 6230000000 |0 DEeCripCisn....... e [EERVIZOS DE PROFESIOMAIS INDEFEMDENTES S/FRA. Mo 2]
Actividad ... ,.) AS%:DEPDHTIVA Clave 303...'1.-1.\.".A. deducible por cuotas soportadas en operaciones interiores j Esta CaSlIIIa indica que la faCtura es
de inversion.
/—{actura Deducible Factura Deduciblz Suplidos
Base/Total ..., £23,00 £23,00 % Iva| 18,0 Cuota.... 112,14 112,14 0,00 o s
e // | | ol 180] ot | ] | | Al afadir la factura en [Concepto]
% Rete Base Irpf.| D,DD| Ctha..| D,DD| CI.Ret..lﬁ.—Emp. Cuenta Ajena j Gtos S.S. ‘ _se tie_';'e que crear una nueva
ya inversion dentro del grupo
129434?.. 735,14 Iva Bisn Inversidn,. (] anotar paga factra.. [ | CuertaPago.[  |P 90000000 (por ejemplo,
L 90000001).
/ romlrachra.[ 735,14 | | o) finalizar el registro de la factura
Teclee &l Mimero de factura, "N" para Momina, "S"yfég. Sociales, "0" para Otros Gastos Personal se so_IICIt_a,ran IOS datos para Ia
amortizacion.
Proveedor: /
En la casilla de proveedor podemos Vencimiento: De esta manera al mismo tiempo
seleccionar con Ila lupa un En la casilla [Anotar pago fra.] tenemos diferentes que registramos la factura en el
proveedor existente o bien, afadir posibilidades: anotar pago (S), llevar a libro de gastos se incluira Ila
uno nuevo. Pulsando el botén vencimientos (V) o Dbien, no gestionar inversion en el apartado de
podemos modificar los datos de su vencimientos y simplemente anotar la factura. inversiones.
ficha. Con (S) o (V) tendremos que seleccionar una
cuenta de pago.



INVERSIONES Y SUBVENCIONES DE CAPITAL

Inversiones y subvenciones de capital

En estos apartados se registraran las inversiones y las subvenciones de capital de la entidad.

Mantenimiento  Actividades  Wendimientos  Consdlkas  Listados

Aperbura Utlidades  Awuda  Saliv

J I; Comprasjgtos L Wtasfingresos T[! Tesoreria

Mantenimiento de Inversiones

Inversiones

J& (7 ) J mSaIir

FUNCIONAMIENTO:

‘ E‘, Aftadir E‘Mudiﬁcar g Borrar [} Filrar | ﬁ Gl .Salir

Su funcionamiento es similar.

[

Codigo =
0000000001 08/09/2009

Inicio B. Amort.

85.000,00

Descripcion

85.000,00 1

Listados

[ Inversidnes

(2] Amortigaciones
ARD

|| Todas = Pendientes Amartizar | Arnortizadas | b |W

Dotacién

10 6510000000 2310000000

Acumulada

Constan de dos pantallas:

las inversiones vy

Pantalla superior: muestra
subvenciones de capital.
Pantalla inferior: muestra

distribuciones.

las amortizaciones y

E Bichas

Tenga en cuenta que:

Amortizacidn

Las amortizaciones de las inversiones se anotan en

Amortizaciones

‘ E‘, Afiadir EMndiﬁcar’ a Borrar | E Grabar .Salir

Descripcidn

Amartizacion Anual

Orden Arntiz,

W? 31/12/2009 AMORTIZACION AMUAL 1 10 2.654,79
31/12/2010 AMORTIZACION ANUAL 1 10 £.500,00
31/12/2011 AMORTIZACION AMUAL 1 10 £.500,00

31/12/2012 AMORTIZACION AMUAL 1 10 8.523,29

e PB“‘*“E ‘Las distribuciones de las subvenciones de capital se
1115479 7384521 anotan en el libro de ingresos.
19.654,79 065.345,21
2 i

Subvenciones

—
|ie) Distribuir

(

i.d Borrar

|Enter|-= Modifica inea actual — |Ins|-= Afadic,  |Supr|-= Borrar,  |F2]-: Mostrar / Ocultar filtro

distribuciones

Mantenimiento de Subvenciones

el libro de gastos.

Subvenciones
‘ E‘, Afiadic EMnlelcar| a Barrar | ﬁ Grabar: . Sl
Codigo £
§100000000 09/09/2009

| Todas Pendisntes Distribuir

Distribuidas | ll W

Acumulada | M

Dotacidn

10 7460000000 8100000000

Inicio Descripcion

SUBVEMCION 1

6.000,00 6.000,00 1

Listados

BOTONES [AMORTIZAR] Y [DISTRIBUIR]

En Inversiones con el boton [Amortizar] se calcularan y
anotaran en el libro de gastos las amortizaciones.

En Subvenciones con el botén [Distribuir] se calcularan y
se anotaran las distribuciones en el libro de ingresos.

[T subvenciones

[ Distribuciones
Afio

EElFichas
distribuciones

Distribucicn de Subvenciones

‘ E‘, Ariadi EMndiFicar a Barrar | ﬁ Grabar: .Sal\r

Subvencion Anual

BOTONES [AMORTIZACION/SUBVENCION ANUAL]

Pulsando este boton en la pantalla inferior se mostraran
las amortizaciones /distribuciones del ejercicio y su
importe total.

Oroen Distrib,

wvescripcidn importe Acumulado Pendiente

DESCEHd;@

LINEA DE AMORTIZACION / SUBVENCION
En cada linea de amortizacion/distribucion se muestra su
importe, el acumulado y el pendiente.

= RIBUCION ANUAL 1 10 601,64 1.089,04 4.010,96

M =1/12/2011 DISTRIBUCICN ANUAL 1 10 600,00 1.387,40 4.612,60
31/12/2010 DISTRIBUCION AMUAL 1 10 600,00 787,40 5.212,60
31/12/2002 DISTRIBUCION AMUAL 1 10 187,40 187,40 5.812,60

Enter |- Modifica linea actual Iris|-= Sfadr. |Supr|-= Borrar, [F3]-= Mostrar [/ Ocultar filtro



VENCIMIENTOS COBROS

Emision de factura:
Al emitir la factura se procede a su contabilizacion
bloqueandose y se registra el vencimiento.

Ficha socio:
Para registrar un vencimiento de cobro es necesario que en la ficha de
socio tenga indicado [Llevar a vencimientos].

zl
Fichero de Facturas. [ Entidad: 2 - FUNDACION ]
Mantenimiento de socios ( 43000 ) SOCIOS (EUROS)
“ ! Afiadin - Earrar [g] Imprirmir | < Anterior ¢ Siguisnte B Entregas Motas | Q_J Salir
4 Opciones | E‘, Afiadir a Borrar | < Anterior |» Siguiente D Plantilla | E Grabar ﬂ_.] Salir | PRI — —Diatos Factura Datos Clierte
SOC0S Datos Gererales Serie Murm Factura codigo:  [+200000010 |2 || [GARCIA GARCIA
Subcuenta..[4300000005 Descripeidn. [MEMDEZ MENDEZ MARIA o1 23 T s _
Bl scumados UV P escripion. | | L socios » » Direccign: [ROSALLA DE CASTRO MO 1
g idin: (15706 - SANTIAGO DE COMPOSTELA
B 8 barocradores || FECh@:  [18/06/2012 Poblacidn:[15706 - 54 |p
xhracko
Datos Auxiiares  Datos Contables | facturacion | Motas Ficha | B fsignar —Estado Factura a crear ¢
2 IEonttrol Datos entrada facturas gastos e ingresos Eopceptod Contabilizada spunte: | 161] » ﬂ Bloqueada ) ’7 SE
acturas
- psiner Eclir n:z el. 'Moilelo 247 [ (3473 srrendariento local ﬁ negocia..... [l Pedir Mif &n apuntes.........ooi, [} |:| E;cri%gs a —Lineas Factura
ki 2. Fetencion, | -
SIS _ o | ! Liriadit -Modificar - Barrar | ﬁ Grabar |
e Clave 303, ~ LA, deducible por cuotas 50 operaciones interionj Fecha de baja del socio...l:l Direcciones
@ o - Descripcion del Concepto
Anotar Cobro....|\.r - Llevar a vencimientos Forma de CobrofPago..,) CONTADD [F Conceptos 19/06/12 1 1 COTA MEMSUAL SOCIO
E Documentacién Cta cobre D.DDDDDDED ,) %@77 Confrapartida 7000000000 ,) WENDAS
Datos para facturacion
Banco abono..... |2 -CAMBIAR POR BAMCD ENTIDAD-IDIDIEj Banco ... 50503050 ,) Cuenta... 305030505050
% de descuento.. Serie..,) Seccidn..... EI Tarifa....|
Cédigo soparte....... |:| Clave de Impresion........ooovn I:I
Prirmer Apelido

Vencimientos:
En este apartado se registra la factura con su fecha de vencimiento y su cuenta de cobro.

Mantenimiento de Yencimientos

Mantenimiento de Yencimientos de Cobros

| E‘, Afiadir @Mudiﬁcar E Botrar [ Filkrar

@ Marcar

@ Desmarcar

IEtEIdEI .|F'er'|dier'|tes

E Rangos D Buscar | ﬁ Erabat m Salir

Importe

| Titulo

Cta. Cobro
EY00000000

Yencim
29/06/12

Descripcion

Subcuenta

37 1 4300000010 MN/FRA, M2 01/23 GARCIA GARCIA JUAM




VENCIMIENTOS PAGOS

Ficha proveedor:

proveedor tenga indicado [Llevar a vencimientos]

Mantenimiento de Subcuentas

Para registrar un vencimiento de pago es necesario que en la ficha de

Anotacion de factura:

Al anotar la factura la aplicaciéon

propondra lo que el
proveedor tenga en su ficha.

Mantenimiento de subcuentas ( 40000 ) PROYEDORES (EUROS)

3 Barrar Anikerior Siguiente |=-] Plantilla E Grabar ﬂl Salir
4 Dpciones | | 4 b Sig U |
subcuentas Datos Generales

Subcuenta..[4000000004 | J9
B Acumulados

Descripcién.|INFORMATICA REUNIDA S.C.

Anotar Cobro,., |V - Llevar a vencimientos

[ Documentacién cobro/pago. (5700000000 ,) CAlh

Datos para fact.Jracmn

Contrapartida.l:l,)

j Banco ..
Serie. [ 01 ]2 seccion....[ 0]

Clave de Impresion....

Banco abono

% de descuento,.

oo soporte. |

Tarifa

|j Extracto
Datos Auxliares  Datos Contables f facturacidn | Motas Ficha |
() S Datos enfrada facturas gastos e ingresos
Facturas
Incluir en el Modelo 347....... X (347) Arrendamiento locd de negacio..... [} Pedir Mif en apuntes....
Fy
msl:;c;rtos CIa.Retencio’n.l Sin Clave de Retencidn j
[ Coraos s %I—l e porchiot tadas en operaciones interion ¥ |
S0Ci0s

Forma de CobrofPagD..,) COMTADD

APCONTADD ,) Cuenta... [CONTADOD

¥-= Incluir las operaciones de la subcuenta en el modelo 347

Mantenimiento de compras y gastos

Actividad: ASOCIACION DEPORTIVA 5'
| Méscaras BCDnF\gurar| [ Grabar @) salr |
~Datos del Apunte 122

Operacidn. I - Operacidn Mormal

F. Expedl[mn F. Operacion ..

........... |COMPRAS S/FRA, N9 A1545 INFORMATICA REUNIDA S.C. |

Clave 303..'1 .- Ly.&, deducible por cuotas soportadas en operaciones interiores j
Facturs Deducibls Factura Deducible Suplicos
1.500,00] 1.500,00] % Iva, Cunta...| 270,00 | 270,00 [ 0,00]
‘ % Retencion.| 0,00] Base Irpf.| 0,00] cuota. | 0,00 clRet. farEmp- Ajena | Gios 5.5 0,00 ‘
Tncluir 347, 1.770.00

Tva Bien Inversidn.. Qj Anotarpagofacmra.. ) Cuenta Pago.. | 5700000000 |2

Total Factura.. 1.770,00

Tedee el MUumero de factura, "MN" para Ndmina, "S" para Seq. Sociales, "0" para Otros Gastos Personal

Vencimientos:

En este apartado se registra la factura con su fecha de vencimiento y su cuenta de pago.

Mantenimiento de ¥Yencimientos

rantenimiento de Yencimientos de Pagos

| Lo afadic [ Modficar (gl Borrar  [B] Filtear | Titulo
@ Marcar

L Rangos |- ] Buscar | Bl crabar @Y salir

(%) Desmarcar 2012 10 1

| Estadu:u.lPendientez j
Subcuenta Descripcidn Importe
4000000004 COMPRAS S/FRA, MO 41545 INFORMATICA 1 1.,770,00 GES700000000 10407712 L]




GESTION DE VENCIMIENTOS

Gestion de vencimientos

El funcionamiento del apartado de vencimientos es idéntico para cobros y pagos.

i Conta Doada. Ejer: 2012 Entidad: 2 - FUNDACION

Mantenimiento  Ackividades | Wencimientos Consultas  Listados  Apertura  Uklidades  Ayuda  Salie

Cobros

J| (2 comrasio [T

CONTABILIZAR
Marcados los vencimientos con
este botdn se anotan los cobros.

ESTADO
Permite cambiar el estado de un
vencimiento.

MODIFICAR

Permite modificar la fecha y/o la
cuenta de cobro de los
vencimientos marcados.

VARIOS
Posibilidad de obtener listados de
vencimientos.

ORDEN
Opcion para ordenar los
vencimientos por fechas.

T Tesoreria

Inversiones IEISuhvencin:nnes . Existencias JJ Facturacian

Mantenimiento de Yencimientos

Mantenimiento de ¥Yencimientos de Cobros

@ [arcar

@ Desmarcar

7 Anokar Cobros

Cambiar Estado

& Contabilizado
@ Apunte Sckual
=2 pangos

@ Fecha/Cta

Cobro
|_'§| Listados
|ﬂ Pagarés
IAscendente A I

| Cd afiadie [} Modfica

| Borrar [ Fileear | Titule

[ Ramges =] Buscar | B crabar 8 sl

Subcuenta
4300000010 MN/FRA, WP

S| i

Descripcion
3 GARCIA GARCIA JUAM

Cta. Cobro

Importe

Yencim
35,40 5700000000 29/06/12

| Estadu.l Pendientes - I

MODIFICACION INDIVIDUAL

Pulsando en un vencimiento se resaltara y pulsando [Enter] o en el boton [Modificar]
podra cambiar el importe, la cuenta de cobro y la fecha de vencimiento.

-

|
rCuentas Wios Marcados ——
Subcuenta Confrapartida Total
| 22222222) - GARCIA GARCIA XAN |[camxa | | 0,00]

[IMS] Insertar [EMTER] Modificar [DEL] Borrar [BARRA ESP.] Marcar Wencimiento

MARCADO INDIVIDUAL

espaciadora podra marcarlo.

Si no opta por marcar por rangos, pulsando en un vencimiento se resaltara y con la barra




TESORERIA

Esta opcion le permitira gestionar la tesoreria de la entidad a través de los cobros y pagos, asi como conciliar sus saldos.

§ Conta Doada. Ejer: 2012 Entidad: 2 - FUNDACION

Apertura  Utiidades  Awvuda  Saliv

‘ Inversiones Subvencinnes Exiskencias JJ Facturacian

Mantenimiento  Actividades  Vencimienkos

EIECCIONE (3 OpCion desedcld LIERnTa
( Caja (570) Bancos (572) [ “ 5700000000 |20 | calxa Ix
— — e — —
| ﬁ Afiadir @Modificar a Borrar @ Imprirnir | «| Anterior | Siguiente ﬂ Buscar B Extracto | ﬁ Grabar ﬂ Salir | @ CD% an efectivo
wdl M=
Fecha = Contrapartida Ingreso Pago Saldo Concepto Ef | Ejer B
30/08/2012 4000000004 0,00 100,00 -100,00 ITALIANG ITALIAMO 2012
31/08/2012 4000000004 0,00 1.000,00 -1.100,00 PAGD S/FRA, NO 1 ITALIANG ITALIANG 2012
Boton de seleccion le BARRA DE ACCIONES: NOTAS:
permitira indicar que cuentas En esta barra se agrupan los botones para realizar diferentes acciones: Este boton le
quiere seleccionar: Caja o *Anadir apunte permite ver, ainadir
Bancos. *Modificar apunte o modificar las
En el boton de cuentas podra *Borrar apunte. notas de la
indicar dentro del grupo ‘Imprimir extracto. subcuenta
seleccionado la cuenta *Anterior / Siguiente: acceso a la cuenta anterior o siguiente. seleccionada.
deseada. *Buscar: Le permitira localizar un apunte.




EXISTENCIAS

Esta opcion le permitira gestionar las existencias de la entidad y sus variaciones.

i Conta Doada. Ejer: 2012 Entidad: 2 - FUNDACION
Mankenimiento  Actividades  Yencimientos Consulkas  Listados  Apertura  Utlidades  Ayuda  Sali

J ECDmprasIgtos [E ‘Wtasfingresos Tesorerl’a I:l Inversiones Sub\fencione .E H Facturacian J@ 0 J ﬂ Salir

BARRA DE ACCIONES:

En esta barra se agrupan los botones para realizar diferentes acciones:
*Afadir: permite afiadir un registro.

*Modificar: permite modificar un registro.

*Borrar: permite eliminar un registro.

*Filtrar: permite abrir un filtro para buscar un registro.

*Imprimir: permite imprimir la pantalla.

*Traspaso: permite traspasar los registros de un trimestre a los
posteriores.

Articulos:
Permite crear los diferentes

| ﬁ Ariadir @Mndiﬁcar ﬁ Barrar E Filtrar @ Imprimir| BTraspaso articulos de existencias.

|nicio b Trimestre 1 | Trimestre 2 | Trimestre 3 | Trimestre 4 I

| oon] [ Zrsooon] | 27.500,00) | 27.500,00) | 6.500,00]

Precio

Descripcion

Cantidad Articulo

150,00 7.500,00 1
200,00 20.000,00 1

1 ARTIGOD 1
100,00 2 ARTIGO 2

Mantenimiento de articulos
Mantenimiento de articulos

| ﬁ Afiadir @Modiﬁcar @ Borrar @ Irnprinnir | ﬁ Grabar ﬂSaIir

Codigo | Descripcidn

1 ARTIGO 1

2 ARTIGO 2
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