JOSE LUIS ALMAU SUPERVIA - 17682224P GONZALEZ FORMOSO VALENTIN
Data e hora: 27/12/2017 13:01 Data e hora: 27/12/2017 11:37
Secretario General NUMERO: 2017 / 41284 Presidente de la Diputacion de A Corufia

DEPUTACION PROVINCIAL
A CORUNA

SERVIZO DE CONTABILIDADE

RESOLUCIQN POLA QUE SE REGULA O PROCEDEMENTO DE
TRAMITACION DE FACTU RAS NA DEPUTACION DA CORUNA:

Don VALENTIN GONZALEZ FORMOSO, Presidente da Deputa cion Provincial da Corufia ,

Vista a proposta conxunta formulada pola Intervencion, Tesoureria e Secretaria Provincial,
relativa ao procedemento de tramitacion de facturas na Deputacion da Corufia, no que se
acreditan os seguintes;

.  ANTECEDENTES

Con motivo da entrada en vigor da Lei 25/2013, do 27 de decembro, de impulso da factura
electrénica e creacion do rexistro contable de facturas no Sector Publico, a Deputacién
modificou o procedemento que vifia aplicando sobre a recepcion e tramitacion de facturas
recibidas, dando lugar a aprobacién das normas de funcionamento do Rexistro Contable de
Facturas e das condiciéns de tramitacion vixentes na actualidade recollidas na Resolucién da
Presidencia nim. 2014/17805, do 11 de setembro.

Previamente a devandita resolucion, a Deputacion adheriuse & Plataforma electrénica FACE da
Secretaria do Estado das Administracions Publicas, do Ministerio de Facenda e
Administracions Publicas, como punto xeral de entrada de facturas electrénicas (Resolucion da
presidencia num. 2014/11523, do 18 de xufio).

A través das Bases de execucion do orzamento de 2015 (nim. 22), aplicdbase o paragrafo final
do art.4.1 da Lei 25/2013, e excluiase da obriga de facturacién electronica as facturas cuxo
importe fose de ata 5.000,00 € (IVE excluido).

Posteriormente, a través da Resolucion num. 2015/938, do 26 de xaneiro, aprobouse a
inclusion dunha nova unidade tramitadora e regulouse a canle singular das facturas
electrénicas xeradas pola actividade dos centros e unidades xestoras de anticipos de caixa
fixa.

Por mor da entrada en vigor da Lei 39/2015, do 1 de decembro, de procedemento
administrativo comin das administracions publicas, a Deputacion impulsa o uso da
administracion electronica por parte dos administrados que se relacionan coa institucion
provincial, pofiendo en funcionamento procedementos telematicos e pofiendo en marcha nos
concellos da provincia o SIR (sistema de interconexién de rexistros).

As novidades e avances introducidos pola nova normativa aconsellan reformular o
procedemento actual de rexistro e tramitacion de facturas recibidas na Deputacion, co
obxectivo de adecualo 4s novas normas e ferramentas informaticas, favorecendo as actuacions
que van realizar os provedores e a eficacia na xestién e no pago destas.

Il. FUNDAMENTOS DE DEREITO:

- Lei 56/2007, do 28 de decembro, de medidas de impulso da sociedade da informacion
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- Lei 15/2010, do 5 de xullo, de modificacién da Lei 3/2004, do 29 de decembro, pola que se
establecen medidas de loita contra a morosidade nas operacions comerciais

- Real decreto 635/2014, do 25 de xullo, polo que se desenvolve a metodoloxia de célculo do
periodo medio de pago a provedores das administraciéns publicas e as condiciéns e o
procedemento de retencion dos réximes de financiamento previstos na Lei organica 2/2012,
do 27 de abril

Real decreto 1619/2012, do 30 de novembro, polo que se aproba o Regulamento polo que se
regulan as obrigaciéons de facturacion

Lei 25/2013, do 27 de decembro, de impulso da factura electronica e creacion do rexistro
contable de facturas no sector publico (BOE 311, do 28 de decembro)

Orde HAP/492/2014, do 27 de marzo, pola que se regulan os requisitos funcionais e técnicos
do rexistro contable de facturas nas entidades do ambito de aplicacion da Lei 25/2013, do 27
de decembro

Orde HAP/1074/2014, do 24 de xufio, pola que se regulan as condicions técnicas e funcionais
gue debe reunir o Punto Xeral de Entrada de Facturas Electronicas

Resolucion do 21 de marzo de 2014, da Subsecretaria, pola que se publica a Resoluciéon do
10 de marzo de 2014, da Secretaria de Estado de Telecomunicacions e para a Sociedade da
Informacién e das Secretarias de Estado de Facenda e de Orzamentos e Gastos, pola que se
publica unha nova versién, 3.2.1., do formato de factura electrénica “FACTURAE”"

Resolucién do 25 de xufio de 2014, da Secretaria de Estado de Administraciébns Publicas,
pola que se establecen as condicidons de uso da plataforma FACe-Punto Xeral de Entrada de
Facturas Electronicas da Administracion Xeral do Estado

Orde HAP/1650/2015, do 31 de xullo, da Secretaria Xeral de Coordinacién Autonémica e
Local, gue modifica a Orde HAP/492/2014 e a HAP/1074/2014

Lei 39/2015, do 1 de outubro, de procedemento administrativo comin das administracions
publicas

- Texto refundido da Lei de contratos do sector publico

Resolucién do 24 de agosto de 2017, da Subsecretaria do MHAP, pola que se publica a
Resolucién do 25 de xullo de 2017, da Secretaria de Estado para a Sociedade da Informacion
e a Axenda Dixital e das Secretarias de Estado de Facenda e de Orzamentos e Gastos, pola
gue se publica unha nova version, 3.2.2, do formato de factura electrénica "FACTURAE".
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En base ao anteriormente exposto
RESOLVO:

1° Deixar sen efecto as resolucions da Presidencia nim. 2011/20754, do 11 de novembro, a
nim. 2014/11287, do 16 de xufio, a num. 2014/17805, do 11 de setembro e a nim.
2015/938, do 26 de xaneiro.

2° Aprobar as normas xerais e de procedemento de tramitacion de facturas recollidas no
Anexo | desta resolucion. As facturas recibidas deberan adecuarse as normas que lle
resulten de aplicacién, e, en particular, & normativa reguladora do imposto sobre o valor
engadido (IVE) e do imposto sobre a renda das persoas fisicas (IRPF).

3° As normas xerais e de procedemento recollidas no Anexo | desta resolucion entraran en
vigor con efectos do 2 de xaneiro de 2018.

4° Dar conta ao Pleno desta Resolucidon na primeira sesién que se celebre e publicala na
paxina web da Deputacién para xeral cofiecemento.
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ANEXO 1

A. CONSIDERACIONS XERAIS

1.-

O Rexistro Contable de Facturas da Deputacion Provincial da Corufia é Unico e é
xestionado polo Servizo de Contabilidade adscrito a Intervencion Provincial, a quen lle
corresponde a funcion contable de acordo co establecido na normativa local estatal
bésica.

Todas as persoas provedoras que entreguen bens ou presten servizos a Deputacion,
deberan expedir e remitir factura electrénica en formato facturae, calquera que sexa o
seu importe, coa Unica excepcién daqueles que non estean obrigados a facelo en
virtude do disposto no art.4 da Lei 25/2013, do 27 de decembro.

O Punto Xeral de Entrada de Facturas Electrénicas con formato Facturae, dirixidas a
Deputacion Provincial da Corufia, € o configurado na plataforma electrénica “FACe:
Punto Xeral de Entrada de Facturas electrénicas”, da Secretaria de Estado das
Administracions Publicas, do Ministerio de Facenda e Administraciéns Publicas
(Resolucion da Presidencia N° 11523, do 18 de xufio)

Os provedores que non tendo a obriga de presentar factura electrénica de conformidade
co art.4 da Lei 25/2013, do 27 de decembro, renuncien a presentacion en formato
facturae, estaran obrigados a presentalas a través de medios electrénicos sempre que
encaixen nas distintas tipoloxias de suxeitos regulados no art.14.2 da Lei 39/2015, do 1
de outubro, de procedemento administrativo comun das administracions publicas.

Co obxecto de favorecer a presentacion da factura por medios electrénicos (formato
facturae e outros), a Deputacion incluird na sla paxina web un apartado para ese
efecto, coas instrucions necesarias para xerar este tipo de documentos. Ademais das
instrucions habilitaranse as ligazéns correspondentes a plataforma FACe e ao rexistro
telematico desta institucion.

En calquera caso, todos os provedores deberan presentar as slas facturas identificando
os organos da Administracion aos que as dirixen.

Para ese efecto, a Deputacion deu a alta, por unha banda, no Directorio Comun de
Oficinas e Unidades (DIR3) do Ministerio de Facenda e Administracions Publicas, os
distintos drganos e unidades administrativas da Deputacién provincial e por outro, as
distintas relacions entre Organo decisorio-Unidade contable - Unidade tramitadora na
plataforma FACE.

Todas as facturas remitidas a esta Institucion, sexan en formato facturae, ou noutro tipo
de formato, deberan conter os datos e requisitos contidos nas normas de xeral
aplicacion e ademais, deberan expresar os cédigos que se indican a continuacion:

Datos do destinatario: Deputacioén Provincial da Corufia

NIF: P - 1500000 - C
Cadigo DIR3: L02000015

Organo decisorio/xestor: Presidente da Deputacién

Cadigo DIR3: LAO000671

Unidade contable: Servizo de Contabilidade

Cadigo DIR3: LAO000680

Unidade tramitadora: O cddigo que proceda dos que a continuacion se indican




UNIDADE TRAMITADORA CODIGO DIR3

INTERVENCION XERAL E XESTION ECONOMICO FINANCEIRA LA0000673

SECRETARIA XERAL:

- Servizo de Patrimonio e Contratacion LA0000674

- Normalizacién Lingtiistica

- Europe- Direct

TESOURERIA E XESTION DE TRIBUTOS:

-Servizo de Xestién Tributaria LAO000675

- Servizo de Recadacion

AREA DE ACCION TERRITORIAL LA0000676

AREA DE DESENVOLVEMENTO ECONOMICO, TURISMO E MEDIO AMBIENTE LA0000677

AREA DE SERVIZOS PROVINCIAIS LA0000678

AREA DE PERSOAL E ORGANIZACION LA0000679

GABINETE DE PRESIDENCIA:

- Relacions Publicas LA0005099

- Gabinete de Comunicacién

SERVIZO DE XESTION DE PLANS LA0010670

SERVIZO DE ViAS E OBRAS LA0010671

SERVIZO DE ARQUITECTURA E MANTEMENTO LAD010672

SERVIZO DE ASISTENCIA TECNICA A MUNICIPIOS LA0010673

SERVIZO DE PROMOCION ECONOMICA, TURISMO E EMPREGO LA0010674

SERVIZO DE DESENVOLVEMENTO TERRITORIAL E MEDIO AMBIENTE LA0010675

SERVIZO DE ACCION SOCIAL, CULTURAL E DEPORTES LA0010676

SERVIZO DE PLANIFICACION E XESTION DE RECURSOS HUMANOS LAQ010677

SERVIZO DE ORGANIZACION:

- Prevencion de Riscos Laborais LA0010678

- Seccion de Formaciéon

SERVIZO DE INFORMATICA E ADMINISTRACION ELECTRONICA LAQ010679
LA0010680

SERVIZO DE SISTEMAS E SOPORTE

8.- As unidades tramitadoras LA0000676, LA0000677, LAO0O00678 e LA0000679,
considéranse en extincion, de tal forma que so se utilizaran para os contratos asinados

con anterioridade a 2018.

9.- Para dar cumprimento ao establecido no punto anterior e na normativa de aplicacion,

procede:

a) que no prego de clausulas administrativas, no cadro de caracteristicas do contrato

ou na resolucion de adxudicacibn nos contratos menores, se

recolla a

identificacién do érgano decisorio, da unidade contable e da unidade tramitadora

gue proceda, co codigo DIR3 correspondente.

b) que as unidades xestoras comuniquen aos terceiros que realicen obras, servizos
ou subministraciéons en virtude de contratos menores non documentados, 0s
cédigos DIR3 que se van incluir na factura segundo cada caso en particular, asi

como do CIF da Deputacion .

10.- A persoa fisica ou xuridica que emita factura debera estar identificada no Rexistro de
Terceiros para o que deberd achegar a documentacion necesaria para proceder a stua
incorporacion neste: NIF ou CIF e certificacién da entidade financeira na que se recolla

o codigo IBAN da Conta na que se debe facer efectiva a factura.

designacion de conta bancaria figura no
http://www.dacoruna.gal/deputacion/impresos

O modelo de
enderezo:




11.-

12.-

Na sede electrénica da Deputacion (https://sede.dacoruna.gal), pofierase a disposicion
unha utilidade para a recollida de datos de terceiros para altas, baixas e modificaciéns.
Sobre a base da informacion do rexistro contable de facturas, a Deputacién provincial,
proporcionara informacién sobre o estado das facturas as persoas provedoras a través
do respectivo punto xeral de entrada FACE. Os estados que obrigatoriamente se
comunicaran, seran como minimo, os seguintes: se a factura foi rexistrada no rexistro
contable de facturas, se foi contabilizada a obrigacion recofiecida, se foi pagada,
anulada e/ou rexeitada.

Os provedores que non tefian a obriga de presentar as suas facturas en formato
facturae poderan dirixirse ao Servizo de Contabilidade da Deputacion, a través da conta
de correo electronico factura.electronica@dacoruna.gal, para cofiecer o seu estado.

B. CONSIDERACIONS ESPECIFICAS PARA AS FACTURAS DERI VADAS DA XESTION
DOS HABILITADOS DE ANTICIPOS DE CAIXA FIXA

1.-

As facturas electronicas en formato facturae que se orixinen como consecuencia da
actividade das unidades administrativas e centros xestores de anticipos de caixa fixa,
tramitaranas os servizos ou dependencias que se indican na terceira columna do cadro
que se inclie a continuacion, baixo o titulo "Unidade Tramitadora. Facturas electrénicas
DIR3".

En todo caso, este tipo de facturas serdn obxecto
conformidade/desconformidade polos habilitados do anticipo.

de informe de

UNIDADE TRAMITADORA

UNIDADE TRAMITADORA

ANTICIPO DE CAIXA FIXA FACTURAS
DIo Al ULEAFO ELECTRONICAS DIR3
SERVIZO DE SERVIZO DE

PLANIFICACION E XESTION
RR.HH

PLANIFICACION E
XESTION DE RECURSOS
HUMANOS

PLANIFICACION E XESTION
DE RECURSOS HUMANOS
DIR3: LA0010677

RELAC. PUBLICAS E
PROTOCOLO

TESOURERIA E XESTION
DE TRIBUTOS

TESORERIA E XESTION
DE TRIBUTOS
DIR3: LAO000675

PATRIMONIO E CONTRATACION

IMPRENTA

PARQUE MOBIL

SERVIZO DE PATRIMONIO
E CONTRATACION

SERVIZO DE PATRIMONIO
E CONTRATACION
(Utilizase o DIR3 da

Secretaria Xeral)
DIR3: LAO000674

SECRETARIA XERAL
DIR3: LAO000674

RECADACION

TESOURERIA E XESTION
DE TRIBUTOS

TESOURERIA E XESTION
DE TRIBUTOS
DIR3: LAO000675

IES CALVO SOTELO

CALVO SOTELO (CDR)

IES PUGA RAMON

CONSERVATORIO DE DANZA

BIBLIOTECA PROVINCIAL

PAZO DE MARINAN

H.l. EMILIO ROMAY

CENTRO DE DIA DE MENORES

CENTROS PROVINCIAIS

SERVIZO DE PATRIMONIO
E CONTRATACION
(Utilizase o DIR3 da

Secretaria Xeral)
DIR3: LAO000674




Non obstante o anterior, as facturas electrénicas relativas & subministracion de

combustible dos centros provinciais tramitaraas o Servizo de Arquitectura e Mantemento

(DIR3: LA0010672), que tamén sera o encargado de conformalas.

As facturas electronicas que deriven da xestion do anticipo de caixa fixa de Relacions

Pulblicas seran tramitadas pola Unidade de Tesoureria e Xestion de tributos (DIRS:

LAO000675), tal e como se indica no cadro do punto 1.- e conformaraas o Presidente da

Deputacion.

Como consecuencia do establecido nos puntos anteriores, sé se consideraran facturas

validas para incluir nos anticipos de caixa fixa, as seguintes:

- facturas electrénicas distintas ao formato facturae presentadas polos suxeitos
indicados no punto 4.- do apartado A. "CONSIDERACIONS XERAIS" deste anexo.

- facturas simplificadas expedidas en papel que non excedan de 400 euros, imposto
sobre o valor engadido incluido.

En todo caso, as operacions derivadas da actividade das unidades ou centros xestores

de anticipo de caixa fixa, non podera exceder anualmente, para cada terceiro que lle

facture, de 15.000 € (IVE excluido), como limite establecido para os contratos menores

no art.118 da Lei 9/2017, do 8 de novembro, de contratos do sector publico.

Para a adecuada tramitacién de todas as facturas xeradas pola actividade destes

centros, os habilitados dos anticipos deberan informar os distintos provedores dos

cédigos DIR3 que se van incluir nas facturas, asi como do CIF da Deputacion.

. PROCEDEMENTO DE TRAMITACION DE FACTURAS

1°.

2°.

3°.

40,

5°.

As facturas recibidas en Deputacion, tanto en formato electronico como en formato
papel, referentes a adquisicion de bens e servizos e de obras executadas directamente
pola Deputacion, tramitaranse a través do procedemento establecido na aplicacion
informéatica habilitada para o efecto.

Quedan exceptuadas da norma anterior:
a) as facturas que serven como xustificante de subvenciéns outorgadas

b) as referentes a obras de Plans Provinciais executados polos Concellos por
delegacion desta Deputacion

c) as que se tramiten a través de contas de anticipos de caixa fixa de conformidade
coas normas establecidas no apartado B. “CONSIDERACIONS ESPECIFICAS
PARA AS FACTURAS DERIVADAS DA XESTION DOS HABILITADOS DE
ANTICIPOS DE CAIXA FIXA” deste anexo e de mandamentos de pagos a xustificar.

Para os efectos dispostos na norma C.1°., desde Rexistro xeral decretaranse ao Servizo
de Contabilidade todas as facturas dirixidas a Deputacion que non entren a través de
FACE, debendo, no caso de presentacion en papel, dixitalizarse previamente de forma
individualizada para o seu adecuado tratamento informatico posterior.

A documentacién complementaria que se acompafie & factura, tamén sera decretada ao
Servizo de Contabilidade, que a incorporara como anexo. A dixitalizacion desta
documentacién sempre sera independente da factura, e mesmo deberase fraccionar en
varios PDF no caso de que contefia documentos de especial tratamento

En relacion coas certificacions de obra establécense as seguintes normas:



6°.

7°.

8°.

- Presentaranse sempre a través de FACE coa correspondente factura. O formato de
presentacion sera en PDF e debera de conter a sinatura electronica da direccion de
obra, da persoa contratista e da codireccion de obra, se é o caso.

- Para verificar as sinaturas sera necesario que no texto da certificacion consten os
nomes e apelidos dos cargos asinantes asi como do contratista.

- No caso de que o documento certificacion careza dalgunha sinatura, e/ou non coincida
no seu importe coa factura, supora o rexeitamento telematico desta ultima.

As unidades intervenientes no proceso deberan de tramitar as facturas recibidas coa
maior celeridade co obxecto de poder dar cumprimento aos prazos establecidos pola Lei
15/2010, do 5 de xullo, de modificaciébn da Lei 3/2004, do 29 de decembro, de
morosidade.

Co obxecto de simplificar ao maximo os tramites para garantir o cumprimento dos
prazos legalmente establecidos, e salvo as excepcidns que se indican na norma 8°., non
serd necesario emitir resolucién de presidencia de aprobacién da factura. Este acto
substituirase pola sinatura electronica do presidente nos documentos ou relacions
contables de “Recofiecemento da obrigacion”.

En todo caso requirird resolucion de presidencia a aprobacion de facturas que
respondan a expedientes que se atopen nos seguintes supostos:

a) Que exista incumprimento de prazos como consecuencia do cal sexa preciso
tramitar expediente de imposicion de penalidades administrativa, de ampliaciéon de
prazos de execucion ou de prérrogas contractuais.

b) Que a factura non se axuste ao proxecto técnico, as prescricions técnicas, ou
constate a unidade xestora que se incumpren as condicions contractuais.

c) Que se presenten circunstancias que supofian ou requiran a modificaciéon do
contrato ou sexa necesario tramitar expediente de suspension, interpretacion ou
resolucién do contrato, ou calquera outra incidencia contractual.

d) Que implique execucion de garantias por incumprimento contractual conforme ao
procedemento aplicable.

e) Que haxa revisions de prezos previstas no contrato cuxa aplicacion requira a
aprobacion previa do organo de contratacion. Non se inclien neste apartado a
aplicacion de indices oficiais previstos expresamente no prego de condiciéns do
contrato.

f) Que se requira practicar retenciéns por gastos a cargo do contratista (direccién de
obra, control de calidade, etc.), ou se solicitou a persoa contratista indemnizacions a
Administracién, que non estean previstas no prego de condicions

g) Que se constate no procedemento de tramitacion da factura que o interesado non
estd ao corrente das sUas obrigacions coa Axencia Estatal de Administracién
Tributaria coa Tesoureria Xeral da Seguridade Social ou coa Facenda Provincial.

A tramitacion das facturas correspondentes aos supostos expostos anteriormente
deberd efectuarse a través do Servizo de Patrimonio e Contratacion.



. i6 i isiéns volu i i z
9°. En relaciéon cos endosos e demais transmisions voluntarias dos dereitos de cobranza
establécense as seguintes normas:

1. Con caracter xeral, os endosos e demais transmisions voluntarias dos dereitos de
cobranza fronte &4 Deputacion tramitaraos o Servizo de Patrimonio e Contratacion,
conforme o seguinte procedemento:

a) En todo caso requirese a comunicacion formal e irrefutable, da transmisiéon do
dereito de cobranza acreditada fronte a Deputacion. Esta comunicacion debe
conter, polo menos, a seguinte documentacion:

b)

c)

Determinacion do dereito de cobranza obxecto de transmisién referido a un
importe concreto por unha certificacion de obra e/ou factura expresa,
detalladamente descrita.

Identificacion do endosante e endosatario (nome ou razén social, CIF ou NIF,
domicilio social e representantes legais).

Acreditacion do poder con que actian os representantes legais do endosante
e endosatario.

Acreditacion do ndmero de conta bancaria, (codigo conta cliente e IBAN do
endosatario).

A solicitude de endoso ou transmisién do dereito de cobranza serd comunicada
polo Rexistro Xeral, simultaneamente, aos servizos de Patrimonio Contratacion,
Tesoureria, Fiscalizacion e Contabilidade e teranse en conta o0s seguintes
criterios:

Se a solicitude de transmision do dereito de cobranza se presenta xunto coa
certificacibn de obra e/ou a factura correspondente, incorporaraa como
documentacion complementaria & factura o Servizo de Contabilidade.

Se a solicitude de endoso ou transmisién se presenta con posterioridade a
certificacion de obra e/ou factura, serd decretada ao Servizo de Patrimonio e
Contratacién para a sUa incorporacion ao expediente electronico da factura
para posterior tramitacion por esta canle.

Ao Servizo de Patrimonio e Contratacion corresponderalle verificar o poder das
persoas representantes legais, obter a verificacion da suficiencia destas e elaborar
0 oportuno informe proposta no que se recolla a seguinte informacion:

Factura e/ou certificacion de obra que é obxecto de transmisién: namero,
importe total, concepto, data de expedicién e de presentacion no Rexistro
Xeral.

Datos relevantes da/o endosante e da/o endosataria/o: nome, razén social, CIF,
NIF, representante legal, poder verificado, c6digo de conta cliente, domicilio

social.

Data de eficacia da transmision.



d) A vista do informe-proposta do Servizo de Patrimonio e Contratacion procederase
as seguintes actuacions:

« Se é negativa ou desfavorable rexeitarase a solicitude e a factura e/ou a
certificacién de obra, comunicaraselles aos interesados para que emenden as
circunstancias expresadas no devandito informe.

» Se é favorable tramitarase ao Servizo de Fiscalizacion e Control Financeiro
para a "toma de razon" da transmisién do dereito de cobranza no sistema
informético contable correspondente. Desta toma de razén darase traslado aos
servizos de Patrimonio e Contratacion, Contabilidade e Tesoureria para
proceder ao pago a persoa endosataria.

« Nos documentos contables que se expidan para o recofiecemento da
obrigacién, para a ordenacion do pago e para a realizacion material do pago
farase constar a circunstancia do endoso e reflectiranse os datos persoais do
endosante e endosatario. Neste caso, o0 documento do recofiecemento
da obrigacion recollera a sinatura do presidente, na sua condicion de
computador de gastos e pagos.

2. Non obstante o establecido no punto 1. anterior, a partir do 25 de febreiro de 2018, e
en virtude da entrada en vigor da "Resolucion do 24 de agosto de 2017, da
Subsecretaria do HAP, pola que se publica a Resolucion do 25 de xullo de 2017, da
Secretaria de Estado para a _Sociedade da informacion e a Axenda dixital e das
Secretarias de Estado de Facenda e de Orzamentos e Gastos, pola que se publica
unha nova version, 3.2.2 do formato de factura electronica, factura", nas facturas
electrénicas presentadas perante Deputacion terase que admitir a inclusion de novos
campos que identifiguen a referencia electrénica de documentos de cesion dos
créditos derivados da factura, tanto dos poderes acreditativos da representacion como
do propio acordo de cesion, que non teran que achegarse a factura se a Deputacion
pode consultalos electrébnicamente para, no seu caso, anexalos ao expediente de
gasto.

10°. En relacién cos embargos estarase ao disposto a continuacion:

1. Os comunicados dos embargos xudiciais ou administrativos decretaranse a
Tesoureria, que incorporara esta informacion ao expediente electronico da factura
sobre a que se materialice o embargo correspondente e ao Rexistro Contable de
Embargos.

A Tesoureria comunicara estas actuacions aos Servizos de Patrimonio e Contratacion,
Fiscalizacion e ao servizo xestor da factura correspondente, indicando a situacién do
terceiro obxecto de embargo. O Servizo de Contratacién procedera a comunicar ao
organo xudicial ou administrativo embargante a situacion administrativa do embargo:
toma de razon, aplicacion total ou parcial a unha factura ou certificacion de obra,
terceiras endosatarias e outras.

2.Cando coincidan endosos e embargos nunha mesma persoa acredora e
dereito de cobranza, o Servizo de Patrimonio e Contratacion procedera a
comunicar esta circunstancia simultaneamente ao dérgano xudicial ou
administrativo embargante, 4 persoa endosataria e a endosante. Ao mesmo
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tempo procederase a materializar o embargo correspondente conforme os
tramites descritos.
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Se o importe do embargo é inferior ao importe do dereito de cobranza, o saldo
resultante materializarase & persoa endosataria tras o procedemento correspondente.

Se o importe do embargo € superior ao importe do dereito de cobranza, continuaran
as xestibns encamifiadas a sUa realizacion polo importe restante ata a suUa
cancelacion total.

11°. As facturas relativas a gastos financiados con Fondos Europeos deberan de
indicar expresamente no concepto que se factura este financiamento, sendo
motivo de rexeitamento a falta deste dato. Para tal fin, os pregos de
prescricions técnicas que regulen este tipo de gastos e se elaboren a partir da
entrada en vigor destas normas, deberan recoller esta condicion.

En todo caso, no informe proposta de pago da unidade xestora deste tipo de
gastos, deberase de incluir:

- Cddigo de proxecto de gasto
- Cuantificacién da porcentaxe de financiamento
- Importe de cofinanciamento

12°. A conformidade das facturas vird acreditada pola sinatura dixital da persoa que
da o conforme no propio documento electrénico da factura.

Esta sinatura dixital na factura implicara:

1.Que se constatou que se prestaron 0s servizos, realizaron as obras ou
verificaron as subministraciéns detalladas no documento.

2. Que asemade se esta conforme con cantidades e prezos facturados.

3.Que o servizo se desenvolveu con normalidade e axustase ao disposto no
acordo polo que se aprobou o contrato ou o gasto.

13°. As unidades xestoras poderdn incorporar ao procedemento, mediante a
oportuna dixitalizacién, os documentos que consideren necesarios para a
tramitacion de cada factura, segundo as circunstancias particulares de cada
contrato ou expediente.

No caso de que a unidade xestora tefia dificultades para incorporar
dixitalmente ao procedemento documentacion imprescindible para fiscalizar o
gasto, debera indicar expresamente no seu informe que esta documentacion
estd baixo a slUa custodia, que reune todos 0s requisitos establecidos no



140,

15°.

16°.

17°.

contrato e/ou normas de aplicacion, e que esta estéa ao dispor da Intervencion
para a sUa consulta ou verificacion.

Autorizase 4 xefa do Servizo de Contabilidade, ou xefas de seccion, en caso
de ausencia, vacante ou enfermidade da primeira, para a sinatura dos
comunicados de rexeitamento de facturas incorrectas as persoas terceiras
emisoras.

Calquera tipo de incidencia e/ou dudbida que xurda no funcionamento da
aplicacion informética na que esta posto en funcionamento o procedemento de
facturacion electrénica, debera ser trasladada ao Servizo de Informatica e
Administracién Electrénica, que realizar4 as funcions de Administrador da
aplicacion. Para ese efecto, este servizo debera pofier ao dispor dos usuarios
persoal de atencién especializada que coordine e xestione as dubidas e
incidencias que se vaian expondo.

Non obstante o anterior, calquera proposta de mellora ou cambio que afecte &
funcionalidade da aplicacion, como procedemento establecido, perfis de
usuarios, grupos de asinantes, etc., deber4d de exporse ao Servizo de
Organizacion. Este servizo, valorara conxuntamente co Servizo de
Contabilidade a proposta efectuada, e no caso de que se acorde acometer,
efectuara as xestiéns oportunas para que a leve a cabo o administrador da
aplicacion.

Co obxecto de dar cumprimento ao disposto nos arts. 4 da Lei 15/2010, do 5
de xullo, de modificacion da Lei 3/2004, do 29 de decembro, pola que se
establecen medidas de loita contra a morosidade nas operacions comerciais,
canto a emision, polo tesoureiro e interventor, de informes de cumprimentos de
prazos no pago de facturas para posteriormente dirixilo ao Pleno e aos érganos
competentes do Ministerio de Economia e Facenda e da comunidade
autobnoma, dispoéfiense as seguintes instrucions:

1. A Intervencion, a través do Servizo de Contabilidade, solicitara aos distintos

organos xestores que xustifiquen por escrito a falta de tramitacion dos
expedientes de recofiecemento de obrigacion das facturas para as cales
transcorra un mes desde a anotacion no rexistro de facturas.

. Os informes trimestrais referiranse a trimestres naturais e elaboraranse no

mes inmediatamente posterior ao trimestre natural correspondente, co obxecto
de levalo ao Pleno na sesion que se celebre no 2° mes posterior ao devandito
trimestre.

.Os prazos para a tramitacion do informe da Intervencion seran os que se

indican a continuacion:

e Do 1 ao 5 de cada mes: envio pola Intervencion (a través do Servizo de
Contabilidade), as unidades xestoras, a solicitude recollida no apartado
17°.1. destas normas.
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« Do 6 ao 15: contestacion, das unidades xestoras, a solicitude da
Intervencion a través de emision do informe xustificativo que remitirdn ao
Servizo de Contabilidade.

» Do 15 ao 30: elaboracion de informe definitivo e remisién & Unidade de
Orzamentos para inclusion na orde do dia da Comisién de Economia e
Facenda do mes seguinte

¢ Segundo mes posterior ao trimestre natural :

= Dar conta & Comisién de Economia e Facenda na sesidn
ordinaria do mes

= Dar conta ao Pleno na sesion ordinaria

» Dentro dos 15 dias seguintes ao Pleno, publicacion do informe na paxina
Web da Deputacién e envio de copia ao Ministerio de Economia e
Facenda e & Comunidade Auténoma.

4.0s prazos para tramitar o informe da Tesoureria seran idénticos aos da
Intervencién en canto aos pasos que sexan comuns.

5. Correspéndelle ao Servizo de Contabilidade adscrito & Intervencion provincial,
realizar o seguimento e determinacién do periodo medio de pago a provedores
e publicalo e comunicalo nos termos establecidos no artigo 13.6 da Lei
organica 2/2012, do 27 de abril, de estabilidade orzamentaria e
sustentabilidade financeira (na redaccion dada a este precepto na Lei organica
9/2013, do 20 de decembro, de control da débeda comercial no sector publico)
e nas normas que se diten para o seu desenvolvemento e aplicacion. Para tal
fin solicitarase a informacion necesaria do Consorcio Provincial de Extincion
de Incendios e Salvamento e das unidades administrativas provinciais que
proceda.

18°. Cando a tramitacion de facturas requira o “recofiecemento extraxudicial do
crédito” correspondente, adecuarase ao procedemento establecido para o
efecto nas Bases de execucion do orzamento provincial.

Se a obrigacién de pago dunha factura e/ou certificacion de obra deriva dunha
sentenza xudicial firme, levaranse a cabo as actuaciéns oportunas o mais
axifia posible, tomando en consideracién o establecido no art. 173.4 do texto
refundido da Lei reguladora das  facendas locais, no art. 106 da Lei
reguladora da xurisdicidbn contencioso-administrativa e demais normas de
aplicacion.
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