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Consorcio Provincial Contra Incendios e Salvamento da Coruña

Bases de execución do Orzamento para 2015

As presentes bases, constitúen unha adaptación das disposicións xerais en materia orzamentaria á
organización e circunstancias desta Entidade, así como aquelas outras necesidades para a súa
acertada xestión, establecendo as previsións estimadas oportunas o convenientes para a mellor
realización dos gastos e recadación dos recursos, sen modificar o lexislado para a administración
económica nin comprender preceptos de orde administrativa que requiran, legalmente, de
procedementos e solemnidades especificas, distintas das preceptuadas para a aprobación do
Orzamento.
Non se recollen a meirande parte dos conceptos xa definidos por disposicións de maior rango
normativo, polo que a comprensión destas basesdebe tomar apoio en ditas regulacións.
Sobre a base do anterior e con amparo no disposto polo artigo 164.1 do Texto Refundido da lei
reguladora das Facendaslocais, aprobado polo Real Decreto lexislativo 2/2004, de 5 de marzo (en
adiante, TRLRFL) e no artigo 9.1 do Real Decreto 500/1990, do 20 de abril (en adiante, RD 500/90)
de desenvolvemento parcial da anterior, esta Presidencia propón ó Pleno do Consorcio as seguintes
basesde execuciónpara o Orzamento de 2015.

CapítuloPreliminar
Ámbito deaplicacióne vixencia

Base la. Ámbito de aplicación.

1. As presentes Bases de Execución do Orzamento do Consorcio serán de aplicación a esta
Entidade local e, caso de que foran creados, tamén se aplicarían sos seus organismosautónomos.

2. En ditos Organismos Autónomos (OO.AA.) as facultades e competencias reguladoras nestas
bases serán exercidas nos termos previstos e polos órganos dos mesmos aos que, os seus Estatutos,
lIesatribúan as mesmas.

Base2a. Vixencia.

Estas Basesentrarán en vigor ao mesmo tempo que o Orzamento do que forman parte e, do mesmo
xeito, a súa vixencia queda estendida á totalidade do exercicio de 2015.
Nembargante, no suposto de que este Orzamento fora prorrogado, as basesampliarán a súa vixencia
ata que o seguinte orzamento fora aprobado definitivamente.

CapítuloPrimeiro
Normativa e información contable, estrutura orzamentaria eniveis de vinculaciónxurídica

Base3a• Normativa e información contable.

1. A contabilidade desta Entidade local, será desenvolvida de acordo coa Instrución de
Contabilidade, Modelo SICAl-Normal establecida pola Orde EHA/1781/20013, do 20 de setembro, (en
adiante, IC) en aplicación do establecido polo artigo único da mesma e, en relación a Regra 1.1.b) da
mesma, por superar o Orzamento desta Entidade a contía de 3M€. O soporte dos distintos rexistros,
libros e documentos contables (A,D,O,P, DR, etc.) será de carácter informático, tal e como establecen
as Regras 15, 39 e cc. le.
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2. A Conta Xeral da Entidade no que atinxe a 2015, axustarase ao establecido na Disposición
transitoria segunda da IC e deberá formarse, renderse e aprobarse de acordo coas normas
establecidas, incluídas, no seu caso, conforme a Orde HAP/1489/2013, de 18 de xullo, pola que se
aproban as normas para a formulación das contas anuais consolidadasno ámbito do sector público.

Base 4a• Estrutura orzamentaria e proxectos de gasto

1. A estrutura do orzamento, está presentada, tanto no estado de gastos coma no de ingresos,
áchase desenvolvida de conformidade coa Orde EHA/3585/2008, do 3 de decembro, po/a que se
aproba a estrutura dos orzamentos das entidades /ocais., en redacción introducida pola Orde
HAP/419/2014,de 14 de marzo, que modifica á primeira.
A os efectos do disposto na dita Orde EHA/3585,os estados de gastos e os de ingresos relacionan as
aplicaciónsorzamentarias (antes partidas), acomodadoao seguinte:

• Sen prexuízo do establecido na Base sa respecto da definición do crédito a nivel de vinculación xurídica, a
aplicación orzamentaria constitúe a consignaciónde crédito orzamentario sobre a que se efectuará o rexistro
contabledasoperaciónsde execucióndo gasto.

• Respectodo estado de gastos: en canto á clasificaciónpor programas, desenvólvese,como mínimo ao nivel de
grupo de programa, desenvolvéndosetamén en programas e subprogramasco fin da correcta identificacióne,
respectoda económica,áchasedesenvolvida,como mínimo, ao nivel de concepto e, no seu caso, subconcepto,
aínda que por adaptación no novo modelo contable, pásase á distinción dos distintas aplicaciónsdos gastos
asginadosaos parquescomarcaisde letras (da B á K) á números (do 1 ao lO, segundose reflcite no proxecto),
respectando,asía correcta identificacióne seguimentoindividualizadodos gastosde cara aos parquescomarcai.

• As previsiónsincluídasnos estadosde ingresos,estarán clasificadasen capítulos,artigos e conceptosaparecendo
tamén a clasificación en subconcepto, co obxecto da dita identificación e, tamén, coma no caso anterior,
adaptándoa,se procede,ao programa informático.

• Estasnormas, rexerán, así mesmo, para o casode aprobaciónde modificaciónsorzamentariasmalia que a inicial
sexaxenérica.

2. Co fin da súa correcta identificación, control e seguimento individualizado, se poderá continuar
coa aplicación iniciada no exercicio de 2005, respecto á identificación dos gastos por parques -gasto
corrente como de inversión-.

Base sa. Nivel de vinculación xurídica.

1. De acordo coa posibilidade prevista no artigo 28 do R.D. 500/90, así como de conformidade co
establecido pola regra 23 IC, se establecen os seguintes niveis de vinculación xurídica, con
independenciada desagregacióncoa que aparezan nas partidas orzamentarias no Estadode Gastos:

• Os créditos serán vinculantes ao nivel de área de gasto (antes, grupo de función) e de
capítulo.

• Esta vinculación xurídica será tamén de aplicación aos Proxectos de Gasto específicosdos
Parques,co fin de non ter que acudir a modificacións formais dos créditos asignados.

2. O nivel de vinculación implica tamén que todo gasto que en principio non teña un acomodo
específico nunha aplicación orzamentaria concreta, será incluído na que IIe corresponda (abríndose
con consignación inicial de 00) sempre que dito nivel de vinculación o permita e non precise de
modificación orzamentaria a fin de que, no momento da liquidación do orzamento, queden
especificadosao máximo, as necesidadese gastos concretos realizados. Decláranse,en consecuencia,
expresamente abertos a totalidade dos subconceptos recollidos na Orde EHA/3565/2008 ao nivel de
vinculación descrito, sendo así innecesaria a tramitación de expediente de modificación de créditos
cando exista crédito orzamentario no correspondente nivel de vinculación xurídica.
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Capítulo Segundo
Modificacións de crédito

Base 6a. Normas xerais nas modificacións de crédito.

1. Cando deba de realizarse un gasto para o que non exista consignación -total ou parcial- e
exceda do nivel de vinculación xurídica segundo o establecido na Base sa, deberá tramitarse o
conseguinte Expediente de ModificaciónOrzamentaria que proceda, dentro dos recollidos polo arto 34
do RD500/90 e con suxeiciónás prescricións legaise particularidades regulamentadas nestas Bases.

2. Agás para o suposto previsto na base sa.2, toda modificación do Orzamento, esixe proposta
razoadaxustificativa da mesma, que valorará os obxectivos que se prevén mediante a súa aprobación.

3. Nosexpedientes de Modificación (agás para o regulado pola Basesa), antes da aprobación polo
órgano do Consorcio a quen lIe corresponda, haberán de ser informados pola Intervención a quen
deberán de achegarsetodos os datos e xustificantes para o efectivo exercicio da súa función.

Base 7a• Créditos extraordinarios e suplementos de créditos.

1. Cando non exista crédito concreto a nivel de vinculación xurídica ou fora insuficiente o
presupostado, poderá acudirse á aprobación do expediente de modificación de créditos por créditos
extraordinarios, no primeiro caso ou de suplementos de crédito no segundo e, en ambos casos, para o
financiamento poderá acudirse, de acordo co disposto nesta base as seguintes fontes de
financiamento:

1. Ao remanente líquidode tesoureríade acordoco apartado 2 desta base.
2. A novosou maioresingresossobre os inicialmenteprevistosde acordoco apartado 3 desta base.
3. A anulaciónou baixade créditosdoutras partidasdo estadode gastos,de acordoco apartado4 desta base.

2. O cálculo do Remanente de Tesourería para Gastos Xerais dispoñible para financiar créditos
extraordinarios ou suplementos de créditos se efectuará de acordo co disposto no capítulo cuarto
destas basese con acomodo ao disposto polas regras 81 e seguintes da Instrucción de Contabilidade
aprobada pola Orde EHA4041/2004, de 23 de novembro xa citada.

3. O financiamento con novos ou maiores ingresos sobre os inicialmente previstos, deberá verificar
previamente a normalidade coa que se veñan efectuando os ingresos previstos non finalistas no
Orzamento, como condición necesaria para que se poidan financiar estas modificacións de crédito con
novos ou maiores ingresos sobre os previstos, e será acreditado tendo en conta:

a) Queo remanentede tesoureríano sexanegativo,xa que, en dito suposto,os novosou maiores ingresos
estarían destinados á anulación das medidas adoptadas en congruencia co disposto polo arto 193 do
Texto RefundidoLRFL.

b) Que as porcentaxesde ingresos realizadossobre os previstos sexan similares ás porcentaxesde igual
períododo exercicioanterior

e) Que non existira dita normalidadepero, a baixa previsible fora inferior que os excesosxa recadados,
poderá destinarseó financiamentoda modificaciónproxectadaa diferenzapositiva entre os excesose a
baixaantesmencionadas.

d) Si non existira a normalidade, pero a baixa previsible é inferior que os excesosxa recadados, poderá
destinarseó financiamentoda modificaciónproxectadaa diferenzapositiva entre os excesos e a baixa
antesmencionada.

4. Si O financiamento para os créditos extraordinarios e suplementos de crédito, se pretende
realizar mediante anulación ou baixas de créditos doutras partidas do Orzamento vixente, deberá
quedar acreditado no expediente que aquelas non están comprometidas, e que as dotacións que se
estimen redutibles non perturban o respectivo servizo. Tal xustificación realizarase, ben mediante
relación expresa dos créditos que o correspondente servizo necesita ata o fin do exercicio subscrita
pola Presidenciado Consorcioou, no seu caso, polo xerente e que ratifique o primeiro, ben, mediante
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calquera outra documentación, subscrita ou ratificada pala Presidenciae que acredite suficientemente
a inexistencia de tal perturbación.

5. A insuficiencia dos medios de financiamento previstos no arto 36.1 do R.D. 500/90, haberá de
acreditarse expresamente no expediente de modificación como requisito indispensable para poder
financiar gastos, por operaciónscorrentes, con operaciónsde crédito.

6. A aprobación dos expedientes regulados nesta base, será competencia do Pleno do Consorcio,
excepto que estean dentro da mesmaÁrea de gasto (grupo de función) e capítulo.

Base sa. Créditos afectados, ampliables e Ampliación de créditos.

1. Ampliación de crédito, conforme ao arto 39 do RD. 500/90, é a modificación á alza do
Orzamento de gastos, concretada nun aumento do crédito orzamentario nalgunha das aplicacións
(antes, partidas) relacionadas expresa e taxativamente nas bases e en función dos recursos ás
mesmas afectados non procedentes de operacións de crédito. Malia que se deben considerar
afectados os ingresos das contribucións especiais para os gastos do capítulo VI no importe reflectido
neste último, non se establece a posibilidade da ampliación, polo que, consecuentemente, non será
acometida modificación desta natureza.

Base ga. Transferencias de créditos.

1. A aprobación das transferencias de crédito entre distintas Áreas de gasto (grupos de función)
será competencia do Plenodo Consorcio,salvo as seguintes:

Cando teñan lugar entre aplicacións(partidas) dunha mesmaÁrea de gasto (grupo de función).
Cando as baixas e altas afecten a créditos de persoal (entendendo por esto, a totalidade dos créditos do capítulo
I, calquera que sexa a área de gasto).

Nestes casos, os expedientes de modificación corresponderán, a súa aprobación, á Presidencia,
respondendoa súa tramitación ao seguinte (salvo que se estea ante o disposto, respecto do nivel de
vinculaciónxurídica, na Basesa das presentes):

a) Solicitude xustificativa da xerencia ou suxeito da necesidade ou ben, Memoria xustificativa da
necesidade da medida subscrita pola Presidencia, na que queden concretadas as aplicacións
orzamentarias que pretenden aumentarse e xustificación expresa de que as diminucións propostas non
perturban ós respectivos servizosafectados polas mesmas.

b) Informe de Intervención.
e) Resolución aprobatoria da Presidencia, que poderá expoñerse no Taboleiro de anuncios do consorcio

sen prexuízoda súa efectividade desde a data da súa adopdón.

2. No resto dos casos, a aprobación dos expedientes de transferencias entre distintas áreas de
gasto, corresponde ao Plenodo Consorcio,con suxeiciónás seguintes normas:

a) Memoria xustificativa da necesidadeda medida subscrita poia Presidenciaou no seu caso, pola Xerencia
coa conformidade posterior da Presidencia, na que queden concretadas as aplicacións orzamentarias
que pretenden aumentarse e xustificación expresa de que as diminucións propostas non perturban ós
respectivosservizos afectados polasmesmas.

b) Informe de Intervención.
c) Acordo de aprobación inicial do expediente e modificación polo Plenodo Consorcio.
d) Información pública polo prazo de quince días mediante a inserción do anuncio correspondente no

"Boletín Oficial" da provincia de conformidade co prevido polo arto 177.2 do Texto Refundido da LRFL.
e) Resoluciónde reclamacións polo Pleno, no seu caso, presentadas, no prazo máximo dun mes e acordo

de aprobación definitiva.
f) Publicaciónno citado Boletín consonte ao disposto polo arto 169.3 do citado Texto Refundido, momento

no que, producida esta, entrará en vigor a modificación. Caso de non se presentar reclamacións,
transcorrido o prazo citado na letra g), procederá a publicación citada nesta para a entrada en vigor.

g) Unha copia do expediente estará a disposición do público, a efectos informativos, desde a súa
aprobación ata a finalización del exercicio.
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Base loa. Xeración de créditos por ingresos.

1. Poderán xerar créditos no Estado de Gastos do Orzamento, os ingresos, de natureza non
tributaria especificadosno arto43 do RD. 500/90.

2. Xustificada a efectividade da recadación dos dereitos ou ben, a existencia formal do
compromiso, ou do recoñecemento do dereito, segundo os casos, se procederá a tramitación do
expediente, que se iniciará mediante proposta da xerencia ou da Presidencia.

3. A aprobación do expediente corresponderá á Presidenciado Consorcio,mediante a decreto que
conterá a oportuna resolución, a cal, será executiva desde o momento no que sexa adoptada aínda
que, en todo caso, e previamente á mesma, deberá figurar no expediente o informe do Órgano
Interventor.

Base lla. Incorporación de remanentes de créditos.

1. De conformidade co disposto nos arts. 82 do Texto Refundido LRFL,e arts. 47, 48 do R.D.
500/90 e demais disposicións concordantes, poderán incorporarse aos correspondentes créditos do
Orzamento de Gastosdo inmediato seguinte sempre que existan os suficientes recursosfinanceiros, os
créditos seguintes:

a) Os créditos extraordinarios e os suplementos de crédito, así como as transferencias, que foran
concedidos ou autorizados no último trimestre do exercicio e para os mesmos gastos que motivaron a
súa concesiónou autorización.

b) Os créditos que amparan os compromisos de gasto debidamente adquiridos en exercicios anteriores.
c) Os créditos por operaciónsde capital.
d) Os créditos autorizados en función da efectiva recadaciónde dereitos afectados.
e) Os créditos que amparen proxectos financiados con ingresos afectados.

2. A tal fin e, ao tempo de se practicar as operacións de liquidación do Orzamento do exercicio
precedente, a Intervención informará sobre o estado do gasto en función do anterior.

3. Si os recursos financeiros non alcanzan a cubrir o volume de gasto a incorporar, o Presidente,
previo informe del Órgano Interventor, establecerá a prioridade de actuacións.

4. En ningún caso poderán ser incorporadosos créditos seguintes:

a) Os declarados non dispoñibles polo Pleno continúen en tal situación na data de liquidación do
orzamento.

b) Tampouco poderán incorporarse os remanentes de crédito incorporados procedentes do exercicio
anterior, salvo que amparen proxectos financiados con ingresos afectados que deban incorporarse
obrigatoriamente.

5. A aprobación deste tipo de modificacións corresponde ao Presidente do Consorcio e, a súa
tramitación, efectuarase da mesma forma que a indicada na Base9a para as transferencias de crédito
da súa competencia.

Base l2a. Baixas por anulación.

Correspondeao Plenodo Consorcio a aprobación das baixas por anulación de créditos e a súa
tramitación coincidirá coa prevista para as modificacións por créditos extraordinarios e suplementos de
créditos.

Capítulo Terceiro
Execución do Orzamento de Gastos
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Base 13a• Situación dos créditos.

1. Os créditos orzamentarios encontraranse, con carácter xeral, nas seguintes situacións: créditos
dispoñibles, créditos retidos pendentesde utilización e créditos non dispoñibles.

2. En principio, todos os créditos para gastos se encontrarán na situación de dispoñibles, salvo os
expresamente declarados noutra distinta situación polo órgano competente do Consorcio.

3. A retención de créditos, so poderá ser aprobada polo órgano competente para autorizar o gasto
ou, no seu caso, para aprobar la transferencia de créditos. A estes efectos, e en aplicación destas
bases, ao inicio do exercicio realizaranse as correspondentes retencións nos créditos que amparen
compromisos de gastos adquiridos, en especial: os que fan referencia ás aplicacións orzamentarias
referentes a persoal (funcionario e laboral) segundo a plantilla e retribucións aprobadas para o
exercicio (incluíndo o cálculo que corresponda dos gastos da Seguridade Social), os referentes a
xestión indirecta dos parques comarcaisde bombeiros e demais compromisosde gasto adquiridos.

4. A verificación da suficienciade crédito dispoñible haberá de efectuarse:

a) En todo caso, ao nivel a que estea establecidaa vinculación xurídica do crédito.
b) No caso de retencións para transferencias de créditos a outras partidas orzamentarias, ademais da

indicada no apartado anterior, ao nivel da propia partida orzamentaria contra a que se certifique a
existencia de crédito.

Base 14a• Anualidade orzamentaria.

1. Con cargo aos créditos do Estadode Gastosso poderán contraerse obrigas derivadas de gastos
realizadosno exercicio.

2. Nembargante, e con carácter de excepcionalidade, aplicaranse aos créditos do orzamento
vixente, no momento do seu recoñecemento,as obrigacións seguintes:

a) As que resulten da liquidación de atrasos ao persoal, sendo o órgano competente para o seu
recoñecemento a Presidenciado Consorcio.

b) As derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en exercicios anteriores, previa
incorporación dos correspondentescréditos.

e) As procedentes do recoñecementoextraxudicial de créditos polo Plenodo Consorcioou poia Presidencia,
neste último caso, sempre que exista consignación orzamentaria suficiente ao nivel de vinculación
xurídica.

Base Isa. Fase de Xestión do Orzamento de Gastos.

1. A xestión do orzamento de gastos da Entidadeestará acomodada ás fases seguintes:

1) Autorización del gasto: A.
2) Disposiciónou compromiso do gasto: D.

3) Recoñecementoe liquidación da obrigación: O.
4) Ordenación do pago: P.

2. Nembargante, nos casos nos que expresamente se estableza, un mesmo acto administrativo de
xestión do Orzamento de gastos poderá abarcar mais dunha fase de execución das enumeradas,
producindo o acto administrativo cas acumule os mesmos efectos que si se acordaren en actos
administrativos separados. Podendarse os seguintes supostos de acumulación:

1) Autorización-Disposición:AD. 2) Autorización-Disposición-Recoñecementoda obrigación: ADO.

3. Nestes casos, o órgano que adopte o acto de aprobación, deberá ter a competencia para
acordar e aprobar tódalas fases que dita acumulación inclúa.
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Base i6a• Autorización do gasto.

1. Constitúe o inicio do procedemento de execución do gasto mediante o que queda acordada a
realización dun gasto por un importe en contía certa ou aproximada, para o que se reserva a
totalidade ou parte dun crédito orzamentario. Este acto administrativo carece de relevancia xurídica
fronte a terceiros.

2. En todo caso, constitúen supostosde preceptiva autorización, os seguintes:

a) En todos aqueles gastos obxecto de expediente de contratación conforme ao disposto polo Texto
refundido da Lei de Contratosdo Sector Público(aprobado polo RealDecretoLexislativo3/2011, de 14
de novembro),deberá tramitarse ao inicio do expedienteo documento"A" por importe igual ao custo do
proxecto,servizo,subministroou presupostoelaboradopolo servizocorrespondente

b) Pertencena este grupo:
Osde adquisiciónde inmobilizado,salvode contratosmenores.
Aquelesoutros que, pola súa natureza, fora aconsellablea separacióndas fases de
autorizacióne disposicióne asíquede de manifestono expediente.

3. Unicamente por circunstancias de extrema urxencia se formularán encargos prescindindo do
trámite de Autorización, sendo directamente responsable o autor do encargo e, en calquera caso,
será preparada a documentación para a tramitación do expediente e se pasará á Intervención no
primeiro día hábil seguinte.

4. A autorización do gasto en materia de contratación corresponderá ao órgano que teña atribuída
a competencia de disposición ou compromiso, nembargante, si dito órgano resultara ser o Pleno do
Consorcio, as actuacións necesarias para o inicio do expediente, poderán ser realizadas pola
Presidencia de modo que, no momento de se elevar aquel ao Pleno, elaborados os documentos
correspondentes, ratifique, expresamente, ditas actuacións de inicio, constando así no correspondente
acordo plenario. Do mesmo xeito, tendo en conta a especial idiosincrasiadesta entidade, a Presidencia
do Consorcio poderá elevar ao Pleno aqueles expedientes de contratación nos que teña atribuída a
competencia como órgano de contratación, para a adopción de acordos de autorización ek»:
compromisos de gastos, xustificándoo no expediente, pola a súa especial transcendencia (técnica,
económica, de servizo, etc.) ou interese público.

Base i7a• Disposición ou Compromiso do gasto.

1. Disposiciónou Compromiso de Gasto constitúe o acto mediante o que se acorda a realización
dun gasto previamente autorizado. A disposición, ten relevancia xurídica para con terceiros,
vinculándose a Entidade á realización dun gasto concreto e determinado, tanto na súa contía como
nas condiciónsda súa execución.

2. Son Órganos competentes para aprobar a Disposición de Gastos os que a tiveran para a súa
autorización.

3. En materia de contratación as competencias como órgano de contratación, e polo tanto, para a
autorización e disposición ou compromiso de gasto, seguirán o establecido na Disposición adicional
segunda do texto refundido da Lei de Contratos do Sector Público, nembargante, tamén como se
establece na Base 16.4, a Presidenciado Consorcio, poderá elevar ao Pleno aqueles expedientes de
contratación nos que teña atribuída a competencia como órgano de contratación, para a adopción de
acordos de autorización e/ou compromisosde gastos, xustificándoo no expediente, pola a súa especial
trascendencia (técnica, económica, de servizo, etc.) ou interese público.

Base lSa• Recoñecemento e liquidación da obrigación.

1. Constitúe o acto mediante o que queda declarada a existencia dun crédito esixible contra o
Consorcio, derivado dun gasto autorizado e comprometido, previa verificación documental ante o
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órgano competente, da realización da prestación ou do dereito do acredor, de conformidade cos
acordos ou resoluciónsque, no seu día, autorizaron e comprometeron o gasto.

2. A simple prestación dun servizo ou entrega dun subministro ou realizacióndunha obra, non son
títulos suficientes para que a Entidade se recoñeza como debedor por tales conceptos si aqueles non
foron requiridos ou solicitados por autoridade ou órgano competente. Tal extremo será verificado coa
conformidade, na propia factura ou documento que proceda, da xerencia ou da presidencia, no seu
caso. Si non precedeu a correspondente autorización ou verificación poderá producirse a obriga
unipersoal de devolver os materiais e efectos ou de indemnizar ao subministrador ou executante.

3. En xeral, e salvo que expresamente o correspondente prego de cláusulas administrativas
particulares estableza outra cousa, corresponderá á Presidencia do Consorcio o recoñecemento e
liquidación da obrigación, para o cal se precisará da existencia dos documentos xustificativos que,
alomenos, conterán:

3.1. Contratos de obras:
Para que a Presidenciaproceda ao recoñecemento e liquidación deberán constar os documentos que para
este fin esixa o prego de cláusulasadministrativas, pero que contraerase, como mínimo en:
a) A Certificaciónde obra:

Que será emitida polo facultativo director e na que constarán as relacións valoradas en que
se fundamenten e que terán a mesmaestrutura que o Orzamento da obra.

a) A Factura, na que constarán alomenos, consonte ao RealDecreto 1619/2012, de 30 de novembro:
Número e, no seu caso, a serie e data da emisión.A numeración das facturas será correlativa.
Nome e apelidos ou razón social, número de identificación fiscal, ou, no seu caso, código de
identificación e domicilio do expedidor e do destinatario, ou localización do establecemento
permanente si se trata de non residentes.
Descricióndo obxecto da mesma.
Contra- prestación total da operación e, no seu caso, os demais datos necesarios para a
determinación da BaseImpoñible.
Tipo tributario e cota.
Sinatura e selo do contratista
No seu caso, forma e lugar do pago (CCCcompleta).

Poderán aprobarse simultaneamente a certificación da obra e a factura, pero non poderá procederse á
liquidación se a primeira non está aprobada.

3.2. Contratos de subministro, de servizos e de xestión de servizos públicos:
Para que a Presidenciaproceda ao recoñecemento e liquidación deberán constar os documentos que para
este fin esixa o prego de cláusulasadministrativas, pero que contraerase, como mínimo en:
a) A Acta de recepción do subministro ou do documento, texto, etc. segundo o correspondente contrato e,

o informe da xerencia sobre a procedencia do recoñecemento da obriga (visto e prace e proposta de
pago asinado na factura).

a) A Factura, na que constarán alomenos, consonte ao RealDecreto 1496/2003, de 28 de novembro:
Identificación da Entidade e do contratista.
Número da factura e data
Descriciónsuficiente do subministro realizado ou do servizo, asistencia, etc., prestado.
No seu caso: identificación (presidencia, xerencia oo.) que efectuou o encargo ou albarán, ou
conformidade co subministro ou servizo prestado.
Número do expediente, no seu caso, que ampara a adxudicación.
Tipo tributario e cota.
Importe facturado, no seu caso, con anterioridade en relación a dito gasto
Sinatura ou selo do contratista.

3.3. Contratos menores:
Salvo que o procedemento contractual tivera aprobados pregos de cláusulas administrativas particulares e
de prescricións técnicas, en cuxo caso, seguirase o disposto neste aspecto ao que se estableza en dito
clausulado, deberá figurar no expediente para poder proceder ao recoñecemento e liquidación da
obrigación:
a) Contratos menores de obras: figurará o presuposto da obra, e a factura correspondente consonte aos

requisitos establecidos no citado Real Decreto 1619/2012, deberá figurar tamén o proxecto cando
consonte ao testo refundido da Lei de Contratos do Sector Público, así se estableza pola especialidade
das obras. Na factura, figurará, así mesmo, o visto e prace da xerencia.

b) Resto dos contratos menores: figurará en todo caso a factura consonte ao establecido no Real Decreto
1619/2012, así como o visto e prace da xerencia.
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