NORMAS DEL SERVICIO DE RECAUDACION

RESOLUCION DE LA PRESIDENCIA N° 514/2003, DEL 23 DE ENERO?, POR LA QUE
SE ESTABLECEN LAS NORMAS DE PROCEDIMIENTO PARA LA RECAUDACION DE
SANCIONES DE TRAFICO.

Aprobada por el Pleno de la Corporacion la modificacion de las Bases para la prestacion de
Servicios Tributarios a los Ayuntamientos de la provincia con el fin de posibilitar la delegacion
por éstos de la recaudacion integral (voluntaria y ejecutiva) de las sanciones impuestas por
infracciones de la Ley sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos a Motor y Seguridad Vial, se hace
necesario ahora establecer el procedimiento para llevar a cabo el ejercicio de dicha delegacion.

Por tal motivo, y a propuesta del Servicio de Recaudacién, acuerdo la aprobacién de las
siguientes normas procedimentales:

Seccidn I: Colaboracién en la identificacion del infractor.

1.- El Servicio Provincial de Recaudacion colaborara, con los Ayuntamientos que hayan
delegado la recaudacion integral (voluntaria y ejecutiva) de las sanciones impuestas por
infracciones de la Ley sobre Tréfico, Circulacion de Vehiculos a Motor y Seguridad Vial, en la
identificacién de la persona que haya cometido la infraccion.

Dicha colaboracion consistird en facilitar, cuando el Ayuntamiento lo solicite, el nombre y
apellidos o razén social, el NIF o CIF y el domicilio de quien figure como titular del vehiculo en la
Base de Datos de la Direccion General de Trafico en la fecha en que se haya cometido la
infraccion.

La solicitud municipal y su respuesta se realizaran a través de correo electrénico. La Diputacion
Provincial disefiara un sistema que garantice la confidencialidad de la informacién y su envio y
recepcion por las personas autorizadas en cada caso.

Todas las solicitudes de informacion habran de cursarse en un archivo informatico ajustado al
modelo que figura en el Anexo 1.

2.- La periodicidad de las solicitudes de informacion podra ser diaria. El Servicio Provincial de
Recaudacion atendera las solicitudes en el orden en que hayan sido recibidas, y procurara
responderlas como méaximo al dia siguiente habil posterior a su recepcion.

Seccioén Il: Notificacion de la sancién.

3.- EI Ayuntamiento remitird al Servicio Provincial de Recaudacion, el primer dia habil de cada
semana, las sanciones acordadas por la Alcaldia en la semana anterior. Para ello, utilizara un
archivo informético con la estructura que se detalla en el Anexo 2.

4.- El Servicio Provincial de Recaudacion validara el archivo recibido. Si es conforme, procesara
la informacién que contenga, para llevar a cabo la notificacién de las sanciones impuestas. Si
no es conforme, lo devolvera al remitente para su rectificacion y nuevo envio.

En cualquier caso, seran rechazados aquellos archivos que contengan sanciones cuya fecha
de resolucién tenga una antigiiedad superior a 1 mes.2

! Modificada por la Resolucion n® 6137/2003, del 21 de abril.
2 Redaccion dada por la Resoluciéon n° 6137/2003, del 21 de abril.
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5.- El Servicio Provincial de Recaudacion procedera a realizar la notificacion de las sanciones
mediante el envio, por correo certificado con acuse de recibo, de los correspondientes
documentos de notificacion/carta de pago.

De resultar negativos los dos intentos de entrega por el cartero, el Servicio Provincial de
Recaudacion publicara en el Boletin Oficial de la Provincia el correspondiente edicto de
notificacion por comparecencia.

El Ayuntamiento expondra en el Tablon de Edictos municipal los edictos que a tal efecto le sean
enviados por el Servicio Provincial de Recaudacion; ademas, podra darles cuanta publicidad
adicional considere conveniente. Una vez transcurrido el plazo de exposicion publica, enviara al
Servicio Provincial de Recaudacion certificacion acreditativa de tal circunstancia.

Seccion Ill; Recursos contra las sanciones.

6.- Los recursos de reposicidbn que se interpongan contra las sanciones impuestas seran
resueltos por el Ayuntamiento.

7.- La interposicion de recursos contra las sanciones suspendera automaticamente la accién de
cobro respecto de las mismas, por lo que el Ayuntamiento deberda comunicar al Servicio
Provincial de Recaudacion, de manera inmediata por telefax y, ademas, por correo postal, dicha
circunstancia cuando tenga conocimiento de ella. Para ello, utilizara un documento ajustado al
modelo recogido en el Anexo 3.

Los escritos de interposicion de recurso contra la imposicién de sanciones que se reciban en la
Diputacion Provincial seran trasladados de inmediato al Ayuntamiento, y se le comunicara esta
circunstancia a los interesados.

8.- El Ayuntamiento comunicara al Servicio Provincial de Recaudacion, por dos vias, telefax (de
manera inmediata) y correo postal, los actos que resuelvan los recursos presentados contra las
sanciones impuestas. También comunicaran, por las misma vias, la fecha en que dichos actos
resolutorios hayan sido notificados a los interesados.

Seccién IV: Recaudacion.

9.- El Servicio Provincial de Recaudacion llevara a cabo la accion de cobro de las sanciones por
todos los medios a su alcance que puedan ser utilizados de acuerdo con la normativa que
regule dicha materia.

10.- Los recursos o reclamaciones que se formulen contra los actos de gestion recaudatoria
dictados en aplicacién de la norma anterior seran resueltos por el 6rgano de la Diputacién
Provincial que sea competente en cada caso.

11.- En los aspectos no tratados expresamente en las normas anteriores, sera de aplicacion lo
dispuesto en las Bases para la Prestacion de Servicios Tributarios a los Ayuntamientos de la
provincia y en la Ordenanza Fiscal General de esta Diputacion Provincial.
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ANEXO 1:
FORMATO DEL ARCHIVO DE SOLICITUD DE INFORMACION

POSICION NOMBRE TIPO LONGITUD FORMATO COMENTARIOS
Matricula del vehiculo. Incluird los
guiones y sin espacios en blanco.
Fecha en que se cometi6 la
infraccion.

001-012 Matricula Alfanumérico 12

013-020 Fecha infraccién Fecha 8 | AAAAMMDD

Apellidos y nombre o razén social

021-060 Nombre Alfanumérico 40 T .
de propietario del vehiculo.

Domicilio del propietario  del
vehiculo.

NIF/CIF del propietario del vehiculo.
099-107 NIF/CIF Alfanumérico 9 No incluird guiones ni espacios en
blanco entre caracteres.

108-112 Codigo postal Numérico 5 99999 [ Relleno de ceros a la izquierda.
Cadigo del municipio del domicilio
del propietario del vehiculo, segun
113-115 Municipio Numérico 3 999 | la numeracion del Ministerio de
Hacienda. Relleno de ceros a la
izquierda.

Cadigo de la provincia del domicilio
del obligado al pago, segun la
116-117 Provincia Numérico 2 99 | numeracion del Ministerio de
Hacienda. Relleno de ceros a la
izquierda.

Fecha, si procede, en la que se
118-125 Fecha cese Fecha 8 | AAAAMMDD | haya producido el cambio de
titularidad del vehiculo.

Otra informacién que se considere
de interés.

061-098 Domicilio Alfanumérico 38

126-160 Observaciones Alfanumérico 34

160

Sera grabado sin etiqueta, sin separadores de campo, con separador de registro y en formato
ASCII.

Los dos primeros campos seran cubiertos por el Ayuntamiento; el resto contendra la
informacion que el Servicio Provincial de Recaudacion obtenga de la Base de Datos de Trafico.

El archivo que envie el Ayuntamiento se nombrara de acuerdo con el patrén siguiente:
XX-850A1-YYYYZZZ .dip

El archivo de respuesta que envie el Servicio Provincial de Recaudacion se nombrara de
acuerdo con este otro patron:

XX-850A1-YYYYZZZ. ayt

XX = El cédigo que le corresponda al Ayuntamiento (ver Anexo 4 de la Resolucion de la
Presidencia de la Diputacion n® 7157/2002, del 14 de mayo, por la que se aprueban las normas
para la recaudacion de tasas, precios publicos y otros ingresos municipales de derecho
publico).

YYYY = Afio en que se formula la solicitud.

ZZZ = N° de orden de la solicitud (se reiniciara cada afo).
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Los campos alfanuméricos se alinearan a la izquierda y se cumplimentaran con letras
mayusculas.

Los campos numéricos se alinearan a la derecha y seguiran la notaciéon que en cada caso se
indique.

En los casos en que se indique el uso de cddigos especificos (como el del Ministerio de
Hacienda para identificar los Ayuntamientos, municipios y provincias) deberan utilizarse
inexcusablemente dichos cddigos. De no disponer de ellos, deberan solicitarse al Servicio
Provincial de Recaudacion.

El archivo se enviara como documento anexo a un mensaje de correo electronico que habra de
indicar como titulo o asunto el nombre del archivo.
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ANEXO 2:

FORMATO DEL ARCHIVO DE COMUNICACION DE SANCIONES

POSICION NOMBRE TIPO LONGITUD FORMATO COMENTARIOS
Apellidos y nombre del infractor.
Sin abreviaturas como M2 en lugar
001-040 Nombre Alfanumérico 40 de MARIA o FDEZ en lugar de
FERNANDEZ. Tampoco acentos,
comas, comillas o puntos.
041-078 Domicilio Alfanumérico 38 Domicilio del obligado al pago.
079-083 | Codigo postal Numérico 5 99999 | Relleno de ceros a la izquierda.
Poner ceros si no se conoce.
Cadigo del municipio del domicilio del
obligado al pago, segin la
084-086 Municipio Numérico 3 999 | numeraciéon del Ministerio de
Hacienda. Relleno de ceros a la
izquierda..
Cadigo de la provincia del domicilio
del obligado al pago, segun la
087-088 Provincia Numérico 2 99 | numeracién del  Ministerio de
Hacienda. Relleno de ceros a la
izquierda.
NIF/CIF del infractor. No incluira
089-097 NIF/CIF Alfanumérico 9 guiones ni espacios en blanco entre
caracteres.
Importe de la sancién, en euros y
98-108 | Cuota Numérico 11| 99999999,99 | doS decimales. Relleno de ceros a
la izquierda. Deberd4 ser siempre
mayor que cero.
109-112 | Afio Numérico 4 AAAA | Ao en que se practico la
liguidacion.
Nimero de orden que el
Ayuntamiento le haya asignado a la
113-123 Ndmero liquidacion Numeérico 11 | 99999999999 !qu|§IaC|on. Rellenq d.e ceros a la
izquierda. Imprescindible para la
futura identificacion de la
liguidacion.
Codigo del Ayuntamiento titular
124-126 Ayuntamiento titular Numérico 3 ggg | S€OU" I.a numeracion del Ministerio
de Hacienda. Relleno de ceros a la
izquierda.
127-129 | Concepto Numérico 3 999 glsg’alor de este campo sera siempre
130-137 Fech_a} rgsolucién Fecha 8 MMDD Fecha _fan la que _'sci dicté la
sancion resolucion de la sancion
138-149 Boletin Alfanumérico 12 Identlflcg cion del boletin de la
denuncia.
150-154 Agente Numeérico 5 99999 .Cédigo. ,dE| Agente que certifica la
infraccion.
155-194 Norma infringida Alfanumérico 40 Descripcion de la norma infringida.
Gravedad de la infraccion cometida.
Valores posibles:
195-195 Tipo de infraccion Numeérico 1 9| 1-Leve
2 - Grave
3 - Muy grave
196-260 Descripcién 1 Alfanumérico 65 Primera linea de descripcion de la

3 Modificacién por Resolucién de la Presidencia n® 6137/2003, del 21 de abril.
4 Modificacién por Resolucion de la Presidencia n® 6137/2003, del 21 de abril.
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POSICION NOMBRE TIPO LONGITUD FORMATO COMENTARIOS
infraccién.

Segunda linea de descripcion de la
infraccién.

Descripcion del lugar en que se
cometio la infraccion.

Fecha en la que se cometid la
infraccion.

Hora a la que se cometid la
infraccidn.

Matricula del vehiculo. Incluird los
guiones. Sin espacios en blanco.

En letras mayusculas. Valores
posibles:

A - Turismo

B - Autobus

390-390 Tipo vehiculo Alfanumérico 1 C - Camion

D - Tractor

E - Remolque

F - Ciclomotor

G - Motocicleta

Denominacion de la marca del
vehiculo.

Denominacion del modelo  del
vehiculo.

446-460 Color Alfanumérico 15 Color del vehiculo.

460

261-325 Descripcion 2 Alfanumérico 65

326-365 Lugar infraccion Alfanumérico 40

366-373 Fecha infraccion Fecha 8 AAAAMMDD

374-377 Hora infracciéon Hora 4 HHMM

378-389 Matricula Alfanumérico 12

391-405 Marca Alfanumérico 15

406-445 Modelo Alfanumérico 40

Seré grabado sin etiqueta, sin separadores de campo, con separador de registro y en formato
ASCII.

El archivo se nombrara de acuerdo con el patrén siguiente:
XX-850A2-YYYYZZZ.dip

XX = El cbédigo que le corresponda al Ayuntamiento (ver Anexo 4 de la Resolucion de la
Presidencia de la Diputacion n® 7157/2002, del 14 de mayo, por la que se aprueban las normas
para la recaudacion de tasas, precios publicos y otros ingresos municipales de derecho
publico).

YYYY = Afo en que se envia el archivo.
ZZZ = N° de orden de la solicitud (se reiniciara cada afio).

Los campos alfanuméricos se alinearan a la izquierda y se cumplimentaran con letras
mayusculas.

Los campos numéricos se alinearan a la derecha y seguiran la notacién que en cada caso se
indique.

En los casos en que se indique el uso de cddigos especificos (como el del Ministerio de
Hacienda para identificar los Ayuntamientos, municipios y provincias) deberan utilizarse
inexcusablemente dichos cédigos. De no disponer de ellos, deberan solicitarse al Servicio
Provincial de Recaudacion.

El archivo se enviara como documento anexo a un mensaje de correo electrénico que habra de
indicar como titulo o asunto el nombre del archivo®.

5> Para facilitar la comprobacion de la carga del archivo por el Servicio de Recaudacion, se recomienda que
en el texto del mensaje de correo electrénico se indique claramente el nimero de sanciones que se envian
y su importe total.
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ANEXO 3:
MODELO DE DOCUMENTO DE COMUNICACION DE INTERPOSICION DE RECURSO:

AYUNTAMIENTO DE:

A los efectos de la inmediata paralizacion de la accién de cobro, se comunica a esa Diputacion
Provincial la interposicion de recursos contra liquidaciones practicadas en concepto de sancién
por infracciones de la Ley sobre Tréfico, Circulacion de Vehiculos a Motor y Seguridad Vial:

ANO N°LIQUIDACION N°DE VALOR MATRICULA NIF/CIF TIPO FEECHA

En ,a de de
EL alcalde,

Fdo.:

Se utilizaran tantas lineas como liquidaciones recurridas.
ANO: Afio en que se practico la liquidacién por el Ayuntamiento.
N° LIQUIDACION: N° de orden que el Ayuntamiento haya asignado a la liquidacion.
N° DE VALOR: N° de orden que la Diputacién haya asignado a la liquidacion (si se conoce).
MATRICULA: Matricula del vehiculo con el que se cometi6 la infraccién sancionada.
NIF/CIF: NIF o CIF de la persona fisica o juridica sancionada.
TIPO: Tipo de recurso interpuesto. Tendra dos valores posibles:
R (reposicion) o
C A (contencioso-administrativo).
FECHA: Fecha de interposicién del recurso.



