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Con el documento que se presenta a continuacidn se muestran pautas para comprender
y poner en marcha el Sistema de Intercambio Registral (SIR).

Esta implantacion se ha desarrollado en el ambito del proyecto Ampliacién de servicios
e instalaciones sobre la Plataforma TEDeC de la Diputacion de A Coruiia.

El SIR es la infraestructura basica que permite el intercambio de asientos electrénicos de
registro entre las AAPP, de forma segura y con conformidad legal, independientemente
de la aplicacidn de registro utilizada, siempre que esté certificada en la Norma SICRES 3.0
La implantacion del Sistema de Intercambio de Registros permite eliminar el transito de
papel entre administraciones, aumentando la eficiencia y eliminando los costes de
manipulaciéon y remisidn del papel, gracias a la generacién de copias auténticas
electrénicas de la documentacion presentada en los asientos de registro.

Toda la informacioén y referencias contenidas en este manual se basan en los contenidos
disponibles en el “Centro de Transferencia de Tecnologia (CTT)” disponible a través del
Portal de Administracién Electrénica (PAe), accesible a través de la url
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/sir/infoadicional.

Adicionalmente, se ha hecho uso de la informacion disponible, entre otros, en los
siguientes documentos:

2013_ENI_GuiaAplicacion_NTI_SICRES_3.0

Manual de Integracion con el Directorio Comun de Organismos del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas

Procedimientos para las oficinas de registro integradas en el Registro Electrénico
Comun y el Sistema de Interconexion de Registros

Etc.
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El Sistema de Interconexion de Registros (SIR) es la infraestructura basica que permite el
intercambio de asientos electrénicos de registro entre las Administraciones Publicas.

A través de SIR, este intercambio de informacidn se realiza de forma segura y con
conformidad legal, independientemente de la aplicacion de registro utilizada, siempre
que esté certificada en la Norma SICRES 3.0.

La implantacién de SIR permite eliminar el transito de papel entre administraciones,
aumentando la eficiencia y eliminando los costes de manipulacién y remision del papel,
gracias a la generacidn de copias auténticas electrénicas de la documentacion
presentada en los asientos de registro.

Una persona podra realizar un registro, por ejemplo, en A Coruia y enviarlo a Caceres.

Usuariode una
oficina de registro

Usuariode una
oficina de registro

Figura 1.- Intercambio de un registro entre dos administraciones

Una administracidn podra enviar y recibir registros de cualquier administracion que esté
incorporada al SIR. El usuario de registro podra realizar varias acciones sobre un registro
recibido.

Podrd aceptarlo, rechazarlo o reenviarlo a otra administracion.
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Figura 2.- Acciones que puede realizar un usuario sobre un registro SIR
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La nueva funcionalidad que aporta la plataforma SIR implica necesariamente la
implantacién de procedimientos especificos en las oficinas de registro.

Las oficinas de registro deben ser meros transmisores de la documentacién que presenta
un ciudadano, limitdndose a dejar constancia de la entrada de los mismos en la
aplicacién de registro y remitirlos a la unidad competente.

Para que un registro pueda ser enviado a través del sistema de intercambio registral se
deben cumplir una serie requisitos.

Se deben cumplir los siguientes términos:

La oficina de registro debe asegurarse que el destino competente, o sus superiores,
estan integrados en la plataforma.

La oficina de registro debe escanear toda la documentacion presentada en tiempo
de atencién ciudadana, y devolver al ciudadano los originales. Solo en casos
excepcionales (formatos voluminosos de documentacién, incidencias en equipos...)
podra realizar el envio en papel indicandolo en las opciones del registro.

Cada documento se debe escanear individualmente para que, con la firma como
copia electrénica auténtica, pueda actuar como original en la tramitacién de las
entidades destino del registro SIR. Un ejemplo para este caso es el tratamiento de las
facturas como ficheros individuales.

La documentacion que ya se haya enviado en formato electrénico, como
documentos electréonicos anexos al registro, no debe volver a enviarse al destino en
formato papel.

La documentacién escaneada debera tener una resolucién minima de 200 PPP, para
garantizar el cumplimiento de las normas técnicas.

Se debe garantizar que el documento escaneado es una imagen fiel del original. Para
ello, se deberd abrir el documento antes de proceder a su firma y envio, y comprobar
que no se ha perdido ninguna hoja, que la resolucion es adecuada...

Los listados de Oficinas y Unidades integradas en SIR estan disponibles en el enlace:
https://fadministracionelectronica.gob.es/ctt/sir/descargas#.WPSGk2kT5pg

El MINHAP no actualiza esta informacion diariamente, por lo que el hecho de que una
administracion no se encuentre en este listado no significa que no esté en SIR.
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Toda la documentacién que presente el ciudadano se digitalizara siempre en el momento
y a continuacién se devolvera al ciudadano, siempre y cuando no se incurra en las
excepciones previstas.

La oficina de registro debera dejar constancia de si ha sido imposible la digitalizacién de
todos los documentos.

La aplicacién de registro permite indicar si un registro acompafia documentacion fisica
y/o soportes. El usuario puede escoger entre tres valores:

No acompaifia documentacion fisica ni otros soportes — Con esta opcidn el usuario
indica que toda la documentacidon presentada ha sido digitalizada y devuelta al
ciudadano. El destino podra tramitar el registro de forma integramente electrénica.

Acompafia documentacion fisica requerida — Se marcard este campo para indicar que
acompana al registro documentacién en papel necesaria para la tramitacidon porque no
se ha podido digitalizar.

Para facilitar la tramitacion al destino:

Se incluird en la documentacion fisica a enviar el justificante de registro entregado al
ciudadano. De esta forma se podra identificar el registro electrénico correspondiente
en destino.

No se recomiendan los escaneados mixtos. Es decir, si no se puede digitalizarse todo
o parte de la documentacién, debe remitirse toda la documentacién en papel al
destino.

La direccion postal del destino debe ser la correspondiente a la oficina de registro a
la que se remite el asiento, para mantener la coherencia entre el envio electrénico y
el postal.

Acompaiia documentacion fisica complementaria — Este campo indica que el registro
acompafia documentacién en papel, pero que no es necesaria para la tramitacion, ya
gue ha podido ser digitalizada con total validez.

Hay que marcar este valor cuando la documentacién haya sido digitalizada
totalmente, pero no pueda ser devuelta al ciudadano por motivos funcionales. Por
ejemplo en aquellos documentos que se reciben en papel a través de oficinas de
Correos.

Se acompafiara como primera hora de la documentacidon fisica a enviar, el
justificante de registro entregado al ciudadano.
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Esta documentacidn se remite Unicamente por motivos de competencia y custodia del
papel por parte del organismo destino.

Los limites establecidos, en cuanto a tamafo y numero de anexos por registro son:

5 anexos por registro
10 MB de tamafio maximo por anexo
La suma de los tamafios de los anexos no puede superar los 15 MB.

Si la documentacion a digitalizar e intercambiar supera estos limites y procede de la
presentacion realizada por un ciudadano, se debe seguir el siguiente procedimiento:

a) Elusuario digitalizara toda la documentacion.

b) Si la documentacion presentada supera los limites antes mencionados, se
agrupara la documentacion en registros sucesivos.

c) En el campo resumen debera anotar que el registro se trata de un PARCIAL Y DE
X, donde Y es la posicidon del registro dentro del conjunto y X el numero de
registros del conjunto.

PARCIAL 1 DE S
Resumen: WSUNTO DO ASENTO REXISTRAL|

Figura 3.- Resumen en registros que superan el tamafio maximo

331111111 En el campo comentarios se indicara REMISION DE
DOCUMENTACION DIGITALIZADA EN REGISTROS SUCESIVOS y el niumero del primero de
los sucesivos registros.

d) Se creardn todos los registros necesarios antes de su envio al SIR.

Estas acciones permitirdn que el funcionario de la Oficina de Registro Destino identifique
facilmente si la documentacidn se envia en uno o varios registros.

Si se envia un registro por error, éste no es anulable de acuerdo a la Norma Técnica
SICRES 3.0. Se recomienda crear un nuevo registro de salida hacia el organismo destino,
informando que el envio anterior ha sido erréneo, o bien, solicitar al destino que rechace
el asiento registral.

Si se envia un registro con datos erréneos, se recomienda crear un nuevo registro de
salida hacia el organismo destino, informando que el envio ha sido erréneo, subsanando
los campos afectados y adjuntando el justificante de registro del envio anterior, de forma
que no altere el plazo de presentacidn del registro original.
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Cuando se recibe un registro del SIR en TEDEC, se guarda en la Bandeja de Intercambio
Registral. Esta Bandeja se encuentra en la aplicacion de registro.

Se debe atender de forma diligente la bandeja de registros recibidos. Esto implica su
consulta periddica.

Al recibir un registro, se debe comprobar, en primera instancia, si acompafa
documentacidn fisica.

En el registro recibido se indica si acompafia documentacidn fisica o no. Pueden ocurrir
tres casos:

No acompaiia documentacion fisica y otros soportes: en este caso la oficina podra
continuar con el flujo de tramitacidn. Se puede tramitar de forma integramente
electrénica.

Acompaifia documentacion fisica complementaria: indica que el registro viene
acompanado de documentacién en papel que NO tiene validez juridica. Se podra
continuar con la tramitaciéon del registro sin esperar a que llegue la documentacion
en papel. Esta documentacion se remite Unicamente por motivos de competencia y
custodia del papel por parte del organismo destino.

Acompaiia Documentacion Fisica (u otros soportes) Requerida: esto indica que la
oficina origen ha enviado documentacién en formato fisico, y esta tiene validez
juridica. Cualquier operacién debe esperar a que llegue fisicamente dicha
documentacién en papel que no se ha podido digitalizar, esto incluye la aceptaciéon
del registro (tendra que esperar a la recepcién de la documentacidn en papel).
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Puede
continuar
tramitando

Puede
continuar
tramitando

— 2. Envio e

Debe esperara
guelleguela
documentacién
en papel

— Envio documentacion

Figura 4.- Tres casos de envio de registros de intercambio

Los registros del SIR tienen limites en cuanto a nimero y tamano de los documentos
anexos. Si la documentacidn excede los limites, un registro puede venir acompafiado de
uno o mas registros adicionales con el resto de anexos. Cuando suceda esto los registros
vendran de la forma siguiente:

® El primer registro contendrd en el Asunto el texto “Parcial 1 de X” siendo X el
numero de registros del conjunto.

® Los demas registros llevaran también en el Asunto el texto “Parcial Y de X”
siendo Y la posicidon del registro dentro del conjunto. También llevaran el
Numero de registro del primer registro.
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El usuario de registro debe evaluar el contenido del registro recibido, para comprobar
que es de su competencia. Se pueden realizar 3 acciones sobre los registros.

En caso de que el registro recibido sea competencia de la oficina, el usuario realizara la
operacion “Aceptar” sobre el registro. Esta accidn pasara el registro al libro de entrada y
se tratara como cualquier registro habitual.

El inicio del cdmputo de plazos para la Administracidn, se producira cuando el registro
pase a formar parte del libro.

Siel registro no
acomparia
documentacion
fisicaoyala
recibimos y
somos los
destinatarios del
registro,
aceptamosel
registro

Envio de registro SIR

Aceptacion del registro

Ilr II
— 2

Figura 5.- Accion Aceptar

En el caso de que el registro no sea competencia de la oficina que recibe el registro, se
realizara la operacion “Reenvio” a la oficina que estime competente. Se realiza esto para
evitar la demora innecesaria en el tiempo de recepcion del registro en la unidad de
tramitacién competente.

El registrollega a una
oficina equivocaday esta
reenvia a la oficina
correcta

Oficina de
registro Inicial

Cficina de registro
Destino final

Figura 6.- Accion Reenvio
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Si examinando el registro se detecta alguna deficiencia en la documentacion anexa, se
debe “Rechazar”. Debido a los perjuicios a efectos de fecha de presentacién ocasionados
al ciudadano en caso de rechazo, solo se contempla en los siguientes supuestos:

Documentacion incompleta: Puede ocurrir que falten paginas anexadas que estan
presentes en el documento original y sean necesarias para la tramitaciéon del
registro. En este caso, antes de rechazarlo, se debe contactar con la oficina origen
para garantizar que no hay documentacién en papel en transito.

Documentacion corrupta: el fichero anexo no puede abrirse o al abrirse se observa
gue esta en blanco (o en negro) por algin problema en el proceso de digitalizacion
del remitente. Antes de rechazarlo, debe contactarse con la oficina origen para
prevenir posibles errores.

=

t S; Rechazamos
b 11 Onicamente sila
\ documentacion
estaincompleta
o corrupta
Oficina TEDEC
Origen

Figura 7.- Accion Rechazar

Puede comprobarse la validez de cada documento anexo atendiendo al valor del campo
“Validez del documento”. Puede tomar los siguientes valores:

Copia: El documento anexo es un escaneado del documento presentado por el
ciudadano que no ha podido cotejarse con el original. La digitalizacidon de una copia
compulsada presentada por el ciudadano tendra validez equivalente a la Copia.

Copia Compulsada: el anexo es una copia del original y cotejada. Tiene el mismo
valor que una copia original

Copia electronica auténtica: el documento anexo es una digitalizacién del
documento original o de una fotocopia que ha sido cotejada con el original por el
personal de registro. Estos documentos tienen valor probatorio pleno sobre los
hechos o actos que documenta, equivalente al documento original.

Original: el documento anexo es un original electrénico. Puede tratarse de un
documento anexo a un registro de salida entre administraciones originalmente
electrénico, o documentos generados automaticamente por la aplicacién de registro
como ficheros técnicos, de firma o justificantes de registro.
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A continuacidn se describe como trabajar con el intercambio registral en TEDeC.

Para acceder al registro se pulsa la opcién “Aplicacidn de Registro” en la pagina principal
de TEDeC como se muestra en la figura:

Aplicaciones de Gestion del Ayuntamiento

— Registro Presencial Aplicacién de Archivo
l Aplicacion de Reglstro Configuracion dela Aplicacian de Archivo
Tramitacién de Expedientes Documentos de Expedientes
Gastion de Tramiltes de Expedientes Buscador de Documentos de Expedientes

Figura 8.- Acceso a la Aplicacion de Registro

El usuario deberd identificarse con sus correspondientes credenciales, debiendo cambiar
la contrasefia asignada por defecto:

Usuario: nombre.apellido
Contrasefia: nombre

Una vez dentro de la aplicacidn se debe cambiar la oficina con la que se esta trabajando.

Si se trata de acceder a la bandeja de intercambio registral, sin cambiar la oficina, se
mostrard un error como el de la figura siguiente:

Su oficinz no estd confizurada como origen para Intercambios Registrales. Consulte con su administrador.

Aceptar

Figura 9.- Mensaje de error

Se ha creado una oficina especifica para realizar tareas de intercambio de registros con el
SIR. La nueva oficina tiene el codigo 900 y se llama “Oficina de Intercambio”.
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Para seleccionar la nueva oficina debemos pulsar en el botén “Cambiar oficina” que se
muestra en la figura 5.

SIGEM, SIGEM (sigem) « 000 - OFICINA REXISTRO XERAL

Libros de registro

Registro de entrada
U Libro de Entrada
Registra de szlics
B Libro de Salida

Figura 10.- Pagina principal de registro

521111111

Una vez pulsado se mostrard una ventana donde se escoge la oficina 900 (oficina de
intercambio) y se pulsara aceptar.

Deseripeian

| 001 OFICIMA CENTRAL PRINCIPAL
e S99 OFICIMNA REXISTRO TELEMATICOD
M 500 OFICINA DE INTERCAMBIO

1-3de3

Figura 11.- Seleccion de oficina de registro

A través del intercambio registral se pueden enviar registros de entrada y salida. En este
punto se indicara el proceso que se debe seguir para preparar un registro para el SIR.

Se comienza indicando los campos que deben estar cubiertos en todos los registros que
se envien al SIR.

Si se quiere enviar un registro de entrada los siguientes campos del registro son
obligatorios (indicados en color rojo):
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Tipa de asunio: FAC Qrmm
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Resumen: CONTENIDO DEL RESUMEN

ST e — T B
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e [

B

Acompania doc. fisica requerida

Fecha del documents: Acomparia doc. fisica complementzia
= Jo acompsfia doc. fisica ni atrs sooartes S,

Figura 12.- Campos obligatorios en un registro de entrada

531111111
Remitente: Se debe indicar al menos un interesado. Este debe ser un campo
validado. Se debe seleccionar o crear el interesado a través de la gestién de terceros
del registro. NO se puede informar este campo con texto plano.

Tipo de asunto o Resumen: El campo tipo de asunto o el campo Resumen deben
estar informados.

Ademsds, es recomendable, indicar los siguientes campos (campos de color verde en la
figura anterior):

Origen: Es recomendable indicar como Origen la unidad administrativa “Oficina de
Intercambio”. Se puede indicar facilmente indicando “SIR” en el campo Origen vy
pulsando la tecla tabulador. Indicando este campo, se podran encontrar facilmente
los registros de entrada enviados al SIR, ya que todos tendran como Origen esta
unidad.

Destino: Para que el registro conste como completo en TEDeC, se debe informar este
campo. La unidad administrativa que se indica en este caso es “Intercambio
Registral”. Se puede indicar facilmente, escribiendo la palabra “INTERCAMBIO” en el
campo Destino y pulsando la tecla tabulador.

Expone/Solicita: Pinchando en esta opcidn, en el arbol izquierdo del registro, se
muestran en pantalla dos campos: Expone y Solicita. Con estos campos cubiertos se
facilita la tramitacidn del registro en la oficina destino.

Para poder enviar un registro de salida a través del SIR los siguientes campos son
obligatorios (de color rojo):
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|icompania doc. fisica requerida
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Mo acompafia doc. fisica ni otros soportas

Figura 13.- Campos obligatorios en un registro de salida

532111111

Origen: Se debe indicar este campo con la unidad administrativa “OFICINA DE
INTERCAMBIO”. Se puede indicar facilmente escribiendo SIR y pulsando la tecla

tabulador.

Tipo de asunto o Resumen: El campo tipo de asunto o el campo Resumen deben

estar informados.

Es recomendable indicar los siguientes campos:

Destino: como Destino la Unidad Administrativa “Intercambio Registral”. Esto hara
que el registro esté completo y facilitard encontrar los registros de salida enviados al

SIR a través del buscador.

Expone/Solicita: Al igual que en los registros de entrada, en los de salida, también es

recomendable indicar estos campos.

En los registros que se envien al SIR es obligatorio indicar si acompana documentacion
fisica. Se deben seguir los criterios indicados en el punto 3.2. Es obligatorio para registros

tanto de entrada como de salida.
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En los registros de entrada que se quieran enviar al SIR, es obligatorio indicar al menos
un interesado. En el caso de que el registro a enviar sea de tipo salida, no es obligatorio.
La unidad de tramitacidon del ayuntamiento actia como interesada principal de estos
registros. Si se indica algun destinatario en el registro de salida, este pasa a ser el
interesado principal y no la unidad de tramitacién.

Los interesados que se indican en el registro deben estar dados de alta en la aplicacion.
No estd permitido enviar registros con remitentes no validados. Para afiadir un
interesado, debe estar habilitada la validacién de personas. Sino no estd habilitada se
puede hacer pulsando el £ botdon . En la siguiente figura se muestra la
validacién de terceros habilitada.

Remitentes: Q &

Interesado Direccion Representante Direccion

Figura 14.- Terceros validados

Para afadir terceros al registro existen dos formas:
e La primera es escribir el NIF, o primer apellido, en el campo de texto y pulsar la
tecla tabulador.
¢ La segunda es accediendo a la gestién de terceros pulsando sobre el icono de la
lupa.
A un registro se le pueden afiadir personas fisicas o juridicas y sus representantes si los
tienen.

La direcciéon postal de los terceros que se incorpora al registro debe ser lo mas completa
posible. Los siguientes campos de la direccidn postal son obligatorios:

Pais: Es obligatorio seleccionar el pais del interesado.

Provincia: La provincia del interesado. Se debe indicar escogiendo la provincia en el
control de seleccidn.

Ciudad: Ciudad o municipio del interesado. Se debe indicar escogiendo la ciudad en
el control de seleccion.

Direccidn: La direccién del interesado también es obligatoria.
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Direcciones postales Otras direcciones

Direccion postal & Aceptar @ Cancelar

Direccian FFFF

Cadigo postal 15007

Ciudad |C|::uruﬁa (n) v |
Provincia |,-1 Corufia v |
Pais | Espafia v

Figura 15.- Seleccion de direccion postal

Ademads de la direccién postal, puede tener otros tipos de direcciones como correo
electrénico, direccién electrénica tnica, Teléfono (fijo y/o mdvil), fax o comparecencia
electronica.

La direccidon que se seleccione para el registro, sera la direccién que se envie al SIR. Por
defecto se selecciona la direccion postal principal, pero se puede cambiar. En la pantalla
de gestidn de terceros se puede indicar la direccidn que constara en el registro pulsando

el botdn “Seleccionar direccion” @ Seleccionar direccién | Al pulsar sobre el botdn saldra
una ventana con las direcciones del interesado.

%
Direcciones del & Aceptar ) Cerrar
interesado
Direccion

CALLE DE ARRIBA, 10 Abegondo A Corufia &
FFFF 15007 A Corufia @

MAILEMAIL.ES Correo electranico 'El

Figura 16.- Ventana seleccidn direccion

Existen varias formas de afadir documentacion a un registro:

Anexando un documento: Pinchando con el botén derecho sobre una carpeta o
sobre el elemento Anexos que aparece en el arbol izquierdo del registro se muestra
la opcidn “Afiadir pagina”. Con esta opcién se pueden afadir documentos que estén
en el sistema de ficheros del usuario. Los documentos que se afiadan de esta forma
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se deberan firmar. Los formatos de los anexos permitidos son: doc, pdf, jpeg, bmp,
gif, tiff, txt y xsig.

Escanear pdgina: Con esta opcion se afiaden documentos directamente del escaner
al registro. Los documentos anadidos de esta forma también se deben firmar.

Compulsa: En el proceso de compulsa ya se firma el documento, por tanto no es
necesario firmarlo después. Con la compulsa se generan dos documentos: el original
firmado y el justificante con la banda lateral gris. En los envios al SIR, solo se enviara
el documento original firmado.

Los documentos anexos al registro que se compulsan adquieren el tipo de validez
“Copia compulsada”.

5341

Para poder enviar documentacién a través del SIR, esta debe estar firmada. En TEDeC se
permite anexar documentos firmados externamente o firmarla directamente en registro.

Si la documentacidn que se anexa, ya esta firmada, se extraen los datos de las firmas, en
el momento de guardar el documento. Se extrae la informacidon de documentos con
firma PAdES o XAdES. Esta informacién estd accesible a través de la opcidn “Info Doc y
Firmas” del menu contextual.

= g'ﬁ:-‘-."ex::-s
B [ ustificante_SIR
|—Pustificante SIR.pdf
%3 Historial de Distrib
%3 Historial de Intercs
%4 Historial de Modifig
EJ;";ZIF'\EQ stros asociado

Eliminar

Info Doc v Firmas
Firmar

Firmar copia
glectrdnica autsntica

Figura 17.- Opci6n Info Doc y Firmas

Si accedemos a esta opcion sobre un documento que no esta firmado, se muestra el
siguiente mensaje de aviso:
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La pdgina no es un documento electronico

Si el documento estd firmado, se muestra la pantalla de propiedades del documento
electrénico.

Propiedades Documento Electrénico

Nombre: 147164.pdf
Tipo Documento: Documento adjuntoe al formularic
Tipo Validez: Copia

Comentarios:

Firmas

Pades - 30/08/2017 - 08:32:03 - [Firmado en Registro]

Figura 18.- Propiedades Documento Electrénico

Ademas, si se accede a esta informacidn sobre un documento con firma XadES (ficheros
.Xsig), se muestra un enlace que permite descargar el contenido firmado.

Los documentos anexos que estan firmados externamente a registro, adquieren el tipo
de validez “Original”.

No se permite firmar documentos que ya han sido firmados externamente a TEDeC.

Si el documento anexado no esta firmado, se debe firmar desde registro. Para firmar un
anexo, simplemente pulsaremos con el botdén derecho del ratén sobre él. Saldra un
menu como el de la siguiente figura.

= &Anexos
E EiDocumenta
I—ll‘” e e A
A& Historial de
A& Historial de
% Historial de
ﬂ;"élREgiStl'DS as| Eliminar

Info Doc y Firmas

Firmar
Firmar copia
electronica auténtica

Figura 19.- Menu contextual de un anexo

Se permite escoger entre dos opciones de firma:

* Firmar: El documento se firma con validez copia. El documento a firmar, es una
copia de un original sin estar cotejado por ningln organismo oficial. Se
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seleccionara esta opcién cuando no se pueda verificar que el documento
entregado por el ciudadano sea un original.

Los documentos anexos al registro que se firman con esta opcidn, adquieren el tipo de
validez “Copia”.

* Firmar copia electrénica auténtica: El documento a firmar, es una copia del
documento, con exactamente la misma validez juridica que el original. Esta
opcidn serd la escogida en los casos que se verifique que el documento
entregado por el ciudadano es original.

Los documentos anexos al registro que se firman con esta opcidn, adquieren el tipo de
validez “Copia electrénica auténtica”.

Dependiendo del formato del documento a firmar, se obtendrdn los siguientes
resultados de firma:

Firma de documentos pdf: El formato de firma utilizado para los documentos pdf es
formato PADES. La firma estd incrustada en el propio documento.

Firma del resto de documentos: El formato de firma del resto de documentos es de
tipo XADES. Cuando se firma un documento con formato distinto de pdf, se anexa al
registro otro documento con el mismo nombre pero con formato xsig. Este fichero
contiene la firma del documento. En este caso, se firma el HASH del documento.

Existen dos campos nuevos en registro que permiten informar de lo que expone y
solicita el ciudadano.

|E'J W Libro de Entrada

Registro
n®: 201511100000032

o Expone/Sclicita
= comentarios
B &‘Anexos
Doc. Inter,
&} Historial de Distribucion
& Historial de Intercambio Registral
% Historial de Modificaciones

1= Registros asociados

Figura 20.- Arbol lateral de registro

En el drbol de la izquierda de registro hay una pestafia mas llamada “Expone/Solicita”. En
la siguiente imagen se muestra el aspecto de los nuevos campos.
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Registro Expone
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= Expone/Solicita
5 comentarios
B & Anexos
Doc. Inter.
A2 Historial de Distribucion
. . Solicita
A&} Historial de Intercambio Registral
% Historial de Modificaciones

lﬂ Registros asociados

Figura 21.- Expone/Solicita

Para llevar a cabo registros de salida desde la unidad tramitadora, se debera proceder en
dos pasos:

1. Registrar de salida, desde la propia unidad tramitadora, escogiendo para ello la oficina
900, en lugar de la oficina preferente a la que estd asociado el tramitador. Este paso
Unicamente realizara un apunte en el Libro de Salida, en la oficina 900, pero no se llevara
a cabo el proceso de intercambio registral. Seria aconsejable, por ejemplo, indicar en el
titulo del documento, la unidad de destino a la que se quiere realizar el envio.

2. Desde la aplicacién de registro, se debe cambiar a la oficina de intercambio (900) en
caso de que el registrador no se encuentre en ella. A continuacidon se accederd a la
bandeja de intercambio registral, estado “Pendientes” y se llevara a cabo el intercambio
como si de otro registro se tratase.

Para saber qué registros se han enviado o no al SIR se dispone de un campo de
busqueda especifico en el formulario de busqueda de registro, denominado
“Intercambio Registral”. El resultado de esta busqueda mostrara aquellos registros que
se han enviado o no al SIR.

Una vez que se tenga preparado el registro cumpliendo las condiciones del punto
anterior, estara en condiciones de enviarlo a un destino del intercambio registral.

a Inter. Registral

Para iniciar el proceso de envio se debe pulsar en el botdn del menu de
registro. Una vez pulsado, se mostrard la pantalla de seleccion de destino como la de la
siguiente figura.
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Listado de oficinas y unidades Sir

Unidad destinataria del intercambio en el Directorio Comun de Organismos

Entidad Registral

Nombre Entidad = [

Unidad de Tramitacién

Nombre Unidad [ ]

Figura 22.- Pantalla seleccion destino

En esta pantalla se seleccionara la entidad registral destino y la unidad de tramitacion,
las dos son obligatorias, se recomienda asociar en primer lugar la unidad de tramitacion,
puesto que esta sélo deberia tener asociada una entidad registral, mientras que una
entidad registral puede tener asociadas mas de una unidad de tramitacién (caso de la
Xunta).

Cabe indicar que, se dispone de un enlace en la parte superior derecha de dicha
pantalla, “Listado de oficinas y unidades SIR”, a través del cudl se accede directamente a
la URL en la que se podrad descargar el excel con el listado de oficinas y unidades
integradas en la plataforma SIR.

Para seleccionar una entidad registral destino se pulsa sobre el icono de la lupa.

Cadigo Entidad * | | Q

Figura 23.- Seleccion de la entidad registral

Se abrird una ventana con dos campos de texto. En uno se puede indicar el cédigo de la
entidad a buscar y en el otro campo el nombre de la entidad.

Busqueda de Entidad Registral en el Directorio Comiin de Organismos
Codigo Entidad *

Mombre Entidad *

[ | |

Mo hay datos para mostrar.

Figura 24.- Busqueda de entidad registral

Al pulsar el botdn buscar se mostrard una lista con las entidades registrales que
coincidan con los campos introducidos.
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Biisqueda de Entidad Reagistral en el Directorio Comin de Organismos
Codigo Entidad *
MNombre Entidad * catarroja
Cadigo Nombre Responsable
000005756 Registro General del Ayuntamiento de Catarroja Ayuntamiento de Catarroja
000013770 Correos Catarroja Sociedad Estatal de Correos y Telégrafos
000002721 Registro General del Ayuntamiento de Catarroja  Ayuntamiento de Catarroja
3 items encentrades, mostrande tedos los items.

Figura 25.- Resultado de la busqueda

Para seleccionar un destino de la lista, simplemente se pulsara sobre él.

Si se conoce la unidad de tramitacién a la que va dirigida el registro, también se podra
indicar. Se puede seleccionar la unidad de tramitacion destino de la misma forma que la
entidad registral. Si se tiene seleccionada una entidad registral, al pulsar en la lupa para
buscar la unidad de tramitacidn se mostrara una lista de unidades de tramitacion
asociadas a la entidad registral.

Una vez que se tenga seleccionado el destino se pulsa el botdn enviar.

Al pulsar el botén TEDeC comprueba si existen anexos sin firmar en el registro. Si existen,
se mostraran en una ventana como la de la siguiente figura.

R

Debe firmar los documentos de la lista, seleccionando previamente |la validez.

Documentos  Validez documento Accion

probattt | Copia Il = |

Figura 26.- Lista de documentos sin firmar

En esta ventana solo saldran los documentos del registro que no estan firmados. Se
pueden firmar los documentos en este punto, seleccionando la validez y pulsando el
botén “Firmar”.

Cuando se firmen todos los anexos del registro se procede a la generacién del
justificante. Este justificante se genera para dar veracidad a los datos que contiene el
registro. Cuando finalice la generacidon del justificante se mostrara una ventana como la
de la siguiente figura.
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Debe firmar los siguientes documentos

Documentos Accion

Justificante_SIR Ver docurmento l:l

Figura 27.- Firma del justificante

En esta ventana se puede ver el justificante antes de firmarlo pulsando sobre el enlace
“Ver documento”. Este justificante se debera firmar.

Tras firmar el justificante se produce el envio. Si el envio fue correcto se mostrara el
siguiente mensaje:

El registro se ha enviado correctamente. Identificador de intercambio: T

Aceptar

Figura 28.- Mensaje de envio exitoso

Cuando se envia un registro al SIR siempre se acompafia de un justificante del registro.
Este justificante se genera cuando se envia el registro. Contiene informacién del registro.
Este justificante siempre se tiene que firmar para dar veracidad al contenido del registro.
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Figura 29.- Justificante SIR

El justificante tiene cuatro partes: datos del registro, Interesados, informacién del
registro y documentos anexos.

Datos del registro: Agrupa informacidn de la fecha del registro, nimero y entidad
registral que crea el registro.

Interesados: Contiene informacion de los interesados y sus representantes si los
tienen.

Informacidn del registro: Informa del Asunto, Resumen y la entidad registral destino.
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Documentos anexos: Muestra una lista de los documentos anexos que se envian con
el registro.

Se puede consultar el estado de un registro enviado al SIR de dos formas:

* Desde el propio registro. En el menu de la izquierda del registro, desde la opcién

wu Libro de Entrada

Registro
n®: 201890000002562

[«

Expone/Solicita
Comentarios
= {F Anexos
+ Documento

+ Justificante_SIR

% Historial de Modificaciones

& Registros asociados

“Historial de Intercambio Registral”.

Figura 30.- Arbol izquierdo de registro

Historial del Intercambio Registral de Salida

Feines Oficina JECi= Entidad de Destino Unidad de Destino Estadp DeSC; Fechade ke Trazas

Intercambio Origen estado Estado informacidn
25/11/16 OFICINA DE Librode 000002721 - REGISTRO GENERAL DEL :rh[:']riﬁil}m DE i 25/11/16 @
13:05 INTERCAMBIO entrada AYUNTAMIENTO DE CATARROJA IELE 13:05

CATARROJA

Pulsando sobre la opcidn, se mostrara una pantalla como la de la siguiente figura.

Figura 31.- Historial de intercambio de un registro

En esta pantalla se muestra informacidn del registro enviado.

Fecha de Intercambio: fecha y hora en la que se realizé el intercambio.
Oficina: Oficina origen del registro.

Tipo de Origen: Libro del que salid el registro.
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Entidad de Destino: Cédigo y nombre de la entidad destino del registro.
Unidad de Destino: Codigo y nombre de la unidad de tramitacidn destino.
Estado: Indica el estado del registro. Puede tomar uno de los siguientes valores:

Enviado: El registro esta enviado a un destino.

Aceptado: El registro fue aceptado en destino.

Devuelto: El registro fue rechazado en destino.

Enviado y Error: Se produjo un error en el envio. No llegd el registro al
destino. El motivo del error se muestra en el campo Desc. Estado.

Desc. Estado: Este campo proporciona informacion del estado. Cuando el registro
estd en estado “Aceptado” muestra la entidad registral que aceptd el registro.
Cuando el estado es “Rechazado”, indica que entidad rechazé el registro. Cuando el
estado es “Enviado y Error” informa del error producido.

0 O O O

Historial del Intercambio Registral de Salida

Fecha d=  oficing Tip0 d= £rtiga de Destino Unidad de Destino  Estsdo  Desc. Estado Femos e
Intercambio Origen Estado informacion
Libro 000002741 - REGISTRO L01181113 - Aceptado por 000002721~
1'3'1226‘" — ?:ig'::::m e GENERAL DEL AYUNTAMIENTO AYUNTAMIENTO DE Aceptado Registro General del 1’3'132{ BE @
- salida DEJUN JUN Ayuntamiento de Catarroja -

Trazas

Figura 32.- Registro enviado y aceptado

* También se puede consultar el estado de intercambio de un registro a través de las
bandejas de intercambio registral, tal y como explicaremos en el punto siguiente.
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Se accede a la bandeja de Intercambio Registral pulsando en el botén correspondiente.

pr— _
Efg';' SRR EiEu pean I{ﬂL@GM' “ ) satir

PICON, DAVID (david.picon) = 300 - OFICINA DE INTERCAMBIO @

= Inicic
Meworegisto  informes  Relacones G

¥ Libros de registro

¥ Registro de entrada
Libro de Entrada

¥ Registro de salida
Libro de Salida

Figura 33.- Acceso a la bandeja de intercambio registral

La bandeja tiene el siguiente aspecto:

s = = (4 Flom e

SIGEM_APELLIDO1 SIGEM_APELLIDO2, SIGEM_NOMBRE (sigem) =+ 000 - OFICINA REXISTRO XERAL @

= Inicio * Intercambio Registral
Entrada || Pendientes v

@ Aceptar %’ Reenviar @ Rechazar
[ seleccionar Todos [] Quitar Seleccién
No hay intercambios registrales para mostrar.

Figura 34.- Bandeja de intercambio registral vacia

En la bandeja de intercambio registral se pueden consultar los registros entrantes a
TEDeC y los salientes. En la parte superior de la bandeja hay un control de seleccién que
permite seleccionar la bandeja de entrada de registro y la de la salida.

El control de seleccién se muestra en la siguiente imagen.
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Entrada ¥ || Pendientes ¥
| Salida

.‘;J Aceptar ,:.’;31 Reenviar @ Rechazar

Figura 35.- Seleccion de registros entrantes o salientes

Cuando se accede al a bandeja de intercambio registral, por defecto se muestran los
registros que llegaron a TEDeC. Ademds de ver los registros que se reciben del SIR,
podemos ver los registros que hemos aceptado, rechazado o reenviado. Se pueden
mostrar, seleccionando en el control de seleccidon que se muestra en la imagen.

Entrada * || Pendientes

Pendientes
Aceptados &) Aceptar =Y Reenviar @ Rechazar
"
Rechazados
* Docul Beanviados Estado % Fecha de Estado *
| Archivados , PENDIENTE 15-05-2017 15:42 (1]

Figura 36.- Opcidn para ver los registros distintos estados

611111111

Segln se seleccione el botén que se muestra en la figura anterior, se filtraran los
registros entrantes a TEDeC segun los siguientes estados:

Pendientes: Registros que llegaron a TEDeC y estan pendientes de aceptar, rechazar
0 reenviar.

Aceptados: Registros entrantes que han sido aceptados en TEDeC.
Rechazados: Registros que fueron rechazados.

Reenviados: Muestra los registros que fueron reenviados desde TEDeC a otras
administraciones.

Archivados: Muestra los registros que fueron archivados desde TEDeC.

Se puede acceder a la bandeja de registros enviados al SIR desde TEDeC seleccionando
“Salida” en el primer control de seleccion.

Se pueden filtrar los registros enviados por el Tipo de Libro (Libro de entrada o salida).
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Salida v | Enviados ¥ | Libro de Entrada v
Libro de Entrada
Libro de Salida

Unidad de Destino % Fechade Inte . . Desc. estado 1D Intercambio *

Figura 37.- Seleccion de Tipo de libro

Ademas del Libro origen de los registros, se puede filtrar por el estado de los registros.

Salida r || Enviados ¥ || Libro de Entrada *
Enviados
. . | Aceptados .
Unidad de Desti bic % Estado% Desc.Estad
e Devueltos/Rechazados — ==cs see meeee
Archwadcs |47 Enviado

Figura 38.- Filtro de estados

Se puede escoger entre cuatro estados:

Enviados: Se muestran los registros enviados y que estdn pendientes de que los
acepten o rechacen en destino. También se muestran los registros enviados y que
han tenido algun error. Los registros erréneos se muestran con el estado “Enviado y
ERROR” y se muestra una descripcion del error.

Aceptados: Se muestran los registros enviados que han sido aceptados en el destino.

Devueltos/Rechazados: Registros que han sido enviados y rechazados en destino. Se
puede consultar el motivo accediendo a la informacion del registro y viendo el
campo “Tipo de anotacion”. En el caso de que el registro fuera rechazado por haber
sido enviado a un destino errdneo, se puede reenviar mediante la opcion habilitada
para estos casos.

Archivados: Se muestran los registros archivados.

Cuando TEDeC reciba un registro la bandeja de entrada tendra el siguiente aspecto:

= Inicio » Intercambio Registral
© aceptar 2 Reanviar @ Rechazar
[ Seleccionar Tedos [] Quitar Seleccién
Mimero de Registro Original + Eecha de Registra L4 Tipo de Registro Entidad de Origen L4 Documentacién Fisica Estado Ll Fecha de Estado

O 110110016 03-10-2014 12:15 ENTRADA Ayuntamiente de Jun Requerida PENDIENTE 20-01-2016 16:52 @

Un intercambic encontrado.

Figura 39.- Bandeja de intercambio con un registro recibido

En la bandeja del registro se muestra informacién del registro:
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Numero de Registro Original: Se trata del niUmero que se asignd en la administracién
de origen.

Fecha de Registro: Fecha de creacidn del registro en Origen.
Tipo de Registro: Tipo del registro en Origen. Puede ser de los siguientes tipos:
® Entrada
® Salida
Entidad de Origen: Nombre de la administracion origen que envid el registro.
Documentacion Fisica: Indica si el registro acompafia documentacion fisica:

® No tiene: indica que toda la documentacion del registro esta digitalizada en
el registro recibido.

® Complementaria: indica que el registro acompafia documentacion fisica sin
validez juridica (para custodia de papel).

® Requerida: indica que se ha enviado documentacion en formato fisico que
tiene validez juridica, por lo que destino no puede aceptar el aviso mientras
no reciba dicha documentacion.

Estado: Estado en el que se encuentra el registro.

® Pendiente: indica que el registro ha sido recibido el registro y esta pendiente
de realizacion de alguna accién sobre él (aceptacién o rechazo).

® Reenviado: el registro ha sido reenviado a otro destino.
® Rechazado: el registro ha sido rechazado en destino.
Fecha de Estado: Fecha del ultimo estado del registro.
Para acceder a la informacién de este registro, se pulsa en el botén de informacion

gue aparece a la derecha de cada registro. La informacidn del registro se muestra en una
ventana como se indica en la figura siguiente.
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Figura 40.- Ventana de informacion de un registro SIR

6.4 Informacion de un registro

La ventana de informacidn del intercambio registral se divide en tres bloques:

|Firma del fichero:

YrTormacion det regretre

[dentificador del intercambio 00001 148
Vi, Expedionte Inicial: Nim, Registro: 201790000000085
Resumen: RECURSO DE REPOSICION CON REFERENCIA CATASTRAL
[ipo de registro: ENTRADA Fecha de recepcion: Fecha de envio: /06717 12:0
Fecha del registro: W07 1109 Fecha del registro inicial:  79/05/17 1109

Odigo Entidad Registral Origen: 000011488 Entided Registral Origen:  Regustro General del Ayurtamiento de Carballo

Entidad Registral Inicial: 000211458 Entidad Registral Inicio: Registro Ganeral del Ayuntaminnto de Carballo

Odigo Unidad Traumitacidn Origen: L01150156 Unidad Tramitacién Origen: AYUNTAMIENTO DE CARBALLD

‘odigo Entidad Registral Destino: 000003053 Entidad Registral Destino: Registro General de ls Gerendla Regivnal ded Calastro de Galios (A CORUNA
Codigo Unidad Tramitacion Destino: Unidad Tramitacion Destino:
Vimero de Registro Original: 201790000000085

Ndmero de transporte:
No scormpaiia documentaciin Mgcs

[Informacion del interesado:
Tipo de Docurmento: NF Nomero de Documento:
INombre: Primer Apellido: Segundo Apellido:
Pais: Espaiia Provincia: Coruia, A Municipio: Cartalio
[Codigo de Pais: 724 Codigo de Provincia: 3 Codigo de Municipio: 0156
[Direccidn: Cédigo Postal: 15100
[Correo electrénico: Teléfono:
[Direccidn electronica: Canal preferente de comunicacion: Dirscodn Pustal
jObservaciones:

[Nombre del fichero: Jusilcante SIR Rl Observaciones:

Tipo de documento: Docurmento adjurto sl formulario Validez legal: Original
Firma del fichers: Justificante SIR pdf

(Nombre del fichero: DOCUMENTACION.

Tipe de documento: Documents adjunto al formetatio Validez legal: Cople
firma del fichero: DOCUMENTACION gt

INombre del fichero: BECURSO ud! Observaciones:

Tipo de documento: Docurnento adjunto al formulario Validez legal: Copia

RECURSO pal
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Figura 41.- Tres bloques de informacion
Informacidon de registro: agrupa informaciéon de la administracion de origen, el
destino, fechas...

Interesados: en este bloque vienen informados los datos de los interesados.

Anexos: en este bloque se puede acceder a los documentos que se han adjuntado al

registro.
Informacion del registro

Tdentificador del intercambio 000011488
Nom. Expediente Inicial: M. Registro: 201790000000085
Resumen: C EPOSICION CON REFEREMNCIA CATASTRAL
Tipo de registro: Fecha de recepcion: Fecha de envio: 4/06/17 12:00
Fecha del registro: Fecha del registro inicial: 29/05/17 11:09
Codigo Entidad Registral Origen: Entidad Registral Origen: iento de Carballo
Codigo Entidad Registral Inicial: Entidad Registral Inicio: ko de Carballo
Codigo Unidad Tramitacion Origern: L0 Umidad Tramitacion Origen IENTO DE
Codiga Entidad Registral Destino: Entidad Registral Destino: General de la Gerencia Regional del Catastrs de Galicia (& CORUAA)
Codigo Unidad Tramitacion Destino: Uridad Tramitacion Destino:
Namero de Registro Original:
Tipo de transporte: Numero de transporte:

Nombre deé usuario:

Contacto de uswario:

Documentacicn fisica: Ko acompaiia documentacidn Msica
Obgervacionss apunte:

Figura 42.- Informacion del registro

A continuacidn se explican algunos de los datos mds relevantes que intervienen en este
bloque:

Identificador del intercambio: es el identificador del registro dentro de la plataforma
SIR. A un registro que se envia por el SIR se le asigna siempre un identificador.

Tipo de registro: indica si es un registro de entrada o salida.
Fecha de recepcion: fecha en la que llegd el registro a TEDeC.

Fecha del registro inicial: fecha en la que se creé el registro en la administracion de
origen.

Cadigo Entidad Registral Origen y Entidad Registral Origen: se trata del cddigo vy el
nombre de la administracion que envié el registro a TEDeC.

Cadigo Entidad Registral Inicial y Entidad Registral Inicio: cédigo y nombre de la
administracion en la que el ciudadano hizo el registro.

Cadigo Unidad Tramitacién Origen y Unidad Tramitacién Origen: Si el registro es de
salida, estos campos vienen informados con el cédigo y nombre de la unidad de
tramitacion.
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Cadigo Entidad Registral Destino y Entidad Registral Destino: Cddigo y nombre de la
entidad destino del registro.

Caddigo Unidad Tramitacidn Destino y Unidad Tramitacion Destino: Cddigo y nombre
de la unidad tramitadora destino del registro.

Numero de Registro Original: Este es el nimero de registro asignado en la oficina
origen.

Tipo y Numero de transporte: tipo de transporte (fax, correo certificado,...) y
numero del mismo.

Nombre, contacto y Aplicacion de usuario: Datos del usuario que realizo el envio del
registro SIR.

Documentacion fisica: Indica si el registro acompafia documentacion fisica. El valor
de este campo puede tomar 3 valores:

® No acompaiia documentacion fisica
® Acompaiia documentacion fisica complementaria
® Acompaiia documentacion fisica requerida

Solo en el caso de que acompafie documentacion fisica requerida, se deberd esperar a
que llegue para poder aceptar el registro.

En este bloque viene informado los datos de los interesados del registro.

Interesados

Informacion del interesado:
Tipo de Documento: NI| Nuamrere de Documento:
Nombre: Primer Apeliido: Segundo Apeilido:

Pais: Provincia: Coruiia, A My rricipio:

Codigo de Pais: Codigo de Provincia: 5 Codigo de Municipio:
Direceiom: Cadigo Postal:

Correo electrdnico: Teldfono:

Direccion electndnica: Canal preferente de comunicacion: Direccdn Postal
Dbservaciones:

Figura 43.- Blogue de interesados

642111111

En el bloque se muestra informacién de los anexos y se pueden abrir desde aqui.
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Anexos relacionados con el expediente:
Nombre del fichero: nveSicres 8.3.3-M11 inveSicres 8.3.3- Observaciones: docl
M11 Manual Usuario Registro E S-book.pdf
Tipo de documento: Documento adjunto al formulario Validez legal: Copia original
Nombre del fichero: firma.xsig Observaciones:
Tipe de documento: Fichero técnico interno Validez legal:
Firma del fichero: nveSicres 8.3.3-M11 inveSicres 8.3.3-M11 Manual Usuario Registro E S-book.pdf
Nombre del fichero: justificante.pdf Observaciones:
Tipo de documento: Documento adjunto al formulario Validez legal: Original
Nombre del fichero: sicres firmado.xsig Observaciones:
Tipe de documento: Fichero técnico interno Validez legal: Origina

Figura 44.- Blogque de anexos

Los campos de este bloque son:

Nombre del fichero: nombre del documento y es a la vez enlace que se puede pulsar
para abrir.

Tipo de documento: Indica el tipo del anexo.
Observaciones: son observaciones sobre el anexo.
Validez legal: podra tomar los valores:

Original: documento electrénico, como tal, anexado al registro.

Copia: documento electrdnico escaneado firmado.

Copia compulsada: documento compulsado.

Copia electrénica auténtica: documento electrénico escaneado firmado
como copia electrdnica auténtica.

66866

Para acceder al fichero, simplemente pinchariamos en el nombre y abririamos el
documento.

La accion “Aceptar” pasa el registro SIR de la bandeja de intercambio registral al libro de
entrada.

= Inicio # Intercambio Registral

L] seleccionar Tedos [] Quitar Seleccién
Miimero de Regisiro Original + Eecha de Registro 4 Tipo deRegistro Entidad de Origen = Documentacién Fisica Estade  # Fecha de Estado

@ 110110016 03-10-2014 12:15 ENTRADA Ayuntamiento de Jun Requerida PENDIENTE 20-01-2016 16:52 @

Un intercambio encontrado.

Figura 45.- Opcion Aceptar

Para aceptar un registro se debe seleccionar el registro y pulsar en la opcion “Aceptar”.
Dependiendo del campo “Documentacién Fisica” saldra:

Si tiene el valor “Requerida”:
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Este registro tiene documentacion fisica asociada. éHa sido recibida?

Si, continuar | | Mo, cancelar

Figura 46.- Pregunta con documentacion fisica requerida

Al pulsar “Aceptar” se mostrara una ventana preguntando si se ha recibido la
documentacién fisica. Si se ha recibido se podrd continuar con el proceso, sino se ha
recibido se debe esperar a que llegue para aceptar el registro.

Si tiene el valor “Complementaria”:

Este registro tiene documentacion fisica asociada. {Ha sido recibida?

Si, continuar || Mo, continuar igualmente || Mo, cancelar

Figura 47.- Pregunta con documentacion fisica complementaria

Si el registro acompaina documentacién fisica complementaria y ha llegado, entonces se
pulsa “Si, continuar”. Si no ha llegado se podra continuar el proceso de todas formas ya
gue no es obligatorio esperar a que esta documentacién llegue. Para continuar sin recibir
la documentacion fisica pulsamos en “No, continuar igualmente”.

Si tiene el valor “No tiene”:

Selecciona el libro en el que se creardan los registros aceptados

() Libro de Entrads

1 Aceptar || Cancelar

Figura 48.- Mensaje de seleccionar libro para incorporar el registro SIR

651111111

Si el registro no acompafia documentacion fisica, se podra seleccionar directamente el
libro de Entrada donde crear el registro. Este mismo mensaje de la figura anterior, es el
que aparece al continuar con el flujo, en los dos casos anteriores.
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Una vez seleccionado el libro y pulsado Aceptar, saldra un mensaje informando de que se
han aceptado los registros correctamente. El intercambio dejard de aparecer en la lista
de pendientes y pasara a la de aceptados. Se puede acceder a la ventana del registro
aceptado haciendo doble click sobre el propio intercambio.

= Inicio *» Intercambio Registral

[Se han aceptado los registros correctamente I

No hay intercambios registrales para mostrar.

@ Aceptar ¥ Reenviar @ Rechazar
[J Seleccionar Todos [] Quitar Seleccién

Figura 49.- Mensaje de registro aceptado

Cuando se acepta un registro de la bandeja de intercambio registral se crea un registro
en el libro de Entrada. Los campos del registro se cubren con los datos del registro SIR.

La informacién que no se pueda trasladar a campos del registro, se incorporan en la
seccién comentarios.

Los datos de firma de la documentacién adjunta también se trasladan al registro. Se
pueden consultar a través de la opcion “Info Doc y Firmas”.

[« W Libro de Entrada Nimero de registro: POT79000D000505 Usuzio: | SIGEM | Estede: [CERRADD |
Registro .
ne: 201700000000506 Facha de regiiro: 9062017 10:1642 Fecha detrabsjo:  [15-08-2017
- Expone/Solidta Officina de registro: | PFIC‘IN.ADE INTERCAMEID |
~ Comentarios 8]
= &F Anecos - A
%1 [ZDocumento - [m‘mcmsu:- |INTEFtCM'BIGHEGIS’I‘FIAL
# [ Justificante_SIR P
A& Historial de Distribucion Rermitznt=s: [ ]
Interesado Direccitn RepresentanteDireccion

M2 Historial de Intercambio Registral

% Hiztorial de Modificaciones INTERESADO DIRECCION

L‘inREgistrcs zsoCiados

Direc. Motificzcion Telematica Fostl
Tipo de asunio: |
e
[EOLICITUDE REVISION DEFENDENCIA
Resumen:
P

o | oo (]

R |
v (]
Tipo de transporte: | |

Imvolucrado en Intenc. Registral d

Acompana doc. fisica requernida

Fzcha del documanto: }15-06-2‘01? ‘ Acompafia doc. fisica complementada

Mo acompafia doc. fisica ni otros soportes
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Figura 50.- Registro aceptado del SIR

= Inicio > Intercambio Registral
[ Seleccionar Todos [] Quitar Seleccién
Nimero de Registro Original + Eecha de Registra 4 Tipode Registro Entidad de Origen e Documentacién Fisica Estada & Facha de Estado
110110187 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 21-01-2016 16:13 @

Un intercambie encontrado.

Figura 51.- Accioén Rechazar

Solo si al comprobar la documentacidn anexa del registro, se detecta que falta alguna
pagina o algin documento esta corrupto y no se puede visualizar, se debera Rechazar el
registro. Para ello se selecciona el registro y se pulsa el botén “Rechazar”. Saldra la

Indique el motivo del rechazo

Rechazar | | Cancelar

siguiente ventana:

Figura 52.- Motivo de rechazo

En el cuadro de texto se escribe la razén por la cual se rechaza el registro y se pulsa
“Rechazar”. Se mostrara un mensaje de que el rechazo se realizé correctamente.

= Inicio » Intercambio Registral

Se han rechazado los intercambios registrales correctamente
© Aceptar & Reenviar  © Rechazar

[J seleccionar Todos [] Quitar Seleccién
No hay intercambies registrales para mostrar.

Figura 53.- Mensaje de rechazo correcto

Si revisando el registro SIR se comprueba que el registro no es competencia de la oficina,
ya sea por equivocacion en el envio, etc., se debe proceder al reenvio del registro a la
entidad que le concierne. Para ello, se selecciona el registro y se pulsa la accién
“Reenvio”. Dependiendo del campo “Documentacién Fisica” saldrd una ventana
preguntando si hemos recibido la documentacion.
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Unidad destinataria del intercambio en el Directorio Comiin

de Organismos
Entidad Registral

Codis Bniided * [——

Nombre Entidad * [

Unidad de Tramitacién

Codio unidad [——

Nombre Unidad [

Si se pulsa en “Si, continuar”, se mostrara la siguiente ventana:

Figura 54.- Ventada de seleccion destino de reenvio

Para seleccionar una entidad destino pulsaremos en el icono de la lupa.

| Busqueda de Entidad Registral en el Directorio Comiin de
i Organismos

| Cédigo Entidad * | |

i Nombre Entidad * | |

I I |

Mo hay datos para mostrar.

Figura 55.- Ventada de busqueda de entidades registrales

Si se conoce el cddigo de la entidad destino se escribe en el campo de texto
correspondiente. Se puede buscar también por nombre de la entidad registral.
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Busqueda de Entidad Registral en el Directorio Comin de Organismos
 —f —
cédigo Nombre Responsable
000002412 CORREQS EQ TOLEDO-JUNTA DE COMUNIDADE OCIEDAD ESTATAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS
000002741 REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE JUN Ayuntamiento de Jun
2 items encontrados, mostrando todos los items.

Figura 56.- Resultados de busqueda de entidades

Si se busca por nombre se mostrara una lista con las entidades que contengan ese
nombre. Una vez seleccionada la entidad que corresponda, se afadird a la ventana de
busqueda.

Unidad destinataria del intercambio en el Directorio Comiin
de Organismos

Entidad Registral

Cédigo Entidad * 00002741 o}

MNombre Entidad * REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE JUN
Unidad de Tramitacion

Cédigo Unidad o}

Nombre Unidad

Figura 57.- Ventada con una entidad seleccionada

Si se conoce la Unidad de Tramitacién también se puede seleccionar de la misma forma
que las entidades registrales, aunque no es obligatorio cubrir este destino.

En Observaciones se describird brevemente la razdn por la que se reenvia el registro. Una
vez pulsado Aceptar se mostrard un mensaje indicando que el reenvio fue correcto.

= Inicio » Intercambio Registral

Se han enviado les registros correctamente
@ Aceptar 2 Reenviar @ Rechazar

[ seleccionar Todos [ Quitar Seleccion
No hay intercambios registrales para mostrar.

Figura 58.- Reenvio correcto

Una vez realizada la accidén necesaria con el intercambio registral, independientemente
del estado del registro, se podran archivar los avisos de intercambio seleccionados, a
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través de la casilla de la izquierda, y pulsando Archivar situado en la esquina superior
derecha:

[ Archivar

Nimero de Reqistro$  Eecha de Registro Entidad de Origen 4 UnidaddeOrigens Estado  Fechade i o 4 Uswric ¢
201790000000064 23-06-2017 14:16 000002741 101181113  ACEPTADO 09-02-2017 13:30  O00002741_14_00000030  MVALDESN @
201790000000080  03-07-2017 15:42 Registro General del Ayuntamiento de Jun ACEPTADO  03-07-2017 15:18  OD0002741_17_00000439 SIGEM @
201750000000066 23-06-2017 14:17  Registro General de Mancomunidad de los Canales del Taibilla ACEPTADO  03-04-201709:34  OD0020831_17_00000168  MVALDESN @
[ 201790000000072 26-06-2017 10:46 Registro General del Ayuntamiente de Jun ACEPTADO  26-06-2017 10:45  O00002741_17_00000417 KMARTINEZV @
[ 201790000000073 27-06-2017 15:42 Registro General del Ayuntamiento de Catarroja ACEPTADO  27-06-2017 15:42  OD0002721_17_00001063 KMARTINEZV @

Figura 59.- Archivo avisos

Solo se podran archivar registros aceptados, rechazados y reenviados, nunca en estado
pendiente.

Se dispone de un buscador en la bandeja de intercambio registral que permite buscar
registros por estado y/o Identificador del intercambio. Para acceder a él se pulsa en el
botdn “Busqueda Avanzada”.

|Entrada V| |Pendiente5 V|

'L_:' Aceptar |€§' Reenviar @ Rechazar

[] Seleccionar Todos [ | Quitar Seleccién

Figura 60.- Busqueda avanzada en bandeja de intercambio registral

69.11.1.111.1

El buscador tiene el siguiente aspecto:

= Inicio » Intercambio Registral

Q Buscar Limpi
Bandeja: Estado:
Identificador del
intercambio:
@ Aceptar ¥ Reenviar (@ Rechazar

[ seleccionar Todos [ Quitar Seleccién

\o hay intercambios registrales para mostrar.

Figura 61.- Buscador de la bandeja de intercambio

69.1.1.1.11.1.2

Se tienen tres campos:

Bandeja: por defecto se tendra seleccionada la bandeja de entrada que es donde se
encuentran los registros recibidos.

Estado: Se puede escoger entre los estados: “Pendientes”, “Aceptados”,
“Rechazados”, “Reenviados” o “Archivados”.

Pdgina 44 de 57



Y] A
Deputacion /’A‘i“ﬁ:} %oﬁmﬁgﬁuﬂ
DA CORUNA J,/‘,waw“’““

Identificador del intercambio: en este campo de texto se escribira el identificador de
intercambio que buscamos. Si ponemos una parte del identificador, se buscaran
todos los registros que en el identificador contengan esa parte. Si no se pone nada se
buscan todos los registros con el estado seleccionado.

Libro: Si en la bandeja escogemos “Salida” se mostrard este campo. Permite escoger
el Libro Origen de los registros enviados.

Para realizar la busqueda se pulsa en el botén “Buscar”.

Se ha redisefiado el buscador de registros disponible en la bandeja de entrada, tanto
para el Libro de Entrada como para el Libro de Salida. Este nuevo buscador permite
conocer si un registro se ha enviado al SIR o no, sin entrar en el propio registro. Ademas
también permite buscar por el nimero de registro original para saber si ese apunte ha
llegado o salido a través del SIR en la administracidn actual.

Para realizar la busqueda se pulsa en el botén “Buscar”.
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Mdmero de registro:
Fecha de regstro:
Usuario:

Fecha de trabajo:
CHicina de registro:
Estado:

Origen:

Destino:
Remitzntes:
MIFICIF Remisntes:
Tipo de asunto:
Rezumen:

Ref. Expedients:

niercambio registral:

Fegistro original:

LA
%%)RN\AG‘?&
peputheiOt oo

Sl
[ Cantiene ¥ | | |
[Igual a v]  [ie-ns2m12 | =
|Tguzl = v | | |
[Tgual a ¥ | | |
|Tgual a v | | ||,
[Tgual = v | | |
[Iguzl = v | | | @,
|Tguzl = v | | =%
[Contiene ¥ | | |
[ Contiene ¥ | | |
[1gual a v | | ||,
[ Contiene v | | |
|Tguzl = v | | |

Figura 62.- Buscador registro

El resultado de la busqueda muestra también el Estado de Intercambio Registral:

Registro:[l | Ir | Registro1-16de34| b M
Doc  Nimerade Facha de
Anex istro & registro

o 201700000000630 15082017 100

12:43:11

fEjExpExcel | yEditar [ Copiar [y Imprimir [ Distribuir po AL

[l Seleccionar todos || Quitar Sel
Tipa de Referencia de Intercambio
Origen 4 Remitentes & Destino & Resumen $ Usuario & documento & xpediente & Estado & istral &
22 100 COMPLETO O

Figura 63.- Resultado de la busqueda
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A continuacion se describen una serie de casos que pueden ocurrir en los envios y
recepciones del intercambio registral.

1. Envio

2. Aceptar

Figura 64.- Envio y aceptacion de un registro

Cuando se envia un registro al SIR, el destino, podra realizar varias acciones sobre el:
Aceptarlo, Rechazarlo o Reenviarlo.

El estado de un registro enviado se puede consultar en dos sitios:

Historial de intercambio Registral: Se accede a él desde el propio registro.

Bandeja intercambio registral: En la bandeja de Intercambio seleccionando los
registros de la bandeja de Salida.

En ambos apartados se puede consultar el estado del registro. Cuando el registro es
enviado, el estado del registro pasa a ser “Enviado”. Se puede encontrar el registro en la
bandeja de intercambio registral con las opciones “Salida” y “Enviados”.

Cuando aceptan el registro en el destino para tramitarlo, el estado del registro cambia a
“Aceptado”. Desaparece de la bandeja de Enviados y pasa a la bandeja de “Salida” y
estado “Aceptados”. Se puede comprobar quien aceptd el registro colocando el puntero
del ratdn sobre el campo “Entidad Acept.”.
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Nimero de Reqistrot ~Fecha de Registra® Entidad de Destine e Unidad de Destin 4 Fochade ot Estadod Entidad Acept. ID Intercambio
201630000000061 07-12-2016 13:25 REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE JUN AYUNTAMIENTO DE JUN 07-12-2016 13:32 Aceptado  0D000... 000017891 16 00000237 @
201690000000053 10-11-2016 18:06 Oficina General del Ayuntarmiento de Parla Ayuntamienta de Parls 10-11-2016 18:20  Ace] 000002721-Registro General del Ayuntamiento de Catarroja |

Figura 65.- Campo entidad aceptadora

1. Envio

)

& __ 2 Revisiénde

g\\ “\?’1 Nt T la
W)\' [ 6%‘)\ o tacid
S Wi oo

2. Rechazar

Figura 66.- Envio y rechazo

Si el destino comprueba que existe alguna deficiencia en el registro que impide la
tramitacion del mismo, puede rechazar el registro.

Cuando un registro es rechazado en el destino pasa a tener el estado “Devuelto”, se quita
de la bandeja de enviados y pasa a la de “Devueltos/Rechazados”. Se puede consultar el

motivo del rechazo en la informacién del registro. Esta accesible a través del botdn @.
En la ventana de informacion, el motivo del rechazo estd informado en el campo Tipo de
anotacion.

Tipo de anotacion: Se rechaza el registro por contener documentacién corrupta
Figura 67.- Campo tipo de anotacion
Se puede consultar quién rechazo el registro comprobando el valor del campo “Entidad

Rech.”. En este campo se informa el cédigo y la entidad registral que rechazd el registro.
Poniendo el puntero del ratdn encima del campo se despliega la informaciéon completa.

Mimerode Registro $  Fecha de Reqistro & Entidad de Destino & Unidad de Destine & Fecha de Intercambio $ Estadod Entidad Rech. ID Intercambio ~
201690000000062  07-12-2016 13:29 Registro General de la Diputacion de Corufia Ayuntamiento de Catarroja 07-12-2016 13:35  Dewuelto 00000, 000017891_16_00000238 @
201690000000060  07-12-2016 13:21 Registro General de la Diputacion de Corufia AYUNTAMIENTO DE JUN 07-12-2016 13:24

Dewuelto [[G00002721-Registro General del Ayuntamiento de Catarroja |

Figura 68.- Campo entidad rechazadora del registro

En el caso de que un registro sea rechazado por algun tipo de error en el registro, se
debe hacer lo que se conoce como una rectificacion.
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La rectificacién de un registro consiste en crear un registro nuevo, con los datos del
registro que se pretende rectificar, subsanando el error que provocé el rechazo. En este
nuevo registro se debe afiadir el justificante SIR del registro rectificado para que se tenga
en cuenta las fechas del registro original para el cémputo de plazos.

Cuando el destino considera que el registro que se le ha enviado no es de su
competencia, deberd realizar un reenvio a la entidad que considere competente. TEDeC
no cambia el estado de estos reenvios hasta que el destino final acepte o rechace el
registro.

1. Envio 2. Reenvio

3. Aceptar/Rechazar

Figura 69.- Envio, reenvio y aceptacion

Este caso tiene el siguiente proceso:

* Desde TEDeC se envia un registro a otra entidad registral. El estado del registro
pasa a ser “Enviado”.

* La oficina de registro destino, tras examinar el registro considera que no es
competente para tramitarlo y lo reenvia al destino correcto. En este caso el
estado del registro en TEDeC sigue siendo enviado y seguird apareciendo en la
bandeja de salida con estado “Enviados”.

* La oficina que finalmente recibe el registro, tras examinarlo, decide aceptarlo o
rechazarlo. El registro pasard a estado “Aceptado” o “Devuelto” y se podrd
comprobar a través de la bandeja correspondiente o en el historial de
intercambio del propio registro. En ambas pantallas se informa de la entidad
registral que finalmente acepta o rechaza el registro.

Es posible que existan errores en el proceso de envio de registros al SIR. Dependiendo de
la tipologia del error pueden ocurrir dos casos:

Si el error es debido a un fallo en la comunicacién o caida del sistema del destino, se
reintentard enviar el registro. Se reintentara enviar 5 veces como maximo o hasta
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que se produzca un error final. Los reintentos de envio se realizan una vez al dia a las
12 de la noche. TEDeC no informa de que se ha producido un error hasta que sea un
error final o haya finalizado el proceso de reintentos. Por este motivo, se debe
realizar un seguimiento de los registros durante los dias posteriores al envio.

1. Envio

3. Reintentode envio n

Figura 70.- Proceso de reintentos de envio

Si el fallo es debido a algin dato erréneo o que no provoca el proceso de reintentos,
se informa inmediatamente.

1. Envio

2. Error final

Figura 71.- Error final

Tanto si se ha producido un error final como si se ha llegado al final del proceso de
reintentos, el estado del registro cambia a “Enviado y Error” y se puede consultar el

motivo del error. Desde el propio registro se puede consultar la descripcidn del error en
el historial de Intercambio Registral.

Historial del Intercambio Registral de Salida

Fecha de

Cficina Tipode  £rtigad de Destino Unidad de Destino Estado  Desc. estado Fechade M gin
Intercambio Origen Estado informacian
17/11/16 OFICINA DE Libro de gﬂf?.?,ﬁ’#.;&‘.fﬂﬂ?.? (EEEL m‘ﬂlﬁ'}m o Enviado Municipio_Interesado | 17/11/16 @
10:54 INTERCAMBIO entrada CATARROJA CATARROJA y ERROR valor 0181 no valido 10:56

Figura 72.- Estado y descripcion del error

También se puede ver el error en la bandeja de intercambio registral, seleccionando los
registros de salida y filtrando los enviados.

Pdgina 50 de 57



o
Deputacion ?:o%‘i‘nﬁ‘gﬁw
DA CORUNA o

)

| Salida || Enviados v | Libro de Entrada v |
& Unidad de Destino % Fecha de Intercambic# Estado # Desc. estado ID Intercambio *

Nimerode Registrd® Eecha de Reqistro$ Entidad de Destino s
REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE CATARRQJA  AYUNTAMIENTO DE CATARRQJA  10-11-2016 13:44
AYUNTAMIENTO DE CATARROJA ~ 17-11-2016 10:56 [[Enviadoy ERROR  Munic... [Jooo017891_16_ooooo20s @

201690000000120 10-11-2016 13:41 Enviado y ERROR  Munic... 000017891 16 00000183 @

201690000000134 17-11-2016 10:53 REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE CATARROJA

[ Municipio_lnteresado valor 0181 no valido. J..

| 62 intercambios encentrados, mostrando 61 de 62.

Figura 73.- Estado y descripcion en la bandeja de intercambio
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Para llevar a cabo busquedas de registros enviados al SIR, en el formulario de busqueda
inicial se utilizaran, tanto para entrada como para salida, los siguientes parametros:

Oficina de registro: 900
Destino: INTERCAMBIO

- - (sigem) + 900 - OFICIMA DE INTERCAMBIO

® Inicio * Libro de Entrads

v Libros de registro

¥ Registro de entrada Mdmero de registra: Cantiens A l:l
L' Libro de Entrada Fecha de registro: Iguzla v l:l =

¥ Registro de szlidz Ui Tgusl a v l:l
U Libro de Salida Fecha de tabsio Touala v [ ==
Oficina de ragistra: Igusla v D Q

Exade luels L2
Origan lgusls L2 R I | ¢

Destire: Iquzl = v INTERCAMEID AN

neercaibio registral: Iguzla

Registro ariginal: Iguzla hd |

Figura 74.- Busqueda de registros enviados

Para buscar registros recibidos y aceptados del SIR, se deben realizar las busquedas en el
libro de entrada, con los siguientes parametros:

Oficina de registro: 900
Destino: SIR

-, - (sigem) « 900 - OFICINA DE INTERCAMBIO

& Inicio * Libro de Entrads

¥ Libros de registro

¥ Registro de entrada Mdmero de registro: Contizne
Y Libro de Entrada Fecha de registro: Iguala v l:l B
¥ Registro de szlicz
B Libro de Salids Usuzrio: Igusla v l:l
Fecha de tabajo: Igusla v |:|
Officina de registro: Iguzla v D q
Estado: Igusla v l:l
Origan: Iguzl 2 v l:l Q
Desting: Iguzl = v SIR Q
Remitant=s: Contiene v l:l
NIFICIF Remiszntes: Contiens v /]
Tipo de asunto: Iguzl 2 v l:l Q
Fizsumen: Contigna v l:l
Rief. Expadients: Iguzla ¥ l:l
nizrcamibio registral: Iguzla

Riegistro criginal Tqusls v [ ]
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Figura 75.- Busqueda de registros aceptados del SIR
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El Registro Electrénico General de la AGE es el punto general para la presentacidon de
solicitudes, escritos y comunicaciones dirigidos a las Administraciones Publicas, que no
se ajusten a procedimientos administrativos ya contemplados en las Sedes Electrénicas
de las distintas Administraciones. El Registro Electrénico General de la AGE actua de
acuerdo a lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Este servicio es accesible desde Internet para todos los ciudadanos con personalidad
fisica o juridica, asi como para los representantes que actiuen en su nombre. Para
acceder al servicio y enviar la solicitud sdlo es necesario disponer de DNI electrdnico o
Certificado Digital.

A través del Registro Electronico General se podran presentar documentos para su
remisidn telematica a otras Administraciones Publicas integradas en el SIR.

Eéﬁéu“‘m“" TR e (‘ Registro Electrénico
cl@ve
<Quién presenta el tramite?
éMétodo de identificacion?
2 Identificate

Figura 76.- Bandeja de entrada del Registro Electronico General

Tras el acceso, se cumplimentardn todos los datos del registro, eligiendo el organismo
destino y enviando el registro. Tras la firma de la solicitud, se muestra la correspondiente
confirmacion:

(‘ Registro Electronico g;

Alta de registros Bisqueda de registros

Confirmacion de alta de registro electronico

N e POF | PDF |
Se ha realizado correctamente su presentacion.

o cor ; £ Consultar estado del registro ¢ Realizar nuevo alta de registro
Descargue su justificante pulsando sobre la imagen. o
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Datos del registro

Niimero del registro: 16019510876

Cédigo de Verificacion 6nico (CVE): 13D37F3E67754CF40
Fecha y hora de presentacion: 15/12/2016 09:18:45

Fecha y hora de registro: 15/12/2016 09:18:45

Tipo de Registro: Entrada

Oficina de Registro Electrénico: REGISTRO ELECTRONICO

Datos del interesado

== Datos del interesado

NIF: 361294154
Nombre: PAULA FERNANDEZ SANJUAN
Direccion: Calle FIOBRE, 81, Bergondo 15165 ( Corufia, A - Espafia )

Datos de la solicitud

Organismo destinatario: Diputacién Provincial de Corufia, A
Asunto: PRUEBA DE PUESTA EN MARCHA SIR
PRUEBA DE PUESTA EN MARCHA SIR

Expone:

WUSTIFICACION DE RECEPCION DE REGISTRO EN LA DIPUTACION DE A CORUNA

Solicita:

Documentos anexos

n documentos adjuntos al registro.

Alerta por SMS activada: No
Alerta por correo electrénico T

A o
activada:

Documentos XML

En conformidad con la legislacidn vigente, puede descargarse los documentos XML que se han generado durante el proceso de registro, que garantizan la integridad de la informacion
presentada. Podra consultar |a validez de estos documentos en |a plataforma VALIDE de 2 Red SARA.
Descargar XML resumen de la solicitud  Descargar firma XML resumen de la solicitud

Aviso Legal y Politica de Privacidad de la Plataforma de Tramitacién del administracion.gob.es -~
Atencién  Informacion whes

Figura 77.- Confirmacion del registro

La plataforma permitira al ciudadano validar los justificantes en la Sede Electrénica u la
consulta de estado del registro

Alta de reg

ros Busqueda de registros

Consulta del estado del registro

15/12/2016 09:22:18

Registro Electronico General de la Age egistro General de la Diputacion de A Corufia

PENDIENTE:Si la Solicitud e encuentra a la espera de ser procesada por un &rgano administrativo
ENVIADO:Si la solicitud ha sido enviada hacia un érgane administrativo
REENVIADO:Si |a Solicitud ha sido reenviada de un 6rgano administrativo  otro, por motivos de competencias
RECHAZADC:Si Ia solicitud ha sido rechazada, de acuerdo a las causas de rechazo tipificadas en apartado 29.1 del RD 1671/2009.
CONFIRMADO:SI la Solicitud ha sido aceptada por parte del organisno destino de a misma

Figura 78.- Estados del registro electrénico

El registro presentado se recibird en la Bandeja de Intercambio de la Administracién a la
que va dirigido (oficina 900):

= Inicio » Intercambio Registral

Entrada v || Pendientes v

© Aceptar ¥ Reenviar () Rechaz

Seleccionar Todos |/ Quitar Sele
Nimero de Registro Original ~ ¢  FechadeReqistro v  Tipo de Registro Entidad de Origen 4 Documentacién Fisica Estado ¢ EechadeEstado 4
v 16018510876 15-12-2016 09:18 ENTRADA REGISTRO ELECTRONICO No tiene PENDIENTE 15-12-2016 09:22
000002123¢1600000860 09-12-2016 14:49 ENTRADA Registro General de |a Biblioteca Nacional de Espaiia Requerida PENDIENTE 09-12-2016 15:10
16019048323 01-12-2016 13:21 ENTRADA REGISTRO ELECTRONICO No tiene PENDIENTE 15-12-2016 03:23

Figura 79.- Bandeja de intercambio
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A partir de este momento, se gestionara el registro segun las indicaciones previas.
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Se recogen, a continuacién, ciertas pautas de trabajo vinculadas a la puesta en marcha
del SIR, especificas del proyecto de implantacién de servicios de administracion
electrénica que lidera la Diputaciéon de A Coruiia.

Estas pautas de trabajo se adaptan de forma especifica al proyecto de implantacion de
administracion electrénica, por lo que son muy particulares y pueden cambiar conforme
evolucionen ambos proyectos.

Xunta de Galicia en SIR:

La Xunta de Galicia ya esta trabajando en SIR. Las oficinas dadas de alta hasta el
momento son:

® Oficina de Registro Central (Santiago de Compostela)
® Delegacién del Registro de A Corufia
® Amtega

Esta incorporacion de la Xunta de Galicia al SIR posibilita y obliga a que los
ayuntamientos incorporados al SIR dejen de utilizar la aplicacién de registro de la Xunta
para enviar documentacién. La documentacién podrd enviarse a través de TEDeC,
utilizando la oficina de intercambio (oficina 900).

Deputacion da Coruiia en SIR:
La Diputacion de A Corufia estd trabajando en SIR desde diciembre del 2016.
Esta incorporacién posibilita y obliga a que todos los ayuntamientos incorporados al SIR
envien la documentacion a través de este sistema de intercambio. De tal forma que
dejen de utilizar el registro de la oficina de registro de Diputacidn, la cual tiene el cddigo
100 en TEDeC.

Distribucion de Registros

Ficheros firmados
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