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1. Preguntas frecuentes sobre a
aplicacion informéticae o
procedemento de elaboracidon de
programacions

A aplicacion informaética para a elaboracion e o seguimento das programaciéns dos modulos
profesionais LOE desenvolve o artigo 34° do Decreto 114/2010, do 1 de xullo, que regula a
ordenacion xeral da formacion profesional do sistema educativo de Galicia, que establece
que a conselleria con competencias en materia de educacion promovera o uso das
tecnoloxias da informacion e da comunicacién na elaboracion e no seguimento das
programacions.

1.1 Acceso e funcidons da aplicacion informatica

Como se accede a aplicacién informatica de xestion de programaciéns?

— O enderezo web da aplicacion informatica de programacions é:
http://www.edu.xunta.es/programacions

- Para acceder a aplicacion compre autenticarse co nome e o contrasinal da sta
conta de correo @edu.xunta.es.

— Para ser usuario da aplicacion é preciso que o equipo directivo de cada centro
marque o cadro ""Grupo a contemplar na aplicacion da programacion™, na
epigrafe de alumnado — grupos simples — mantemento, ademais de asignar o equipo
docente do grupo e o mddulo que debe impartir cada un dos docentes.

Que funcidns se poden realizar coa aplicacion de xestién de programacions?

— Dependendo do perfil profesional (docente, xefatura de departamento, equipo
docente ou inspeccion) a aplicacion permite realizar diferentes funcions relacionadas
coa xestion das programacions dos modulos profesionais:

— Ola docente pode elaborar as programacions dos modulos profesionais das
ensinanzas de formacion profesional, realizar o seguimento destas e consultar
recursos e materiais de apoio para os modulos profesionais.

— A xefatura de departamento, o equipo directivo e a inspeccion educativa

supervisan a entrega das programacions, e poden supervisar o seguimento que realiza
o0 docente dos mddulos profesionais que tefia asignados.

Como se navega ao editar a programacion?

- A aplicacion esta dividida en pestanas/epigrafes cunha numeracion de 1 a 10.
Non compre facer unha edicidn secuencial; a aplicacion permite navegar e editar as
epigrafes segundo os intereses do/da docente. Porén, para editar as epigrafes 3.
Relacion e secuencia de unidades didacticas" e "4. Desefio de unidades didacticas", si
que é necesario introducir a informacion de xeito secuencial nas subpestanas; € dicir,
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non pode completarse a subpestana 3.b sen editar a 3.a, € 0 mesmo sucede coa 4.a,
4.b, 4.c e 4.d. Ademais, a epigrafe "3. Relacion e secuencia de unidades didacticas"”
ten que editarse antes de "4. Desefio de unidades didacticas".

E obrigatorio cubrir todas as epigrafes/pestanas ao editar a programacion?

— As pestanas de 1 a 9 reflicten as nove epigrafes do modelo de programacion do
anexo XIII da Orde do 12 de xullo de 2011, asi como as indicaciéns do artigo 23.2°
desa orde, polo que é obrigatorio editar esas pestanas para pechar a programacion.

- A edicion da pestana 10 non € obrigatoria.

1.2 Elaboracién da programacion

Como se inicia a elaboracién da programacion?

— Premendo na opcion ""Elaboracion de programacions™, o sistema amosa 0s
modulos dos que se debe elaborar a programacion. Para iniciar a elaboracion da
programacion hai que crear unha version a traves da accion ""Version+".

- .7
Seleccionar Programacion R
Ano académico
Centro educativo Familia profesional Ciclo Formativo
[-- Todos -- [+]  [-- Todos -- [+] [--Todos -- [~]
Mddulo Profesional Réxime Modalidade
|<- Todos -- EI |<- Todos -- E] I-- Todos --EI
BUSCARI
Centro educativo Ciclo Formativo Médulo Profesional Réxime Modalidade Grugo| Estado ” Acciéns |
CIFP Coroso Instalacions eléctricas e Automatismos industriais Réxime xeral- Presencial A En [Version +
automaticas ordinario elaboracion
CIFP Coroso Instalacions eléctricas e Electrénica Réxime xeral- Presencial A En [Version +
automdticas ordinario elaboracion
CIFP Coroso Instalacidns eléctricas e Electrotecnia Réxime xeral- Presencial A En [Version +
automaticas ordinario elaboracion

Que opcidns existen para crear unha version dunha programacion?

— A aplicacion permite catro tipos de version para elaborar o médulo dunha
programacion:

— 1. Crear unha nova version da programacion sen datos, que carga o curriculo
do modulo.

— 2. Crear unha nova version da programacion a partir das mifias
programacions, que carga unha das programacions elaborada e pechada polo/a
docente no mesmo curso académico ou en anteriores para 0 mesmo maodulo.

— 3. Crear unha nova version da programacion a partir das programacions do
centro educativo, que carga a programacion do modulo elaborada e pechada por
outros/as docentes nese centro educativo.

— 4. Crear unha nova version de programacion a partir das mifias versions de
traballo, que carga o borrador dunha programacion do mddulo que o/a docente
elabora logo de pechada a sta programacion oficial.

A version ha aparecer debaixo do médulo profesional coa data e hora de creacion.
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Cantas versions se poden elaborar da programacion?

— A aplicacion permite un nimero maximo de tres versions por cada modulo.
Logo de pechada a programacién definitiva, o sistema borrara o resto de version.

—  Aopcién de "version de traballo" aparece despois de pechada a version oficial
de programacion. A aplicacién permite unha Unica version de traballo por cada
maodulo.

Que é a"version de traballo"?

—  Coa finalidade de lle facilitar o proceso de programacion ao profesorado, a
aplicacion permite, tras pechar e entregar a programacion oficial do maodulo,
traballar nunha versién de traballo a modo de borrador, que podera ser importada no
Ccurso seguinte.

— A version de traballo non pode pecharse. Soamente serd susceptible de
pechamento se é importada como "version" no curso académico seguinte.

Cales son as acciéns posibles para cada version?

— As accions posibles para cada version son: editar, ver resumo, pechar e
eliminar:

—  Editar permite a elaboracion da programacion do modulo profesional.

—  Ver resumo presenta a informacion da programacion elaborada ata 0 momento
segundo o formato do anexo XIII da Orde do 12 de xullo de 2011.

— Ao pechar a programacion definitiva, o sistema borra o resto de versions.
—  Eliminar borra a version.

Cales son os posibles "estados" da programacion logo de pechada?

—  Existen distintos "estados™: "en elaboracién"”, "pendente de supervision
departamento”, "pendente de supervision equipo directivo”, "pendente de
supervisién inspeccion”, "en revision™ e "supervisada®.

— Durante a fase de ediciéon, a programacion atopase no estado de '‘en
elaboracion™.

— Logo de pechada, e para cumprir a normativa vixente, a xefatura de
departamento, o equipo directivo e a inspeccion educativa deben supervisar a entrega
da programacion e a sUa correcta elaboracion formal por parte do persoal docente.
Daquela, a programacion debe pasar por esta secuencia de estados: ""pendente de
supervision departamento™, ""pendente de supervision equipo directivo™ e
"pendente de supervision inspeccion'.

—  De observarse que a programacion non cumpre algan dos requisitos formais, a
xefatura de departamento, o equipo directivo ou a Inspeccién Educativa poden facer
as suxestions necesarias para que se revise esa programacion, que ha aparecer co
estado de "en revision'. Neste caso, as epigrafes da aplicacion reabrense para
introducir os oportunos cambios e aparece unha nova pestana, "revision", onde
aparecen relacionadas as suxestions de xefatura de departamento, do equipo
directivo e/ou da Inspeccion Educativa.

—  Despois de supervisada pola Inspeccion Educativa, a programacion constara
como formalmente "'supervisada.
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Que datos se deben introducir na pestana "1. Identificacion da programacion”?

—  Os datos do centro educativo e do ciclo formativo aparecen por defecto na
aplicacion, e é necesario introducir a duracion das sesions (cincuenta ou sesenta
minutos) e o numero de sesions semanais. O nimero de sesions anuais calctlao a
aplicacion ao seleccionar a duracion das sesions.

Que informacién achega a epigrafe "Estado inicial" que aparece na parte superior
de cada pantalla?

—  Presenta os datos introducidos e gardados na pantalla. Non se pode editar, xa
que € un resumo da informacion introducida a traves desa pantalla.

1.3 Relacion e secuenciade unidades didacticas (pestana
3 da aplicacion)

En cantas unidades didacticas € recomendable dividir o médulo?

- Depende da duracion total do modulo e das suas peculiaridades, pero unha
media de entre 5 e 10 UD seria suficiente.

Cantas sesions deberia durar unha unidade didactica?

— O recomendable, sempre segundo o criterio do/a docente, é que o nimero de
sesions de cada UD estea comprendida entre 10 e 30 sesions.

Pédese cambiar a orde de secuencia de unidades formativas?

— E posible realizar outra secuencia, pero a aplicacion informatica presenta as
unidades formativas coa secuencia establecida no curriculo oficial publicado no DOG
e, Xa que logo, as UD que se introducen seguirdn esa secuencia. No caso de querer
cambiar a secuencia das UF é recomendable describir a nova secuencia na pestana
"10. Outros apartados”, creando un subapartado titulado, por exemplo, "secuencia
alternativa" onde se explicara como queda a secuencia e 0 motivo do cambio.

- Débese ter en conta que nas orientacions pedagoxicas dalgin maédulo
organizado en UF pode haber recomendacidons sobre a secuencia de imparticion.

Podese incluir na programacién a presentaciéon do médulo que moitos docentes
imparten no inicio do curso?

- Recoméndase que de querer facer unha presentacion do médulo se inclia na
UD1 como unha das tarefas da actividade 1. Esta presentacion non pode ter formato
de unidade didactica nin de actividade, para se axustar & normativa, porque tanto as
unidades didacticas como as actividades deben estar relacionadas cos CA e 0s
contidos (a presentacion do modulo non ten vinculacion con ningin CA nin contido
do curriculo).

Cando un CA ou contido se asocia a varias UD, débese subdividir tantas veces
como en UD se repite?

- Non € obrigatorio; é unha decision de quen elabore a programacién, pero
subdividir os CA e contidos facilita o proceso de ensino do/da docente e fomenta a
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transparencia co alumnado, que debe ser informado dos criterios de avaliacion que se
Ile vaian aplicar.

- Cando un CA ou contido do curriculo se trate en varias UD, o normal é que
non se aplique do mesmo xeito en cada UD, polo que a adaptacion permite unha

redaccién adaptada exactamente ao que se pretende facer e facilita o desefio das
actividades desa UD.

Pode quedar algun CA sen estar asociado a unha UD?

- Con carécter xeral, o alumnado ten dereito a ser formado do que vén
establecido no curriculo, e as empresas deberian ter dereito a recibir persoas tituladas
formadas nos logros que esixe o curriculo. Asi as cousas, en principio, todos 0s
elementos do curriculo deberian ser tratados nalgunha das UD da programacién do/da
docente. Agora ben, nalgunhas circunstancias podese modificar a redaccion e o
alcance dese CA,; neste caso, o/a docente tera que xustificalo en notas e realizar un
SubCA que sexa mais acaido segundo o seu criterio.

Como se introducen novas unidades didacticas na pestana "3.a. Editar UD"?

— O botén "+" permite crear unha nova lifia para introducir novas unidades
didacticas.

Como se eliminan as unidades didacticas na pestana "3.a. Editar UD"?
- O botdn "x" permite suprimir a unidade didactica.
Podense reordenar as unidades didacticas na pestana "3.a. Editar UD"?

— Si, logo de introducidas na aplicacién as unidades didacticas podense reordenar
empregando os boténs " A " (subir) e "v" (baixar).

— Lembre que hai que premer en "gardar" para que a aplicacion rexistre 0s
cambios.

Como se introducen CA novos ha pestana "3.b. Relacionar RA, CA, BC e contidos
coas UD"?

— Para introducir un CA novo (cor azul) emprégase o botén "..." que aparece no
RA do que depende. Os CA novos numéranse e ordénanse progresivamente ao final
do seu bloque.

- Empregando as acciéns "+", "x", "A" e " v " podense engadir mais dun CA

novo, eliminar ou subir e baixalos. E necesario premer “gardar” para almacenar os
cambios.

Como se subdivide e/ou adapta a redaccion dun CA na pestana "3.b. Relacionar RA,
CA, BC e contidos coas UD"?

— Para subdividir e/ou adaptar a redaccion dun CA (cor encarnada) emprégase o
boton "..." que aparece no CA. A sua vez, a subdivision do CA permite unha segunda
subdivision.

- Empregando as accions "+", "x", "A" e " v " pddense engadir mais dun subCA,
eliminar ou subir e baixalos. E necesario premer "gardar™ para almacenar os cambios.

Paxina 7 de 11



Podense reordenar os elementos curriculares na pestana "3.b. Relacionar RA, CA,
BC e contidos coas UD"?

— Soamente permiten reordenacion as subdivisions dos CA (cor encarnada) e 0s
contidos engadidos de cor encarnada ou verde. Logo de introducidos os elementos
aparecen os botdéns A" (subir) e " v " (baixar).

- Para introducir un contido como primeiro da listaxe débese empregar o boton
"..." que aparece no BC.

— Para introducir un contido por debaixo doutro débese empregar o botén "..."
que aparece nese contido da listaxe.

Como eliminar os elementos curriculares introducidos na pestana "3.b. Relacionar
RA, CA, BC e contidos coas UD"?

- Emprégase o boton "...", que aparece no elemento curricular introducido, e
prémese en "eliminar".

Como reeditar ou corrixir un elemento curricular introducido na pestana "3.b.
Relacionar RA, CA, BC e contidos coas UD"?

- Hai duas opcions: empregando o boton "..." (retdcase o texto e prémese en
"gardar") ou ben directamente nas pantallas "3.b. Relacionar RA, CA, BC e contidos
coas UD" e "4.b. Relacionar RA, CA, BC e contidos coas actividades"”, na propia caixa
que contén o elemento curricular.

1.4 Deseiio de unidades didacticas (pestana 4 da
aplicacion)

Que é unha actividade?

- A actividade € un bloque de cofiecementos, estruturados en varias tarefas, que
d& lugar & obtencion duns determinados obxectivos especificos que principalmente
saen dos CA. Xa que logo, as actividades deberan estar relacionadas, como minimo,
cun CA e cun contido que permitan verificar o logro dos obxectivos especificos.

Que é unhatarefa?

— As tarefas deben entenderse como 0s exercicios que tanto pode facer o
profesorado (explicaciéns, demostracions proxeccions, etc.) como o alumnado
(précticas, exercicios, proba escrita, simulacién, etc.).

Cantas actividades deben desefarse por unidade didactica?

— Depende da duracion total da unidade didactica pero, tendo en conta o concepto
de actividade explicado neste documento, recoméndase unha media de tres
actividades en cada UD.

- Non é recomendable que unha UD estea nunha soa actividade. Neste caso seria
conveniente revisar a division de UD realizada na pestana "3.a) Editar unidades
didacticas".
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Cantas sesions deberia durar unha actividade?

- O recomendable € que cada actividade dure unha media de entre 3 e 10 sesions,
sempre dependendo da duracion total e das peculiaridades da UD, e coa consideracion
de que unha UD non debe estar dividida nunha Gnica actividade.

— A temporizacion total das actividades debe coincidir co total da unidade
didactica.

Como se redacta un obxectivo?

- Os obxectivos redactanse con verbos en infinitivo para expresar o que se quere
lograr coa actividade.

Por que a actividade debe ter asignado, polo menos, un CA e un contido?

— Cada actividade, para cumprir o establecido na normativa, débese desefiar para
alcanzar como minimo un obxectivo especifico, polo que, polo menos, debe ter
asignado un CA e un contido para a sUa avaliacion, co que non é posible desefiar
actividades que non se avalien a través dun CA ou que non tefian contidos.

- Se ao realizar a marcaxe de CA e contidos se detecta que algunha actividade
non ten asignado algin dos dous elementos, débese reflexionar sobre a pertinencia
desa actividade no proceso de aprendizaxe do alumnado, asi como revisar o desefio
inicial das actividades desa UD. No caso de que o/a docente considere pertinente a
actividade, terd que crear novos CA e/ou contidos para dotar de elementos curriculares
a devandita actividade.

Como se engade unha nova actividade na pestana "4.a) Editar actividades e
obxectivos especificos"?

- A informacién relativa as actividades distriblese en ddas lifias: na primeira
introdlcese o titulo, a descricion e a duracion, e na segunda lifia o obxectivo ou
obxectivos.

— Para engadir unha nova actividade emprégase o boton "+" da primeira lifia da
actividade, tendo en conta a orde en que se desexe introducir. Esta accion crea as duas
lifias necesarias (sombreadas en azul) para completar a informacién da actividade.

— Para engadir mais dun obxectivo nunha actividade, emprégase o boton "+" da
segunda lifia desa actividade.

Como se poden empregar varios instrumentos de avaliacién sobre un mesmo CA?

- A aplicacion s6 permite incorporar un instrumento de avaliacion (1A) por CA.
Se o/a docente desexa empregar diferentes instrumentos de avaliacidén para un mesmo
CA, a solucion é facer unha division do CA en tantos subCA como instrumentos de
avaliacion se vaian empregar. Neses subCA pddese replicar o CA de forma literal
tantas veces como sexa necesario ou, de ser o caso, modificar a stia redaccion para lle
dar a cada subCA un matiz diferente acorde ao instrumento de avaliacion que se vaia
aplicar. A aplicacién s6 deixara por 1A nos SubCA, polo que tecnicamente se
substitue, para os efectos de avaliacion, o CA orixinal polos subCA.
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Canto deben sumar os pesos orientativos de cualificacion de cada UD?

- A suma dos pesos orientativos de cualificacion dos criterios de avaliacion de
cada UD deben sumar o 100 %, porque debe entenderse que a unidade didactica € un
blogue de cofiecemento con coherencia didactica.

— Todos os CA deben levar un peso orientativo de cualificacion. O minimo
admitido pola aplicacion € o 1 %.

A que fai referencia "sobre que se aplica" da pestana "4.c Axustar avaliacion"?

— O instrumento de avaliacién pode precisarse ou definirse con maior detalle
indicando o subtipo de instrumento e os contido/s ou tema/s sobre 0s que se aplica.

A que fai referencia a epigrafe "resultados ou produtos" da pantalla "4.d) Editar
tarefas"?

— Os resultados ou produtos fan referencia aos obxectos materiais que o
alumnado vai obter ou producir coa realizacion das tarefas: esquemas, apuntamentos,
exercicios resoltos, documentos, pezas, etc.

1.5 Outros aspectos

Que significa o sombreado laranxa que aparece sobre os CA ou contidos
relacionados nas pestanas 3.b) e 4.b)?

- O sombreado laranxa indica que o CA ou o contido non esta vinculado a
ningunha unidade didactica (pestana 3.b) ou actividade (pestana 4.b). O sombreado

laranxa desaparece cando se realiza a marcaxe corresponde do CA ou contido coa UD
ou actividade.

Que significan as cores encarnada, azul e verde empregadas ao introducir
elementos novos no curriculo a través do boton "..."?

— A cor coa que se reflicten os elementos introducidos no curriculo indica o tipo
de elemento do que se trata. Asi:

- A cor encarnada indica que o elemento introducido é unha subdivisién dun CA
ou dun contido do curriculo oficial.

— A cor azul indica que o elemento introducido € novo respecto ao curriculo
oficial.

— A cor verde indica que o contido introducido deriva dun CA.
Por que non se pode "pechar" a programacién?

- A aplicacion permite pechar a elaboracion da programacion cando estean
completas todas as epigrafes obrigatorias. No caso de detectar erros presenta a
epigrafe "supervision automatica da programacion”, que informa das correccions
necesarias para poder "pechar".

— A "versidn de traballo" é considerada pola aplicacién como un borrador no que
se pode traballar con anterioridade ao ano académico, polo que non se pode pechar.
Soamente sera susceptible de pechamento se ao seguinte ano académico se opta por
importar esta version de traballo para versionar a programacion oficial.
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Por que non se garda a informacién introducida nas pestanas?

- E preciso premer no boton “"gardar" que aparece na parte inferior de cada
pantalla para que a aplicacion informatica almacene a informacion.

— A informacién editada correctamente aparece reflectida na epigrafe "Estado
inicial” que aparece en cada pantalla.

Por que non aparece ningunha programacién na funcion de seguimento?

- A funcién de seguimento sé esta dispofiible para as programacions "pechadas".

Como se pode imprimir unha programacion?

— A aplicacion permite imprimir as programacions "pechadas" a través do boton
"imprimir" que aparece na pantalla de "seleccion programacion” ou da pestana
"informes". As programacions que ainda non estean "pechadas" poden imprimirse
desde a accidn "ver resumo™ en formato html (coa opcion "imprimir” do navegador).

— Pddense imprimir dous tipos de programacion: programacion docente (en

formato pdf) e programacion para lle entregar ao alumnado (en formato pdf, rtf ou
odt).
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