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PANTALLA INICIAL

APARTADOS DA APLICACION

Na pantalla inicial o usuario dispén de diferentes apartados na barra esquerda:

Accesos:
« Entidades: accede aos datos das entidades para crear ou modificar as existentes. (pax
9 a 29)

 Bancos: accede ao mantemento dos bancos existentes na base de datos ou ben, pode
crear novos rexistros. (pax. 2)

Configuracion:
« Datos de Instalacién: accede aos datos de configuracién da aplicacion.(pax. 3)
« Usuarios: accede aos datos relativos aos usuarios da aplicacién. (pax. 4)

Copia de Seguridade:
« Facer: permite realizar copias de seguridade. (pax. 5)

» Recuperar: permite recuperar copias de seguridade. (pax. 5)

Utilidades:
« Documentacion: accede ao xestor documental. (pax. 6 e 7)
« Avisos: mostra os avisos e recordatorios da aplicacion. (pax. 8)
* Axuda: mostra varios documentos de axuda.
« Importar datos: accede ao apartado de importacion de datos da version anterior.

Suxestions: permite crear un correo electréonico de suxestions.




BANCOS

Mantemento de bancos.
Neste apartado o usuario pode:
* Crear un banco: ten que teclear os 8 dixitos (entidade + oficina).
« Completar ou modificar os datos: ten que seleccionar un banco coa lupa para ver os datos existentes e coa tecla
[Gravar] gardar os cambios efectuados.
* Borrar: Con este botén pode eliminar o banco da base de datos.
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DATOS DE CONFIGURACION

Configuracion:
Neste apartado o usuario pode ver ou modificar os
datos de instalacion:
* Nome servidor Sqgl e cartafol de datos: son
datos indicados na instalacion. Pode consultar
Co servizo técnico.

* Idioma da aplicacién: pode indicar galego ou
castelan.

Control de usuarios:
Habilita a opcidn de usar usuarios e contrasinais no
acceso a aplicacion.

Datos de Configuracion |

@ Datos de Configuracion

Parametros de configuracidn da aplicacidn

Configuracidn I CDrreul

Mome Servidor Sgl:

[SERWIDORYDOADA |2 [ ProbaConesisn |
Cartafal Datos v [C:{DOADANDATOS |2
Idioma da aplicacidn.......|Galego |

I N @:ﬂtromsuarios ” ¢ Aceptar H% Zalr ]

Mome do Servidor Sgl

Correo:
Neste apartado o usuario pode configurar como
quere enlazar a aplicacidn cos envios de correo
electréonico que pode realizar con ela. Hai duas
opcions:

* Enviar correo mediante Outlook: o programa
usa a configuracion deste programa para o
envio de correo electrénico. Pode marcar a
opcién de visualizar as mensaxes antes de
enviar.

* Configurar os parametros da sua conta de
correo: consulte co seu provedor de correo
electrénico os datos solicitados.

Datos de Configuracion x|

% Datos de Configuracion

Parametros de configuracidn da aplicacidn

r
Configuracic Corren

Erwiar correo mediante Outhook

<Wisualizar as mensaxes antes de enviar

[ Erwiar corren mediants a seguinte conta:

Correa elect’o’nicn....|
Servidor SMTF ........ |

FOrtn SMTR s | | Usarsst (O
USLEFS osooosoaosaaosaass l
Contrasinal............ |
lkl LContral Usuarioz ” Aceptar H@@ Sair

Yisualizar as menxaxes no Outlook antes de envialas




USUARIOS

x|
Engadll‘ Usuarlo.s: N o & Administrar Usuarios
Por defecto a aplicacion crea un administrador que Administracion de usuarios da splicacidn
non é configurable, a excepcién, o seu contrasinal. e
&, Engadir suario fRatirsHans
En [Engadir usuarios] pode dar de alta novos @ & sorarsuario & USUARIO
usuarios con diferentes opcidns indicando O SEU £ ropedsies s Codiga.......
contrasinal e coa opcién de habilitar, a posibilidade B Formicos NOrMe........ [JSUARIO
de realizar copias de seguridade. ; Contrasinal[t234 |
=
- catca. [ ]
Recorde: ten que ter habilitado o [Control de | @] ssi
usuarios] en [Datos de Instalacién]. 0 Usuario serd visible cormo usuario do prograrma
Permitir facer copias de sequridade [
Borrar Usuarios: elimina o usuario seleccionado.
’laf) Engadir ”\‘_ﬁ) “Waltar l
Propiedades Usuario: permite modificar os datos . e . }
. . . A0 engadir un usuario, deixando o campo confrasinal en branco, cando este enfre na
indicados a0 crear o usuario, como por exemplo, o aplicacion, pedirdselle  clave d accesn,
seu contrasinal.
Permisos Usuarios:
& Administrar Usuarios —r Neste apartado o wusuario pode configurar os
Administracion de usuarios da aplicacion . . B
permisos dos usuarios nas entidades. Ten que

Permisos do Usuario
&J Engadir Usuario

seleccionar o usuario e premer en [Permisos]. Hai

duas opciodns:

« Denegar: premendo no recadro denega o
~ acceso a entidade seleccionada ao usuario.

& Barrar Usuario 8 USUARIC [‘f) Giravar ] "3;] Moltar ]
£ Propiedades Usuario Denegar o accesa a aplicacion ... [l
( B Permisob
\——\,,,,77,,,/ Emp | MNome
B Accesos 1 ASOCIACION DEPORTIVA LOS OLMOS [
2 FUMDACTION - -
§|_] 3air

* Sé lectura: permite sé o acceso da lectura
sen posibilidade de modificar datos na
entidade seleccionada.

Accesos: permite obter listaxes de:
a) Accesos a aplicacién
b) Accidns de copias de seguridade, etc.

Dobre Click marcar ou desmarcar: Denegar acceso ou Acceso de sd lectura
(@ Acceso de sd Lectura a entidade

& Acceso Denegado a entidade




COPIA DE SEGURIDADE

COPIA DE SEGURIDADE: FACER

Para realizar a copia de seguridade o usuario ten que seleccionar o cartafol de destino e premer en [Realizar].

Asistente de copias de seguridade x|

Asistente de copias de seguridade

@ Sair |

~Opcidns copias

Seleccione o cartafol de destino:

Progreso

= ]

/1, Advertencia: Este proceso pode durar varios minutos en funcicn do
volume de datos existentes.

COPIA DE SEGURIDADE: RECUPERAR
Para recuperar a copia o usuario ten que seleccionar o cartafol
que contén a copia e premer en [Recuperar].

il Asistente de copias de sequridade x|

| Asistente de copias de seguridade

| P Reslizar | ﬂ_]Sal’r

—Resumo do proceso

= tplicacidn: Conta Doada

= Tipo copia seguridade: Completa

" Copia feita correctamente. Duracidn do proceso: 00:02

iE8 Abrir localizacicn da copia. Ficheiro: C:COPIASYCop Doada.rar

Prema en Sair para pechar o asiskente

Asistente de restauracion de copias de seguridade |

Asistente de restauracion de copias de seguridade

m ﬂ Sair ‘

—CpCidns Copias

Seleccione o cartafol onde esta a copia de seguridade:

Progreso

(= J

o Advertencia: Borraranse os datos actuais das entidades,

| I————————.."




XESTION DOCUMENTAL

Dende este apartado o usuario pode xestionar a sia documentacién e arquivala en catro apartados distintos:
xeral, modelos, entidade e socios/provedores.

XERAL: Este apartado esta destinado a documentos de caracter xeral que non ten relaciéon con ningunha entidade.
ENTIDADE: Este apartado esta destinado a documentos relacionados coa entidade seleccionada.
SOCIOS\PROVEDOR: Este apartado esta destinado a documentos relacionados co socio ou provedor seleccionado.
MODELOS: Este aparatado esta destinado ao arquivo de modelos.

Xestion documental

Xestién documental Entidade:
Documentacidn da entidade, FUNDACION
[ Il | 22l [&]] [] Dac[ ] Pdi [] Tat [ ] Tif Buscar |
o || £ Plantilas 1= ||| Ficheiro |pats |
k ]a = DOC GUIA ADAPTACION ESTATUTOS,odt 17/09/12
BOTON CREAR CARTAFOL. DOC GUIA REDACCION ESTATUTOS, odt 17/09/12

IMF

w BOTON ENGADIR: permite seleccionar un
mol ou varios ficheiros para copiar ou mover a
"o. esta localizacion.

~ wor BOTON SUPRIMIR: permite borrar un
Mol documento seleccionado.

BOTON  ABRIR: permite abrir o
documento seleccionado.

BOTON EXPORTAR: permite exportar o
documento seleccionado.

- BOTON CORREQO: permite enviar un
documento por correo electrénico.

BOTON NOVO: permite abrir un
documento novo.

BOTON MODELO: permite abrir un
documento dende un modelo.

\ | permite crear un cartafol no
\| apartado seleccionado.

BOTON SUPRIMIR: permite
borrar o cartafol seleccionado

RN

LS LV T LT e e T AN AN T )

L | Wi |55 oo

Cartafaol:
CADOADAYDATOSAGIDocPlantillas

@y Sair



ACCESO A XESTION DOCUMENTAL

§l ContaDoada. Exer: 2012 Entidade: 2 - FUNDACION

O acceso a
xestion Kt Conta Doada
documental 13-
Seleccion da entidade
pode | Seleccian da entidade |
realizarse DEPUTAC'ON Entidade [ 2 |2 FU
DA CORURNA
dende a o F e
panta"a Xel‘al. a _] Acceso
B Ertidades | A entidade 2, socios - .z - . N
] Bercor O acceso a xestion documental da entidade pode realizarse dende a ficha da
entidade.
4= Configuracidn
Eg Datos de instalaciin C.IF./M.IF. |
4= Copias Seguridade Persoa contacto |
Endereza | 4 Mantemento de Entidades
B Facer
A Mimera |
& Ecuperar
- Poboacidn | Entidade —
4F utilidades S |
B Documsrtacisn oo | | lEngadir -Borrar | [ series |2 Bancos | HGravar 2| Sait I Documentacisn )
Codigo da Entidade [ 2 |9 FUNDACION o
x
Fantemento de subcontas { 43000 ) SOCIOS (EUROS)
4 Opeidns | E Birrar | < Anterior |» Seguinte |=| Modelo | H Gravar | Sait |
subcontas Datos ¥erais
Subcanta., P Descricin. .| TN : |
|25 Acumulados
. ., =] Extracto
O acceso a xestion documental dos Datos Auiiares | Datos Contables / facturacion | Motas Ficha |
socios e provedores pode realizarse &) Control
dende a sua ficha Fortirss
. _ Paiz .0 [ES )2 MIFCIF o,
B spelid 1 [FERMANDEZ |  fpelidoz  [FERMANDEZ | Mome [aviER |
Persoa contacto | |
L—_l (s:;criggsa Sig Mome da Ria, Ay, efc, MO, Piso Pta. Esc. C.Postal
Endereza [CL ]2 [DEL SOCIO ] 15700
C.Mun. 15030 |, Poboacidn [CORURA &
(5 Cocmertaciin 3| Provincia [& CORURA | Telkfono | | Ml | | Fax | |
E-mail....., | |
% Retencion ..... % de IVE Habitual. ACtvidade o S ACTIVIDADE DEPORTIVA

Descricicn da subconta




AVISOS E RECORDATORIOS

AVISOS E RECORDATORIOS
Utilidade que permite crear avisos e recordatorios que se activan ao iniciar a aplicacion de acordo coa configuracion que se
indique ao crealos.

avisos x| -
Engadir
Q_ Avisos e Recordatorios ... Dobre Clic Cambiar Estado Permite crear novos avisos.
(. Engadi [ Modificar Borrar [ Filtrar Irnprirnir GFawar Sair Maostrar, .| Pendentes - -
[w (2 ) =] | = 2l | | [ Modificar

Entidace

D = : Permite modificar avisos existentes.
0g/10f12 20 @

Data _ / Borrar
E a data do aviso

Permite eliminar avisos.

EMYIAR DOCUMENTO PEMDIEMT

Dias Imprimir

E o nimero de dias Permite imprimir novos avisos.
de antelacion nos
gue desexa que se
mostre o0 aviso con
respecto a data do

Gravar
Permite gravar o aviso que esta creando
ou modificando.

mesmo.
Mostrar

Enttidade. [FUNDACION Pode visualizar avisos por estado:
Todos, pendentes ou anulados

Filtrar: ao activar este botdn mostra unha fila na

parte Supel"IOI‘ para que pOIda Indlcar a entldade |E‘, Engadir @Modiﬁcar aBorrar E Filtrar @ Imprimirl ﬁGravar g_.]Sair MDSh’ar...ITDdDS j

Eritidade | | Data ||::|i'a-_=. | Est i I

ou calquera outro dato para que seleccione
soamente os avisos que cumpran as condicidns.
Por exemplo, na imaxe indicamos en [Entidade] o ‘ 1 ENVIAR DOCUMEMTACION PRESIDENTE 03/09/12 0

1 e polo tanto, s6 mostra os avisos desa
entidade.




INTRODUCION

ENTIDADES

Dende esta pantalla pddese acceder a diferentes apartados para xestionar a entidade.

SELECCION DA ENTIDADE
Premendo na lupa podemos seleccionar a entidade desexada

i Conta Doada. Exer: 2012

Entidade: 2 - FUNDACION

<n

2

DDEPUTﬂ\CION

A CORURA
Lo T dicarusona LR

a IJ_:r| Acceso

B Entidades
[] Bancos

a |':=|J Configuracién
|Z@ Datos de configuracian
ﬁ Usuarios

4 I“_‘-|I Copias Seguridade

LE Facer

l‘;'} Fiecuperar

4 Iﬁ Utilidades

E Documentacidn

@ Avizoz
@ Axuda

E Importar datos

4 7] Suxestidns

conta doada@diconna ez

Conta Doada I

Seleccidn da entidade

Entidade Exi
Eleccidn persoalizada E|
Seleccion de E
|l::6digo |Non1e
ASOCIACION DEPORTIVA \@2?111111
2 |FUNDACION QSQ?Q‘I-EIE
Saiddo do \
A Deputac \\ Kns sen animo de lucro o
Somos cor \ E administracions publice
ata ambitc
Tamen sorn bra pofiemos esta sinzel
nas vosas Prema na cabeceira da columna para _ ar malares nivels de trz
seguridadi ordenar datos #  Pechar < Seleccionar Crear Hava cada entidade & os seu
Agardand e SO EwEs Oe OOae O [TES e e S o T T e, T




DIFERENTES ACCESOS A ZONA DE TRABALLO DUNHA ENTIDADE

FACTURAS
SOCIOS E PATROCINADORES Boton de acceso & opcién de LIBROS
DATOS DA ENTIDADE Premendo no botdn poderd acceder | facturacion da entidade Botén de acceso aos libros de
Ao premer en [Entidade] aos datos dos socios e ingresos e gastos
podense modificar os seus patrocinadores
datos. /\ /
/)
/| EXERCICIO
‘ Poderd seleccionar diferentes
# Aplicacion Conta Doada eXEI’CiCiOS

2.
E ;I
DEPUTACION

CORUNA

Selercion do exercicio

7
\@io 2012

F] | ACcesn ! ' S " A S ;I
B Entidades | gEnti@ (& SDciDs\(?Patmcin@ éFacturaD(Libms Cambiar entidade Pechar entidade
[F] Bances T — I I I
a Configuracién
E@ Datos de configuracidn CIF/MIF |(3159?24El2 |
& Usuarios Razdn Social |FUND;'!\CION |
Bl Copias sequridade Persoa contacto |Lurs Garcia |
Enderezo [av | Rua [DEL EXERCITO |
g Facer
2 Recuperar MNumero |1 | Piso | | Pta. | | Escal, | | C.Pos. |15001 | C.Mun. |15030
_ Poboacidn |CORUFM |
4F1 Utilidades o =
Provincia | CORURiA: |
(= Documeniacion Teléfono 981222222 Mobl |eee222222 | Fax  [am1222222 |
@ Aurisos E-mail |infu@fundacion.org |
@ Axuda
#2 Importar datos Bancos Enfidade
4 [ Suxestiéns Cadigo 1 |Pag0 contado |
conta.doadai@diconna.es Cddigo 2 |1EIlDlEIlD . |




ENTIDADE: Datos xerais e auxiliares

Datos identificativos
Son datos identificativos da entidade e figuran
nas suas facturas.

Bancos entidade
Por defecto, configlranse dous bancos:

Codigo 1 banco [Contado]: para facturas cobradas e

pagadas por caixa.

Codigo 2 banco: tera que indicar o codigo da conta
bancaria da entidade no botdn de [Bancos] e substituir
0 existente.

\ Datos Xerais | tos Auxiliares |

Pais ... ;-) MNIFJCIF 5150
Razen Social  [FUNDACION |

Fersoa contacto |LUIS GARCIA

Mome da Rla, Av, efc.

MOm. Piso Pta. Esc. C.Postal

Sig
Enderezo - [DEL EXERCITO

C. Mun., 2 Poboacidn [CORURA

[z ||_||:|CI

Provincia & CORURA

| Fax [pe1zezzez |

E-mail..... [info@fundacion. org

| Teleforo [DE1222222 Mihil [feEzz2222

Bancos Entidade

Codigo 1 : Pago contada

Cédign 2 ¢ (10101010 ||

| EMTIDAD FIMAMCIERA

Datos periodo contable

Para periodos contables que non coincidan co
ano natural hai que indicar as datas de inicio e
fin.

Opciéns de rexistro facturas en libros

Pode activar a opcion de excluir na descricion
dos conceptos o nimero de factura e o nome do
socio/provedor.

Opcions emision de facturas

Pode activar avisos se nunha factura existen
conceptos duplicados, indicar o numero de
decimais ou o nUumero de copias que quere
imprimir por defecto.

Tamén pode incluir os datos do rexistro ou o
texto da LOPD que quere incluir na factura.

Datos }:era{ Datos Auxiliares)

Datos perioda contable
Activar Periodo Comtable distinto ao ano natural,, [
Opcidns rexistro de facturas en libros

Excluir nome de cliente/provedor & n® de factura nos conceptos...
Opcidns emision de facturas

avisar de conceptos duplicados.. [

Datos rexisto rmercantil

Resistromerc...| |0 tbro...]
sercion. [ |

Texto Lopd

Inicio | 01,/01,/2012

MP de decimais. .

Final [ 31/12/2012
O

ol [ ] Fdo..[ ]

Outros datas. | |




SOCIOS E PATROCINADORES DA ENTIDADE (I)

SOCIOS E PATROCINADORES DA ENTIDADE

Neste apartado pode crear ou modificar os socios e patrocinadores da entidade.
Ademais pode acceder a toda a sua informacidén: conceptos asignados, cargos que se han incluir, extractos, facturas

emitidas, etc.

x|
E : Mantemento de subcontas { 43000 ) SOCIOS (EUROS)
e | E Eaorrar | « Anterior  |» Seqguinte |- | Modelo | H Gravar g | Sair
subcontas Datos Xerais
Subconta,, (4200000001 ,.) (W=t (ol (a W R [ A MOEZ FERMANDEZ 1ANIER
DATOS AUXILIARES P
Estd composto polos datos R
identificativos e datos N — ,
habituais para o rexistro de Datos Auxiiares I OBtos Contables f fan:turau:n:unl Botas Ficha |
facturas.
raLiras
TR ) NIFCIF o, [1212121212 |
Asignar ) )
Bl onrentos Apelido 1 |[FERNANDEZ | 4pelido2  |FERMANDEZ | Mome [JAVIER |
Persoa contacto | |
l: Zargos a . o 5 -
| ocins Sig Morme da Rla, Ay, efc, Mum, Piso Pta. EBsc. C.Postal
Enderezo [CL |,J [DEL SOCIO Il I I I [|[5700 |
C.Mun, [15030 |,2 Poboacidn [CORURA & |
5| Documentacion | | Provincia [4 CORURA | Teléforo | | Mkl | | Fax [ ]
E-rnail..... | |
% Retencicn .....| 0,00 % de IVE Hahitual., ACHVIAdE oo J2 ACTIIDADE DEFORTIVA

Descricidn da subconta

Datos habituais

Pode configurar diferentes datos habituais para
utilizar por defecto no rexistro de facturas:
porcentaxe de retencidon, porcentaxe de IVE e
actividade.




SOCIOS E PATROCINADORES DA ENTIDADE (II)

Datos Contables / facturacion

Pode indicar datos habituais
complementarios para que se
poida cubrir de maneira
automatica na entrada de
facturas, como p. ex: incluir no
modelo 347, clave de
retencioén, clave 303, etc.

F|::uat|:|s Auiliares Datos Contables [ facturacion | Maotas Ficha |

Anotar cobro

Podese indicar a forma de cobro,
a conta e a contrapartida.

Banco aboamento
Podemos seleccionar o banco de

aboamento do socio. Mostraranse
0s bancos da entidade.

Dafos entrada facturas gastos e ingresos
>[x]

Incluir nio Modelo 347
CIa.Retenciljn.l

(2347) Arrendarnento ocal de negocio

[

Pedir MIF nos asentos

Clawve 303.......

anotar CDer....lN - Mon xestiona cobros

Cta cobro/nago. (5700000000 |0 Calka

Dafos para facturacidn

[

Banco aboamenta.. |2 -EMTIDAD FINANCIERA-101010

Codigo soporte....... |:|

[
Serie. [ 01 [ 20

Clave de Impresidn

% de desconto

|1 - IWE deducible por cotas soportadas en operacidns interiores j

Forma de CDerjPagD..JJ CONTADO
Contrapartida [F000000000 &,.‘J YEMDAS

Data de baixa do socio

X-= Inchuir as operacidns da subconta no modelo 347

Banco cliente

Indicanse os datos da conta bancaria
do cliente.

Se é de contado cubrirase por
defecto o texto [Contado].

Notas

Neste apartado podemos
indicar notas relativas ao
socio.

Datos para facturacion

Tamén pode configurar datos habituais para a creaciéon de
facturas deste socio: porcentaxe de desconto, serie de
facturacion, tarifa (1: prezo 1, 2: prezo 2), cédigo de soporte (é
o codigo do cliente no soporte para remitir & entidade
bancaria) e a clave de impresiéon (podera indicar unha letra

especifica e deste xeito pode imprimir s6 facturas dos clientes
con esa letra).

Data de baixa do socio

Ao cubrir unha data de baixa,
de xeito automatico a
aplicacion indica esta como
data final de calquera concepto
asignado e o socio, nas
listaxes, mostrase con estado

Datos Auxiliares | Datos Contables [ facturacion  Motas Ficha I

de baixa.

| -Borrar g Innprinnir: | HGravar |

Motas da Subconta:




SOCIOS E PATROCINADORES DA ENTIDADE (I1I)

Acceso a informacidén contable dos socios
Neste apartado pode consultar os acumulados mensuais do socio e o extracto da stGa conta.

x
Consulta de Acumulados Mensuais
| l=l Imprimir | 4 Anterior| I Seauinte [ Extracto | | Sair |
Mantemento de subcontas ~Subconta ﬂ
| 4300000010 | [ 22222222 - GARCIA GARCIA XAN |
Mantemento de socios { H valores
s Diehe Hakber Saldo
T e T
= . f f Xaneiro 0,00 0,00 0,00
- (T |« Engadir ﬁ Borrar | 4 &nterior | Sequinte |__\| Ecbreio 000 000 000
A f Marzo 0,00 0,00 0,00
SOCI0S L : :
Datos Xerais abril 0,00 0,00 0,00
A Maio 0,00 0,00 0,00
Subconta,. (4300000001 |49 DESEFIEIDT‘I...E] e i 050 S5
2] acumulados ¥ullo 0,00 0,00 35,40
Agosto 0,00 0,00 35,40
|j Extrackn Setembro 0,00 0,00 35,40
Outubro 0,00 0,00 35,40
\Qatuz\ﬂumhares | Datos Contables | fal:tural:iljnl Maotas Fi| | Nevembra 0,00 0,00 35,40
Decembro 0,00 0,00 25,40
@ Zonkral Peche 0,00 0,00 35,40
Facturas
Pa i'S 1212121212 Total 35,40 0,00 35,40
Asignar ) .
Bl Cntentos spelido 1 [FERMANDEZ | Apelido 2 |
Persoa contacto | |
Cargos a . B B ;
@& SDEES Sig Mome da Rla, ﬁ.}eb; Mo, Piso Pta. Bsc. C.Postal
1| ]

Enderezo [cL ;2 [DEL S0CI0 7
C.Mun, [15020 |2 Pohoacidn

IE| Documentacisn | | Provincia [4 CORUNA

E_ mall | | g Imprimir| 4 Antetior [ Seguinte ﬂlroubro B Buscar | ﬂ_] Sair | ‘ B | Matas Exercicios |2012 j‘

Conta
ﬂ 4300000010 | [ 22222222) - GARCLA GARCIA XAN Actividade: [0 - Todas =l
% Retencion ...

Walares

Consulta de extractos de subcontas

Concepto
131 19/06/12 35,40 0,00 35,40 M/FRA, MO 01/23 GARCIA GARCIA XAN 1 L

Descricidn da subconta




SOCIOS E PATROCINADORES DA ENTIDADE (1V)

Acceso aos datos da facturacién do socio
Neste apartado pode visualizar o estado das facturas dun socio, engadir ou modificar os conceptos asignados a el e ver ou
modificar os cargos non periodicos pendentes de facturar ou facturados.

Acceso a documentacion do socio
Na parte inferior ten un botén de acceso & documentacion Gontrol de facturas do socio
relativa ao socio. ~Datos sorio
Codigo: 4300000010
Nome: GARCIA GARCIA »aN
Facturas
Mantemento de subcontas NUmErD Imparte Contahiizada 4 | EI
ol 23 19f0/2012 35,40 v L
Mantemento de socios
Engadir Barrar an Sequinke ¥
4 Opcions | E‘b J E | 4 b 5ed D
SOCios Datos werais
Subconta.. po) Descricion. . [f
D Acumulados
a Extral:tl:l Totais: 35,40 35,40 ~]
Datos Auxiliares | Diatos Contables [ fau:turan:in:’unl Motas Fid
Control zl
Facturas

Pais ... ') Conceptos asinados a socios

Asignar

[ #pelido 1 [FERNANDH

¥estionar Conceptos

ar.| 4300000011

Asinar Conceptos por Rangos Borar Conceptos por Rangos

|

AWAWA

Zancepka L .
Cadigo Sucm...,) & Cre
Persoa contacto [
I:‘ Zargos a Morne, |GARC1A GARCIA HAMN
SOCI0S

5ig
Enderezo ,) E

| E‘, Engadir @Modiﬁcar a Barrar | 4 Ankerior | Seguinte| ﬁ Grayar m Sait

7aa

CoMun, (15030 |

||:::|:|r| |
1 CUOTA MEMSUAL SOCIOS

Descripcion | O .Inic

-

01/05/12

Cota

0,00

0 |F'Er' |
M

| Retencidn |E;|_u:| | D .Baixa
0,00 M

L

wincia |4 CORLIMA

Cargos non periddicos a socios
Eorrado de Rangos

Cargos non periddicos a socios

| 4 Engadr [ }Madificar [ Borrar  [&] Fikrar iyl Imprinir | [d vprevia Estadh

TIVIDADE DEPORT WA,

o | @ aavar & sar | E“Pendentes -]

4300000010 GARCIA GARCLA XAN

Concepto

0 TasA

| Unid | Importe |E.It|j ‘I‘-.-'

| Re | Fcargn [su |E B
30,00 0,00 L

N 19/06/12 S S

o [




MODELO PARA SOCIOS E PATROCINADORES DA ENTIDADE

Modelo para socios, patrocinadores e provedores.

Se prefire pode configurar un modelo cos datos auxiliares dos socios, patrocinadores e provedores que se usa por defecto
cando se engada unha nova conta, sen perxuizo de que ao engadir a nova conta se poidan cambiar eses datos por defecto.

Mantemento de subcontas |

Mantemento de subcontas { 40000 ) PROVEDORES (EUROS)

| Eﬂurrar | <] Anterior ¢ Seguin Gravar | Sair

4 Opcidns
subcontas Datos Xerais

Subconta.. (4000000002 |49

[22] Acumulados
E Modelo de socios, patrocinadores e provedores

|j Extracko
Datos Auxiiares | Datos Contables f facturacion | Mo
| / I_ | EBDrrar | HGravar i | Sair
S Conkrol
Facturas )
Fais ....... S NIFJCIF e, 121212120 -Datos modelo
Asignar ) |
Bl o mceptos spelido 1 [D1az | apeli

Persoa contacto |

L—J Cargos a ) B b - b
corins Sig N':'memda Fla, Av, e, Anotar Cobro........ |N - Mon kestiona cooros
Endereza [PZ [ ,J [DE ESPafla

C.Mun, [15030 ],0 Poboacién [CORURA A Forma de Cobro/page. ... [ 1], CONTADD
I8 Documentacion | | Provincia |4 CORURA | Conta cobra. ... 5700000000 |20 CAlxa

Banco abDamEﬂtD..IE -EMTIDAD FIMAMCIERA-101010 j

E-rnail..... uis@diaz.com Contrapartida .
SOCIOS 0 vverinrnnns 7000000000 |2 WEMDAS
% Retencidn ... 21,00 % de IVE Hahbil Contrapartida .
provedores......... 6000000000 |42 COMPRAS
ACEVIEdE v, 40 ACTIVIDADE DEPORTIVA
DiEscric Incluir no Modelo 347,

1212121212 - FERMAMDES FERNANDES JANIER. |_,.




FACTURACION: conceptos e asignar conceptos

Conceptos:
Para facturar podemos crear conceptos. En [Conceptos], prememos [Engadir] e definimos:

Cddigo e descricion: indicamos o c6digo do concepto e a sta descricidn.

Esp: Se indicamos [S] ao engadir un concepto na factura, o cursor deterase despois do texto.
Per: Periodicidade do concepto: mensual, trimestral, semestral ou anual.

Prezo 1 e 2: dous prezos para o mesmo concepto de acordo coa tarifa (1 ou 2) do cliente.
IVE: porcentaxe de IVE para o concepto.

Mantemento  Xerar Factlras Emision  eFactura  Sopoll SR TS conceptos de facturas »

=-V-A=h =Rk

Conceptos de facturas

| a Engadir @Mudificar ﬁ Borrar @ Irnprirnir | ﬁ (Graar iJ Sair ‘
| ~odigo | Cescricion | Esp. | Per. | Prezo 1 Prezo 2 ‘ nve H
1 COTA MEMSUAL M il 58,00 0,00 I:I,

Ficheiro de Facturas. [ Enti Taue: < = TOmLaC Lo 1

J ﬁ Engadir E Barrar E Imprimir| 4 Enterior P Sequinte .Entregas - Mokas | m Sair

5s

rDatos Factura ——————— - Datos Socio
Allanksmepts Serie  Num.Factura Codign: [ |20 . | |
2 socies oL P | Dll) Enderezo: |
a Patrocinadores Data: I:I F‘DbDaciD'nl |F‘I’D\fir‘|cia: |:

~Estado

Factura a crear da serie
Azento: SERIE 1

Conceptos asignados a socios x|

El Asignar
Concepkos

Cargos a
‘ [j SOcios

E Enderezas

2
-i. ]

E Conceptos asignados a socios

Azignar Conceptos por B angos Barrar Azsighacion de conceptos

Cadigo Socio...[t300000001 |2 & Crear.| 4300000002 Fesnmaf i s

Mome. [FERMANDEZ FERMANDEZ JAVIER |

| ﬁ Engadir @Modiﬁcar a Eorrar | 4 Arkerior | Seguinte| ﬁ Gravar ﬂJ Sair |

Diescricidn | D.Inicio |F'E!r' | Base | Dto |I"-.-"E | Cota | Retencidn |E;u;:| | DBaixa E

1 COTA MEMSUAL 01/01/12 M 58,00 0,00 0, 0,00 0,00 N

No botdn [Asignar conceptos] podemos asignar conceptos aos socios personalizando a sla data de inicio, periodicidade,
base, desconto e IVE. Realizar a asignacién de conceptos permitira xerar facturas de forma automatica.




FACTURACION MANUAL

Facturacion manual:

que se han facturar.

Nesta opcidon pode xerar as facturas dos socios de forma manual indicando: datos de factura, datos do socio e os conceptos

Datos factura:

a data de factura.

Indica a serie, o nimero e

Datos cliente:
Premendo na lupa pode
seleccionar o socio ou

Ficheiro de Facturas. [ Entidade: 2 - FUNDACION ]

ben, crear un novo.

“ ! Engadir - Botrar |;J Imprimnir | \Jv.f\nterior |» Seguinte |=-| Entregas ﬁ Mokas | @_] Sait v

J ¥ Cambiar -

| Cermoios J[2012 -]

rDatos Factura
4 Mantemento

atos Socio

El Asignar
Conceptos Contabilizada

Asento: ,) @ Bloqueada

Serie M Factura Codigo: (4300000001 |42 [l [FERNANDEZ FERNANDEZ JAVIER
2 socios oL 1P | 1p Enderszo:[DEL SOCIO NP 1 - |
& Foodnadores || DA Poboacidn[15700 - CORUMA & | Provincia: [& CORUML |
rEstado

Factura a crear da serie
P

rLifias Factura

|j Cargos a
SOCins

| ! Engadir -Modificar . Borrar | ﬁ (arayar |

{4 Wer Libros

Enderezos
Descricion do Concepto Retenc.

: Conceptos 01/01/12 1 1 COTA MEMSUAL 28,00 0,00 a, 0,00 28,00
|:|Bancos A

pecid Lifias factura
4 - -~ - - -

caons Podemos engadir as liflas cos conceptos a facturar. En [Uni] indicamos as
B soparte unidades que se han facturar.

Fack -y 7 a= - - -

v Nota: se utiliza o cédigo 0 pode introducir un texto libre para facturar.

Estado de factura
Mostranos o estado
da factura.

Se esta anotada no
libro de ingresos
mostrase
[Bloqueada] e
premendo sobre o
texto desbloquéase
e borrase do libro.

~Tatais
Descanto IVE
0,00 | sg,00] |

Suma Bases Retencian

5g,00] |

Entrega Cta(B) TOTAL FAC:(A)
0,00 | ooo0 | 5g,00]

T. PAGAR (A-B): 58,00

ooo[=2] |

Forma de Pago:  20202020-202020202020 ( Aboamento - ENTIDAD FINANCIERA)

[Ins] Engadir. [Enter] Madificar. [Supr] Baorrar, | [F1] Axuda.

IMPORTANTE

Anétanse as facturas no libro de ingresos e polo tanto bloquéanse sempre que se emita a factura xa sexa co botéon [Imprimir],

exportanto a *pdf, xerando a factura electréonica ou ben confeccionando a remesa bancaria.




FACTURACION AUTOMATICA

Facturacién automatica:
Se ten socios ou patrocinadores con conceptos asignados, a utilidade de [Facturacion automatica] é moi util e rapida.
Cun so clic, pode xerar as facturas do mes.

Xeracion automatica de facturas X|

¥eracion automatica de facturas

Mant Vorar Fact —Seleccione Serie —Seleccione o dia que se ha facturar —;
ANCEMEn: Brar Factiras m -
- | Serie a Xerar....... El,) Dia a Facturar...........
—Seleccione o mes gue se ha facturar —outros datos
1 ¥anairo 58,00 € 7 ¥ullo Socio Inicial... [4300000001 [0
%2 Fabralio ) 8 Agosto Socio Final..... 4300099999 |,
Periodicidade;
1B - Bimestrais
(15 - Semestrais
| € & ufio € 12 pecembro Oh = Amuet
4 Magn
2 |¢;9 ®erar ||% Sair |
=
a PR Serie a xerar. 0 -= Todas [En Branco] -= Elizir
0 Asigriar E=stado Factura a crear da serie

Xerar:

Seleccionada a serie e 0 mes de facturacion, temos que indicar o dia que queremos sinalar na data da factura e o rango de socios que
se ha facturar. Podemos seleccionar unha periodicidade concreta ou todas e por Gltimo prema en [Xerar] xéranse todas as facturas
do mes indicado.

|:| Concepkos

|:| Bancos



REMESA BANCARIA

Remesa bancaria:

Con esta opcidon pode xerar o ficheiro de remesa para o seu envio a entidade bancaria.

§ Conta Doada. Exer: 2012 Entidade: 2 - FuNDACICY

Mantemento  Xerar Facturas  Emisidn  eFactung

&4 =

Ficheiro de Facturas. [ Entidade

J ﬁ Engadir E Borrar q

4 Mantemento

% Socios

3 Patrocinadores

E Asignar
Cancepktos

E Zargos a
sacios

Enderezos

|:| Zonceptos

|:| Bancos

| ! Emgadir -Mn:ndifin:ar - Borrar | ﬁ Gt an

Data Confeccidn........ 01012012 Data Cargo...| 15/01/2012

Xestidn de remesas bancarias x|
Soporke
J Xestion de remesas bancarias
| a Herar @ Incluir aBnrrar EReIacio" E Ficheiro ﬁ Cnbido | [E5] Marcar ﬂ Sait |
N, P 4
Filtro de Remesas ‘ % Preparados ' Liquidados _l-'{ngentes  Todos ‘ l@ Wer histérico remesas I
4300000001 FERMANDEZ FERMANDEZ JAVIER 1 01 38,00 10101010 101010101010 P
Xerar o Ficheiro do soporte magnético x|
¥erar o Ficheiro do soporte magnético
[BaEE Fal |» Aceptar - | Ordenante | S| sai |
SErE Datos
01 ||
Mome Presentador.,  |[EElRIreyialy |
Lrata: MIF Presentador......... IG15972482 |
~Estado Marcas: P -> Preparado parao s Cartafol Xeracian ... |C:II." |'J
Ficheiro a Xerar........ [EME | Extensidn Ficheiro...[Q19 |
Lifias Fac Detalle de conceptos | detalle maximo 12 conceptos 1.,
Morma a aplicar......... | 19 - Adebedo domiciliacidns j

-

Mome do Presentador do Soporte. xeralmente HNome Entidade)

Xerar ficheiro:

Na aplicacion pode indicar se quere incluir o detalle de conceptos no recibo da entidade e tamén indicar a sua data de cargo.




FACTURACION ELECTRONICA

Facturacion electronica:
Con esta opcion pode emitir as facturas co formato electrénico. Accedemos a [eFactura] e prememos en [Xerar].

Factura Electrénica |

§ Conta Doada. Exer: 2012 Entid=2_. 2 I=UI“'|D.i1|.IZIIIIrNI . Facturacicn electrénica
Mantemento  Xerar Fackturas  Emisia, eFactura npu:urte Lisk

J& a | | D |_i—| J JJ m Botrar mnsmarwnv B‘v‘er Fackur, ﬂJ Sait |

—Filtro

[®] Todas [ Xeradas N.&\sinadas [l Enviadas
\

i | MNurnero | ; r'.| Data Soci | Correo | Marcar |E-_=.t.3|j|:| |
01 ooool 2012 31/01/2012 RERMANDEZ FERMANDEZ JAWIER

Estado factura
’7Factura asinada

rFacturas Electronicas

Ficheiro de Facturas. [ Entidade: 2 - FUNDACION ]

Szleccione un certificado
J [d Engadir [ Borear il T | 4 enterior B Sequinte [ Entreaas | ertificados dispofibles
mitido Emisor Data expiracion Tipo
rDatos Factura ———————— - Datos Socio i sE 01-02-2013 152 . 509
4 Mantemento g p
Serig Mum.Factura Cadiga:
01 |f k|-
L s | | » Endereza:
a Patrocinadores Data: I:I Poboacion |: Datas do certificada
Campa “alar
El Asignar rEstado Wersion 3
Conceptos Asento: Ijl,) Mamero serie 1018683, ..
Algotitmo firma SHAlwith...
Cargos a e -
[j £ —Lifas Factura Etn!sor FMMT Cla...
SOCICS wélido dende 01-02-20...
| ! Engadir -Madiﬁcar - Eiarrar | ﬁ (Grayar valido até 01-02-20...
@ Enderezos AsLnto MOMERE ...
Descricion Zlave publica Sun RSA L.
|:| Conceptas Uso da clave Firma Digi...
Continuar |
|:| Bancos

Seleccion do certificado da sinatura:
Cando temos a factura electrénica xerada, premendo en [Asinar Fac] temos que seleccionar o certificado que usamos para asinar e
premer en [Continuar]. Por altimo, pode seleccionar o ficheiro *.xml da factura electronica no cartafol de C:\doada\datos\efactura.

Opcién de asinar e envio
Con esta opcion ademais de asinar envia a factura por correo electrénico.




§ ContaDoada. Exer: 2012 Entidade: 2 - FUNDACION

LIBROS DA ENTIDADE

4 Ij' Configuracion

|E@ Datos de configuracidn

<» Libros da entidade:
T' X Conta Doada ll Nesta opcion podemos xestionar os libros de
ingresos e gastos, a tesoureria, o inmobilizado e
iy as subvencions de capital e as existencias da
. entidade.
DEPL”ACION Entidade | 2 |2 FUNDACION
?.LAW C?FUF@A Accedemos ao apartado de [Libros] dende a
_ pantalla central.
AIJ] Acceso
E Entidades | & Entidade £ Socios  J Patrocinadores | FacturasC o Libros
[E] Bancos

Datos ;===
§ ContaDoada. Exer: 2012 Entidade: 2 - FUNDACIOF.

Mantement Actividadey Wencementos Consultas  Listaxes  Aperkura  Uklidades  Axuda  Sair
— —

ingresos IE Tesouretia Irvestimentos IEI Subvencians LIZI Existencias JJJ Facturacian

rapido
Na barra superior

apartados.

Boténs de acceso

mostranse os botons
de acceso rapido ao
libro de vendas,
gastos e o resto de

Botdn de actividades:

Na barra superior —
: "

mostrase o boton de

actividades da Mantemento de actividades

entidade. Pode crealas

premendo o bOton | ﬁ Engadir @Modiﬁcar E Borrar | ﬁ Grayar: ﬂ Sair |

[Engadir].

Nome Actividade Dec.IYE D.Baixa
1 ACTIVIDADE DEPORTIVA 1 01/01/2011
rActividade
OB [ACTIVIDADE DEPORTIVA, | Dedlaracion IvE........ 1- ¥eral j
Data Alta,.., [01/01/2011 DataBaba.. | |




LIBRO DE INGRESOS DA ENTIDADE

Libros de ingresos
Neste libro anotaranse os ingresos da entidade. O mais habitual é que se anoten dende o apartado de [Facturas] e farase de xeito
automatico cando se emitan en calquera formato.
Tamén podemos engadir unha factura manualmente co botén [engadir] e cubrindo os cadros que se solicitan.
Libro de ¥endas e ingresos
' E} Enigadir Mu:u:IiFin:ar E Borrar || Filkrar LE',J Imprimir| |=-| Rangas | Buscar | J ._3 Extracto - J Efk Tokais JI'-.-'ista Contable j
Asento rFactura £ Cl Dat | Concepto Socio Act Base I¥E Cota Recarga Retencion |[Tv |(Fa &
10 * 31712 F4a0000000 2100000001 1 ao1,64 0 0,00 0,00 0,00
12 < 31/03 Floo0ooooo 2000000000 1 27.500,00 0 0,00 0,00 0,00
14 * 30/06 Floo0ooooo 2000000000 1 27.500,00 0 0,00 0,00 0,00
16 * ] n e Flo000oooo 2000000000 1 27.500,00 0 0,00 0,00 0,00
18 * 31712 F10000o0oo0 2000000000 1 B.200,00 0 0,00 0,00 0,00
2 1 31/01 Qooooa0oo 4300000001 1 150,00 18 27,00 0,00 0,00
23 FMantementod;Fac;urasdeIngreso_s ________________ | oo D’DD D’DD

| [] Mascaras |- | Canfigurar | H Gravar | Sair |
rDatos do asenta 2
Factra........ | Operaciu’n.l - Cperacidn Mormal j

Data asento,.| 21401 Ano., |2, D.Expedicidn......., 31/01/12 D.Operacidn., 31/01/12
4300000001 |2 &’ Pais.[ES ] CIF.[1212121212 FERNANDEZ FERMANDEZ JAVIER

Socio.....

Corcepto ... | 7000000002°Y,2 Descricion............ [VENDAS M/FRA. N 1 FERNANDEZ FERNANDEZ JAIER | Ingreso dende [Facturas
Actividade ..o, A |2 sCTMWIDADE DEPORTIVA

‘Base/‘l’otal... 150,00] % veE[ 180] Cota.. 27,00] Rerarga]  000] suplides.| 000

Esta imaxe indica que o ingreso
‘ procede de [Facturas] e se se

7/ ngn -
7/ quere modificar hai que facelo
% R}( ..-DJDD B. IRFF. _DJDD Cota Ret., -CIC:I ‘ -
b sl [Geo| eeeomwm | 00| comren( G dende o devandito apartado.
’%clufr 347 T.Venda| - Wenda MNormal | anatar cobro fra Cta.Cobro/| 5720000000 |2 ‘

Total Factura.. 177,00

Tedles o Numerge factura
Socio:

No recadro de socio podemos Vencemento:

seleccionar coa Ilupa un socio No recadro [Anotar cobro fra.] temos diferentes

existente ou ben, engadir un novo. posibilidades: anotar cobro (S), levar a

Premendo o botén podemos vencementos (V) ou ben, non xestionar

modificar os datos da sua ficha. vencementos e simplemente anotar a factura. Co
(S) ou (V) temos que seleccionar unha conta de
pago.




LIBRO DE GASTOS DA ENTIDADE

Libros de gastos
Neste libro anétanse os gastos da entidade.

Co botdon [Engadir] anotamos a factura cubrindo os cadros que se solicitan.

Libro de compras e gastos

pago.

Lr Modificar - Barrar E Filkrar EJ Imprimir| HRangDs E| Buscar | J E Exbracho = J Kk Totais J _% Astos TVE JI'-.-'ista Contable j
Asento Factura Cl ([Dat £ (M Concepto Provedor |Ac Base T Cota Retencion Cr ([ded (347 | BI |
3 1 31/01 6000000000 4000000001 1 1.000,00 13 1EIEI,EIEI|E| 0,00 M
4 R 31/01 6210000000 4000000002 1 2.000,00 13 HEDJDDE 420,00 U M
=] 3 C N0 6230000000 4000000001 1 100,00 132 IBJDDE 0,00 M
a 3 C 3140 6230000000 4000000001 1 S0,00 a 4JEIEI|E| 0,00 &
3 3 C 3101 230000000 4000000001 1 25,00 & 1,EIEI|E| 0,00 M
=] 31/01 6400800000 4000000002 1 1.450,00 ] EIJEIEIE 195,75 A M
? Mantemento de Facturas de Gastos ~ctividade: ACTIVIDADE DEPORTIVA il |E| I:I 1 I:I I:I N
21 | [55] Mascaras BConFigurar| H Gravar 5| 59 | :I|E| |:|_,|:||:| M
11 rDatos do asento 21 ]E 0,00 M
13 Factura ........ Operacicn. | - Operacidn Normmal =] :||E| 0,00 y
Data asenb:... Ang m D Expediciu’n... D. Operacidn
Pravedor....... ,J Pais[Es |j0CIF.p15111115 | EMPRESA DE PRUEBAS S FACTURA DE INVESTIMENTO
Conta gasto...| 0000000001 |20 Deefricion...............| [EQUIFO INFORMATICO 5/FRA. N S EMPRESA DE PRUEBAS |
actividade .1 |0 AETME DEPORTIVA Clave 302...[1 - IVE deducible por cotas soportadas en operacidns interiores =l Neste recadro indica que a factura é
AUJra Deducible Factura Deduciblz Suplidos de investimento.
Base/Total......... / 4,000,00]| 4,000,00] % Ive| 15,0] cota.... 720,00 | 720,00 [ 0,00 .
— Ao engadir a factura en [Concepto]
%RetenBase IRPF | 0,00] Cota...| 0,00] cl.Ret. | =l J hai que crear un novo investimento
/ =\ = dentro do grupo 90000000 (por ex:
y{r%?.. 4.720,00 IvE Ben Investimento.. Anotar pago facU.Jr Canta Pagu....l:ll) 90000001).
’!
Ao finalizar o rexistro da factura
/ rotl Facura.[_4.720,00] solicitanse os datos para a
Tecles o Mumero da factura, "N" para Momina, "S" [a‘éeg. Sociais, "0" para Outros Gastos Persoal amortizaCién'
Provedor: / Deste xeito, ao mesmo tempo que
No recadro do provedor podemos Vencemento: rexistramos a factura no libro de
seleccionar coa lupa un provedor No recadro [Anotar pago fra.] temos diferentes gastos incliese o investimento no
existente ou ben engadir un novo. posibilidades: anotar pago (S), levar a apartado de investimentos.
Premendo o botén podemos vencementos (V) ou ben, non xestionar
modificar os datos da sua ficha. vencementos e simplemente anotar a factura. Con
(S) ou (V) temos que seleccionar unha conta de




INVESTIMENTOS E SUBVENCIONS DE CAPITAL

Investimentos e subvencions de capital

Nestes apartados rexistraranse os investimentos e as subvencions de capital da entidade.

Mantemento  Actividades  Wencementos  Consulbas  Listaxes  Apertura  Uklidades  Axuda  Sair

InvestimM Existencias 1I_J Facturacion J@ 0 J m Sair

FUNCIONAMENTO:
O seu funcionamento é similar.

J I;Comprasjgtos __E&\-'das.l'ingresns Tr| Tesoureria

Mantemento de Investimentos

Investimentos
| E‘, Engadir EMDd\ficar a Borrar
Codigo =
0000000001 31/01/2012

[F] Filtrar | ﬁ Gray,
Descrizibn

EQUIPO INGORMATICO

. Sait:

|| Todas | Pendentes Aré‘gzar | Arnortizadas |£IQ//

Inicio B. Amort.

4,000,00

Dotacion [ Acumulada

1 4000001 12 68100R0000 2810000000 Constan de daas pantallas:

Pantalla superior: mostra os investimentos e
subvencions de capital.

‘Pantalla inferior: mostra as amortizacions e
distribucions.

Listaxes

[ Investirdentos

[ Amortizkcidng

AnD
£ Eichas Tefa en conta que:
MOt | ornrecins As amortizacions dos investimentos anétanse no
| E‘, Engadir EMnd\fitar a Borrar | E Grayar . St Amartizacion Anual Iibro de gaStOS.
Orde Amarfz.

Descricion Acumulade

*As distribucions das subvencions de capital

31/12/2012 AMORTIZACION AMNUAL 7 - -
anétanse no libro de ingresos.

Ascendente 'I

Subvendgons

s ‘ E‘, Eng4ir EMUdiFicar a Borrar | ﬁ Grayar . Sat
id Distribuir cadigo Inicio Descricién

- 5100000001 01/01/2012 SUBVENCION ORDENADOR
lig Borrar

distribuciong

Distribuiclas | il i‘_//

10 7460000000 8100000001

| Todas Pendentes Distribir

£.000,00

1 6.000,00 1

|Enter|-= Modifica ifa actual — |Ins|-= Engadie.  |Supr|-= Borrar,  |[F2[|-= Mostrar f Qcultar filteo

R ——
Listaxes

BOTONS [AMORTIZAR] E [DISTRIBUIR] —

En investimentos co boton [Amortizar] calcularanse e

- - -z [F] Distribucidng
anotaranse no libro de gastos as amortizacions. ano S
En subvenciéons co botén [Distribuir] calcularanse e .
anotaranse as distribucions no libro de ingresos. diThbuciéns | -Distribucicn de Subvencions e —
‘ E‘, Engadir EMUdiFicar a EBorrar | ﬁ Grayar . S‘ Subvencion Anual
Orde Disttit,

Descricion Tip | % Importe Acumulado Pendente H

BOTONS [AMORTIZACION/SUBVENCION ANUAL] I TS L
Premendo este boton na pantalla inferior mostraranse as i =y

amortizacions /distribucions do exercicio e o seu importe
total.

LINA DE AMORTIZACION / SUBVENCION
En cada lifia de amortizacion/distribucion médstrase o seu
importe, o acumulado e o pendente. Eoicnilaiiciasciieliiisaniaiieml e Eiai ot il




VENCEMENTOS COBROS

Ficha socio: Emision da factura:
Para rexistrar un vencemento de cobro é necesario que na ficha de Ao emitir a factura contabilizase e bloquéase, rexistrando
socio indique [Levar a vencementos]. 0 seu vencemento.
X
Mantemento de subcontas ( 43000 ) SOCIOS (EUROS)
£ Grtis | g Barrar | < Anterior |» Seguinte D Modelo | E Gravar g Sair | rDatos Factura ————— - Datos Socio
subcontas Datos Xerais Serie M Factura codigo:  [+200000001 |9 [ [FERNANDEZ FERMANDEZ 1a%
B Subcortta.. [4300000001 |9 Descricidn. . FERNANDEZ FERNANDEZ JAVIER | br P | 1p Enderezo:[DEL SOCIO WO 1 -
lad =
Acumulados Data: _m pghgacinjn|157’DD - CORLIMA & |F‘ruvincia: IE

B Extracta
Datos Augiiares  Datos Contables § facturacion |ﬁotas Ficha | rEstado Factura a crear da serie
5 Control Datos entrada facturas gastos e ingresos Contabilizada Asento: -,) Bloqueada ? |V SERIE 1

Facturas
Incluir no Modelo 347........ (347) Arrendamento local de negocio...... [} Pedir NIF nos asentos [} N
[ Asianar B rLifas Factura
Conceptos CIa.Retencmn.l j
| S - g : e =0 operacions interiores j | . Engadit -Mochflcar - Biotrar: | ﬁ Grayar
socios . i Descricion do E.nnceptu

a de Caobro/Pago.. ,) CONTADD 01/01/12 1 1 COTA 50,00

Contraparuda 7000000000 ,) WENDAS

Banco aboarnento., |2 -EMTIDAD FINANCIERA-101010 j Banco ... 20202020 ,) Conta... (202020202020
% de descanto... Serie..,) Seccidn..... EI Tarifa....|
Cadigo soparte...... |:| Clave de Impresicn......oeon, I:I

Seleccione a opcidn de Anotar Cobros [F4] -= Abrir Listaxe de Yalores

E Documentacian

Datos para facturacicn

Vencementos:
Neste apartado rexistrase a factura coa data de vencemento e a conta de cobro.

Mantemento de ¥Yencementos de Cobros x|

Mantemento de Yencementos de Cobros

Rangos | E‘, Engadir @Mndificar ﬁ Borrar E Filtrar | Titulo @ Rangos B Buscar| ﬁ Shay.ar m Sair |Estadu.|Pendentes j

@ Marcar 3 1. : Subconta Descricion : Cta. Cobro ¥Yencem

@Desmarcar 2012 1 1 4300000001 WENDAS M/FRA. WN® 1 FERMAMDEZ FERMAMD 1 177,00 5720000000 10702712 ||




VENCEMENTOS PAGOS

x|
Mantemento de subcontas { 40000 ) PROVEDORES (EUROS) FICHA PROVEDOR
Para rexistrar un vencemento de pago é necesario
4 Opcidns | a Borrar | 4 Anterior |» Sequinte B Modelo | E Gravar m Sair | que na ficha de provedOI“ indique [Leval“ a
subcontas Datos ¥erais VencementOS] .
Subronta.. o) Descricidn. D14z Dl4Z LUIS | /
B Acumulados >
|j Extracta /
Datos Auxiliares  Datos Contables [ facturacidn |ﬁotas Ficha |
5] g;c”ttur?;s Datos entrada facturas gastos e ingresos
Incluir no Modelo 347........ [ 3473 arrendamento local de negocia...... nos asentos [}
E 23,32:,;05 CIa.Retencio’n.IU.-Arrendamentos Inrmobles Urbans
5,
Ij Car_gos a —— : =
S0Cios | Mascaras B Configurar | E iaravar g_] Sait |
Forrna de CobrofPagD..,) CONT Datos do asento 4
B pocumertacian Contrapartida.,) ARRE | Factura ... Operacio’n.lR - Operacicns de arrendamento do local do negacio j
DEES (e (BRI Data asent:... Anu... D. Expedicio’n... D. Operacion
Banco......[PCONTADO |0 Conta. | gy ooy .. [ 400000002 |2 Pais[ES |2 CIF. DIeZ DIz LUIS
e — e[l ) Cztif_( Tef | Conta gastn...[ 6210000000 |2 Descricién............ [ARRENDAMENTOS E CANONES S/FR&, NP 2 DIAZ DIAZ LUIS]
COdigo Sopore..... I:I Clave o [Mpresion. .v..cv v I:I Actividade ... ,) ACTVIDADE DEPORTIMA Clave 303...|1 .- IWE deducible por cotas soportadas en operacions interiores j
Seleccione a opcidn de Anotar Cobiros [F4] -= abrir Listaxe de Valares Factura Deducible Factira Deducible Suplidos
Base Tl cerrrvores | 2,000,00| 2.000,00] % IvE| 15,0] cota...| 360,00|| 360,00 | 0,00

ANOTACION DA FACTURA

]

‘ % Retencio’n.. Base IRPF.| 2.DDD,DD| Cota...| 42D,DD| ClLRet, .|U.-Arrendamentos Inrnables Urbanos j

—

Ao anotar a factura, a aplicacion propoén o que o provedor
tefa na sua ficha.

O

(2477 Arrend, loc, negocio

:
> @gu fac ContaPago..[ [P
Total Factura.. 1.940,00

Teclee o Mumero da factura, "N" para Mamina, "S" para Seg. Sociais, "0" para Outros Gastos Persoal

VENCEMENTOS

Neste apartado rexistrase a factura coa data de vencemento e a conta de pago.

Mantemento de ¥encementos de Pagos

rantemento de Yencementos de Pagos

Rangos

| E‘, Engadir @Mndiﬁcar E Borrat || Filtrar | Titula

| Estadu.lpendentes

E Rangos B Buscar | ﬁ (5t Al m Sair

Subconta
000000001

@ Marcar

@ Desmarcar 2012

11

COMPREAS 5/FRA, N2 5 EMPRESA DE PELUEBR

Yencem
10/02/12

Importe
4,720,00 LS¥20000000

Descricion Cta. Pago

1




XESTION DE VENCEMENTOS

Xestion de vencementos
O funcionamento do apartado de vencementos é idéntico para cobros e pagos.

i Conta Doada. Exer: 2012 Entidade: 1 - ASOCIACION DEPORTIVA LOS OLMOS

Mantemento  Actividades | Vencementos Consulcas  Listaxes  Apertura  Ubilidades  &xuda  Sair

HI;CDmDraS.I'gtDs ._lﬂ T['! Tesoureria Investimentos IEI Subvencidns . Existencias JJ Facturacicn

x|
Mantemento de Yencementos de Pagos
Rangos | (4 Engadir [ Modficar [ Borar [ Filbrar | f] Titule [ Rangos |2 Buscar | & cravar & sair | EstadD.IF‘endentes vl
@ Matcar Eubcurnl: | Descricion Act Importe Cta. Pago Yencem
@Desmarcar 1 1 4000000001 COMPERS S/FRA. MO 5 EMPEESA DE PRUEE 1 4,720,00 &720000000 10702412
Contabilizar
CONTABILIZAR .
Marcados 0s vencementos con firotar Panos MODIFICACION INDIVIDUAIT . .
este botén andtanse os cobros Premendo nun vencemento resaltase e premendo [Enter] ou no botén [Modificar] pode
: S —— cambiar o importe, a conta de cobro e a data de vencemento.
ESTADO & Conkabilizado
Permite cambiar o estado dun g Lifia Actual
vencemento. (] Ranos
Modificar
MODIFICAR 2 Deta icta
Permite modificar a data e/ou a Fago
conta de cobro dos vencementos —
marcados.
=] istaes
=| Obriga de b
VARIOS i u pagamento e
Posibilidade de obter listaxes de v —
vencementos. —Contas Wios Marcados ——
IAscendente vI Subconta Confrapartida Taotal
[B15111115 - EMPRESA DE PRUEBAS, 5. |[Bamcos | | 0,00
ORDE
Opcién para ordenar 0s [IM5] Engadir [ENTER] Modificar [DEL] Borrar [BARRA ESP. ] Marcar Wencemento
vencementos por datas.
MARCADO INDIVIDUAL
Se non opta por marcar por rangos, premendo nun vencemento resaltase e coa barra de espazo
pode marcalo.




TESOURERIA

Esta opcién permitiralle xestionar a tesoureria da entidade a través dos cobros e pagos, asi como conciliar os seus saldos.

§ Conta Doada. Exer: 2012 Entidade: 2 - FU

Cons

Mantemento  Actividades  Wencementos

J I;Compras,l'gtos EE\-'::Iainngre 1

Apertura  Utiidades  Axuda  Sair

Investimentos Subwvencidns Existencias Jj Facturacidn

Apuntamentos de tesoureria {Caixa / Bancos)

—Seleccione a opcidn desexada —Conta
Caixa (570 Bancos (572 |;| 5700000000 |42 | CAIXA l}i | ver Motas
| a Engadir @Madificar a Borrar @ Imprimnir | «| &nterior ¢ Sequinte ﬂ Buscar B Extracto | E (&t &yt ﬂ Sair @ Cu:ut#en efectiva
—walores
M Data £ Contrapartida Ingreso Pago Saldo Concepto Ef | Exer B
30/08/2012 4000000004 0,00 100,00 -100,00 ITALIAMO ITALIANO 2012
Boton da seleccidn: BARRA DE ACCIONS: NOTAS:
permitiralle indicar as contas Nesta barra agrapanse os boténs para realizar diferentes accions: Neste botén
que quere seleccionar: Caixa *Engadir apuntamento permitiralle ver,
ou Bancos. *Modificar apuntamento engadir ou modificar
No boton de contas podera *Borrar apuntamento as notas da
indicar dentro do grupo ‘Imprimir extracto subconta
seleccionado a conta *Anterior / Seguinte: acceso a conta anterior ou seguinte seleccionada.
desexada. *Buscar: permitiralle localizar un apuntamento




EXISTENCIAS

Esta opcidon permite xestionar as existencias da entidade e as slas variacions.

i# Conta Doada. Exer: 2012 Entidade: 2 - FUNDACION
Mantemento  Actividades Wencementos Consulkas  Listaxes Apertura  Ukilidades Axuda  Sair

J DCDmprasIgtus I:E'l.-'das,l'ingresos Tesoureria I:lInvestimentus Subvencions

Existencias Ju Facturacicn J@ @ J H Sair

BARRA DE ACCIONS:

Nesta barra agrupanse os botdns para realizar diferentes acciéns:
*Engadir: permite engadir un rexistro.

*Modificar: permite modificar un rexistro.

*Borrar: permite eliminar un rexistro.

*Filtrar: permite abrir un filtro para buscar un rexistro.

*Imprimir: permite imprimir a pantalla.

*Traspaso: permite traspasar os rexistros dun trimestre aos posteriores.

Control de Existencias. Artigos:
Permite crear os diferentes

artigos de existencias.

| ﬁ Engadir @Mudiﬂcar ﬁ Borrar E Filtrar @ Imprimir| .Traspasu
P lnicio | Trimestre 1 | Trimestre 2 \[\ Trimestre 3 | Trimestre 4 |

[ 1zsmom| | 270000 | 270000 | 270000 | 2.700,00]

Descricion Importe
50,00 1 ARTIGD 1 50,00 2.500,00 1
100,00 2 ARTIGO 2 100,00 10.000,00 1

Mantemento de artigos ﬂ
Mantemento de artigos

| ﬁ Engadir @Mndificar E Borrar @ Imnprinnir | ﬁ (Ghatar ﬂ Sair

Codigo | Descricidn Prezo
1 ARTIGO 1 150,00
2 ARTIGO 2 200,00




	Pantalla inicial
	Bancos
	Datos Configuración
	Usuarios
	Copia de seguridade
	Xestión Documental
	Acceso á xestión documental
	Avisos
	Selección entidade
	Zonas de traballo 
	Datos Entidade
	Socios (I)
	Socios (II)
	Socios (III)
	Socios (IV)
	Modelo
	Facturación: Conceptos
	Factura
	Facturación manual e automática
	Remesa bancaria
	Facturación electrónica
	Libros
	Ingresos
	Gastos
	Investimentos e Subvencións
	Vencementos Ingresos
	Vencementos Pagos
	Xestión vencementos
	Tesourería
	Existencias

