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CAPITULO I. AMBITO DE APLICACION.

Articulo 1.- Ambito de aplicacion.

Las presentes normas seran de aplicacion a la tramitacion y resolucion de las solicitudes de
aplazamiento o fraccionamiento de pago de deudas de derecho publico cuya gestion de cobro
esté atribuida al Servicio de Recaudacion.

Articulo 2.- Normativa general aplicable.

En la tramitacion de las solicitudes objeto de estas normas se respetaran los preceptos aplicables
a la materia contenidos en:

1. LaLey58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

2. El Real Decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de
Recaudacion.

3. La Ordenanza Fiscal General de la Diputacion (Ordenanza Fiscal General de la
Diputacion) vigente en cada momento.

CAPITULO II. RECEPCION DE LA SOLICITUD Y ACTUACIONES PRELIMINARES.

Articulo 3.- Presentacion y recepcion de la solicitud.

El deudor o su representante podran presentar la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento en
cualquiera de los lugares previstos en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, del Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

En cualquier caso, la solicitud debera ajustarse al modelo oficial que figura como anexo en estas
normas o incluir, al menos, los datos exigidos en dicho modelo.

Cuando la solicitud se reciba en el Registro General de la Diputacidn, éste la remitira, junto con la
documentacion que la acomparie, a la Coordinacién de la Gestiébn Recaudatoria del Servicio de
Recaudacién, que seré la unidad administrativa encargada de su tramitacion.

Cuando la solicitud se formule por comparecencia personal del deudor o su representante en
alguna de las oficinas de la Diputacién de informacion y asistencia al contribuyente, éstas
procederan en la forma prevista en el articulo 5.

Si la solicitud se refiere a deudas cuya gestion recaudatoria no esté atribuida al Servicio de
Recaudacién, se remitird de forma inmediata al 6rgano competente para su tramitacion.
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La solicitud debera incluir, en todo caso, la totalidad de las deudas del contribuyente que se
encuentren en periodo ejecutivo. Ademas, desde la presentacion de la solicitud el contribuyente
deberd mantenerse al corriente del pago de sus deudas tributarias con la Diputacion, excluidas las
gue se hayan incluido en la solicitud. El incumplimiento de estas obligaciones sera causa de
inadmision de la solicitud presentada.

Articulo 4.- Incorporacion a la aplicacién informatica tributaria.

Recibida la solicitud por la Coordinacién de la Gestion Recaudatoria:

1)

2)

3)

4)

5)

Se dara de alta en la aplicacion informatica tributaria, teniendo en cuenta que si la solicitud
comprende deudas en periodo voluntario y en periodo ejecutivo habran de iniciarse sendos
expedientes diferenciados para cada periodo, sin que ello implique que el deudor deba
formular materialmente dos solicitudes.

Si se aportase compromiso de aval, se comprobard que en el mismo figuren las
identificaciones de todos los valores cuyo pago pretenda garantizar, asi como su importe
principal.

Se comprobara la deuda pendiente a nombre del deudor. Si existiese deuda exigible en
periodo ejecutivo pendiente de pago y no estuviera incluida en la solicitud, se le requerira
para que, en el plazo improrrogable de quince dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de su notificacion:

a) Solicite la ampliacion del aplazamiento o fraccionamiento incluyendo también la
deuda anteriormente excluida, presentando un nuevo escrito de solicitud de
aplazamiento o fraccionamiento.

b) Realice el abono de dicha deuda no incluida, para lo cual habra de obtener el
correspondiente documento de ingreso en alguna de las oficinas de informacion y
asistencia al contribuyente.

Se le advertira que si no contestase al requerimiento en el plazo sefialado o, habiendo
contestado, no aportase al mismo tiempo el nuevo escrito de solicitud o el justificante de
pago de la deuda no incluida, se entenderd que la solicitud de aplazamiento o
fraccionamiento comprende la totalidad de la deuda en periodo ejecutivo.

Si la deuda a aplazar o fraccionar incluye una declaracion-liquidacion o autoliquidacion
presentada dentro de plazo o simultineamente con la solicitud de aplazamiento o
fraccionamiento, la Coordinacién de la Gestibn Recaudatoria comunicard dicha
circunstancia al Servicio de Gestion Tributaria, para que convierta la autoliquidacién en una
“liquidacion definitiva". En cuanto esté realizada dicha conversion, la Coordinacion de la
Gestién Recaudatoria continuara su actuacién respecto de la liquidacion como en el
supuesto de solicitud de aplazamiento o fraccionamiento de deudas en periodo voluntario.

Se procedera a la suspension del procedimiento recaudatorio respecto de todas las
deudas incluidas en la solicitud, salvo aquellas que estén incluidas en un expediente
ejecutivo que tenga en curso:
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a) Embargos de dinero en cuentas bancarias a la vista, en cuyo caso se esperara a
gue se ejecuten los embargos y luego se suspenderan.

b) Embargos de salarios. En este supuesto se comunicara la solicitud a la Zona
Recaudatoria correspondiente, a los efectos de que se pronuncie sobre la
continuacién del procedimiento recaudatorio o la paralizacion de la diligencia de
embargo. La Coordinacion de la Gestibn Recaudatoria actuara
consecuentemente con dicho pronunciamiento.

c) Procedimiento de enajenacién de los bienes embargados. Cuando con
anterioridad a la presentacion de la solicitud se haya notificado al deudor el
acuerdo de enajenacién de bienes, se procederd de inmediato a formular
propuesta de inadmisién de la solicitud.

Si tuviese en curso un embargo de de devoluciones de la Agencia Estatal de la
Administracion Tributaria, los valores se suspenderan, pero no se formulara propuesta de
resolucién hasta que haya caducado dicho embargo.

Si la solicitud incluyese alguna deuda pendiente de notificar en periodo voluntario o sin
notificar la providencia de apremio emitida, no se procedera a su suspension hasta que
haya sido grabada la notificacion.

Cuando la solicitud afecte a deudas en periodo ejecutivo, tanto el recargo de apremio
como las costas procedimentales que se hubiesen devengado hasta el momento de
presentacion de la solicitud formaran parte de la deuda a aplazar o fraccionar, aunque no
se haya hecho constar expresamente en la solicitud.

Por exigirlo asi la aplicacion informatica tributaria, cuando una misma solicitud comprenda
deudas en periodo voluntario y otras en periodo ejecutivo, se abrirdn dos expedientes, uno
por cada periodo recaudatorio, debiendo ser el primero en tramitarse el que comprenda las
deudas en periodo ejecutivo. Los requerimientos de documentaciébn que hayan de
efectuarse se realizaran todos en la instruccion de este primer expediente. No obstante, si
por el importe total de la deuda hubiese de aportarse garantia, tanto en los requerimientos
como en la demas documentacién relacionada con ella, se hara referencia siempre a los
dos expedientes y a la totalidad de la deuda objeto de aplazamiento o fraccionamiento.

Cuando se trate de solicitudes de modificacion de las condiciones de una solicitud
concedida, durante su tramitacién no se suspendera el cumplimiento de las condiciones de
concesion.

Se realizaran, cuando procedan, las actuaciones de propuesta de datos econémicos y de
informe-propuesta de resolucion.

Con caracter general, se sefialara como fecha del primer vencimiento el dia 20 del
segundo mes siguiente al de formulacion del informe-propuesta de resolucién estimatoria.
No obstante, en solicitudes cuya tramitacién se prevea mas larga podra fijarse una fecha
posterior. Por el contrario, si la solicitud se presentase mediante personacion y se pudiese
realizar en el acto el informe-propuesta de resolucion estimatoria segun se determina en el
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articulo siguiente, se sefialara como fecha del primer vencimiento el dia 20 del mes
siguiente al de presentacion de la solicitud.

Articulo 5.- Reglas especiales en caso de presentacion mediante personacién en una

oficina

de informacién y asistencia al contribuyente.

Cuando la solicitud se presente mediante personacién en alguna de las oficinas de informacién y
asistencia al contribuyente, dicha oficina procedera seguin se sefiala en el articulo anterior,

teniend
1)

2)
3)

4)
5)

6)

7

8)

0 en cuenta las particularidades siguientes:

Con caracter previo, practicara en el acto, cuando ello sea posible, las notificaciones de las
deudas que figuren sin notificar en periodo voluntario y de las providencias de apremio que
consten pendientes de dicho tramite.

Dara de alta el expediente electronico.

Comprobara que el deudor no tenga deudas en periodo ejecutivo que no estén incluidas
en la solicitud. Si fuese el caso y el presentador es el propio deudor o su representante, le
requerira para que las incorpore a la solicitud o efectlie su ingreso, advirtiéndole de que de
no hacerlo asi la solicitud sera inadmitida.

Escaneara toda la documentacion presentada y la incorporara al expediente electrénico.

Suspendera el procedimiento recaudatorio de todos los valores incluidos en la solicitud,
salvo los que formen parte de un expediente de apremio con actuaciones de embargo que
impidan la suspension en ese momento, tal como se establece en el apartado 5 del articulo
anterior.

Salvo que se haya apreciado alguna deficiencia que no se hubiese subsanado en el acto,
realizara la propuesta de datos econdémicos.

Elaborara el informe-propuesta de resolucién estimatoria cuando se cumplan todos los
requisitos siguientes:

1. Que se haya podido suspender el procedimiento recaudatorio de todas las deudas
incluidas en la solicitud.

2. Que el deudor no tenga deudas en periodo ejecutivo que no estén incluidas en la
solicitud.

3. Que se aporte toda la documentacion requerida segun el caso y no se aprecien
deficiencias en la misma o se subsanen en el acto las que se hubiesen detectado.

4. Que el importe de la deuda a aplazar o fraccionar no exceda del limite fijado en el
apartado 2 del articulo 7 de estas normas.

Notificara en el acto el informe-propuesta cuando el presentador sea el propio deudor, su
representante debidamente acreditado o, en el caso de deudores personas juridicas, un
empleado o persona a su servicio. En caso contrario, la notificacion se realizara en
diferido.
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9) Finalmente, trasladar4 el expediente electrénico a la Coordinacién de la Gestion
Recaudatoria. Cuando no se haya podido elaborar el informe-propuesta, trasladara
también el expediente fisico.

Articulo 6.- Subsanacién de defectos.

1. Cualquiera que sea la forma de presentacion de la solicitud, cuando se advierta la existencia de
algun defecto subsanable en la solicitud o en la documentacion que se acompafie, o bien la falta
de algun documento de obligatoria aportacién, se requerird al deudor, concediéndole un plazo
improrrogable de quince dias habiles, contados a partir del dia siguiente al de su notificacién, para
gue subsane los defectos observados o aporte la documentacién reglamentaria, con indicacion de
gue su falta de atencién determinara el archivo de las actuaciones, teniéndose por no presentada
la solicitud y advirtiéndole de sus consecuencias segun que la deuda se encuentre en periodo
voluntario o ejecutivo en el momento de la solicitud.

2. Si se observase la falta de documentacién complementaria que, de acuerdo con las presentes
normas, deba exigirse con caracter general, se requerira al deudor, concediéndole un plazo
improrrogable de quince dias habiles contados a partir del dia siguiente al de su notificacion, para
gue aporte dicha documentacion, con indicacion de que si no lo hace podré formularse propuesta
de denegacion de la solicitud.

3. No podré ser objeto de subsanacién la falta de presentacion de la autoliquidacién o declaracion-
liquidacion correspondiente, con anterioridad o de forma simultanea a la solicitud.

4. No se formulard requerimiento de subsanacién cuando los defectos apreciados se refieran a
datos de los que ya disponga la Diputacién y se haya hecho referencia en la solicitud al
procedimiento o expediente en que figuran.

Tampoco se formulara requerimiento de subsanacién cuando en la solicitud no se relacionen las
deudas a aplazar o fraccionar, sino que se entendera que dicha solicitud afecta a la totalidad de
las deudas, tanto en periodo voluntario como en periodo ejecutivo, que el deudor tenga
pendientes de pago a la fecha de entrada de la solicitud en la Diputacion.

5. Si el requerimiento de subsanacion es atendido en plazo, se continuara la tramitacion de la
solicitud. No obstante se propondra la denegacion de la solicitud cuando, a pesar de haber sido
atendido en plazo el requerimiento, no se entiendan subsanados los defectos indicados en él y
dichos defectos impidan la adecuada tramitacion del expediente.

6. Transcurrido el plazo previsto en el apartado 1 de este articulo sin que el requerimiento hubiera
sido contestado, se procedera al archivo de la solicitud, que serd objeto de comunicacion al
deudor a los solos efectos de su conocimiento, y se iniciard o continuard el procedimiento de
apremio, segun proceda.

7. Cuando se haya de requerir al deudor la aportacion de documentacién, ya sea obligatoria,
complementaria o de ambos tipos, se procurara formular un Unico requerimiento, siempre que ello
sea posible.
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Articulo 7.- Documentacién obligatoria.
1. Junto con la solicitud deberéa presentarse, con caracter general, la siguiente documentacion:

1) Fotocopia del DNI del deudor, si se trata de una persona fisica, y de la persona que firme
la solicitud, en su caso.

2) Acreditacion de la representacion, en su caso.

3) Justificacion de la existencia de dificultades econdmico-financieras que impiden al deudor
de forma transitoria efectuar el pago en el plazo ordinario establecido. Sin perjuicio de que
el deudor pueda presentar cualquier otro que estime oportuno, se requeriran con caracter
general los siguientes documentos:

a) Siel deudor no esté obligado por ley a llevar contabilidad:

1. Copia integra de la declaracién del Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas correspondiente al dltimo ejercicio o, en su defecto, certificacion de la
Agencia Estatal de la Administracion Tributaria de no estar obligado a
presentarla.

2. Sirecibe alguna pensioén, certificado que acredite su importe, expedido por la
Seguridad Social u organismo competente en cada caso.

3. En su caso, certificacion de la prestacion por desempleo, haciendo constar su
importe, o de encontrarse en situacion de demanda de empleo, expedidas por
el organismo competente.

b) Si el deudor es una persona obligada por ley a llevar contabilidad:

1. Ultimo balance de comprobacion de sumas y saldos, certificado por la
persona u 6érgano que corresponda.

4) Si alguna deuda ha sido determinada mediante autoliquidacion, el modelo oficial de ésta,
debidamente cumplimentado, salvo que el deudor no esté obligado a presentarlo por obrar
ya en poder de la Diputacion; en tal caso, sefalara el dia y procedimiento en que lo
presento.

5) Cuando el solicitante sea un sucesor por fallecimiento del deudor, la acreditacion del
fallecimiento de dicho deudor y de su condiciéon de sucesor; a partir de ese momento, el
sucesor asumird los derechos y obligaciones que corresponderian al deudor en relacion
con la solicitud presentada.

6) Acreditacién de la titularidad de la cuenta de cargo.

Cuando sea de titularidad del deudor, ésta podra acreditarse con cualquier documento
emitido por la entidad de crédito en el que conste el Cddigo Cuenta Cliente (CCC) y el
nombre y apellidos o razén social del titular.

Si el solicitante no fuese el titular de la cuenta de cargo se requerira, ademas, autorizacion
expresa de éste para que se realicen los cargos en la cuenta de su titularidad,
acompafnada de fotocopia del DNI de dicho titular.

10
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2. Cuando el importe de la deuda a aplazar o fraccionar no exceda de la cantidad fijada al efecto
en la Ordenanza Fiscal General de la Diputacion no se exigird al deudor la documentacion
justificativa de las dificultades econdmico-financieras y se le dispensara de la obligacion de
aportacién de garantia, sin perjuicio del mantenimiento de las trabas existentes sobre bienes y
derechos del deudor en el momento de presentar la solicitud.

Tampoco se exigira la aportacion de la documentacion justificativa de las dificultades econémico-
financieras cuando el deudor haya sido declarado en concurso de acreedores y tenga convenio
aprobado en vigor.

Para determinar la cuantia de la deuda a estos efectos, se computaran tanto el principal como los
intereses de demora, recargos del periodo ejecutivo y costas del procedimiento que se hubiesen
devengado, y se acumularan cualesquiera otras deudas del mismo deudor para las que se haya
solicitado y no resuelto el aplazamiento o fraccionamiento, asi como el importe de los
vencimientos pendientes de ingreso de las deudas con aplazamiento o fraccionamiento
concedido, salvo que estén garantizadas.

Cuando el deudor sea una Administracion Publica no se le exigira garantia, sea cual fuese el
importe de la deuda objeto de aplazamiento o fraccionamiento.

3. Cuando deba aportarse garantia, se requerira con caracter preferente compromiso de aval
solidario de entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca o de certificado de seguro de
caucion, ajustados a los modelos oficiales que figuran como anexos de estas normas.

4. Cuando se solicite la admision de garantia distinta de aval o certificado de seguro de caucion,
ademas de la documentacion exigida con caracter general deberd aportarse la siguiente
documentacion:

1) Justificacion de la imposibilidad de obtener dicho aval o certificado de seguro de caucion,
en la que consten las gestiones efectuadas para su obtencion.

Se exigira certificado emitido por las entidades de crédito o caucién con las que
habitualmente opere el deudor.

Al menos deberd acreditarse el intento de obtencion de aval en la entidad de crédito en
gue esté abierta la cuenta de cargo de las fracciones o plazos, cuando sea de titularidad
del deudor.

2) Valoracion de los bienes ofrecidos en garantia, efectuada por empresas o profesionales
especializados e independientes y con una antigiiedad maxima de seis meses desde la
fecha de su emision hasta la de presentacién. Cuando exista un registro de empresas o
profesionales especializados en la valoraciéon de un determinado tipo de bienes, la
valoracién debera efectuarse, preferentemente, por una empresa o profesional inscrito en
dicho registro.

La valoracion de los bienes se exigira igualmente, aunque los mismos hubieran sido
ofrecidos con ocasién de otro aplazamiento o fraccionamiento solicitado con anterioridad,
si, por el tiempo transcurrido o por la naturaleza de los bienes, se considerase necesario.
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3) Cuentas anuales del ultimo ejercicio cerrado e informe de auditoria, si existe, en caso de
empresarios o profesionales obligados por ley a llevar contabilidad.

Estas cuentas anuales deberan ser las depositadas en el Registro Mercantil.

5. Cuando se solicite la dispensa particular, ya sea total o parcial, de garantias, se aportaran,
ademas de los documentos exigidos con caracter general, los siguientes:

1) Declaracion responsable y justificacion documental manifestando carecer de bienes o no
poseer otros que los ofrecidos en garantia.

A estos efectos, el deudor deberd aportar necesariamente las correspondientes
certificaciones actualizadas del Catastro y del Registro de la Propiedad.

4) Justificacion de la imposibilidad de obtener aval o certificado de seguro de caucion, en la
gue consten las gestiones efectuadas para su obtencién.

Se exigira certificado emitido por las entidades de crédito o caucion con las que
habitualmente opere el deudor.

Al menos debera acreditarse el intento de obtencion de aval en la entidad de crédito en
gue esté abierta la cuenta de cargo de las fracciones o plazos, cuando sea de titularidad
del deudor.

2) Cuentas anuales de los tres Gltimos ejercicios cerrados e informe de auditoria, si existe, en
caso de empresarios o profesionales obligados por ley a llevar contabilidad.

Estas cuentas anuales deberan ser las depositadas en el Registro Mercantil.

3) Plan de viabilidad y cualquier otra informacién que justifique la posibilidad de cumplir el
aplazamiento o fraccionamiento solicitado.

Articulo 8.- Documentacién complementaria.

1. Sin perjuicio de la documentacion de obligatoria presentacion de conformidad con lo establecido
en el articulo anterior, la Coordinaciéon de la Gestibn Recaudatoria podra requerir cualquier otra
informacién y documentacion que estime necesaria para proponer la resolucion de la solicitud,
incluida la referente a titularidades, descripcion, estado, cargas y utilizacion de los bienes
ofrecidos en garantia.

2. La falta de presentacién de la documentacién complementaria requerida sélo tendr4d como
consecuencia la derivada de la obligacién de resolver la solicitud con los datos o documentos en
poder de la Administracién, pudiendo suponer la denegacion de la solicitud cuando no quede
suficientemente acreditada la transitoriedad de la dificultad econdémico-financiera o la suficiencia
de las garantias, circunstancia que se advertira al deudor en el requerimiento.

3. La Coordinacion de la Gestiobn Recaudatoria requerira la aportacion de, al menos, la siguiente
informacién o documentaciéon complementaria:

a) Sila garantia ofrecida consiste en hipoteca inmobiliaria:
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1.

Nota simple informativa, expedida por el Registro de la Propiedad y con una
antigledad méaxima de seis meses desde su fecha de emision hasta la de
presentacion, acreditativa de la propiedad y las cargas que pudieran recaer sobre los
bienes.

Cuando la carga consista en un crédito hipotecario, deberd aportarse certificado
actualizado de la entidad financiera sobre la cuantia pendiente de amortizar o copia
de los tres ultimos recibos de pago en que conste la cuantia pendiente, asi como el
namero de meses que faltan para la amortizacion del préstamo.

b) Sila garantia ofrecida consiste en hipoteca mobiliaria o prenda:

1.

Si se trata de bienes inscribibles en el Registro de Bienes Muebles, documento
expedido por dicho Registro con una antigiiedad maxima de seis meses desde su
fecha de emision hasta la de presentacion, donde se exprese si los bienes se hallan
gravados y si figuran inscritos o no.

c) Sila garantia ofrecida consiste en fianza personal y solidaria:

1.

Compromiso de fianza de dos o mas personas fisicas o juridicas de solvencia
econdmica suficiente y que se encuentren al corriente de sus obligaciones tributarias,
en documento ajustado al modelo oficial incluido como anexo en estas normas.

Ultima declaracion presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
o, tratAndose de personas juridicas, por el Impuesto sobre Sociedades, asi como
certificaciones de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, la Tesoreria
General de la Seguridad Social y el Ayuntamiento de su domicilio, acreditando estar
al corriente en las obligaciones con dichos organismos, respecto de cada uno de los
fiadores.

Si los fiadores fueran personas fisicas, se les podra requerir certificado que acredite
la existencia de contrato de empleo fijo, y si fueran personas juridicas, detalle de
todos los bienes integrantes de su inmovilizado.

Cuando las circunstancias lo aconsejen, se podra requerir también la acreditacién de
los bienes que posean los fiadores, con indicacion de las cargas que estén
constituidas o se hayan comprometido a constituir sobre los mismos, aun cuando
todavia no exista anotacion en el Registro Publico correspondiente, asi como una
relacion de avales o fianzas concedidos con caracter previo en garantia de otras
obligaciones y no cancelados a la fecha actual.

d) Si se solicita la concesion de dispensa particular, ya sea total o parcial, de garantias:

1.

Relacion de los bienes retirados o dados de baja en el Ultimo ejercicio, fecha de baja,
amortizacién acumulada e ingreso obtenido con su venta.

Inventario fisico valorado del inmovilizado correspondiente al Gltimo ejercicio cerrado.

Resumen actualizado, a la fecha de la peticion, de las altas y bajas de cualquier bien
integrante del patrimonio durante los tres Gltimos ejercicios.
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Articulo 9.- Presentaciéon simultanea de solicitudes de suspensién y de aplazamiento o
fraccionamiento.

1. Si el deudor presentase simultdneamente una solicitud de suspension al amparo del Real
Decreto 520/2005 de 13 de mayo por el que se aprueba el Reglamento General de desarrollo de
la Ley General Tributaria en materia de revisién en via administrativa, y, con caracter subsidiario,
una solicitud de aplazamiento o fraccionamiento de pago, se tramitardn ambas solicitudes en la
forma prevista con caracter general. No obstante, no se propondra la resoluciéon de la solicitud de
aplazamiento o fraccionamiento en tanto no haya finalizado el procedimiento correspondiente a la
solicitud de suspensién, momento en el que se actuara como sigue:

a) Si la solicitud de suspension hubiera sido concedida, se archivard sin mas tramite la
solicitud aplazamiento o fraccionamiento, comunicandoselo al deudor a los solos efectos
de su conocimiento.

b) Si la solicitud de suspension hubiera sido denegada, inadmitida, o archivada, se tramitara
la solicitud aplazamiento o fraccionamiento en la forma que corresponda.

La presentacion simultanea de un recurso sin solicitud de suspension y de una solicitud de
aplazamiento o fraccionamiento de pago no supondra en ningin momento la paralizacién temporal
de ninguna de las solicitudes, sino que se tramitaran ambas en la forma prevista en cada caso con
caracter general.

Articulo 10.- Solicitudes relativas a deudas cuya ejecucion haya estado suspendida.

Las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento relativas a deudas cuya ejecucion haya estado
suspendida se tramitardn y resolverdn conforme a lo establecido con caracter general ,sin que
pueda considerarse garantia suficiente la constituida para obtener la suspension.

La garantia constituida para obtener la suspension no se devolverd hasta que se formalice la
garantia ofrecida para el aplazamiento o fraccionamiento, sin que, en principio, pueda esta ultima
ser de peor condicién que aquélla.

CAPITULO lIl. TRAMITACION DE LAS SOLICITUDES.

Articulo 11.- Andlisis de la situacién econdémico-financiera.

1. La Coordinacién de la Gestibn Recaudatoria evaluara, cuando proceda, el caricter transitorio
de las dificultades economico-financieras del deudor, entendiendo como tales la ausencia o
escasez de recursos liquidos suficientes, con caracter coyuntural y no estructural, que no permita
la cancelacién de sus obligaciones inmediatas.

La evaluacién se efectuara a través de la documentacion que obligatoriamente ha de aportar el
deudor, y en su caso de la que haya podido adjuntar en apoyo de su solicitud, voluntariamente o
previo requerimiento.
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Se procurara evitar que, a través de reiteradas y sucesivas solicitudes, especialmente de tributos
periddicos, el deudor consiga un aplazamiento o fraccionamiento sistematico de sus deudas no
teniendo realmente problemas econdmico-financieros de caracter coyuntural.

2. Para la apreciacién de la transitoriedad de las dificultades econdémico-financieras se tendran en
cuenta los siguientes criterios:

a) Si el deudor no esta obligado por ley a llevar contabilidad, el andlisis se realizara
principalmente a través de las declaraciones del Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas y/o de los certificados de percepcion de pension o prestacion por desempleo.

b) Cuando el deudor esté obligado por ley a llevar contabilidad, la evaluacién se realizara
preferentemente mediante el analisis de los ratios que se describen en el anexo de estas
normas.

3. Cuando se estudien las dificultades econdmico-financieras del deudor, se tendran en cuenta
aqguellas circunstancias que puedan ser reflejo de dificultades estructurales, de falta de viabilidad
de la actividad, o bien de utilizacién indebida de esta facilidad de pago, de especial importancia en
las solicitudes de plazos dilatados o con dispensa total o parcial de garantia. En concreto, se
examinara:

1) El cumplimiento corriente de obligaciones tributarias, incluido el de otros aplazamientos o
fraccionamientos vigentes concedidos con anterioridad.

2) La reiteracion en la solicitud de aplazamientos o fraccionamientos.

3) La cancelacion por incumplimiento de otros aplazamientos o fraccionamientos concedidos
con anterioridad, tanto si se refiere al pago de los plazos establecidos como a la
formalizacion de la garantia.

4) La importancia relativa del importe de la deuda, atendiendo a las circunstancias personales
del deudor.

4. En el caso de que el deudor haya sido declarado en concurso de acreedores, se tendran en
cuenta las siguientes circunstancias:

a) Si tiene convenio aprobado en vigor, se entendera que sus dificultades econénico-
financieras son transitorias.

b) Si se ha declarado el incumplimiento del convenio o esta en fase de liquidacién, se
entendera que sus dificulatades son de caracter estructural.

5. Examinado el expediente, y antes de efectuar la propuesta de resolucién, se comprobara la
existencia de algun expediente de aplazamiento o fraccionamiento a nombre del deudor pendiente
de finalizar a la fecha, a los efectos de:

1) Proceder a su acumulacién, si la solicitud anterior se encuentra pendiente de resolucién de
concesion.

2) Abrir un nuevo expediente, si ya se dicto la resolucién de la solicitud anterior.
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3) Determinar la cuantia total de la deuda aplazada o fraccionada y comprobar si existe
dispensa de la obligacion de prestar garantias por dicha causa.

Articulo 12.- Calendario provisional de pagos.

En las solicitudes de fraccionamiento no se exigira del deudor la inclusién de una propuesta de
plan de pagos ni, por tanto, la realizacion de ingresos a cuenta durante la tramitacion del
expediente.

No obstante, cuando la resolucién de la solicitud pueda verse demorada como consecuencia de la
especial complejidad del expediente, se valorara por la Coordinacion de la Gestion Recaudatoria
el establecimiento de un calendario provisional de pagos hasta que se dicte la resolucién
correspondiente.

El calendario provisional de pagos serd notificado al deudor indicando las causas que motivan su
establecimiento y las consecuencias de su incumplimiento. Asimismo, se le indicara que al
tratarse de un acto de tramite no cabe interponer frente al mismo recurso o reclamacion alguna,
sin perjuicio de los que puedan interponerse contra la resolucién que en su dia se dicte.

El deudor estara obligado a cumplir el calendario provisional de pagos fijado por la Coordinacion
de la Gestion Recaudatoria. Su incumplimiento podra ser tenido en cuenta en la propuesta de
resolucion como un indicativo de la existencia de dificultades econdmico-financieras de caracter
estructural.

Los pagos del calendario provisional deberan realizarse mediante ingreso de su importe en la
cuenta restringida de la Diputacion cuyo CCC se sefiale en la notificacion, indicando como
referencia del pago el nimero del expediente de aplazamiento o fraccionamiento que también se
habra hecho constar en la notificacion y el nimero de orden que corresponda al pago.

La Coordinacion de la Gestion Recaudatoria aplicard de inmediato el importe de los pagos a los
valores incluidos en la solicitud, de mayor a menor antigledad, siguiendo la norma general de
imputacion de pagos.

La aplicacion de los pagos del calendario provisional se pondra de manifiesto al deudor.

Una vez haya quedado sin efecto el calendario provisional de pagos, se liquidaran y notificaran los
intereses suspensivos que procedan.

Articulo 13.- Examen de la admisibilidad, suficiencia e idoneidad de la garantia.

1. Una vez recibida la documentacion necesaria, y sin perjuicio de que se inicie el andlisis de la
situacion econdémico-financiera del deudor, la Coordinacion de la Gestiébn Recaudatoria pondra el
expediente a disposicion de la Vicetesorera, que comprobara la admisibilidad de la garantia
ofrecida conforme a la Ley General Tributaria y al Reglamento General de Recaudacién y la
suficiencia juridica y econdmica de la misma, asi como su idoneidad desde la perspectiva de su
ejecucion y de la capacidad para asegurar el cobro de la deuda en caso de incumplimiento del
aplazamiento o fraccionamiento.
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El resultado de esta comprobacién se plasmara en un informe de bastanteo que se unira al
expediente.

Si dicho informe es negativo por considerar inadmisible o no idénea la garantia ofrecida, se
formulara propuesta de denegacién de la solicitud.

Cuando el informe de la Vicetesorera sea negativo por insuficiencia juridica o econémica de la
garantia, la Coordinacion de la Gestibn Recaudatoria requerira al deudor para que, en el plazo
improrrogable de quince dias, contados a partir del siguiente al de su notificacion, complete la
garantia ofrecida, con la advertencia de que si no lo hace se propondra la denegacion de la
solicitud.

Si el deudor atiende el requerimiento, la Vicetesorera emitird nuevo informe sobre la suficiencia de
la garantia. En caso de que éste volviese a ser negativo, se formulara propuesta de denegacién
de la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento. Si fuese positivo, se continuara la tramitacion
de la solicitud.

2. La garantia habra de cubrir el importe total de la deuda en periodo voluntario, los intereses de
demora que genere el aplazamiento y un 25% de la suma de ambas partidas.

Cuando se solicite fraccionamiento, podra constituirse una Unica garantia para la totalidad de las
fracciones que puedan acordarse o bien garantias parciales e independientes para una o varias
fracciones, cubriendo en todo caso el importe de las fracciones a que se refiera, incluyendo el
importe que por principal e intereses de demora se incorpore a las fracciones a que se refiera la
garantia, mas el 25% de la suma de ambas partidas.

El tipo de garantia ofrecido para cada fraccién o grupo de fracciones debera ser de tal naturaleza
gue permita efectuar separadamente la ejecucioén sin perjudicar al resto de las garantias de las
otras fracciones de la misma deuda.

3. Como regla general, no se admitira en garantia del aplazamiento o fraccionamiento la anotacion
de embargo practicada con anterioridad por los érganos de recaudacién sobre bienes o derechos
propiedad del deudor, debiendo condicionarse la resolucién que se dicte a la constitucion de
hipoteca o prenda sobre los citados bienes o derechos, o sobre otros cuyo valor cubra
suficientemente el importe indicado en el apartado anterior.

No obstante, con caracter excepcional, y siempre que la situacion econdémico-financiera del
deudor no permita presumir la existencia de dificultades futuras de caracter estructural que
puedan desembocar en una situacion concursal y que ademas el valor de los bienes o derechos
cubra suficientemente el importe indicado en el apartado anterior, se admitira el embargo como
garantia para el aplazamiento o fraccionamiento cuando concurra alguna de las siguientes
circunstancias:

a) Que, en atencidn a la cuantia y plazo de la deuda, 0 a cualesquiera otras circunstancias, la
constitucion de garantia pueda resultar excesivamente onerosa, debiendo el propio deudor
aportar la prueba correspondiente al efecto.

b) Que, con posterioridad a la fecha de la anotacién del embargo, consten anotadas otras
cargas sobre el citado bien o derecho, de manera que la constitucion de hipoteca o prenda
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sobre los mismos haga perder a la Diputacion la prioridad que por la fecha de inscripcién
en el Registro le corresponde.

Articulo 14.- Requerimiento para la aportacion de aval o certificado de seguro de caucién.

En caso de ofrecimiento de garantia distinta al aval o certificado de seguro de caucién, si la
justificacion del deudor sobre la imposibilidad de obtencion de dichas garantias no se considerase
suficiente, la Coordinacion de la Gestion Recaudatoria le requerird para que, en el plazo
improrrogable de quince dias, contados desde el siguiente al de su notificacion, aporte el
correspondiente compromiso de aval o certificado de seguro de caucibn o justifique
adecuadamente la imposibilidad de su aportacion, con advertencia de que, si asi no lo hiciere, se
propondra la denegacion de la solicitud.

Articulo 15.- Requerimiento para la aportacion de garantia complementaria.

Cuando la valoracion del bien ofrecido en garantia, deducidas las cargas que pesen sobre el
mismo, resultara insuficiente para garantizar el aplazamiento o fraccionamiento, se requerira al
deudor para que, en el plazo improrrogable de quince dias, contados desde el siguiente al de su
notificacion, aporte una garantia complementaria o bien la acreditacion de la imposibilidad de
aportarla, en los mismos términos y con los mismos efectos previstos para los casos de dispensa
particular, ya sea total o parcial, de garantias.

Articulo 16.- Adopcidn de medidas cautelares en sustitucion de las garantias.

1. Cuando el deudor solicite la adopcion de medidas cautelares en sustitucion de las garantias, la
Coordinacioén de la Gestiobn Recaudatoria comprobara:

1) Que no ha transcurrido el plazo de ingreso sefialado en el articulo 62.5 de la Ley General
Tributaria respecto de ninguna de las deudas incluidas en la solicitud.

2) Que, en atencibn a la cuantia y plazo de la deuda, o0 a cualesquiera otras circunstancias, la
constitucion de garantia puede resultar excesivamente onerosa, debiendo el propio deudor
aportar la prueba correspondiente al efecto.

3) Que, existiendo dificultades econdémico-financieras de caracter transitorio que permiten la
concesion de un aplazamiento o fraccionamiento, no se aprecien dificultades futuras de
caracter estructural, que puedan desembocar en una situacién concursal.

4) Que la medida cautelar ofrecida es alguna de las previstas en el articulo 81 de la Ley
General Tributaria.

2. Si hubiese transcurrido el plazo del articulo 62.5 de la Ley General Tributaria, se procedera al
embargo de los bienes conforme al Reglamento General de Recaudacion y se denegara la
solicitud de medida cautelar en el propio acto en el que se resuelva el aplazamiento o
fraccionamiento.
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En la diligencia de embargo se indicara que al haber transcurrido el plazo de ingreso previsto en el
articulo 62.5 de la Ley General Tributaria sin ingreso de la deuda, se procede al embargo de los
bienes.

3. Comprobada la concurrencia de los requisitos sefialados en el apartado 1 de este articulo, se
valorara por la Vicetesorera la idoneidad de la medida cautelar ofrecida.

Dicha valoracion se plasmara en un informe de bastanteo.

Si la valoraciéon de la Vicetesorera es negativa, se formulara propuesta de denegacién de la
solicitud.

4. Si la medida cautelar consiste en el embargo preventivo de bienes o derechos inscribibles, se
verificard que estan efectivamente inscritos a nombre del oferente en el correspondiente Registro.
Para ello, la Coordinacion de la Gestion Recaudatoria requerira al deudor para que en el plazo
improrrogable de quince dias habiles, contados a partir del siguiente a la recepcion de la
notificacion, aporte la correspondiente acreditacion registral, con advertencia de que, si asi no lo
hiciere, se propondra la denegacién de la solicitud de adopcién de medidas cautelares.

5. Verificado el cumplimiento de las anteriores condiciones, se continuard la tramitacion de la
solicitud de aplazamiento o fraccionamiento en la forma prevista con caracter general.

Si se apreciaran defectos subsanables, la Coordinacion de la Gestion Recaudatoria requerira al
deudor para que en el plazo improrrogable de quince dias habiles, contados desde el siguiente a
la notificacion, proceda a su subsanacion advirtiendo que, de no ser atendido, se propondra la
denegacion de la solicitud.

6. A propuesta de la Coordinacion de la Gestion Recaudatoria, la Presidencia de la Diputacién
concederd o denegara, de forma motivada, la solicitud de adopcién de medidas cautelares.

En caso de acceder a su solicitud acordando la medida cautelar, cuando ésta consista en el
embargo preventivo de bienes o derechos inscribibles en un Registro Publico, tras la notificacion
de la resolucién al deudor se presentard en el Registro Publico correspondiente para su anotacion,
siendo a cargo del deudor los gastos generados por su adopcion, que recibiran el tratamiento de
costas del expediente y su pago estara también garantizado por la medida cautelar aceptada.

7. En el supuesto de incumplimiento del aplazamiento o fraccionamiento, con caracter previo a la
ejecucion de la garantia, la medida cautelar adoptada debera ser convertida en definitiva en el
procedimiento de apremio.

Articulo 17.- Adopcidn de oficio de medidas cautelares.

1. Sin perjuicio de la resolucién que pueda recaer en relacion con la solicitud presentada, y en
tanto ésta se tramita, podran adoptarse las medidas cautelares previstas en el articulo 81 de la
Ley General Tributaria para asegurar la deuda cuando se aprecien indicios racionales de que, en
otro caso, el cobro de la misma pudiese verse frustrado o gravemente dificultado.

19



yy

Deputacion
DA CORUNA

SERVIZO DE RECADACION
COORDINACION DA XESTION RECADATORIA

La resolucién de adopciéon de la medida cautelar se notificard al deudor y a las personas o
entidades interesadas segun el tipo de bienes o valores embargados. La notificacién al deudor
deberd indicar, junto a la identificacion del bien trabado, el alcance y efectos de la medida.

2. Con caracter general, tras la adopcion de la medida cautelar, se propondra la denegacién de la
solicitud de aplazamiento o fraccionamiento.

No obstante, con caracter excepcional, podra continuarse su tramitacion si el motivo por el que se
adoptd la medida cautelar no constituyera, en si mismo, causa de denegacion de la solicitud.

En tal caso, y teniendo en cuenta que, dado su plazo de duracion, la citada medida cautelar no
resulta garantia suficiente para el aplazamiento o fraccionamiento, si el deudor no hubiera hecho
ofrecimiento de garantia en su solicitud, se le advertira, en la notificacion de la resolucion de
adopcion, que dispone de un plazo improrrogable de quince dias, contados a partir del siguiente al
de recibo de la notificacion, para ofrecer formalmente garantia suficiente en los términos previstos
con caracter general en el Reglamento General de Recaudacion para los aplazamientos y
fraccionamientos.

En el requerimiento se le indicara que, de resultar desatendido, se propondra inmediatamente la
denegacion de la solicitud por insuficiencia de garantias, procediendo, una vez transcurrido en su
caso el plazo de ingreso del articulo 62.2 Ley General Tributaria, al inicio del procedimiento de
apremio para la conversion en definitiva de la medida cautelar adoptada.

Si el requerimiento es atendido, se valoraran y comprobaran las cargas de los bienes ofrecidos y
se continuara la tramitacion en la forma establecida con caracter general para los supuestos de
aplazamiento o fraccionamiento con garantia o con dispensa parcial, segun que el valor de los
bienes cubra totalmente o no, el importe a garantizar.

3. Una vez concedido el aplazamiento o fraccionamiento en estos términos, se vigilara
especialmente el plazo de formalizacion de la garantia, para proceder de forma inmediata, si la
concesion quedase sin efecto, a iniciar el procedimiento de apremio, al objeto de convertir en
definitiva la medida cautelar adoptada.

4. La medida cautelar se levantara cuando la garantia ofrecida se formalice en los términos
previstos reglamentariamente para la concesién del aplazamiento o fraccionamiento, o bien
cuando se satisfaga la totalidad de la deuda. En otro caso, se convertira en definitiva dentro del
procedimiento de apremio.

Articulo 18.- Examen de las condiciones para la dispensa particular de garantias.

1. En las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento con dispensa particular, ya sea total o
parcial, de garantias, la Coordinacion de la Gestion Recaudatoria verificara la concurrencia de las
circunstancias precisas para obtenerla.

2. A los efectos previstos en el apartado anterior, una vez examinada la documentacion a tal
efecto aportada por el deudor, se comprobara la inexistencia o insuficiencia de bienes a ofrecer en
garantia.
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Esta comprobacion, tratdndose de actividades empresariales o profesiones, se efectuard mediante

un estu

dio comparativo, relativo a los tres ultimos ejercicios, de las partidas de activo susceptibles

de ser ofrecidas en garantia, que se efectuaré en la forma que a continuacién se indica:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Se comprobara la veracidad de posibles retiradas o bajas del inmovilizado.

Se cotejara el inventario fisico valorado del inmovilizado correspondiente al ultimo ejercicio
cerrado con los saldos contables segun balance a la misma fecha.

De existir inmovilizado material o existencias, se efectuara un analisis de la titularidad y
cargas en la forma indicada para los casos de hipoteca o prenda.

Se examinara si existen bienes de activo circulante (existencias, titulos-valores,
certificados de depdsito y demas inversiones financieras no permanentes) o elementos de
inmovilizado financiero que se posean como inversién a largo plazo, que puedan ofrecer
en garantia.

Si fuese preciso, se efectuara comprobacion fisica de las instalaciones, locales u oficinas
del deudor con el fin de verificar la existencia de elementos patrimoniales susceptibles de
ser aportados en garantia, que hayan sido omitidos por el deudor.

Se procedera al estudio y valoracion de los posibles derechos de traspaso o cesion del
contrato de arrendamiento de local de negocio que correspondan al deudor, ain cuando
éstos no estuviesen contabilizados y siempre que puedan aportarse como garantia del
aplazamiento o fraccionamiento.

2. Si del estudio practicado se desprende la existencia de bienes o derechos susceptibles de
garantizar en todo o en parte el aplazamiento o fraccionamiento solicitado, sin perjuicio de la

posible

adopcion de medidas cautelares, se requerira al deudor para que proceda a ofrecerlos en

el plazo improrrogable de quince dias habiles, a contar desde el dia siguiente al de su notificacion,
con las siguientes consecuencias, de las que sera oportunamente advertido en el propio
requerimiento:

a)

b)

Si el requerimiento es atendido, se valorardn y comprobaran las cargas de los bienes
ofrecidos y se continuara la tramitaciéon en la forma establecida para los supuestos de
aplazamiento o fraccionamiento con garantia o con dispensa parcial, segun que los bienes
sean o no suficientes.

Si el requerimiento no es atendido, o aun siéndolo no se estima suficientemente justificada
la imposibilidad de completar la garantia, se propondra la denegaciéon de la solicitud por
insuficiencia de garantias.
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CAPITULO IV. RESOLUCION.

Articulo 19.- Propuesta de resolucion.

1. Una vez realizados los tramites previos, la Coordinacion de la Gestion Recaudatoria elaborara
la propuesta de resolucion, que sera elevada a la Presidencia de la Diputacion para su
aprobacion.

La propuesta de resoluciéon se efectuara de conformidad con los criterios fijados al efecto en la
Ordenanza Fiscal General de la Diputacion.

2. La propuesta de resolucién ird acompafada, cuando proceda, del correspondiente estudio
sobre las dificultades econdmico-financieras del deudor.

Ademas, en los casos en que se haya solicitado la dispensa particular, ya sea total o parcial, de
prestacion de garantias, a la propuesta se unira un informe sobre:

1) La exactitud de la declaracion del peticionario de carecer de bienes 0 no poseer otros que
los ofrecidos en garantia, deducida de las comprobaciones practicadas por la Coordinacion
de la Gestibn Recaudatoria.

2) La concurrencia en el peticionario de los requisitos establecidos en el articulo 13.1.b) de la
Ley 47/2003, General Presupuestaria y en el articulo 82.2b) de la Ley General Tributaria.

Asimismo, si el deudor hubiera solicitado la adopcién de medidas cautelares en sustitucién de las
garantias, debera incluirse en la propuesta de resolucion de forma motivada, la propuesta de
concesion o denegacién de dicha solicitud.

3. Se propondré la denegacion, entre otros supuestos:

a) Cuando no se aprecien dificultades econdmico-financieras para hacer frente al pago de la
deuda incluida en la solicitud, o dichas dificultades son de carécter estructural.

b) Cuando se carezca de informacion relativa a bienes o derechos, rentas, imputaciones de
ingresos, etc., del deudor, salvo que acredite la existencia de tales bienes o derechos,
rentas o ingresos en el momento de solicitar el aplazamiento o fraccionamiento o previo
requerimiento al efecto.

c) Cuando en el momento de formularse la propuesta el deudor mantenga otras deudas
pendientes de ingreso en periodo ejecutivo que no existian en tal estado en el momento de
la solicitud.

d) Cuando el deudor no justifique debidamente, tras el oportuno requerimiento, la
imposibilidad de ofrecer aval solidario de entidad de crédito o sociedad de garantia
reciproco o certificado de seguro de caucion, asi como aquellas en que haya desatendido
el requerimiento de aportacion de garantia complementaria.

e) Cuando, solicitada la dispensa particular de garantia y comprobada la existencia de bienes
susceptibles de ser aportados como tal, el deudor desatienda el correspondiente
requerimiento de aportacion de garantia.
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f) Cuando la garantia ofrecida haya sido anteriormente rechazada por falta de idoneidad o de
suficiencia juridica o econoOmica para deudas del mismo o superior importe o bien,
tratandose de solicitudes relativas a deudas que hubieran estado previamente
suspendidas, sea de peor condicién que la aportada para obtener la suspension.

g) Cuando, apreciados indicios de dificultad en el cobro, y una vez adoptada medida cautelar,
el deudor no atienda el requerimiento de aportacion de garantia suficiente.

4. Las propuestas de concesion se ajustaran, con caracter general, a los siguientes criterios:

1) El calendario de vencimientos se ajustara a los limites temporales y de importes que se
sefialen al respecto en la Odenanza Fiscal General.

2) Cuando una solicitud comprenda deudas tanto en periodo voluntario como en periodo
ejecutivo y, por lo tanto, deban instruirse dos expedientes, para saber el nimero de
vencimientos que deberan asignarse a cada uno de ellos se aplicaran las siguientes
formulas:

e Numero de vencimientos del expediente con deuda en periodo ejecutivo =
(importe de la deuda en periodo ejecutivo x ndamero total de vencimientos) /
Importe total de la deuda objeto de fraccionamiento. El resultado se redondeara a
ndmero entero.

e Numero de vencimientos del expediente con deuda en periodo voluntario =
Numero total de vencimientos - niumero de vencimientos del expediente con
deuda en periodo ejecutivo.

El calendario de vencimientos de la deuda en periodo voluntario se establecera a partir del
altimo vencimiento del calendario correspondiente a la deuda en periodo ejecutivo.

3) La propuesta podra sefalar, de forma motivada, plazos y condiciones distintas de las
solicitadas, sin que el plazo o plazos sefialados puedan superar los propuestos por el
deudor.

4) Tratandose de fraccionamientos, se estableceran en todo caso pagos de periodicidad
mensual.

5) Los vencimientos se fijaran para los dias 20 de cada mes y las fechas de cargo en cuenta
para los dias 5 del mes siguiente al del respectivo vencimiento, o inmediato habil posterior.

6) Cuando se proponga la concesién de dispensa parcial de garantias, debera hacerse
constar expresamente en la propuesta que las garantias que se constituyan se
encontraran afectas al cumplimiento de la totalidad de los vencimientos incluidos en el
aplazamiento o fraccionamiento.

7) Sien el momento de formularse una propuesta estimatoria hubiesen transcurrido todos los
plazos propuestos en la solicitud y no se hubiese fijado calendario provisional de pagos, se
tratard como solicitud de aplazamiento hasta el dia 20 del segundo mes siguiente al de
formulacion de dicha propuesta.
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Articulo 20.- Resolucion.

1. Las resoluciones denegatorias se motivaran adecuadamente y contendran necesariamente las
siguientes indicaciones:

a) Respecto de las deudas en periodo voluntario, se sefialara la obligacion de ingresar la
deuda en el plazo establecido en el articulo 62.2 de la Ley General Tributaria, que se
iniciara con la notificacién de la resolucién.

Asimismo se indicara que:

a. Si el ingreso se efectla en el plazo sefialado, se procederd, una vez finalizado el
mismo, a la liquidacion de los intereses de demora devengados desde el dia
siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario, hasta la
fecha del ingreso realizado.

b. Si el ingreso no se efectia en dicho plazo, se iniciard el periodo ejecutivo,
exigiéndose la deuda por el procedimiento de apremio, y se liquidaran los intereses
de demora devengados desde el dia siguiente al del vencimiento del plazo de
ingreso en periodo voluntario, hasta la fecha de vencimiento del plazo abierto con la
notificacion de la denegacion, sin perjuicio de los intereses que puedan devengarse
con posterioridad.

b) Respecto de las deudas en periodo ejecutivo, se advertirA de la reanudacion de las
actuaciones de embargo y enajenacién de bienes que, en su caso, hubiesen quedado
suspendidas con la solicitud.

2. Las resoluciones que concedan aplazamientos o fraccionamientos de pago contendran las
siguientes indicaciones:

1) Numero de CCC de la cuenta en la que se hayan de efectuar los pagos domiciliados.
2) Plazos y demas condiciones de concesion.

3. Las resoluciones que concedan el aplazamiento o fraccionamiento en condiciones distintas de
las solicitadas por el deudor contendran la motivacion de dicha decision.

4. Cualquiera que sea el sentido de la resolucion, si el deudor solicitd la adopcion de medidas
cautelares en sustitucién de garantias, en la misma resolucion deberd contenerse, de forma
motivada, la decision adoptada al respecto.

5. En la resolucién podran establecerse las condiciones que se estimen oportunas para asegurar
el pago efectivo en el plazo mas breve posible, y para garantizar la preferencia de la deuda
aplazada o fraccionada, asi como el correcto cumplimiento de las demas obligaciones tributarias
del deudor.

A tal efecto, en todas las resoluciones de concesion se incluird una clausula indicando que el
deudor deberd mantenerse, durante su vigencia, al corriente en el cumplimiento y pago de sus
obligaciones tributarias, a excepcion de las deudas objeto de la solicitud, y que el incumplimiento
de dichas obligaciones determinara la cancelacién de la concesion.
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De producirse estas circunstancias, la Coordinacién de la Gestion Recaudatoria notificara al
deudor la cancelacion de los aplazamientos o fraccionamientos concedidos, con las mismas
consecuencias previstas para los supuestos de falta de pago.

5. En las resoluciones que concedan aplazamientos o fraccionamientos con dispensa particular de
garantias se incluira una clausula estableciendo que el deudor quedara obligado, durante el
periodo de vigencia del aplazamiento o fraccionamiento, a comunicar a la Coordinacion de la
Gestion Recaudatoria cualquier variacion econdémica o patrimonial que permita garantizar la
deuda.

Asimismo, se advertird que cualquier acto que implique la distribucién de beneficios durante la
vigencia del aplazamiento, requerira previamente la comunicacion a la Coordinacion de la Gestién
Recaudatoria y la obligacién de constituir garantias.

Si se produce la comunicacion del deudor, la Coordinacion de la Gestion Recaudatoria requerira al
deudor para que proceda a la formalizacién de la garantia, en los mismos términos y plazos
previstos con caracter general en el Reglamento General de Recaudacion, y con las mismas
consecuencias en caso de falta de formalizacion.

El incumplimiento de estas comunicaciones, supondra la inmediata cancelacion del aplazamiento
o fraccionamiento, con las mismas consecuencias que las previstas para el supuesto de falta de
pago de los plazos o fracciones.

La desatencion al requerimiento para la constitucién de garantias y el reparto de beneficios sin
haber constituido previamente las garantias determinaran la cancelacion del aplazamiento o
fraccionamiento de las deudas incluidas en la resolucién, con las siguientes consecuencias:

a. Respecto de las deudas en periodo voluntario, se iniciara el periodo ejecutivo al dia
siguiente al del vencimiento del plazo concedido para la formalizacion de la garantia,
iniciAndose el procedimiento de apremio y liquidandose los intereses de demora
devengados desde el vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la fecha
de vencimiento del plazo para la constitucion de garantia.

b. Respecto de las deudas en periodo ejecutivo, se reanudaran las actuaciones del
procedimiento de apremio que, en su caso, quedaron suspendidas con la solicitud.

Articulo 21.- Notificacion de la resolucion.

1. Adoptada la resolucion, se notificard al deudor en el domicilio sefialado al efecto en su solicitud,
0, en otro caso, en su domicilio fiscal o en el de su representante acreditado.

La notificacion debera efectuarse en el plazo maximo de seis meses a contar desde el dia en que
la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento tuvo entrada en el registro del 6rgano administrativo
competente para su tramitacién. Transcurrido el citado plazo sin que se haya notificado la
resolucion, el deudor podra entender desestimada la solicitud a los efectos de interponer el
correspondiente recurso de reposicion, sin perjuicio de la obligacion de la Administracion de dictar
resolucidn expresa en los términos previstos en la Ley General Tributaria.
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A los solos efectos de entender cumplida la obligacién de notificar en el plazo anteriormente
indicado, sera suficiente acreditar que se ha realizado un intento de notificacion que contenga el
texto integro de la resolucion.

2. La notificacion contendra, ademas del texto integro de la resolucioén, las siguientes indicaciones:

a) En todo caso, los recursos que pueden interponerse contra la resolucion, los 6rganos a los
gue deban dirigirse y los plazos establecidos para ello.

b) Si se trata de resolucién de concesion:
1) La liguidacion de los intereses de demora incluidos en cada plazo o fraccion.

Se advertird al deudor de que el calculo se efectia segun los tipos de interés
vigentes o aprobados a la fecha de la propuesta de resolucién, sin perjuicio del
recélculo que proceda en la ultima fraccién, en funcién de las modificaciones del
tipo de interés que puedan introducir las Leyes de Presupuestos Generales del
Estado.

2) La advertencia de que dispone de un plazo de quince dias habiles, a partir del dia
siguiente al de la notificacion, para efectuar el ingreso de los plazos concedidos
cuyas fechas de cargo hubieran vencido a su recepcion, o que vencieran en ese
plazo.

3) Las consecuencias de la falta de formalizacion de la garantia en plazo y de la falta
de pago de cualquiera de los vencimientos incluidos en la resolucion.

c) Si la resolucion fuera denegatoria, se advertira al deudor de que el ingreso debera
efectuarse en los plazos y por los medios sefialados en la propia notificacion.

CAPITULO V. OTRAS FORMAS DE TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO.

Articulo 22.- Inadmision.

Desde el mismo momento en que se advierta la concurrencia de una causa de inadmision, la
Coordinacién de la Gestion Recaudatoria propondra dicha inadmisién.

Ademas de las causas previstas en el articulo 47 del Reglamento General de Recaudacion, se
producira el mismo efecto de inadmision en los siguientes supuestos:

a) Cuando la solicitud no comprenda la totalidad de las deudas a nombre del deudor
pendientes de pago en periodo ejecutivo a la fecha de presentacion de la solicitud y no sea
atendido debidamente el requerimiento para subsanar esta deficiencia.

b) Cuando se presente tras la notificacion al deudor del acuerdo de enajenacién de bienes
embargados.

c¢) Cuando se hayan incumplido por el deudor los términos de un aplazamiento o
fraccionamiento concedido anteriormente o haya desistido sin pago de una solicitud
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anterior durante la fase de ejecucién del aplazamiento o fraccionamiento, y haya
transcurrido menos de un afio desde el incumplimiento o el desistimiento.

La inadmision de la solicitud determinard que la misma se tenga por no presentada, a todos los

efectos

La resolucion de inadmisidn se notificara al deudor, advirtiéndole de sus consecuencias y de la
posibilidad de interponer recurso de reposicién contra la misma.

Articulo 23.- Desistimiento.

A) Desistimiento por pago anticipado.

Cuando el solicitante manifieste su intencion de desistir del aplazamiento/fraccionamiento para
realizar el ingreso inmediato de la totalidad de la deuda pendiente, se actuard del siguiente
modo:

1)

2)

Durante la fase de instruccion (antes de la notificacion de la resolucion):

a) Respecto de las deudas en periodo voluntario o con recargo del 5% 6 del 10% en el
momento de la solicitud, se le calculara el importe del ingreso sumando, al importe de
la deuda a la fecha de presentacion de la solicitud, los intereses de demora
suspensivos devengados hasta la fecha prevista para realizar el ingreso.

b) Respecto de las deudas en periodo ejecutivo con el 20% de recargo, se levantara de
inmediato la suspensién de los valores y se facilitar4 al solicitante el correspondiente
documento de ingreso por el importe devengado hasta la fecha de emision del
mismo, incluidos los intereses de demora del periodo ejecutivo.

En el primer caso, se informara al solicitante de que debera efectuar el ingreso en la fecha
prevista mediante abono o transferencia en la cuenta restringida de Zona 0 en Novagalicia
Banco, advirtiéndole expresamente que si no realiza el ingreso en dicha fecha, se
produciran los efectos previstos para el supuesto de desistimiento sin pago anticipado
durante la fase de instruccion.

Recibido el ingreso, se anulara el fraccionamiento y se levantard la suspension de los
valores, reponiéndolos a su situacién en la fecha de presentaciéon de la solicitud de
fraccionamiento y minorando, en su caso, los intereses de demora calculados por la
aplicacion informatica, para poder aplicarles el ingreso realizado. Ademas, se generara una
autoliquidacion por el importe de los intereses de demora suspensivos, a la que se aplicara
el importe que corresponda.

Durante la fase de ejecucién (notificada la resolucion):

1. Se informar4d al solicitante de que deberd ordenar a su entidad financiera la
devoluciéon de los adeudos que no consten confirmados (que no hayan transcurrido
las 8 semanas de plazo de devolucién).

2. Se sumaran los importes por principal, recargos del periodo ejecutivo y costas
procedimentales correspondientes a los vencimientos pendientes. Su importe total
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sera el que habra de ingresar el solicitante en la fecha prevista mediante abono o
transferencia en la cuenta restringida del Servicio de Recaudacion que se indique a
tal efecto, advirtiéndole expresamente que si no realiza el ingreso en dicha fecha, se
produciran los efectos previstos para el supuesto de desistimiento sin ingreso durante
la fase de ejecucion.

3. Recibido el ingreso, la Coordinacion de la Gestion Recaudatoria anulard el
fraccionamiento y levantara la suspension de los valores, reponiéndolos a su
situacion en la fecha de presentacion de la solicitud de fraccionamiento y minorando,
en su caso, los intereses de demora calculados por la aplicacion informética, para
poder aplicarles el ingreso realizado. A continuacion, trasladara al Servicio de
Gestion Tributaria la correspondiente propuesta de liquidacién de los intereses de
demora suspensivos.

4. En los expedientes de fraccionamiento de deuda en ejecutiva cuyos valores tuviesen
todos ellos devengados el 20% de recargo de apremio en el momento de la solicitud,
se levantard de inmediato la suspension de los valores y se facilitara al solicitante el
correspondiente documento de ingreso por el importe de deuda pendiente en la fecha
de emisién del mismo, incluidos los intereses de demora del periodo ejecutivo.

B) Desistimiento sin pago anticipado.

1)

2)

Durante la fase de instruccion (antes de la notificacion de la resolucion):

El desistimiento antes de la notificacion de la resolucion y sin pago de la deuda supondra
gue se tenga por no presentada la solicitud, por lo que se procederad a levantar la
suspension de los valores y a continuar el procedimiento recaudatorio, pasando las deudas
a la situacién que les hubiese correspondido de no haberse producido suspension.
Ademas, se propondra al Servicio de Gestion Tributaria la liquidacion de los intereses de
demora que procedan por el tiempo que haya estado suspendido el procedimiento
recaudatorio.

Durante la fase de ejecucién (notificada la resolucion):

No se admitira el desistimiento sin pago de la deuda cuando ya ha sido notificada la
resolucion. La falta de cumplimiento del plan de pagos acordado en la misma tendra las
consecuencias previstas para dicho supuesto en la normativa aplicable.

Articulo 24.- Archivo.

1. La falta de atencion en plazo del requerimiento de subsanacion de defectos de la solicitud o de
aportacion de la documentacion obligatoria supondra el archivo de la solicitud sin més tramite,

teniénd
desuc
cautela

ose por no presentada. Se comunicara dicha circunstancia al deudor, a los solos efectos
onocimiento. Todo ello, sin perjuicio de la posible adopcién, con caracter previo, de medida
r en los casos en que resulte procedente.
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2. El ingreso parcial de la deuda durante el plazo de atencion del requerimiento, salvo que vaya
acompafiado de un desistimiento expreso del deudor, no impedira continuar la tramitacion de la
solicitud.

Si el requerimiento no atendido se hubiera efectuado Gnicamente en relacién con la garantia vy,
como consecuencia de los ingresos parciales la deuda pendiente resultara igual o inferior a la
cantidad fijada para la dispensa general de la obligacién de aportar garantias, se entendera
subsanado el defecto, se liquidaran y notificaran los intereses de demora correspondientes a los
ingresos parciales realizados y continuara la tramitaciéon de la solicitud, notificAndose esta
circunstancia al deudor.

3. Una vez transcurrido el plazo concedido para la atencion del requerimiento sin que hubiera sido
atendido ni se hubiera realizado el ingreso total de la deuda pendiente incluida en la solicitud, se
produciran los siguientes efectos:

a. Respecto de las deudas en periodo voluntario, se entendera iniciado el periodo ejecutivo
el dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario o al de
presentacién de la autoliquidacién extemporanea, iniciAndose el procedimiento de
apremio mediante la notificacion de la oportuna providencia.

b. Respecto de las deudas en periodo ejecutivo, se iniciara o continuara, segun el caso, el
procedimiento de apremio, y se reanudaran las actuaciones que pudieran haber quedado
suspendidas con la solicitud.

Articulo 25.- Solicitudes de modificacion de las condiciones de aplazamientos o
fraccionamientos concedidos.

1. Si una vez concedido un aplazamiento o fraccionamiento, el deudor solicitase una modificacion
de sus condiciones, considerando como tal también la ampliacion de la deuda objeto de
aplazamiento o fraccionamiento, dicha solicitud no suspendera la ejecucion del acto administrativo
dictado.

Llegado el momento en que deba producirse el ingreso o la formalizacion de la garantia previstos
en el aplazamiento o fraccionamiento inicialmente concedido, si uno u otro no se producen en
tiempo y forma, se procedera conforme establece el Reglamento General de Recaudacion para la
falta de ingreso o de formalizacién de garantia, aunque no se haya resuelto aun la solicitud de
modificacion, que en ese caso sera desestimada.

La resolucién que se dicte sobre la solicitud de modificacion surtird efectos desde la fecha de su
notificacion al deudor y estard condicionada, en su caso, a la modificacion o adaptacion de la
garantia formalizada a las condiciones del nuevo aplazamiento o fraccionamiento, en los términos
previstos en el Capitulo VIII, y con las mismas consecuencias previstas para el incumplimiento de
esta condicion.

2. Lo dispuesto en el apartado anterior no sera de aplicacion a aquellas solicitudes relativas a
aplazamientos o fraccionamientos concedidos en condiciones distintas de las solicitadas por el
deudor, siempre que la citada solicitud se presente dentro del plazo de interposicion del
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correspondiente recurso o reclamacion, y el deudor solicite la suspensién con aportacion de
garantia, en los términos previstos reglamentariamente. A estos efectos, se calificara la solicitud
como recurso de reposicion.

3. La maodificacion de las condiciones de un aplazamiento habra de tener en cuenta que,
consideradas en conjunto las condiciones del aplazamiento o fraccionamiento inicialmente
concedido y las del nuevo, no podran superar las limitaciones establecidas en la Ordenanza Fiscal
General respecto del numero total de fracciones o del tiempo maximo de aplazamiento.

4. Excepto cuando se trate del supuesto regulado en el apartado 5 siguiente, si, estudiada la
solicitud de modificacion, la propuesta de resolucion es favorable, se procedera a la anulacion del
aplazamiento o fraccionamiento inicialmente concedido, para poder asociar la deuda al nuevo
expediente; a tal efecto, se mantendrd la aplicacion de los ingresos realizados en ejecucion de la
primera resolucién, y la deuda pendiente se integrara en la nueva propuesta. Se mantendran los
efectos de la suspension del procedimiento recaudatorio realizada como consecuencia de la
primera solicitud.

5. Como excepcion a lo dispuesto en el aprtado anterior, cuando la modificacién solicitada por el
deudor consista en la ampliacion de la deuda objeto de aplazamiento o fraccionamiento, si la
propuesta de resolucion respecto de la modificacién fuese de estimacion de la solicitud no se
anulara el aplazamiento o fraccionamiento inicialmente concedido. El calendario de vencimientos
de la nueva resolucién debera tener en cuenta, en todo caso, lo establecido en el apartado 3 de
este articulo.

Los aplazamientos o fraccionamientos afectados quedaran vinculados entre si, de forma que el
incumplimiento de las condiciones establecidas en cualquiera de ellos tendra efectos en ambos,
incluso aungue el segundo todavia estuviese en fase de instruccion.

6. Las solicitudes de modificacién de la cuenta en que se hubiera domiciliado el pago se admitiran
por la simple comunicacion, en la que conste acreditado que el deudor es el titular de la nueva
cuenta 0, en su caso, autorizacion expresa del titular para realizar los cargos. No sera preciso
dictar resoluciéon expresa de aceptacion de la modificacion.

Para que la madificacion solicitada pueda surtit efectos inmediatos, el nuevo CCC debera ser
aportado a la Coordinacion de la Gestidbn Recaudatoria con al menos 5 dias de antelacién a la
fecha del vencimiento correspondiente.

No podra existir mas de una cuenta vinculada a cada solicitud de aplazamiento o fraccionamiento.

Articulo 26.- Solicitudes relativas a aplazamientos o fraccionamientos denegados.

1. Las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento de deudas incluidas total o parcielmente en
una solicitud anteriormente denegada se admitirAn siempre que contengan una modificacion
sustancial de las condiciones en que fue solicitado el primero.

En consecuencia, se inadmitiran las solicitudes que reiteren otras anteriores que hayan sido objeto
de denegacion previa y no contengan modificacion sustancial respecto de la solicitud anterior, y en
particular cuando existan indicios de que la reiteracién tiene por finalidad dilatar, dificultar o
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impedir el desarrollo de la gestidn recaudatoria. En este caso, la presentacion de la nueva solicitud
no suspendera el procedimiento recaudatorio aunque se realice dentro del plazo de ingreso
concedido en la notificacion de la resolucién denegatoria.

2. Con exclusién de los supuestos previstos en el apartado anterior, cualquier escrito del deudor
en el que manifieste su disconformidad con la resolucion denegatoria adoptada, por considerarla
no ajustada a derecho, se calificara como recurso de reposicion, de modo que no se admitiran, por
extemporaneidad, las solicitudes de este tipo que se presenten fuera del plazo reglamentario de
interposicién del correspondiente recurso. No obstante, se calificarda como nueva solicitud de
aplazamiento o fraccionamiento el escrito en el que, aun manifestando su disconformidad con la
denegacion de una anterior solicitud, el deudor proponga para todas o algunas de las deudas
incluidas en ella, una modificacién sustancial de las condiciones en que fue solicitado.

CAPITULO VI. LIQUIDACION DE INTERESES DE DEMORA.

Articulo 27.- Regla general.

Los intereses de demora se calcularan y liquidaran en la forma establecida en el articulo 53 del
Reglamento General de Recaudacion, y demas normas concordantes.

Articulo 28.-En el desistimiento por ingreso total de la deuda.

Si en cualgquier momento durante la tramitacion de la solicitud, o durante el plazo de formalizacién
de garantias, el deudor efectuara el ingreso total de la deuda incluida en la solicitud de
aplazamiento o fraccionamiento, se actuara segun se dispone en el articulo 23 de estas normas.

Articulo 29.- De los ingresos del calendario provisional de pagos.

A propuesta de la Coordinacion de la Gestion Recaudatoria, el Servicio de Gestion Tributaria
practicara liquidacién de los intereses devengados por cada uno de los pagos efectuados en virtud
del calendario provisional de pagos, por el tiempo transcurrido desde el dia siguiente al del
vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la fecha de pago respectivo, y
notificard dicha liquidacion al deudor para su ingreso en los plazos sefalados en articulo 62.2 de
la Ley General Tributaria.

Articulo 30.- En aplazamientos o fraccionamientos concedidos.

1. En caso de concesién de aplazamiento, en la resolucion se calcularan intereses de demora por
la deuda aplazada por el tiempo comprendido entre el dia siguiente al del vencimiento del periodo
voluntario y el vencimiento del plazo concedido, y su importe se ingresara en la fecha sefalada
para el pago aplazado de la deuda.

2. En caso de concesién de fraccionamiento, en la resolucién se calcularan intereses de demora
por cada fraccion de deuda, computandose los intereses devengados desde el dia siguiente al del
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vencimiento del periodo voluntario de ingreso hasta el vencimiento del plazo concedido. Los
intereses devengados por cada fraccidn deberan ingresarse junto con dicha fraccion en el plazo
correspondiente.

3. Cuando las deudas aplazadas o fraccionadas correspondan a autoliquidaciones presentadas
fuera del plazo, los intereses de demora se calcularan por el tiempo transcurrido desde el dia
siguiente al de la fecha de presentacion de la autoliquidacién hasta el vencimiento del plazo
concedido.

4. Para facilitar el célculo de estos intereses, se tomara como fecha de vencimiento el dia 20, o
inmediato habil posterior, del mes que corresponda.

Articulo 31.- En caso de modificacion de aplazamientos o fraccionamientos.

Cuando se estime la reconsideracion de un aplazamiento o fraccionamiento concedido, la
cancelacion del anterior llevara consigo la anulacion de los intereses de demora liquidados
pendientes, que se liquidardn de nuevo e incluirdn en la resolucién que se notifique para los
nuevos vencimientos.

Articulo 32.- Intereses en aplazamientos o fraccionamientos denegados.

1. Respecto de las deudas en periodo voluntario, si la resolucién se adoptase una vez vencido
dicho periodo se liquidaran por el Servicio de Gestion Tributaria los intereses de demora por el
tiempo transcurrido desde el dia siguiente al de vencimiento del periodo voluntario ordinario hasta
la fecha de su ingreso o, en su defecto, hasta la fecha de vencimiento del plazo de ingreso
iniciado con la notificacion de la resolucion denegatoria.

2. Si las deudas corresponden a autoliquidaciones presentadas fuera de plazo se liquidaran por el
Servicio de Gestion Tributaria los intereses de demora por el periodo transcurrido desde el dia
siguiente al de la fecha de la presentacion de la autoliquidacion hasta la fecha de su ingreso o, en
su defecto, hasta la fecha de vencimiento del plazo de ingreso iniciado con la notificacion de la
resolucion denegatoria.

3. Los intereses de demora de las deudas en periodo ejecutivo se liquidaran cuando procedan,
por el tiempo transcurrido desde el dia siguiente a la finalizacion del periodo voluntario hasta la
fecha del ingreso. Se exigira su pago junto con la propia deuda que los origine, de acuerdo con el
procedimiento ordinario utilizado por la aplicacion informatica tributaria.

Articulo 33.- En caso de adelantamiento del pago.

El deudor podra adelantar, en cualquier momento, el pago de uno o varios de los plazos que
resten por ingresar, en cuyo caso se practicara nueva liquidacion de intereses de demora
calculada de acuerdo con la fecha efectiva de ingreso.
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Articulo 34.- Tipo de interés.

1. En el caso de deudas tributarias, el tipo aplicable sera el previsto en el articulo 26.6 de la Ley
General Tributaria. Para las deudas no tributarias, el interés de demora serd el previsto en el
articulo 17 de la Ley 47/2003, General Presupuestaria.

2. Cuando algun vencimiento, ya sea de plazo o fraccion, coincida en un periodo para el cual
todavia no esté fijado el tipo de interés a aplicar, se le aplicara el ultimo tipo fijado.

En los supuestos en que el recélculo de intereses de demora no se realice automaticamente antes
del dltimo vencimiento, se efectuara por el Servicio de Gestion Tributaria una vez conocidas las
fechas de ingreso correspondientes, actuando como sigue, segun el caso:

a) Si, como consecuencia del recélculo, resultase una cantidad a ingresar por el deudor, el
Servicio de Gestion Tributaria practicara y notificara la liquidacién correspondiente, para su
ingreso en el plazo sefialado en el articulo 62.2 del la Ley General Tributaria. Si no se
produjese el ingreso en dicho plazo, se iniciara el periodo ejecutivo y el procedimiento de
apremio, procediendo la Coordinacibn de la Gestibn Recaudatoria a notificar la
correspondiente providencia de apremio y a requerir el pago de la deuda, junto con el
recargo de apremio, en el plazo del articulo 62.5 de la Ley General Tributaria. Si tampoco
se produjese el ingreso en este plazo, se ejecutara la garantia, si la hubiese o, en su
defecto, se procederd al embargo de bienes y derechos del deudor en los términos
establecidos en el Reglamento General de Recaudacion.

El aplazamiento no se entenderd cumplido, y las garantias que se hayan formalizado no se
cancelaran, hasta que se haya ingresado la totalidad de la deuda aplazada y los intereses
de demora legalmente devengados durante el mismo.

b) Si del recélculo de intereses resultase una cantidad a devolver al deudor, la Seccion de
Asistencia al Contribuyente tramitard de oficio dicha devolucién, incluyendo los intereses
de demora que se devenguen desde la fecha de ingreso de la deuda hasta la fecha de la
propuesta de resolucion.

En cualquier caso, en la notificacibn de la resolucién de concesién del aplazamiento o
fraccionamiento de pago se advertira al deudor, cuando proceda, del recalculo de los intereses de
demora.

CAPITULO VII. INGRESO DE APLAZAMIENTOS O FRACCIONAMIENTOS.

Articulo 35.- Ingreso de aplazamientos o fraccionamientos.

El deudor debera efectuar mediante domiciliacion bancaria el ingreso de los vencimientos de los
aplazamientos o fraccionamientos concedidos.

La Coordinacion de la Gestién Recaudatoria se encargara de enviar a la entidad de crédito las
correspondientes 6rdenes de adeudo en cuenta. La entidad de crédito procederd a cargar el
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importe domiciliado en la cuenta designada por el deudor y a abonarlo en la cuenta restringida de
adeudos domiciliados, remitiendo a su cliente el justificante del adeudo realizado.

CAPITULO VIIl. FORMALIZACION DE GARANTIAS.

Articulo 36.- Regla general.

Las garantias deberan formalizarse conforme a su naturaleza juridica y con el alcance, forma y
contenido que resulte de las normas de derecho civil, mercantil o administrativo, segun proceda.

La formalizacion de las garantias se plasmara en un documento en el que se acreditara la oferta
de los bienes y derechos por su propietario, como garantia del cumplimiento del aplazamiento o
fraccionamiento de pago de la deuda.

Cuando los bienes o derechos ofrecidos estén inscritos en un Registro Publico, el documento de
formalizacion de la garantia se remitird a dicho Registro para que su contenido se haga constar en
él. Los gastos de inscripcion registral correran por cuenta del deudor, y tendran la consideraciéon
de costas del procedimiento de formalizacién de la garantia. Su pago, que podra ser exigido con
caracter previo a la inscripcion registral, sera requisito indispensable para considerar plenamente
cumplido el requisito de formalizacion de la garantia.

Articulo 37.- Plazo de formalizacioén.

Las garantias deberan formalizarse en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente a la
fecha de notificacion de la resolucién de concesion, cuya eficacia quedara condicionada a dicha
formalizacion.

El plazo previsto en el parrafo anterior seréa susceptible de ampliacion en los términos previstos en
el articulo 91 del Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
General de las actuaciones y los procedimientos de gestion e inspeccion tributaria y de desarrollo
de las normas comunes de los procedimientos de aplicacion de los tributos.

Articulo 38.- Comprobacion.

Al recibir el documento, la Vicetesorera comprobard que la garantia cumple los requisitos de
suficiencia econdmica y juridica exigibles.

Como condicién de suficiencia juridica, el documento en que se formalice la garantia debera
contener, como minimo, las siguientes indicaciones:

1) Identificacion de las deudas cuyo pago se garantiza, asi como del plazo o de las fracciones
contenidas en la resolucion.

2) Importes garantizados en concepto de principal, recargo del periodo ejecutivo e intereses
de demora, segun proceda.
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3) Advertencia de que correrdn a cargo del deudor todos los gastos que comporte la
constitucion o aceptacion de la garantia.

4) Indicacién de que, en caso de que sea necesaria su ejecucion, se seguird el procedimiento
administrativo de apremio.

5) Advertencia de que la condicibn de acreedor recae en la Diputacion Provincial de A
Corufia, a cuyo favor se constituye la garantia.

6) Relacion de bienes y derechos que se afectan al pago de la deuda o deudas aplazadas o
fraccionadas, incorporando la informacién que conste en el Registro correspondiente.

7) Referencia a la normativa hipotecaria aplicable, cuando la garantia sea inscribible en el
Registro Publico correspondiente.

Articulo 39.- Consecuencias de la falta de formalizacién de garantias.

1. Transcurrido el plazo previsto sin que se haya formalizado la garantia, quedara cancelado el
aplazamiento o fraccionamiento, con las siguientes consecuencias:

a) Respecto de las deudas en periodo voluntario, comenzara el periodo ejecutivo al dia
siguiente al de la finalizacién del plazo anterior, debiendo iniciarse el procedimiento de
apremio con la notificacion de la oportuna providencia. Asimismo, el Servicio de Gestion
Tributaria liquidara los intereses de demora devengados desde el dia siguiente al de la
fecha de vencimiento del periodo voluntario hasta la fecha de finalizacion del plazo para la
formalizacion de la garantia, sin perjuicio de los que se devenguen posteriormente en el
procedimiento de apremio.

b) Respecto de las deudas en periodo ejecutivo, se reanudaran las actuaciones de
enajenacion de bienes que, en su caso, quedaron suspendidas con la solicitud.

2. Se declarara incumplida la condicion de eficacia incluida en la propia resolucion de concesion,
con referencia a la fecha en que deba surtir efectos, de conformidad con lo previsto en el apartado
anterior. Dicha declaracién serad objeto de comunicacion al deudor a los solos efectos de su
conocimiento.

Articulo 40.- Aceptacién de las garantias.

La aceptacion de las garantias se efectuard mediante resolucion de la Presidencia de la
Diputacion, siempre que la garantia aportada cumpla los requisitos exigibles de suficiencia
economica y juridica.

Formalizada la garantia y acreditado el cumplimiento de las condiciones formales y materiales
requeridas para su plena eficacia, se elaborara la propuesta de aceptacion.

Aceptada la garantia, se comunicara al deudor.

Cuando el bien o derecho aportado como garantia se hubiera inscrito en un Registro Publico, se
promovera la inscripcion de la garantia en dicho Registro.
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Tras la aceptacion, el documento en el que se formalice dicha garantia serd custodiado por la
Tesoreria.

Articulo 41.- Liberacion de las garantias.

Las garantias seran liberadas de oficio, una vez comprobado el pago o extincién total de las
deudas garantizadas incluidos, en su caso, el recargo del periodo ejecutivo, los intereses de
demoray las costas del procedimiento de apremio.

La liberacion y devolucién de garantias se ordenara mediante resolucién de la Presidencia de la
Diputacién en la que haga constar la causa de la liberacion.

CAPITULO IX. CONTROL DEL CUMPLIMIENTO.

Articulo 42.- Control de la formalizacion de las garantias.

Los 6rganos competentes cuidaran de que las garantias se formalicen en plazo, respetando los
términos establecidos en la resolucion de concesion.

En los supuestos en que se haya adoptado de oficio una medida cautelar antes de la concesion
del aplazamiento o fraccionamiento y se haya incumoplido el plazo para la formalizacion de la
garantia se iniciaran de inmediato los tramites para elevar a definitiva la medida cautelar en el
procedimiento de apremio.

En el caso de que la medida cautelar consista en anotacion preventiva de embargo en un Registro
Publico, se vigilara especialmente la prérroga de la anotacion.

Articulo 43.- Control de los ingresos.

En el supuesto de falta de pago de los vencimientos establecidos en la resolucion se procedera
conforme a lo dispuesto en el Capitulo X.

Articulo 44.- Control del cumplimiento de las condiciones incluidas como clausulas.

El incumplimiento de cualquiera de las condiciones fijadas como clausulas en la resolucion de
concesion de un aplazamiento o fraccionamiento tendra los mismos efectos que los previstos para
los supuestos de falta de pago.
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CAPITULO X. ACTUACIONES EN CASO DE FALTA DE PAGO.

Articulo 45.- Actuaciones en caso de falta de pago.

Si se produjese el impago de alguno de los vencimientos acordados en un aplazamiento o
fraccionamiento, se actuara tal como determina el articulo 54 del Reglamento General de
Recaudacion.

Articulo 46.- Recalculo de intereses de demora.

Si, como consecuencia de lo previsto en el articulo anterior, se produjese el vencimiento
anticipado de las fracciones pendientes, los intereses correspondientes a las mismas, previamente
calculados sobre los plazos concedidos, seran anulados y se liquidaran en los casos y forma
establecidos en el Capitulo VI.

Articulo 47.- Ejecucién de garantias.

La ejecuciéon de las garantias se efectuara por el procedimiento de apremio, en los términos
previstos en el articulo 168 de la Ley General Tributaria. El importe liquido obtenido se aplicara al
pago de la deuda pendiente incluidas las costas del procedimiento de apremio, el recargo del
periodo ejecutivo y los intereses de demora. La parte sobrante, si la hubiera, serd puesta a
disposicion del garante o de quien corresponda legalmente.

En el supuesto de aplazamiento o fraccionamiento con dispensa parcial de garantias o de
insuficiencia sobrevenida de la garantia en su dia formalizada, se podra continuar el
procedimiento de apremio sin necesidad de proceder previamente a la ejecucién de la garantia.
En caso de insuficiencia sobrevenida de la garantia debera quedar motivado en el expediente la
continuacion del procedimiento de apremio.

CAPITULO XI. CANCELACION POR CAUSAS SOBREVENIDAS.

Articulo 48.- Cancelacion por causas sobrevenidas.

Si durante la vigencia de un aplazamiento o fraccionamiento de una deuda impugnada, y a
solicitud del mismo deudor, se acordara la suspension de su ejecucion al amparo del Real Decreto
520/2005, de 13 de mayo, o bien la admision a trdmite de la solicitud de suspension en aquellos
casos en que la competencia para resolver corresponda a los Tribunales, el aplazamiento o
fraccionamiento quedara cancelado por imposibilidad de cumplimiento de los vencimientos
incluidos en el mismo.

La Presidencia declarara producida dicha circunstancia, procediendo la Coordinacion de la
Gestion Recaudatoria a notificar al deudor la cancelacion del aplazamiento o fraccionamiento, con
referencia expresa a la causa y a la fecha en que deba surtir efectos, que sera la misma fecha de
efectos de la suspensiéon o del acuerdo de admision a tramite, y a tramitar la devolucién de la
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garantia que se hubiera constituido. Por la Seccién de Asistencia al Contribuyente se tramitara la
devolucion de los ingresos que se hubieran realizado con posterioridad a la fecha de efectos de la
suspension o del acuerdo de admision a tramite.

Si la suspension estuviera condicionada a la formalizacién de la correspondiente garantia, la
cancelacion del aplazamiento o fraccionamiento se producird una vez acreditado el cumplimiento
de la citada condicién, en los términos previstos en el Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo, y
en su normativa de desarrollo.

Los intereses de demora sobre la deuda pendiente de ingreso devengados desde la finalizacion
del plazo de ingreso en periodo voluntario se liquidaran por el Servicio de Gestion Tributaria una
vez levantada la suspension.

CAPITULO XII. REEMBOLSO DEL COSTE DE LAS GARANTIAS.

Articulo 49.- Condiciones para que proceda el reembolso del coste de las garantias.

Cuando la totalidad de las deudas incluidas en un aplazamiento o fraccionamiento, sean
declaradas total o parcialmente improcedentes por sentencia o resolucion administrativa firme, se
acordara el reembolso del coste de las garantias aportadas para aplazar o fraccionar su pago, y el
abono de los intereses legales devengados desde la fecha en que se hubiese incurrido en dichos
costes hasta la fecha en que se ordene el pago.

Lo dispuesto en el parrafo anterior serd también de aplicaciéon a los costes originados por la
adopcion de las medidas cautelares en sustitucion de las garantias a que se refiere el articulo 82.1
de la Ley General Tributaria en los casos en que lleguen a ser efectivamente soportados por el
deudor.

Articulo 50.- Determinacién del importe y procedimiento de reembolso.

Cuando proceda el reembolso del coste de las garantias aportadas en un aplazamiento o
fraccionamiento de pago, se seguiran las normas establecidas para el reembolso del coste de las
garantias aportadas para suspender la ejecucion de la deuda, en cuanto a la determinacion del
importe a reembolsar y al procedimiento para su reembolso.

DISPOSICION FINAL: ENTRADA EN VIGOR Y APLICABILIDAD.

Las presentes normas entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su publicacién en el Boletin
Oficial de la Provincia, y se aplicaran tanto a las nuevas solicitudes que se reciban con
posterioridad como a aquellas recibidas con anterioridad respecto de las cuales no se hubiese
formulado todavia la propuesta de resolucion.
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ANEXO 1.
RATIOS APLICABLES EN EL ANALISIS DE LA SITUACION ECONOMICO-FINANCIERA DE
PERSONAS OBLIGADAS A LLEVAR CONTABILIDAD.

1.- Ratios a utilizar con caréacter general.

1.1. Ratio de garantia.
Activo real / Exigible total.

Indica la capacidad de la persona para responder a las deudas con la totalidad de los bienes y
derechos que posee.

Cuando el ratio se sitla por debajo de 1, la persona no dispone de bienes y derechos suficientes
para responder a todas sus deudas, entrando en situacion de quiebra técnica.

1.2. Ratio de solvencia.

Activo fijo / Exigible a largo plazo.

Mide la capacidad de la persona para hacer frente a sus obligaciones de pago, siendo uno de los
ratios que las entidades financieras consideran a la hora de analizar las operaciones de
financiacion solicitadas.

El valor ideal de este ratio debe ser superior a 1,5, si bien si se desagrega el ratio entre el largo y
el corto plazo, es decir, en funcién del activo y pasivo corriente o no corriente, lo interesante es
gue el ratio de solvencia a corto, que se cita a continuacion, sea superior al ratio de solvencia a
largo, pues esto aporta a la empresa capacidad de maniobra en el dia a dia.

1.3. Ratio de solvencia a corto o liquidez.

Activo circulante / Pasivo circulante.

Muestra la posibilidad de atender las deudas sin alterar la estructura financiera ni el proceso
productivo, ya que indica en qué proporcién pueden responder los recursos circulantes de la
entidad a los compromisos de deuda a corto plazo.

Requiere para su valoracién precisar previamente el plazo de realizacion de las existencias y de
los créditos, e incluso la solvencia de éstos.

Una insuficiencia de activo circulante frente a un pasivo exigible a corto inelastico determina la
necesidad de recurrir a la financiacion a corto o medio plazo.
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En términos generales, se estima que este ratio debe ser de 2,5 a 1, siendo un indicador de riesgo
o proximidad de la persona a la situacion de concurso de acreedores cuando el ratio se situe por
debajo de 1. En definitiva, cuando es menor que 1 puede haber problemas para atender las
deudas que venzan a corto plazo.

1.4. Ratio de tesoreria.

Disponible + Realizable a corto / Pasivo exigible a corto.

Muestra el grado de posible realizacion de las distintas partidas que forman el activo circulante y
su relacién con las deudas a corto plazo.

Los valores normales deben situarse entre 0,6 en la industria y 1en el comercio.

Aungue en principio, no debe ser inferior a 1, puede darse el caso de que en un determinado
momento lo sea o se aproxime a O, sin que ello signifique que la persona esté préoxima a
declararse en concurso de acreedores, ya que esta situacién puede ser momentanea y facilmente
superable mediante la negociacion de efectos, ventas al contado, etc.

2.- Otros ratios de interés.

2.1. Independencia financiera.
Neto patrimonial / Deudas totales.

Este ratio pone en relacion los capitales propios y ajenos, de forma que cuanto mas alto sea mas
asegurada esté la estabilidad financiera de la persona.

Puede variar de 0,8 a 0,6 para la gran industria.

Constituye a la vez un indice de solvencia y un indice de rendimiento, ya que los recursos ajenos
han de soportar el correspondiente gasto financiero por el concepto de interés.

2.2. Capacidad de devolucion.

(Pasivo fijo + Pasivo circulante) / (Dotacién amort inmov + Resultados del ejercicio).

Mide las posibilidades de devoluciéon de las deudas contraidas.

Conviene que tenga un valor bajo, teniendo en cuenta el origen de los recursos, es decir, si vienen
de un exceso de dotaciones o de ingresos mas elevados.

Cuanto mas alto, peor capacidad de devolucién, ya que implica mayores recursos financieros
ajenos y menores recursos generados.
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ANEXO 2:
MODELOS DE DOCUMENTOS
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Deputacion
DA CORUNA

SERVICIO DE RECAUDACION

MOD. APLAZ-01-C

SOLICITUD DE APLAZAMIENTO/FRACCIONAMIENTO

Mandato adeudo directo SEPA

Importante: Los cuadros marcados con asterisco (*) son obligatorios

(Reservado para cumplimentar por la Diputacién)

Referencia unica del mandato:

Tipo de pago:

RECURRENTE

POR DIFICULTADES ECONOMICAS DE CARACTER TRANSITORIO, SOLICITA (INDIQUE LA OPCION QUE PROCEDA):

APLAZAMIENTO HASTA EL DIA

A) DATOS DEL DEUDOR:

O FRACCIONAMIENTO EN

FRACCIONES

1) Apellidos y nombre o razén social del deudor *

2) NIF *

3) Apellidos y nombre del representante o autorizado (si es el caso)

4)NIF

5) Domicilio de notificacion *

6) Codigo postal *

7) Municipio *

8) Provincia *

9) Correo electrénico

10) Teléfono

11) Fax

B) DEUDA QUE DESEA APLAZAR O FRACCIONAR:

12) Identificacion de los valores *

13) Importe principal *

- Espaia

Diputacion Provincial de A Coruia (Identificador: ES57000P1500000C)

C/ Mister Archer Milton Huntington, 17

15071 - A Coruia

C) DATOS DE LA CUENTA DE CARGO:

TOTAL PRINCIPAL:

14) Apellidos y nombre o razon social del titular de la cuenta* 15) NIF *

16) Apellidos y nombre del representante o autorizado (si es el caso) 17) NIF

18) Domicilio 19) Cddigo postal
20) Municipio 21) Provincia 22) Pais

23) Correo electrénico

24) Teléfono 1

25) Teléfono 2

26) IBAN (NUmero internacional de cuenta bancaria) *

27)BIC (Cc’)diro internacional de la entidad) * ’ | ‘

En ,a

de de 2

28) Garantia de pago que ofrece

29) Firma del deudor, de su representante o
de la persona autorizada *

30) Firma del titular de la cuenta, de su
representante o de la persona autorizada *




MOD. APLAZ-01-C

DOCUMENTACION QUE SE DEBE ADJUNTAR CON LA SOLICITUD

1. Sin perjuicio de que el solicitante presente cualquier otro documento que estime oportuno y de que la Diputacion
pueda requerir cualquier otra documentaciéon que sirva para la mejor justificacion de los hechos que motivan la
solicitud, debera adjuntarse junto con la solicitud la siguiente documentacion obligatoria:

1) Fotocopias del anverso del DNI del deudor, si se trata de una persona fisica, y del de su representante o persona
autorizada, en su caso.

2) En caso de que el titular de la cuenta sea distinto del deudor, fotocopias del anverso del DNI del titular de la cuenta, si
se trata de una persona fisica, y del de su representante o persona autorizada, en su caso.

3) Acreditacién de la representacion, en su caso.

4) Justificacion de la existencia de dificultades econémico-financieras que impiden al deudor de forma transitoria efectuar
el pago en el plazo ordinario establecido. Sin perjuicio de que el deudor pueda presentar cualquier otro que estime
oportuno, se requeriran con caracter general los siguientes documentos:

a) Siel deudor no esta obligado por ley a llevar contabilidad:
1. Copia integra de la declaracion por el IRPF correspondiente al ultimo ejercicio o, en su defecto,
certificacion de la AEAT de no estar obligado a presentarla.
2. Si recibe alguna pensién, certificado que acredite su importe, expedido por la Seguridad Social u
organismo competente en cada caso.
3. En su caso, certificacion de la prestacion por desempleo, haciendo constar su importe, o de
encontrarse en situacion de demanda de empleo, expedidas por el organismo competente.
b) Si el deudor es una persona obligada por ley a llevar contabilidad:
1. Ultimo balance de comprobacién de sumas y saldos, certificado por la persona u érgano que
corresponda.

5) Si alguna deuda ha sido determinada mediante autoliquidacion, el modelo oficial de ésta, debidamente
cumplimentado, salvo que el deudor no esté obligado a presentarlo por obrar ya en poder de la Diputacion; en tal
caso, sefialara el dia y procedimiento en que lo presento.

6) Cuando el solicitante sea un sucesor por fallecimiento del deudor, la acreditacion del fallecimiento de dicho deudor y
de su condicidén de sucesor; a partir de ese momento, el sucesor asumira los derechos y obligaciones que
corresponderian al deudor en relacion con la solicitud presentada.

7) Acreditacion de la titularidad de la cuenta de cargo. Cuando sea de titularidad del deudor, ésta podra acreditarse con
cualquier documento emitido por la entidad de crédito en el que conste el IBAN de la cuenta, el BIC de la entidad
bancaria y el nombre y apellidos o razén social del titular de la cuenta. Si el solicitante no fuese el titular de la cuenta
de cargo se requerira, ademas, autorizacion expresa de éste para que se realicen los cargos en la cuenta de su
titularidad, acompafnada de fotocopia del anverso del DNI de la persona que firme la autorizacion.

2. Cuando el importe de la deuda a aplazar o fraccionar no exceda de la cantidad de 18.000,00 €, no se exigira al
deudor la documentacion justificativa de las dificultades econémico-financieras y se le dispensara de la obligacion de
aportacion de garantia, sin perjuicio del mantenimiento de las trabas existentes sobre bienes y derechos del deudor en
el momento de presentar la solicitud.

3. Cuando deba aportarse garantia, se requerira con caracter preferente compromiso de aval solidario de entidad de crédito o
sociedad de garantia reciproca o de certificado de seguro de caucion, ajustados a los modelos oficiales aprobados por la
Diputacion.

4. Cuando se solicite la admisiéon de garantia distinta de aval o certificado de seguro de caucion, ademas de la documentacion
exigida con caracter general debera aportarse la siguiente documentacion:

1) Justificacion de la imposibilidad de obtener dicho aval o certificado de seguro de caucién, en la que consten las
gestiones efectuadas para su obtencion.

Se exigira certificado emitido por las entidades de crédito o caucidn con las que habitualmente opere el deudor.
Al menos debera acreditarse el intento de obtencidon de aval en la entidad de crédito en que esté abierta la cuenta de
cargo de las fracciones o plazos, cuando sea de titularidad del deudor.

2) Valoracion de los bienes ofrecidos en garantia, efectuada por empresas o profesionales especializados e
independientes y con una antigiiedad maxima de seis meses desde la fecha de su emision hasta la de presentacion.
Cuando exista un registro de empresas o profesionales especializados en la valoracién de un determinado tipo de
bienes, la valoracion debera efectuarse, preferentemente, por una empresa o profesional inscrito en dicho registro.

La valoracion de los bienes se exigira igualmente, aunque los mismos hubieran sido ofrecidos con ocasion de otro
aplazamiento o fraccionamiento solicitado con anterioridad, si, por el tiempo transcurrido o por la naturaleza de los
bienes, se considerase necesario.

3) Cuentas anuales del ultimo ejercicio cerrado e informe de auditoria, si existe, en caso de empresarios o profesionales
obligados por ley a llevar contabilidad.

Las cuentas anuales deberan ser las depositadas en el Registro Mercantil.
5. Cuando se solicite la dispensa particular, ya sea total o parcial, de garantias, se aportaran, ademas de los documentos
exigidos con caracter general, los siguientes:

1) Declaracion responsable y justificacion documental manifestando carecer de bienes o no poseer otros que los
ofrecidos en garantia.

A estos efectos, el deudor debera aportar necesariamente las correspondientes certificaciones actualizadas del
Catastro y del Registro de la Propiedad.

2) Justificacion de la imposibilidad de obtener aval o certificado de seguro de caucién, en la que consten las gestiones

efectuadas para su obtencion.

Se exigira certificado emitido por las entidades de crédito o caucién con las que habitualmente opere el deudor.

Al menos debera acreditarse el intento fallido de obtencion de aval en la entidad de crédito en que esté abierta la
cuenta de cargo de las fracciones o plazos, cuando sea de titularidad del deudor.

3) Cuentas anuales de los tres ultimos ejercicios cerrados e informe de auditoria, si existe, en caso de empresarios o
profesionales obligados por ley a llevar contabilidad. Las cuentas anuales deberan ser las depositadas en el Registro
Mercantil.

4) Plan de viabilidad y cualquier otra informacion que justifique la posibilidad de cumplir el aplazamiento o
fraccionamiento solicitado.
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MOD. APLAZ-01-G

SOLICITUDE DE APRAZAMENTO/FRACCIONAMENTO

Mandato adeudo directo SEPA

Importante: Os cadros marcados con asterisco (*) son obrigatorios

(Reservado para cumplimentar pola Deputacion)

Referencia unica do mandato:

Tipo de pago:| RECORRENTE

POR DIFICULTADES ECONOMICAS DE CARACTER TRANSITORIO, SOLICITA (INDIQUE A OPCION QUE PROCEDA):

APRAZAMIENTO ATA O DIA

A) DATOS DO DEBEDOR:

OU FRACCIONAMENTO EN

FRACCIONS

1) Apelidos e nome ou razén social do debedor *

2) NIF *

3) Apelidos e nome do representante ou autorizado (se é o caso)

4)NIF

5) Domicilio de notificacion *

6) Codigo postal *

7) Municipio *

8) Provincia *

9) Correo electrénico

10) Teléfono

11) Fax

B) DEBEDA QUE DESEXA APRAZAR OU FRACCIONAR:

12) Identificacion dos valores *

13) Importe principal *

- Espaia

Diputacion Provincial de A Coruia (Identificador: ES57000P1500000C)

C/ Mister Archer Milton Huntington, 17

15071 - A Coruia

C) DATOS DA CONTA DE CARGO:

TOTAL PRINCIPAL:

14) Apelidos e nome ou razén social do titular da conta*

15) NIF *

16) Apelidos e nome do representante o autorizado (se é o caso)

17) NIF

18) Domicilio

19) Cddigo postal

20) Municipio

21) Provincia

22) Pais

23) Correo electrénico

24) Teléfono 1

25) Teléfono 2

26) IBAN (NUmero internacional da conta bancaria) *

27)BIC (Cc’)diro internacional da entidade) *

En

,a

de

28) Garantia de pago que ofrece

29) Sinatura do debedor, do seu

representante ou da persoa autorizada *

30) Sinatura do titular da conta, do seu
representante ou da persoa autorizada *




MOD. APLAZ-01-G

DOCUMENTACION QUE DEBE ACHEGARSE COA SOLICITUDE

1. Sen prexuizo de que o solicitante presente calquera outro documento que estime oportuno e de que a
Deputacion poida requirir calquera outra documentacion que sirva para a mellor xustificacion dos feitos que
motivan a solicitude, debera achegarse xunto coa solicitude a seguinte documentacion obrigatoria:

1) Fotocopias do anverso do DNI do debedor, se € unha persoa fisica, e do do seu representante ou persoa autorizada,
Nno seu caso.

2) No caso de que o titular da conta sexa distinto do debedor, fotocopias do anverso do DNI do titular da conta, se é
unha persoa fisica, e do do seu representante ou persoa autorizada, no seu caso.

3) Acreditacion da representacion, no seu caso.

4) Xustificacién da existencia de dificultades econémico-financeiras que impiden ao debedor de forma transitoria efectuar
0 pago no prazo ordinario establecido. Sen prexuizo de que o debedor poida presentar calquera outro que estime
oportuno, requiriranse con caracter xeral os seguintes documentos:

a) Se o debedor non esta obrigado por lei a levar contabilidade:
1. Copia integra da declaraciéon polo IRPF correspondente ao ultimo exercicio ou, na sua falta,
certificacion da AEAT de non estar obrigado a presentala.
2. Se recibe algunha pension, certificado que acredite o seu importe, expedido pola Seguridade Social ou
organismo competente en cada caso.
3. No seu caso, certificacion da prestacion por desemprego, facendo constar o seu importe, ou de
atoparse en situacion de demanda de emprego, expedidas polo organismo competente.
b) Se o debedor é unha persoa obrigada por lei a levar contabilidade:
1. Ultimo balance de comprobacién de sumas e saldos, certificado pola persoa ou érgano que
corresponda.

5) Se algunha débeda foi determinada mediante autoliquidacién, o modelo oficial desta, debidamente cuberto, salvo que
o debedor non estea obrigado a presentalo por obrar xa en poder da Deputacion; en tal caso, sinalard o dia e
procedemento en que o presentou.

6) Cando o solicitante sexa un sucesor por falecemento do debedor, a acreditacién do falecemento do devandito
debedor e da sua condicién de sucesor; a partir dese momento, o sucesor asumira os dereitos e obrigas que
corresponderian ao debedor en relacion coa solicitude presentada.

7) Acreditacion da titularidade da conta de cargo. Cando sexa de titularidade do debedor, esta podera acreditarse con
calquera documento emitido pola entidade de crédito no que conste o IBAN da conta, o BIC da entidade bancaria e o
nome e apelidos ou razoén social do titular. Se o solicitante non fose o titular da conta de cargo requirirase, ademais,
autorizacion expresa deste para que se realicen os cargos na conta da sua titularidade, acompafada de fotocopia do
anverso do DNI da persoa que asine a autorizacion.

2. Cando o importe da débeda a aprazar ou fraccionar non exceda da cantidade de 18.000,00 €, non se esixira ao
debedor a documentacién xustificativa das dificultades econémico-financeiras e dispensaraselle da obriga de achega
de garantia, sen prexuizo do mantemento das trabas existentes sobre bens e dereitos do debedor no momento de
presentar a solicitude.

3. Cando deba achegarse garantia, requirirase con caracter preferente compromiso de aval solidario de entidade de crédito ou
sociedade de garantia reciproca ou de certificado de seguro de caucion, axustados aos modelos oficiais aprobados pola
Deputacion.

4. Cando se solicite a admision de garantia distinta de aval ou certificado de seguro de caucién, ademais da documentacion
esixida con caracter xeral debera achegarse a seguinte documentacion:

1) Xustificacién da imposibilidade de obter o devandito aval ou certificado de seguro de caucién, na que consten as
xestions efectuadas para a sua obtencion.

Esixirase certificado emitido polas entidades de crédito ou cauciéon coas que habitualmente opere o debedor.
Polo menos debera acreditarse o intento de obtencién de aval na entidade de crédito en que estea aberta a conta de
cargo das fraccions ou prazos, cando sexa de titularidade do debedor.

2) Valoracion dos bens ofrecidos en garantia, efectuada por empresas ou profesionais especializados e independentes e
cunha antigidade maxima de seis meses dende a data da sta emision ata a de presentacién. Cando exista un
rexistro de empresas ou profesionais especializados na valoracidon dun determinado tipo de bens, a valoracién debera
efectuarse, preferentemente, por unha empresa ou profesional inscrito no devandito rexistro.

A valoracién dos bens esixirase igualmente, ainda que os mesmos fosen ofrecidos con ocasiéon doutro aprazamento
ou fraccionamento solicitado con anterioridade, se, polo tempo transcorrido ou pola natureza dos bens, se
considerase necesario.

3) Contas anuais do ultimo exercicio pechado e informe de auditoria, se existe, en caso de empresarios ou profesionais
obrigados por lei a levar contabilidade.

As contas anuais deberan ser as depositadas no Rexistro Mercantil.
5. Cando se solicite dispensa particular, xa sexa total ou parcial, de garantias, achegaranse, ademais dos documentos esixidos
con caracter xeral, os seguintes:

1) Declaracion responsable e xustificacion documental manifestando carecer de bens ou non posuir outros que os
ofrecidos en garantia.

A estes efectos, o debedor debera achegar necesariamente as correspondentes certificacions do Catastro e do
Rexistro da Propiedade.

2) Xustificacion da imposibilidade de obter aval ou certificado de seguro de caucion, na que consten as xestions

efectuadas para a sta obtencion.

Esixirase certificado emitido polas entidades de crédito ou caucién coas que habitualmente opere o debedor.

Polo menos debera acreditarse o intento de obtencion de aval na entidade de crédito na que estea aberta a conta de
cargo das fraccions ou prazos, cando sexa de titularidade do debedor.

3) Contas anuais dos tres ultimos exercicios pechados e informe de auditoria, se existe, en caso de empresarios ou
profesionais obrigados por lei a levar contabilidade. As contas anuais deberan ser as depositadas no Rexistro
Mercantil.

4) Plan de viabilidade e calquera outra informacidon que xustifique a posibilidade de cumprir o aprazamento ou
fraccionamento solicitado.



Diputacion Provincial de A Coruia (Identificador: ES57000P1500000C)
- Espaia

C/ Mister Archer Milton Huntington, 17

15071 - A Coruia

(”‘7 MOD. APLAZ-02-C

Deputacién AUTORIZACION DE CARGO EN CUENTA
DA CORUNA PARA APLAZAMIENTO / FRACCIONAMIENTO
SERVICIO DE RECAUDACION Mandato adeudo directo SEPA

(Reservado para cumplimentar por la Diputacién)

Referencia unica del mandato: Tipo de pago:| RECURRENTE

Declaro expresamente mi conformidad con la solicitud de aplazamiento/fraccionamiento de pago
presentada por el deudor indicado, por lo que se instruye el expediente que se indica, y AUTORIZO a la
Diputacion Provincial de A Corufa para que ordene el cargo, en la cuenta, de la que soy titular,
representante o autorizado, cuya identificacion figura mas abajo, de los importes resultantes en caso de
estimacion de la solicitud.

A) DATOS DEL APLAZAMIENTO / FRACCIONAMIENTO:

1) N° expediente *

2) Apellidos y nombre o razén social del sujeto pasivo * 3)NIF *
B) DATOS DE LA CUENTA DE CARGO:
4) Apellidos y nombre o razén social del titular de la cuenta*® 5) NIF *
6) Apellidos y nombre del representante o autorizado (si es el caso) 7) NIF
8) Domicilio 9) Codigo postal
10) Municipio 11) Provincia 12) Pais
13) Correo electrénico 14) Teléfono 1 15) Teléfono 2

16) IBAN (Numero internacional de cuenta bancaria) *

| | | ‘ | | | | | | ‘ | | | | | | | | |
17) BIC (Codigo internacional de la entidad) *

En ,a de de 2

18) Firma del titular de la cuenta, de su representante o de la persona autorizada *

Importante: Los cuadros marcados con un asterisco (*) deberan ser cubiertos en todo caso.

ESTA AUTORIZACION DEBE ACOMPANARSE DE UNA FOTOCOPIA DEL ANVERSO DEL DNI DE
LA PERSONA QUE LA FIRMA.
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Deputacion Provincial da Coruia (Identificador: ES57000P1500000C)
- Espaia

Rua Mister Archer Milton Huntington, 17

15071 - A Coruia

9’*7 MOD. APLAZ-02-G

Deputacion AUTORIZACION DE CARGO NA CONTA
DA CORUNA PARA APRAZAMENTO / FRACCIONAMENTO
SERVIZO DE RECADACION Mandato adeudo directo SEPA

(Reservado para cubrir pola Deputacion)

Referencia unica do mandato: Tipo de pago:| RECORRENTE

Declaro expresamente a mifia conformidade coa solicitude de aprazamento/fraccionamento de pago
presentada polo debedor indicado, polo que se instrie o expediente que se indica, e AUTORIZO a
Deputacién Provincial da Corufa para que ordee o cargo, na conta da que son titular, representante ou
autorizado, cuxa identificacidon figura mais abaixo, dos importes resultantes no caso de estimacién da
solicitude.

A) DATOS DO APRAZAMENTO / FRACCIONAMENTO:

1) N° de expediente *

2) Apelidos e nombre ou razén social do debedor * 3) NIF *
B) DATOS DA CONTA DE CARGO:
4) Apelidos e nome ou razén social do titular da conta* 5) NIF *
6) Apelidos e nome do representante ou autorizado (se é o caso) 7) NIF
8) Domicilio 9) Codigo postal
10) Municipio 11) Provincia 12) Pais
13) Correo electrénico 14) Teléfono 1 15) Teléfono 2

16) IBAN (Numero internacional de conta bancaria) *

| | | ‘ | | | | | | ‘ | | | | | | | | |
17) BIC (Codigo internacional da entidade) *

En ,a de de 2

18) Firma do titular da conta, do seu representante o da persoa autorizada *

Importante: Os cadros marcados cun asterisco (*) deberan ser cubertos en todo caso.

ESTA AUTORIZACION DEBE ACOMPANARSE DUNHA FOTOCOPIA DO ANVERSO DO DNI DA
PERSOA QUE A ASINA.
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MOD. APLAZ-03-C: COMPROMISO DE AVAL PARA APLAZAMIENTO O
FRACCIONAMIENTO DE PAGO

La entidad )

con CIF y domicilio en

representada por Don/Dofia ,

con NIF , Se compromete a avalar solidariamente ante la Diputacion

Provincial de A Coruia a ,

con NIF/CIF en garantia del cumplimiento de las obligaciones que resulten

de la concesion de la solicitud de de pago de los valores con n°

de identificacion

por importe de euros

( €) de principal mas los intereses de demora que se

devenguen y el veinticinco por ciento (25%) de la suma de ambas partidas.

El aval que se formalice permanecerd vigente hasta que la Diputacion Provincial de A Corufia

acuerde su cancelacion o devolucion.

En ,a
(Firma del representante y sello de la entidad)
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MOD. APLAZ-03-G: COMPROMISO DE AVAL PARA APRAZAMENTO OU
FRACCIONAMENTO DE PAGO

A entidade

con CIF e domicilio en

representada por Don/Dona

con NIF , comprometese a avalar solidariamente diante da Deputacion

Provincial da Corufia a

con NIF/CIF en garantia do cumprimento das obrigas que resulten da

concesion da solicitude de de pago dos valores con n° de

identificacion

’

por importe de euros

( €) de principal mais os xuros de mora que se devenguen e 0
vinte e cinco por cento (25%) da suma de ambas as duas partidas.

O aval que se formalice permanecerd vixente ata que a Deputacion Provincial da Corufia acorde a

sUia cancelacién ou devolucion.

En ,a
(Sinatura do representante e selo da entidade)
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MOD. APLAZ-04-C: AVAL PARA APLAZAMIENTO O
FRACCIONAMIENTO DE PAGO

La entidad

con CIF y domicilio en

representada por Don/Dofia

con NIF , con poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta

del bastanteo efectuado por

en fecha ,

AVALA SOLIDARIAMENTE
a )
con NIF/CIF ante la Diputacion Provincial de A Corufia para garantizar el

cumplimiento de las obligaciones que resulten de la concesion de la solicitud de

de pago de los valores con n° de identificacién

por importe de euros

( €) de principal mas los intereses de demora que se

devenguen y el veinticinco por ciento (25%) de la suma de ambas partidas, haciendo expresa
renuncia a cualquier beneficio, y especificamente a los de orden, division y excusion de bienes del

avalado.

La entidad avalista respondera integramente por el importe avalado, con independencia de que,
por cualquier causa, la deuda avalada quede vinculada al convenio que pudiera celebrarse en

caso de concurso del avalado.

La entidad avalista se compromete a hacer efectiva la garantia, cuando sea requerida para ello,
en el plazo del articulo 62.5 de la Ley General Tributaria y, de no hacerlo, se seguira contra sus
bienes el procedimiento administrativo de apremio.

El presente aval fue inscrito en esta misma fecha en el Registro Especial de Avales con el nimero

, Yy estard vigente hasta que la Diputacion Provincial de A Corufia
acuerde su cancelaciéon o devolucion.

En ,a
(Firma del apoderado y sello de la entidad)
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MOD. APLAZ-04-G: AVAL PARA APRAZAMENTO OU FRACCIONAMENTO

DE PAGO
A entidade ,
con CIF e domicilio en
representada por Don/Dona ,
con NIF , con poderes suficientes para obrigarlle neste acto, segundo

resulta do bastanteo efectuado por

na data :

AVALA SOLIDARIAMENTE
a )
con NIF/CIF diante da Deputacion Provincial da Corufia para garantir o

cumprimento das  obrigas que resultan da  concesion da  solicitude de

de pago dos valores con n° de identificacion

por importe de euros

( €) de principal mais os xuros de mora e o vinte e cinco por

cento (25%) da suma de ambas as duas partidas, facendo expresa renuncia a calquera beneficio,

e especificamente aos de orde, division e excusidén de bens do avalado.

A entidade avalista respondera integramente polo importe avalado, con independencia de que, por
calguera causa, a débeda avalada quede vinculada a convenio que puidera celebrarse no caso de

concurso do avalado.

A entidade avalista comprométese a facer efectiva a garantia, cando sexa requirida para iso, no
prazo do artigo 62.5 da Lei Xeral Tributaria e, de non facelo, seguirase contra 0s seus bens o
procedemento administrativo de prema.

Ol presente aval foi inscrito nesta mesma data no Rexistro Especial de Avais co numero
, € estard vixente ata que a Deputacién Provincial da Corufia acorde a

sUla cancelacion ou devolucion.

En ,a
(Sinatura do apoderado e selo da entidade)
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MOD. APLAZ-05-C: SEGURO DE CAUCION PARA APLAZAMIENTO O
FRACCIONAMIENTO DE PAGO

La entidad , con NIF
y domicilio social en

, debidamente representada por

D con NIF ,
con poderes suficientes para obligarle en este acto, segun resulta del bastanteo efectuado por
en fecha ,
ASEGURA
a , con NIF

y domicilio en

, en concepto de tomador
del seguro, ante la Diputacion Provincial de A Corufia, en adelante la asegurada, para garantizar
el pago en el aplazamiento / fraccionamiento de pago solicitado por el tomador del seguro en
relacion con los valores siguientes:

, por importe principal total de

( €), mas los intereses de demora que genere el aplazamiento
/ fraccionamiento y el 25% de la suma de ambas partidas.

La falta de pago de la prima, sea Unica, primera o siguientes, no dara derecho a la aseguradora a
resolver el contrato, ni éste quedara extinguido, ni la cobertura de la aseguradora suspendida, ni
la aseguradora liberada de su obligacion, en caso de que ésta deba hacer efectiva la garantia.

La aseguradora no podra oponer a la asegurada las excepciones que puedan corresponderle
contra el tomador del seguro.

La aseguradora, que renuncia expresamente a cualquier beneficio, y especificamente a los de
orden, divisién y excusion de bienes del tomador del seguro, se compromete a hacer efectiva la
garantia, cuando sea requerida para hacerlo, en el plazo establecido en el articulo 62.5 de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, y queda advertida de que si no lo hiciese asi se
seguira contra sus bienes el procedimiento administrativo de apremio.

La aseguradora respondera integramente por el importe asegurado, con independencia de que,
por cualquier causa, la deuda asegurada quede vinculada al convenio que pudiera celebrarse en
el caso de concurso del tomador del seguro.

El presente seguro estard en vigor hasta que la asegurada, o quien en su nombre sea habilitado
legalmente para ello, autorice su cancelacién o devolucion.

En ,a de de

(Firma del apoderado y sello de la entidad)
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MOD. APLAZ-05-G: SEGURO DE CAUCION PARA APRAZAMENTO OU
FRACCIONAMENTO DE PAGO

A entidade , con NIF
e domicilio social en

, debidamente representada por

D , con NIF ,
con poderes suficientes para obrigarlle neste acto, segundo resulta do bastanteo efectuado po
en data :
ASEGURA
a , con NIF

e domicilio en

en concepto de tomador do
seguro, ante a Deputacion Provincial da Corufia, en diante a asegurada, para garantir o pago no
aprazamento / fraccionamento de pago solicitado polo tomador do seguro en relacion cos valores
seguintes:

, por importe principal total de

( €), mais os xuros de mora que xere o aprazamento /
fraccionamento e o 25% da suma de ambas partidas.

A falta de pago da prima, sexa Unica, primeira ou seguintes, non dara dereito & aseguradora a
resolver o contrato, nin este quedara extinguido, nin a cobertura da aseguradora suspendida, nin a
aseguradora liberada da sua obriga, no caso de que esta deba facer efectiva a garantia.

A aseguradora non podera opofier & asegurada as excepciéns que poidan corresponderlle contra
o tomador do seguro.

A aseguradora, que renuncia expresamente a calquera beneficio, e especificamente aos de orde,
divisiébn e excusiéon de bens do tomador do seguro, comprométese a facer efectiva a garantia,
cando sexa requirida para facelo, no prazo establecido no artigo 62.5 da Lei 58/2003, de 17 de
decembro, xeral tributaria, e queda advertida de que se non o fixese asi se seguira contra 0s seus
bens o procedemento administrativo de prema.

A aseguradora respondera integramente polo importe asegurado, con independencia de que, por
calguera causa, a débeda asegurada quede vinculada ao convenio que puidera celebrarse no
caso de concurso do tomador do seguro.

O presente seguro estara en vigor ata que a asegurada, ou quen no seu nome sexa habilitado
legalmente para iso, autorice a stia cancelacién ou devolucion.

En , a de de

(Sinatura do apoderado e selo da entidade)
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MOD. APLAZ-06-C: FIANZA PERSONAL PARA APLAZAMIENTO O
FRACCIONAMIENTO DE PAGO

D , con NIF ,
y domicilio en y
D , con NIF ,

y domicilio en ,
actuando en nombre propio, comparecen en el Servicio de Recaudaciéon de la Diputacié
Provincial de A Corufia y declaran:

1°) Que prestan fianza personal y solidaria a
, con NIF para garantizar el pago en
el aplazamiento / fraccionamiento de pago solicitado por el afianzado en relacién con los valores
siguientes:

, por importe principal total de

( €), mas los intereses de demora que genere el aplazamiento
/ fraccionamiento y el 25% de la suma de ambas partidas.

2°) Que con esta fianza se obligan a abonar a la Diputacién Provincial de A Corufia el importe de
la garantia prestada, cuando sean requeridos para hacerlo, en el plazo establecido en el articulo
62.5 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, y quedan advertidos de que de no
hacerlo asi se seguira contra sus bienes el procedimiento administrativo de apremio.

3% Que acompafian a este escrito documentacion, de la que queda copia unida al expediente,
acreditativa de su caracter de contribuyentes de reconocida solvencia.

La presente fianza estara en vigor hasta que la Diputacion Provincial de A corufia, 0 quien en su
nombre sea habilitado para ello, autorice su cancelacion o devolucion.

En , a de de

Fdo.:

LOS FIADORES,

Fdo.: Fdo.:
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MOD. APLAZ-06-G: FIANZA PERSOAL PARA APRAZAMENTO OU
FRACCIONAMENTO DE PAGO

D , con NIF
e domicilio en , e
D , con NIF

e domicilio en ,
gue actian no seu propio home, comparecen no Servizo de Recadacién da Deputacién Provincial
da Coruia e declaran:

1°) Que prestan fianza persoal e solidaria a
, con NIF para garantir o pago no
aplazamiento / fraccionamiento de pago solicitado polo afianzado en relacién cos valores
seguintes:

, por importe principal total de

( €), mais os xuros de mora que xere 0 aprazamento /
fraccionamento e 0 25% da suma de ambas partidas.

2°) Que con esta fianza se obrigan a aboar & Deputacién Provincial da Corufia o importe da
garantia prestada, cando sexan requiridos para facelo, no prazo establecido no artigo 62.5 da Lei
58/2003, de 17 de decembro, xeral tributaria, e quedan advertidos de que de non facelo asi se
seguird contra os seus bens o procedemento administrativo de prema.

3% Que acomparfian a este escrito documentacion, da que queda copia unida ao expediente,
acreditativa do seu caracter de contribuintes de recofiecida solvencia.

A presente fianza estara en vigor ata que a Deputacion Provincial da Corufia, ou quen no seu
nome sexa habilitado legalmente para iso, autorice a sta cancelacién ou devolucion.

En ,a de de

Asdo.:

OS FIADORES,

Asdo.: Asdo.:
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