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DEPUTACION PROVINCIAL
A CORUNA

Servicio deContabilidad

Don DIEGO CALVO POUSOPresidente de la Diputacion Provincial de A Corufia

La Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulsoadéattura electrénica y creacién del registro

contable de facturas en el Sector Publico (BOE mar8&1, de 28 de diciembre) ha determinado
distintas obligaciones para las AdministracionekliPas y para los contratistas y proveedores que
se relacionan con ellas, que incluye, entre ol@assiguientes:

1. La creacion del “registro contable de facturasjacgestion corresponde al 6érgano o uni-
dad administrativa que tenga atribuida la funciérContabilidad.

2. El establecimiento del “Punto General de entradéadriras electronicas” o adhesion al
gue proporcionen las Diputaciones, la ComunidadAaina o el Estado. En todo caso ha
de tenerse en cuenta dli&a adhesion de las Comunidades Autbnomas o Enéisldaca-
les al punto general de entrada de facturas elettas de la Administracion General del
Estado es voluntaria, si bien la no adhesion deljeséificarse en términos de eficiencia
conforme al articulo 7 de la Ley Organica 2/2012,2¥ de abril, de Estabilidad Presu-
puestaria y Sostenibilidad Financiera.

“La adhesion al punto general entrada de facturéecerdnicas de la Administracion Ge-
neral del Estado podra conllevar la repercusionlds costes econdmicos que se gene-
ren”. (Apartado 5 de la Disposicion Adicional Quinta dd_ey 25/2013)

3. La determinacién del procedimiento para la trandtace facturas, que implica la necesi-
dad de identificar el érgano administrativo comptge

En desarrollo de la Ley 25/2013, impulso de lauacelectronica y creacion del registro contable
de facturas en el Sector Publico, se han dictagtontis normas:



1. La Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la guegulan los requisitos funcionales
y técnicos del registro contable de facturas detaslades del ambito de aplicacion de la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso dadtufra electrénica y creacion del regis-
tro contable de facturas en el Sector Publico.

2. Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio, por la queeggllan las condiciones técnicas y
funcionales que debe reunir el Punto General deiatde Facturas Electrénicas

3. Resolucion de 21 de marzo de 2014, de la Subseergbor la que se publica la Resolu-
cién de 10 de marzo de 2014, de la Secretaria tel&Esle Telecomunicaciones y para la
Sociedad de la Informacion y de las Secretaridsstiedo de Hacienda y de Presupuestos y
Gastos, por la que se publica una nueva versiari.3del formato de factura electrénica
“FACTURAE”

4. Resolucion de 25 de junio de 2014, de la Secretiariastado de Administraciones Publi-
cas, por la que se establecen las condicionesaddeula plataforma FACe-Punto General
de Entrada de Facturas Electronicas de la Admatigtin General del Estado.

También es necesario tomar en consideracion Iblestdo en la Disposicién Adicional trigésimo
tercera del Texto Refundido de la Ley de ContraglsSector Publico, en la redaccion dada a la
misma por el nimero cinco de la Disposicion Firggdtisna de la Ley 11/2013, de 26 de julio, de
medidas de apoyo al emprendedor y de estimuloréeingsiento y de la creacién de empleo, que se
refiere a la obligacion de presentacion de factaraesl registro administrativo y a la identificatio
de organos de la Administracion.

Las facturas emitidas contendran, ademas, los dateguisitos que se especifican en la normativa
reguladora del Impuesto sobre el Valor Aiadidoartipularmente, en el Real Decreto 1619/2012,
de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglanpor el que se regulan las obligaciones de
facturacion.

Por ultimo en el caso de la Diputacion Provincel&dCorufia, la persona fisica o juridica que emi-
te la factura debera estar identificada en el Regie Terceros o aportar la documentacion necesa-
ria para proceder a su incorporacion al mismo: ¢agi@ compulsada del NIF 6 CIF y Certificacion
de la Entidad Financiera en la que se recoja elgdd@8AN de la Cuenta en la que se debe hacer
efectiva la factura. El modelo de designacién dentali bancaria figura en la siguiente direccion:
http://www.dicoruna.es/deputacion/impresos

Para dar cumplimiento a lo establecido en las nerieaaplicacion citadas la Diputacion de A Co-
ruiia ha llevado a cabo las siguientes actuaciones:
* Ha incorporado a los Pliegos Tipo de CondicioneseBdes para la Contratacion,
en la Clausula 22:
1) La identificacion del 6rgano administrativo con quatencia en materia de
Contabilidad: Registro de Facturas adscrito al iSerde Contabilidad.
2) Laidentificacion del 6rgano de contratacion: Egtdente.
3) La identificacion del destinatario:
- Diputacion Provincial de A Coruia
- NIF: P-1500000-C
 Ha adoptado el acuerdo de adhesion de la Diputagitan plataforma electrénica
“FACe-Punto General de Entrada de Facturas Elecagéhde la Secretaria de Esta-
do de Administraciones Publicas, del Ministerio Hacienda y Administraciones
Publicas, a través de la Resolucion de la Presaernicnero 11.523, de 18 de junio



de 2014, de la que se di6 cuenta al Pleno Corporati la Sesion Ordinaria de 27 de
Junio.

* Ha dado de alta en el Directorio Comun de Oficipémidades (DIR3) del Ministe-
rio de Hacienda y Administraciones Publicas losintiss 6rganos y unidades admi-
nistrativas de la Diputacion Provincial con losusémte codigos:

DIPUTACION PROVINCIAL DE A CORUNA
Caodigo de la Entidad: L02000015

Organos Decisorios:
LAOO00670 PLENO

LAOO00671 PRESIDENCIA
LAOO00672 JUNTA DE GOBIERNO

Unidad Contable:
LAO000680 OFICINA CONTABLE (Servicio Contabibd)

Unidades Tramitacion:

LA0000673 INTERVENCION GENERAL Y GESTION
ECONOMICO FINANCIERA.

LAO000674 SECRETARIA GENERAL

LAO000675 TESORERIA Y GESTION DE TRIBUTOS:

LA0O000676 AREA DE ACCION TERRITORIAL

LA0000677 AREA DESARROLLO ECONOMICO TURISMO Y
MEDIO AMBIENTE

LA0000678 AREA DE SERVICIOS PROVINCIALES

LA0O000679 AREA DE PERSONAL Y ORGANIZACION.

A la vista de lo expuesto ahora procede determatgirnas normas complementarias para el
adecuado funcionamiento del Registro de Facturasigonea tramitacion de las mismas en
condiciones de eficacia y seguridad juridica. Bmseguencia,

RESUELVO:

PRIMERO: El Punto General de entrada de Factuezdréhicas dirigidas a la Diputacion Pro-

vincial de A Corufia es el configurado en la plataf® electronica “FACe: Punto General de
Entrada de Facturas electronicas”, de la Secralariastado de las Administraciones Publicas,
del Ministerio de Hacienda y Administraciones Pcdmi.

SEGUNDO: El Registro Contable de Facturas de laifaiggon Provincial de A Corufia es Uni-
co y es gestionado por el Servicio de Contabil@astrito a la Intervencion Provincial, a quien
corresponde la funcién contable de acuerdo corstabtecido en la normativa local estatal
basica. El Codigo DIR3 de dicho Servicio es LAO®@EOficina Contable (Servicio de Con-
tabilidad).



TERCERO: Los Organos decisorios de la Diputaciomateria de contratacion son los que se
determinan a continuacion:

cODIGO DIR3 DENOMINACION
LA0O000670 PLENO

LA0000671 PRESIDENCIA
LA0000672 JUNTA DE GOBIERNO

CUARTO: Las Unidades Administrativas de la Dipudecia las que corresponde tramitar el

procedimiento de conformidad de la entrega del biele la prestacion realizada por quien ex-
pidio la factura, si procede, y realizar el restoadtuaciones relativas al reconocimiento de la
obligacion, incluida la remisién al 6rgano de Cohinterno a efectos de la preceptiva inter-

vencion previa, son los siguientes:

CcODIGO DIR3 DENOMINACION

LA0000673 INTERVENCION GENERAL Y GESTION
ECONOMICO FINANCIERA.

LAO000674 SECRETARIA GENERAL

LAO000675 TESORERIA Y GESTION DE TRIBUTARIA

LA0000676 AREA DE ACCION TERRITORIAL

LAO000677 AREA DESARROLLO ECONOMICO
TURISMO Y MEDIO AMBIENTE

LAO000678 AREA DE SERVICIOS PROVINCIALES

LA0000679 AREA DE PERSONAL Y ORGANIZACION.

QUINTO: Las facturas expedidas para su tramitapidinla Diputacion de A Corufia deberan
contener los datos o requisitos contenidos endasas de general aplicacion y ademas, de-
beran expresar la siguiente informacion:

Destinatario Diputacion Provincial de A Coruia
NIF: P — 1500000 - C
Cddigo DIR3: L02000015

Organo decisorio/gestor  Presidente de la Diputacion
Cddigo DIR3: LA0O000671

Unidad Contable Servicio de Contabilidad
Caddigo DIR3: LA0O000680

Unidad Tramitadora La que proceda de las que a continuacion seandi

Intervencion General y Gestion Econdmico Finamacie
Cddigo DIR3: LA0O000673

Secretaria General

Cdédigo DIR3: LA0000674

Tesoreria y Gestion Tributaria



Caodigo DIR3: LA0O000675

Area de Accion Territorial

Caodigo DIR3: LA0O000676

Area Desarrollo Econémico Turismo y Medio Ambgnt
Caodigo DIR3: LA0O000677

Area de Servicios Provinciales

Caodigo DIR3: LAO000678

Area de Personal y Organizacion

Caodigo DIR3: LA0000679

Si la persona fisica o juridica que emite la fectwo figura inscrita en el Registro de terceros
de la Diputacién o no hubiera aportado en el priocietito de contratacion la documentacion
necesaria para tal fin, debera aportar:
» La fotocopia compulsada de su CIF 6 NIF
» La certificacion de la Entidad Financiera en la gagecoja el Cddigo IBAN de
la cuenta a nombre del expedidor de la factura eué debe hacerse efectivo el
pago. E modelo de designacion de cuenta bancgtieafien la siguiente direc-
cion electrénicahttp://www.dicoruna.es/deputacion/impresos *“
En todo caso, corresponden a la Presidencia derfao€acion los actos de reconocimiento de
obligaciones, de ordenacion del pago y de reabmade los pagos, de acuerdo con los proce-
dimientos establecidos en las normas de aplicacg&mlos actos de gestion de los créditos pre-
supuestarios.

SEXTO: En el pliego de clausulas Administrativaseécuadro de caracteristicas del Contrato
o en la Resolucion de adjudicacion en los contratesores, se recogera la identificacion del
Organo Decisorio, de la Unidad Contable y de laddditramitadora que proceda, con el codi-
go DIR3 correspondiente.

SEPTIMO: De conformidad con lo establecido en $pdsicion adicional trigésimo tercera del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del SectdnliBo, el contratista debe presentar la fac-
tura que haya expedido en el Registro General Déplatacion, directamente (si se presenta en
papel) o a través del Punto General de Entradadieifas Electronicas FACe (si se presenta en
formato electronico)

En el caso de facturas en papel, la oficina dedRegverificara que la misma contiene los da-
tos identificativos sefialados en el apartado QUINTI® remitira al Registro Contable de Fac-
turas, que le asignara un numero de referencialebera hacerse constar en los tramites poste-
riores de la factura y en los documentos contatdagconocimiento de la obligacion, de orde-
nacion del pago y de realizacion material del pago.

La informacion a recoger en el Registro Contabl€algturas sera la siguiente:

1. En el caso de facturas electrénicas se anotarailasjgue el Punto General de En-
trada de Facturas Electronicas FACE le remita @aa@su disposicion por medios
electrénicos. La informacién objeto de registrcas@or cada factura, la propia fac-
tura electronica en el formato “FACTURAE”, el nUroete asiento registral asigna-
do en el registro asociado al mencionado puntofgdha y hora de dicho asiento
registral.

2. En el caso de las facturas en papel, se generaapume en el registro contable de
facturas, por cada factura recibida, incluyendmehos la siguiente informacion:



a) Fecha de expedicion de la factura.

b) Fecha de presentacion de la factura en el regigtronistrativo

c) Numero de Identificacion Fiscal o nimero de idésddion equivalente del
expedidor de la factura.

d) Nombre y apellidos, razon o denominaciéon social mleta del obligado a
expedir factura.

e) Numero de factura y, en su caso, serie.

f) Importe de la operacion, incluido IVA (o impuestiuaralente).

g) Unidad monetaria en la que esta expresado el impadetacuerdo con la co-
dificaciéon ISO 4217 Alpha-3.

h) Cadigo de los 6rganos competentes en la tramitai@ola factura asi como
del érgano o unidad administrativa que tenga attibla funcién de contabi-
lidad, codificado de acuerdo con el directorio DiiR8Bunidades administra-
tivas gestionado por la Secretaria de Estado deidisiimaciones Publicas.

OCTAVO: Sobre la base de la informacion del registontable de facturas, la Diputacion
Provincial, a través del Servicio de Contabilidaahporcionara informacion sobre el estado de
las facturas a peticion previa del proveedor qodegentador de las mismas.

El proveedor tendra derecho a conocer, por esteec#ns siguientes estados de la factura: Si
ha sido registrada en el registro contable de fasfisi ha sido contabilizada la obligacién re-
conocida, si ha sido pagada, anulada o rechazada.

La informacion citada podra ser solicitada mediartegeo electronico en la siguiente direc-
cion."factura.electronica@dicoruna.es

NOVENO: En la gestion y tramitacion de facturasgililas a la Diputacion Provincial se to-
mara en consideracion lo establecido en la Resoiwte la Presidencia numero 20.754, de fe-
cha 11/11/2011 y en la numero 11.287, de fechad2@l@. Como Anexo a la presente Resolu-
cion se recoge el procedimiento de tramitacionageufas que resulta de las Resoluciones cita-
das.

En aplicacion de la prevision contenida en el tparrafo del articulo 4 de la Ley 25/2013, de
impulso de la facturacion electronica y creaciéhrdgistro contable de facturas en el Sector
Publico, en las Bases de Ejecucion del Presup®estoncial se recogera la posibilidad de que
las facturas cuyo importe sea de hasta 5.000,00sEumpuestos no incluidos) queden exclui-
das de la obligacion de facturacion electronicagae sean emitidas por las entidades obliga-
das al uso de la factura electronica. En todo stacturas emitidas deberan contener los da-
tos e informacion requeridos con caracter general.

DECIMO: En cumplimiento de lo establecido en la I@géanica 15/1999, de 13 de diciembre,
de Proteccion de Datos de Caracter Personal, geendrmas de desarrollo dictadas para su
aplicacion y eficacia, los Servicios de Organizagdnformatica y Administracion Electronica
de la Diputacién, valoraran las actuaciones quegatan en relacion con la informacién conte-
nida en el Registro Contable de Facturas.

UNDECIMO: Para la determinacién de los plazos dmttacion de facturas a que se refiere la
Ley 15/2010 de modificacion de la Ley 3/2004, moglie se establecen medidas de lucha con-
tra la morosidad en las operaciones comerciale€£(B0163, de 6 de julio de 2010), y en el
Real Decreto 635/2014, de 25 de julio, por el quelesarrolla la metodologia de calculo del
periodo medio de pago a proveedores de las Admanishes Publicas y las condiciones y el
procedimiento de retencién de recursos de los mmgs1de financiacion, previstos en la Ley



Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidacsifreestaria y Sostenibilidad Financiera.
(BOE n° 184 de 60 de julio de 2014) se tomara ersideracion la fecha de anotacion de la
factura en el registro administrativo, segun coestal registro contable de facturas.

DUODECIMO: Corresponde al Servicio de Contabiligatcrito a la Intervencion General el
seguimiento y la determinacion de los plazos ygoleis de pago a proveedores previstos en las
normas de aplicacion, asi como publicar y comuna@amismos en los términos establecidos.
Para tal fin recabard la informacion necesariaalizara los requerimientos periddicos de ac-
tuacion respecto a las facturas pendientes de setpiento de la obligacion y demas actua-
ciones previstas en el articulo 10 de la Ley 25R@it 27 de diciembre



ANEXO |

| PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION DE FACTURAS EN FORMAT O ELECTRONICO |

NORMAS REGULADORAS :

12.- Las facturas recibidas a través del Registro General, tanto en formato electronico como en
formato papel, referentes a la adquisicion de bienes y servicios y de obras ejecutadas
directamente por la Diputacién, se tramitardn a través de la aplicacion informéatica
FIRMADOC-BPM, siguiendo el procedimiento del flujograma que se aprobd6 al efecto
mediante Resolucion de la Presidencia.

22.- Quedan exceptuadas de la horma 1
a) las facturas que sirven como justificante de subvenciones otorgadas

b) las referentes a obras de Planes Provinciales ejecutados por los Ayuntamientos por
delegacién de esta Diputacion

c) las recibidas en formato papel que se tramiten a través de Cuentas de Anticipos de
Caja Fija y Mandamientos de pagos a justificar.

32.- A los efectos dispuestos en la horma 1%, desde Registro general se enviaran al Servicio
de Contabilidad todas las facturas recibidas en formato papel.

42- La documentacion complementaria que se reciba en papel, relativa a las facturas
presentadas en Diputacidén, sera decretada por Registro General atendiendo al criterio
que se establezca en cada momento.

52.- Todas aquellas facturas que lleguen a las Unidades Gestoras por cualquier conducto que
no sea el Registro General, deberan ser remitidas a éste para proceder a su adecuada
tramitacion.

62.- El documento de Certificacion de obra y el de Solicitud de transmision de derechos de
cobro, se deberan digitalizar, compulsar electrénicamente e incorporar a la aplicacién, en
base al siguiente esquema:

a) Certificacion de obra

- Por el Servicio de Contabilidad en el supuesto que se presente en el Registro
General en el mismo momento que la factura en formato papel.



7a.-

8a.-

92.-

102

- Por la Unidad Gestora cuando la factura se haya presentado teleméticamente y
cuando siendo presentada en formato papel lo haya hecho en el Registro General
en momento distinto al de presentacion de la factura.

b) Solicitud de transmision de derechos de cobro

- Por el Servicio de Contabilidad en el supuesto que se presente en el Registro
General en el mismo momento que la factura en formato papel.

- Por el Servicio de Contratacion en caso contrario

En la medida que las certificaciones de obra siempre se van a incorporar al procedimiento
electrénico, no sera necesario presentar nada mas que un original en Registro General.

Los originales en papel del documento factura, serdn archivados y custodiados por el
Servicio de Contabilidad. Asi mismo, dicho Servicio archivard los documentos
certificacion de obra y el de solicitud de transmisién de derechos de cobro siempre que
haya procedido directamente a su digitalizacion en base a los supuestos contemplados
en el apartado 6. En caso contrario, el archivo correspondera a las Unidades gestoras
correspondientes y, en su caso, al Servicio de Contratacion.

Los directores de obra seran responsables de entregar en Registro General las
certificaciones de obra que hayan expedido, en el plazo maximo de 2 dias habiles desde
la fecha de expedicion de la certificacion. Acompafiando a la certificacion se presentara
un original de la factura en formato papel, o bien el documento acreditativo de la
presentacion telematica de la factura, en el caso de que ésta se haya enviado en formato
electronico.

Cuando con motivo de la expedicion de la ultima certificacion de obra de un proyecto
técnico se pongan de manifiesto economias de ejecucién, o bien sea previsible la
necesidad de tramitar una “liquidacion” final positiva, los Directores de obra pondréan dicha
circunstancia de manifiesto a la Seccidén de Presupuestos y Estudios Econémicos, con una
evaluaciéon previa que permita tomar en consideracion la “economia” o el “mayor gasto”
con la antelacién necesaria y suficiente para llevar a cabo las actuaciones presupuestarias
oportunas.

Con motivo de la recepcion formal de las obras se verificard que se haya procedido a la
emision del informe citado, o se confirmara que la liquidacion definitiva (certificacion final)
de la obra muestre un saldo “cero”. Todo ello con objeto de contar con la financiacion
requerida para atender al importe que puedan representar las certificaciones finales
(liguidaciones de obra), en los plazos requeridos por la normativa de aplicacion.

La designacion del representante de la Administracion en los actos de recepcion (cuando
sea preceptiva su formalizacion), se realizara por el Organo de contratacién con motivo de
la adjudicacion del contrato, o con la antelacién suficiente a la fecha de la finalizacion de la
obra o recepcién del servicio o suministro en los términos establecidos en las Bases de
Ejecucion del Presupuesto, a propuesta del Servicio de Contratacion.

La Intervencion designara su representante en el plazo maximo de 2 dias habiles desde
que reciba la comunicacion prevista en las Bases de Ejecucion del Presupuesto.

.- Las Unidades intervinientes en el proceso deberan de tramitar la facturas recibidas con la
mayor celeridad al objeto de poder dar cumplimiento a los plazos establecidos por la Ley
15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, de
morosidad.



112.- Al objeto de simplificar al maximo los trdmites para garantizar el cumplimiento de los
plazos legalmente establecidos, y salvo las excepciones que se indican en la norma 12,
no sera necesario emitir Resolucién de Presidencia de aprobaciéon de la factura. Dicho
acto se sustituira por la firma electronica del Presidente en los documentos o relaciones
contables de “Reconocimiento de la Obligacion”. Dichos documentos incluirdn la
siguiente leyenda:

“Aprobado el Reconocimiento de la Obligacién recogido en el presente documento
contable (o relacién, en su caso)”

122.1.- En todo caso requerira Resoluciéon de Presidencia la aprobacién de facturas que
respondan a expedientes que se encuentren en lo siguientes supuestos:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

Que exista incumplimiento de plazos como consecuencia del cual sea preciso
tramitar expediente de imposicion de penalidades administrativa, de ampliacion
de plazos de ejecucion o de prérrogas contractuales.

Que la factura no se ajuste al proyecto técnico, a las prescripciones técnicas, o0 se
constate por la Unida Gestora que se incumplen las condiciones contractuales.

Que se presenten circunstancias que supongan o requieran la modificacion del
contrato 0 sea necesario tramitar expediente de suspension, interpretacién o
resolucion del contrato, o cualquier otra incidencia contractual.

Que implique ejecucion de garantias por incumplimiento contractual con arreglo al
procedimiento aplicable.

Que haya revisiones de precios previstas en el contrato cuya aplicacion requiera
la previa aprobacion del érgano de contratacion. No se incluyen en este apartado
la aplicacion de indices oficiales previstos expresamente en el Pliego de
Condiciones del contrato.

Que se requiera practicar retenciones por gastos a cargo del contratista (direccion
de obra, control de calidad, etc.), o se hayan solicitado por el contratista
indemnizaciones a la Administracién, que no estén previstas en el Pliego de
Condiciones

Que se constate en el procedimiento de tramitacion de la factura que el
interesado no esta al corriente de sus obligaciones con la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria con la Tesoreria General de la Seguridad Social o con
la Hacienda Provincial.

La tramitacion de las facturas correspondientes a los supuestos expuestos anteriormente
debera efectuarse a través del Servicio de Contratacion

122.2.- Los endosos y demas transmisiones voluntarias de los derechos de cobro frente a la
Diputacién se tramitaran por el Servicio de Contratacion, con arreglo al siguiente
procedimiento:

a)

En todo caso se requiere la comunicacion formal y fehaciente, a través del
Registro General, de la transmision del derecho de cobro acreditado frente a la
Diputacion. Dicha comunicacion debe contener, al menos, la siguiente
documentacion:

e Determinacién del derecho de cobro objeto de transmisién referido a un
importe concreto por una certificacion de obra y/o factura expresa,
detalladamente descrita.

» ldentificacién del endosante y endosatario (nombre o razén social, CIF o
NIF, domicilio social y representantes legales).



» Acreditacion del poder con que actian los representantes legales del
endosante y endosatario.

e Acreditacion del nimero de cuenta bancaria, (Cddigo cuenta cliente e
IBAN del endosatario).

b) La solicitud de endoso o transmision del derecho de cobro serd comunicada por
el Registro General, simultaneamente, a los Servicios de Contratacion,
Tesoreria, Fiscalizacion y Contabilidad y se tendrdn en cuenta los siguientes
criterios:

e Si la solicitud de transmisién del derecho de cobro se presenta junto con
la certificacion de obra y/o la factura correspondiente, la documentacién
original se remitira al Servicio de Contabilidad para su registro contable y
posterior tramitacion electrénica.

e Sila solicitud de endoso o transmision se presenta con posterioridad a la
certificacion de obra y/o factura, la documentacion original se enviara al
Servicio de Contratacion para su incorporacion al expediente electrénico
de la factura y para posterior tramitacion por este cauce.

c) Al Servicio de Contratacion le correspondera verificar el poder de lo
representantes legales, obtener el “bastanteo” de los mismos y elaborar el
oportuno informe propuesta en el que se recoja la siguiente informacion:

e Factura y/o certificacion de obra que es objeto de transmision: Numero,
importe total, concepto, fecha de expedicion y de presentacion en el
Registro General.

» Datos relevantes del endosante y del endosatario: Nombre, razén social,
CIF, NIF, representante legal, poder "bastanteado”, Cddigo de Cuenta
Cliente, domicilio social.

* Fecha de eficacia de la transmision.

d) A la vista del informe-propuesta del Servicio de contratacion se procedera a las
siguientes actuaciones:

* Si es negativa o desfavorable se devolvera la solicitud y la factura y/o la
certificacion de obra a los interesados para que subsanen las
circunstancias expresadas en dicho informe.

« Si es favorable se trasladara al servicio de Fiscalizacion y Control
Financiero para la "toma de razon" de la transmision del derecho de cobro
en el sistema informatico contable correspondiente. De esta Toma de
Razon se dara traslado a los Servicios de Contratacion, Contabilidad y
Tesoreria para proceder al pago al endosatario.

* En los documentos contables que se expidan para el Reconocimiento de
la Obligacion, para la Ordenacion del Pago y para la realizacion material
del pago se hara constar la circunstancia del endoso y se reflejaran los
datos personales del endosante y endosatario. En este caso, el
documento del Reconocimiento de la obligacion recogerd la firma del
Presidente, en su condicidn de ordenador de gastos y pagos.

122.3.- La comunicacion original del embargo judicial o administrativo se remitira a la
Tesoreria, que incorporara esta informacion al expediente electrénico de la factura
sobre la que se materialice el embargo correspondiente y al Registro contable de
embargos.



La Tesoreria trasladard a los Servicios de Contratacion, Fiscalizacion y al Servicio
Gestor de la factura correspondiente fotocopia de la comunicacién del embargo,
indicando la situacion del tercero objeto de embargo. El Servicio de Contratacion
proceder4d a comunicar al érgano judicial o administrativo embargante la situacion
administrativa del embargo: toma de razon, aplicacién total o parcial a una factura o
certificacion de obra, terceros endosatarios y otras.

122.4.- Cuando coincidan endosos y embargos en un mismo acreedor y derecho de cobro, se
proceder4d por el Servicio de Contratacion a comunicar esta circunstancia
simultdneamente al 6rgano judicial o administrativo embargante, al endosatario y al
endosante. Al mismo tiempo se procedera a materializar el embargo correspondiente
con arreglo a los trdmites descritos.

Si el importe del embargo es inferior al importe del derecho de cobro, el saldo
resultante se materializara al endosatario tras el procedimiento correspondiente.

Si el importe del embargo es superior al importe del derecho de cobro, continuaran las
gestiones encaminadas a su realizacion por el importe restante hasta su cancelacion
total.

132.- Las facturas relativas a gastos financiados con Fondos Europeos deberan de indicar
expresamente en el concepto a facturar dicha financiacion, siendo motivo de devolucion
la falta de cumplimentacion de dicho dato. A tal fin, los pliegos de prescripciones
técnicas que regulen este tipo de gastos y se elaboren a partir de la entrada en vigor de
estas normas, deberan recoger dicha condicién.

Asi mismo, en el supuesto de que las normas especificas de un proyecto europeo
requieran un estampillado especifico en el original de las facturas, este se efectuara por
la Unidad Gestora correspondiente, para lo cual deberd recabar del Servicio de
contabilidad la puesta a disposicion del original.

En todo caso, en el informe propuesta de pago de la Unidad Gestora de este tipo de
gastos, se deberé de incluir:

- Cédigo de proyecto de gasto
- Cuantificacién del porcentaje de financiacion
- Importe de cofinanciacién

142.- A los efectos previstos en las Bases de Ejecucion del presupuesto de cada ejercicio
respecto a la diligencia de conformidad de los documentos factura, se sustituye el sello
que se venia utilizando por la firma digital del conformante en el propio documento
electronico factura.

Dicha firma digital en la factura implicara:

1°  Que se ha constatado que se han prestado los servicios, realizado las obras o
verificados los suministros detallados en el documento.

2°)  Que a su vez se esta conforme con cantidades y precios facturados.

3% Que el servicio se desarroll6 con normalidad y se ajusta a lo dispuesto en el
acuerdo por el que se aprobd el contrato o el gasto.

152.- Las Unidades Gestoras podran incorporar al procedimiento, mediante la oportuna
digitalizacion, los documentos que consideren necesarios para la tramitacion de cada
factura, segun las circunstancias particulares de cada contrato o expediente.
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No obstante lo anterior, en el Anexo Ill de la Resoluciéon de la Presidencia n° 20.754 de
fecha 11 de noviembre de 2011 se detalla la documentacién minima que debera
incorporarse digitalmente a la aplicacion informética durante el procedimiento de
tramitacion de facturas, y que en todo caso deberda de ser compulsada
electronicamente.

Cuando la Unidad Gestora opte por no incorporar digitalmente al procedimiento,
documentacion imprescindible para la fiscalizacion del gasto no incluida en la relacion
del Anexo lll, debera indicar expresamente en su informe que dicha documentacién
estd bajo su custodia, que relne todos los requisitos establecidos en el contrato y/o
normas de aplicacion, y que la misma esta a disposicion de la Intervencion para su
consulta o verificacion.

El personal usuario del aplicativo informatico en el que se implemente el procedimiento
de facturacion electronica que tenga firma digital asignada, queda habilitado para
compulsar electrénicamente cualquier documento que se suba a la aplicacion. La
compulsa electronica supondra que el documento escaneado coincide exactamente con
el original que obrard en la Unidad a la que pertenezca el usuario que ha realizado dicha
actuacion.

Se autoriza a la jefa del Servicio de Contabilidad, o jefas de seccion, en caso de
ausencia, vacante o enfermedad de la primera, para la firma de las cartas de devolucién
de facturas incorrectas a los terceros emisores.

Cualquier tipo de incidencia y/o duda que surja en el funcionamiento de la aplicacion
informatica FIRMADOC- BPM, en relacibn con el procedimiento de facturacion
electronica, deberd ser trasladada al Servicio de Informética y Administracion
Electronica, que realizara las funciones de Administrador de la aplicacién. A tal efecto,
dicho Servicio debera poner a disposicion de los usuarios personal de atencién
especializada que coordine y gestione las dudas e incidencias que se vayan planteando.

No obstante lo anterior, cualquier propuesta de mejora o cambio que afecte a la
funcionalidad de la aplicacion, como procedimiento establecido, perfiles de usuarios,
grupos de firmantes, etc., deberd de plantearse al Servicio de Organizacion. Dicho
Servicio, valorara conjuntamente con el Servicio de Contabilidad la propuesta efectuada,
y en caso de que se acuerde acometer, efectuara las gestiones oportunas para que se
lleven a cabo por el Administrador de la aplicacion.

Las modificaciones del procedimiento establecido en el flujograma reflejado en el Anexo
Il de la Resolucion de la Presidencia n® 20.754 de fecha 11 de noviembre de 2011 no
requeriran, en principio, aprobacién expresa. Dicha aprobacién solo se llevara a cabo si
los cambios implican actuaciones que alteren sustancialmente las normas aqui
recogidas. En todo caso, una vez que se lleven a cabo, deberan publicarse en la Intranet
y comunicarse a toda la organizacion.

De conformidad con lo dispuesto en el art. 5.3 de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de
modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de
lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, la Intervencion, a través del
Servicio de Contabilidad, requerira a los érganos gestores para que justifiquen por escrito
la falta de tramitacion de los expedientes de reconocimiento de obligacién de las facturas
para las cuales haya transcurrido un mes desde la anotacion en el registro de facturas.

Asimismo, con objeto de dar cumplimiento a lo dispuesto en los Art. 4 y Art.5 de la ley
citada anteriormente, en cuanto a emision, por el Tesorero e Interventor, de informes de
cumplimientos de plazos en el pago de facturas para su posterior elevacion al Pleno y a



los 6rganos competentes del Ministerio de Economia y Hacienda y de la Comunidad
Auténoma, se disponen las siguientes instrucciones:

22.1.- Los informes trimestrales se referirdn a trimestres naturales y se elaboraran en
el mes inmediatamente posterior al trimestre natural correspondiente, con
objeto de llevarlo al Pleno en la sesién que se celebre en el 2° mes posterior a
dicho trimestre.

22.2.- Los plazos para la tramitacion del informe de la Intervencion seran los que se
indican a continuacion:

o Del 1 al 5 de cada mes: envio por la Intervencion (a través del Servicio de
Contabilidad), a las Unidades Gestoras, del requerimiento recogido en el
apartado 21 de estas normas.

o Del 6 al 15: contestacion, por parte de las Unidades Gestoras, al
requerimiento de la Intervencion a través de emision del informe justificativo
que remitiran al Servicio de Contabilidad.

o Del 15 al 30: Elaboracion de informe definitivo y remisién a la Unidad de
Presupuestos para inclusibn en el orden del dia de la Comision de
Economia y Hacienda del mes siguiente

0 Segundo mes posterior al trimestre natural :

» Dar cuenta a la Comision de Economia y Hacienda en la sesion
ordinaria del mes
= Dar cuenta al Pleno en la sesién ordinaria

o Dentro de los 15 dias siguientes al Pleno, publicacion del informe en la
pagina Web de la Diputacién y envio de copia al Ministerio de Economia y
Hacienda y a la Comunidad Auténoma.

22.3.- Los plazos para la tramitacion del informe de la Tesoreria seran idénticos a los
de la Intervencién en cuanto a los pasos que sean comunes.

22.4.- Corresponde al Servicio de Contabilidad adscrito a la Intervencion Provincial,
realizar el seguimiento y determinacion del periodo medio de pago a
proveedores y publicar y comunicar el mismo en los términos establecidos en el
articulo 13.6 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera (en la redaccién dada a dicho
precepto por la Ley Organica 9/2013, de 20 de diciembre, de control de la
deuda comercial en el Sector Publico) y en las normas que se dicten para su
desarrollo y aplicacion. Para tal fin se recabara la informacion necesaria del
Consorcio Provincial de Extincion de Incendios y Salvamento y de las Areas
administrativas provinciales que proceda.

232.- Cuando la tramitacion de facturas requiera el “reconocimiento extrajudicial del crédito”

correspondiente, se adecuara al procedimiento establecido al efecto en las Bases de
Ejecucion del Presupuesto Provincial.
Si la obligacién de pago de una factura y/o certificacion de obra deriva de una sentencia
judicial firme, se llevaran a cabo las actuaciones oportunas a la mayor brevedad posible,
tomando en consideracion lo establecido en el Art. 173.4 del Texto Refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales, en el Art. 106 de la Ley reguladora de la
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa y deméas normas de aplicacion.
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